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1. WSTEP

W niniejszej instrukcji oméwimy :

e w jaki spos6b przygotowaé komputery do instalacji programu;

e proces instalacji i p6zniejszej aktualizacji do nowszych wersji;

e ustawienia poszczegélnych parametréw programu dopasowujacych go do
funkcjonujacego w firmie sprzetu komputerowego;

¢ niektére, podstawowe, ustawienia podatkowe.

e strukture bazy danych w sposob zgodny z ustawa o ochronie danych osobowych,
niezbedna dla administratora danych osobowych

Wiekszos¢ parametréw instalacyjnych, ktore nalezy wprowadzi¢ do programu dla kazdej

z prowadzonych firm oméwimy w innych instrukcjach, po§wieconych: ptacom, srodkom
trwalym czy podatkowi VAT. Tutaj skupimy sie na samej instalacji i wprowadzeniu
niektérych parametrow. Generalnie z programem KSP mozna prowadzi¢ ksiegowos§¢é
podatnikom rozliczajacym sie na zasadach ogélnych lub ptacacym podatek dochodowy w
formie ryczattu. Sama ksiegowa czeSé programu stanowi jego niewielki fragment. Wieksza
jego czes¢ stanowia roznego rodzaju ewidencje, na podstawie ktérych jesteSmy w stanie
prawidtowo rozliczy¢ deklaracje podatkowe i rozliczenie to udokumentowac. Z pomoca

programu mozemy prowadzi¢ ksiegowosé 999 firmom.

Do najwazniejszych moduléw w programie naleza:

ksiega przychodow i rozchodow;

ewidencja podatnika opodatkowanego ryczaltem ewidencjonowanym,;

Srodki trwale — naliczanie amortyzacji

Srodki trwate w budowie.

ewidencja wyposazenia;

ewidencje VAT w obrocie krajowym;

ewidencje VAT w obrocie miedzynarodowym;

ewidencje maltego podatnika rozliczajacego podatek VAT metoda kasowa;

ewidencje VAT marza indywidualna;

ewidencje VAT marza komis;

ewidencje VAT marza laczna;

ewidencje urzadzen fiskalnych;

ewidencje zaliczek i ich rozliczanie;

ewidencje prezentéw matej wartosci;

ewidencje darowizn, reprezentacji i reklamy;

ewidencje podatku naliczonego i odliczonego dla potrzeb rozliczenia korekt z art.901 91
ustawy o VAT;

ewidencje samochodéw w firmie dla potrzeb rozliczenia leasingu i podatku od paliwa;
ewidencje przebiegu pojazdu dla prywatnego samochodu osobowego wykorzystywanego
na potrzeby prowadzonej dziatalnosci;

modutl rozliczania podatku ekologicznego od §rodkoéw transportowych wraz z wydrukiem
odpowiedniej deklaracji

modut rozliczania i naliczania wynagrodzenia dla pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o prace;

modul umow zlecenie i innych umoéw pokrewnych, o ktorych mowa w art.13;

Modut rozliczania refundacji i dofinansowania z PFRON wraz z eksportem deklaracji
WnD, INF-D-P

modut fakturowania dla biura rachunkowego;
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modut rozrachunkéw, w tym raporty kasowe, raporty bankowe, pieniadze w drodze,
przelewy itp.;

tabele podatkowe pozwalajace zaewidencjonowac placone podatki, wydanie deklaracji,
korespondencje seryjna z klientami itp.;

modut naliczania odsetek;

modut symulacji kontroli skarbowej;

modut statystyk: ile dokumentéw w jakiej firmie, analiza 80/20, i inne

modut kontroli pracy operatoréw programu (czas pracy, pracowitosé, wydajnosc)
modut kontrolny pozwalajacy wykry¢ sporo btedéw powstatych podczas ksiegowania;
modut informacji podatkowej dla klienta (co i kiedy ma zaptaci¢ — jakie sktada
deklaracje, jaki ma dochéd i obroty);

modut przekazywania danych do programu Platnik, informacji elektronicznej do NFZ,
przelewow elektronicznych dla Banku Slaskiego i Banku Handlowego i innych;

modut komunikacji wewnatrz biura rachunkowego pozwalajacy komunikowac sie
uzytkownikom i odnotowywac wazne (z punktu widzenia biura) zadania do wykonania;
modut rozliczania réznic kursowych dla klientéw wykonujacych transakcje
miedzynarodowe za posrednictwem rachunkow walutowych lub ztotowych,;

modul rozrachunkéw walutowych;

modut pobierania i aktualizacji za posrednictwem Internetu kurséw Srednich walut
obcych wg NBP;

modutl pocztowej ksiazki nadawczej pozwalajacy prowadzi¢ ewidencje korespondencii,
drukowac¢ sama ksigzke nadawcza, nadrukowywac koperty lub nalepki;

modut z przekrojowa informacja dla wszystkich prowadzonych firm: komu nalezy
wydrukowac¢ deklaracje PIT-11. ztozy¢ ZUA lub ZWUA, kto ma VAT-UE, a kto w danym
miesiacu i ile ptaci zaliczki na podatek dochodowy oraz wiele innych danych
usprawniajacych prace w biurze;

modut stuzacy do publikacji danych klientéw na wtasnych stronach internetowych;
modut importu danych o sprzedazy i zakupach z kilku najbardziej znanych systemow
sprzedazy;

modut przenoszenia danych dla firmy, przez zewnetrzny nosnik informacji (pamie¢ flash,
dyskietka) pomiedzy réznymi komputerami;

modut wydrukéw do pliku ,,pdf” i mozliwosé wysylania bezposrednio z programu
wydrukow zestawien i deklaracji poczta e-mail;

modut ,dokumentoéw za klienta” w ktéorym mozemy sporzadzi¢ note korygujaca, wystawic
fakture wewnetrzna, dowod wewnetrzny czy tez sporzadzic¢ spis z natury

kilkaset zestawien;

wydruk deklaracji PIT-5, PIT-5a, PIT-5L, VAT-7, VAT-7K, VAT-UE, VAT-UE /A, VAT-
UE/B, PIT-4R, PIT-2, PIT-12, PIT-11/8B, PIT-8C, PIT-5X, PIT-40, PIT-8R;

modut tworzenia deklaracji w formie elektroniczne;j.

modul zeznan rocznych

modut rozliczania zwrotu podatku VAT na wniosku VZM-1

Calosc¢ zagadnienia zostala omoéwiona w czterech instrukcjach:

KSP - Instalacja;
KSP - Standard;
KSP — Place;

KSP - Srodki trwate.

Najnowsza wersje programu mozna zawsze pobrac z naszego serwera plikow:
www.logotech.com.pl. Znajdziemy tam tez informacje o zmianach poczynionych w programie

w poszczegolnych jego wersjach. Procesowi aktualizacji programu poswiecimy odrebny
rozdzial instrukcji. Jesli otrzymamy od Panstwa adres e-mail, to bedziecie na biezaco
informowani o aktualnie prowadzonych pracach, nowosciach i bledach w oprogramowaniu.
Wystarczy wysla¢ mail na jeden z adresow:

biuro@logotech.com.pl
lta@logotech.com.pl
ksp@logotech.com.pl
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2. WYMAGANIA DLA SRODOWISKA KOMPUTEROWEGO.

Program moze by¢ zainstalowany na pojedynczym komputerze lub wielu
komputerach w sieci. W kazdym przypadku program i baza danych przechowywane sg w
oddzielnych miejscach. Program zajmuje na dysku okoto 100MB. Natomiast rozmiar bazy
danych zalezy od ilosci przechowywanych dokumentoéw i ilosci firm prowadzonych w
programie. Nalezy zatozy¢, ze kazde 100 firm bedzie zajmowa¢ SOOMB miejsca na dysku.
Wynikaja stad podstawowe wymagania dla dyskow twardych. Dodatkowo nalezy uwzgledni¢
fakt, ze kazdy rok podatkowy to oddzielna baza danych i oddzielnie zainstalowany program.
Wymagania dla pozostalego sprzetu to:

a) Monitor i karta grafiki: Dowolnego typu, pracujaca w rozdzielczosci minimum 800x600
pikseli, 256 kolorow.

b) Drukarka: Obecnie w programie istniejg dwa sposoby wykonywania wydrukéw. Pierwszy
skojarzony jest z drukarkami iglowymi — wtedy wydruki kierowane sa bezposrednio do
portu drukarki, a drukowane teksty wykorzystuja wbudowana w drukarke matryce
czcionek. Drugi spos6b wykorzystuje drukarki zainstalowane w systemie Windows. Dla
drugiego sposobu wymagany jest poprawny sterownik drukarki. W kazdym przypadku,
wymagane jest zainstalowanie na komputerze, na ktérym uruchamiany jest program
KSP przynajmniej jednej drukarki, bez wzgledu na to czy ten komputer ma do niej
dostep czy nie.

¢) Klawiatura: Klawiatura komputera powinna mie¢ klawisze INSERT oraz DELETE.

d) Pamieé¢ RAM: W zaleznosci od systemu operacyjnego komputer powinien mie¢ nie mniej
jak 1GB dla systeméw Windows NT, 2000, 2003, XP oraz 2GB dla Vista i Windows 7

e) Mysz: Chociaz mysz nie jest niezbedna do pracy w programie, w wielu sytuacjach
ulatwia i przyspiesza wykonanie pewnych operacji.

f) System operacyjny: Program pracuje w systemach Windows. Chociaz da sie go
uruchomié¢ w systemie Windows 95, 98, Me to jednak odradzamy instalacje na tego typu
komputerach, tym bardziej, ze od kilku lat nie posiadaja juz wsparcie ze strony
Microsoft, a wiekszos¢ nowych narzedzi programistycznych nie wspoélpracuje juz z tymi
systemami.

g) Pdf: W systemie powinna by¢ zainstalowana przegladarka plikéw w formacie pdf.
Najlepiej darmowy program Adobe Reader.

h) Rtf: W systemie nalezy skojarzy¢ rozszerzenie plikow ,rtf” z edytorem tekstu. Moze to by¢
wbudowany w System Wordpad, edytor MsWord, edytor z OpenOffice lub dowolny inny.
Brak tego skojarzenia uniemozliwi edycje wielu dokumentéw.

i) Xml: Do wysytania deklaracji podatkowych w formie elektronicznej najlepiej
wykorzystywac program bcEdek (Autor - Bogdan Chudzikiewicz), ktéry wspéltpracuje z
KSP. Mozna go znalez¢ na naszej stronie Internetowe;.

Uwaga: Wiele probleméw w programie moze stwarzaé oprogramowanie antywirusowe. Na
naszej czarnej liscie jest system Kaspersky, Avast i Koala. Natomiast zalecanym
systemem jest ESET (Nod32 lub smart security). Problem zabezpieczern oméwimy w
oddzielnej czesci.

Uwaga: W niniejszej instrukcji nie bedziemy omawiaé instalacji programu KSP do pracy z
wykorzystaniem tqcz internetowych. Zaznaczymy jedynie, Ze jest mozliwa praca z
programem poprzez tacze internetowe w trybie ustugi terminalowej.
Przetestowalismy serwer z systemem Linuks i klientem putty oraz serwer Windows
2003 z ustuga terminalowaq.

© 2011 Logotech-AA www.logotech.com.pl
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2.1 Wylaczenie ze skanowania, program pocztowy

Program KSP korzysta z plikowej bazy danych, oznacza to, ze podczas pracy wiele
plikow jest otwieranych i zamykanych. Niektére programy antywirusowe skanujac otwierane
pliki blokuja je uniemozliwiajac tym samym dostep do ich tre§¢ z programu KSP. Aby temu
zaradzi¢ nalezy:

a) W programie antywirusowym wyltaczy¢ ze skanowania caty folder z programem i z
baza danych

b) dodatkowo wylaczy¢ ze skanowania pliki o nastepujacych rozszerzeniach: dbf, ntx,
cdx, fpt,

c) Dodac¢ do zaufanych witryn internetowych www.logotech.com.pl, ftp.logotech.com.pl,
www.nbp.pl

Program KSP wysyla poczte e-mail positkujac sie domyslnym programem pocztowym
zainstalowanym w systemie Windows. Aby nie mie¢ problemow z wysyltaniem, nalezy
odpowiednio do tego przygotowac program pocztowy. Ponizsze ilustracje beda dotyczyc¢
programu Outlook Express, tym nie mniej inne programy pocztowe posiadaja podobne
opcje.

¥ Skrzynka odbiorcza - Outlook Express

Plilk. Edwcia  Widok BEEEEEEEN ‘Wiadomosd  Pomoc ‘.’
_ | wvelij i odbierz * »
Iﬁ hd t Synchronizuj wszystkie x
Ubwiérz pa... 2¥ I i
& Ksigzka adresowa. .. Zkrl+3hift+6
t 4 ¥ od Reguty wiadomosci ¥
Grupy dvskusyine. .. ChrlHy
Konka. ..
< | >

w programie Outlook, z menu narzedzia, tak jak to pokazano wyzej, nalezy wybrac opcje, a
nastepnie w zaktadce zabezpieczenia wyczySci¢ zaznaczony ,box”, tak jak na rysunku nizej

Ogdlne Czytanie Pobwierdzenia Wiozykanie Redagowanie
Podpisy Pizownia | Zabezpieczenia | Potaczenie K.onsenwacia

Ochrona przed wiruzami

WWubierz strefe zabezpieczen, kidra ma by uzywana przez program Intemet Explorer:
@ (*)iShefa internetowa [mniejsze bezpieczefstwo, lecz wieksza funkojonalnofc
() Stefa witrun 2 ograniczeniami [wick sze bezpieczetiztva]

firzeqa) miie, kiedy inne aplikacie prabujg wyskad poczte w moin imieniu

| | Hie zezwala) na zapisywanie lub abwieranie zatacznikow, kidre moga patencialnie
zawierac wirlsy
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Dodatkowo zalecamy odznaczy¢ opcje jak na rysunku nizej. Zabezpieczy to nas przed
sytuacja, ze po wejsciu do programu pocztowego wykona on automatycznag wysylke
wiadomosci bez naszej wiedzy. Lepiej mie¢ nad tym kontrole.

Podpizy Pizownia Zabezpieczenia Polaczenie Konzerwacia
Dgdlne | Czptanie Patwierdzenia Winzpbanie Fedagowanie
Dagdlne

[*]iPodczas uuchamiania przejds do mojego folden  Skreynka odbiorczs™

Pawiadom, jesh a jakies nowe grupy dyskusyjine
Automatycznie wydwiet] faldery z nie przeczytanymi wiadormogciani

[] &utomatycznie zaloguj do Windows Meszenger

Whogli / Odbierz wiadomosge

Oduwiarz d2wiek,, gdy praychodza nowe wiadomosgci

#ugli] | odbierz wiadomogci pray urucharnianiu

Sprawdz, czy 33 nowe wiadomogci co min
Jegh moj komputer nie jest w daneg] chwili podkaczony:

[Mis barz |

Aby kontrola nad wysylana poczta byla jeszcze pelniejsza nalezy odznaczy¢ opcje jak nizej:

Padpizy Pizownia Zabezpieczenia Potaczenie K.onsenmacia
Ogalne Czptanie Patwierdzenia | “wipspbanie | Redagowanie
Wiyzikanie

apisz kopie wyskanych wiadomodcl w folderze | Elementy woskane™
@W}Is’lii wiadomogci bezzwhoczhie
[] Automatycznie umiess osoby, kidym odpowiadam, w moje] K.siazoe adresowe]
Automatycznie dokofcz adresy e-mail przy redagowaniu
Diokaez wiadomoss w odpowiedzi

[] Ddpowiedz na wiadomosci uzywajac formatu w jakim zostaby wyskane

|Jstawienia miedzynarodomwe. .

Przy tak skonfigurowanym programie pocztowym wystanie wiadomosci nastapi dopiero po
naci$nieciu przycisku ,wyslij i odbierz”, do tego czasu wszystkie zapisane wiadomosci beda
przechowywane w skrzynce nadawczej.
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2.2 Sieciowa nazwa komputera

W wielu miejscach programu uzytkownicy otrzymuja informacje o pracy innych
uzytkownikéw. Informacja ta zawiera nazwe uzytkownika i nazwe komputera, na ktérym
pracuje. Zwykle nazwy komputerow sg nadawane automatycznie przez system Windows
podczas jego instalacji i niewiele nam moéwia o jego lokalizacji. Nazwe komputera mozna
oczywiscie zmieni¢ w systemie, wiaze sie to jednak ze sporymi klopotami, jezeli taki
komputer udostepnia swoje zasoby innym komputerom. W takim przypadku, trzeba na
innych komputerach od nowa zmapowac drukarki i dyski, ktére ten komputer udostepnia
(bowiem zmienita sie jego nazwa). Aby temu zaradzi¢ mozemy w systemie Windows dodac
zmienna Srodowiskowa o nazwie LTA_NAME i przypisa¢ do niej przyjaznag nazwe komputera.
Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby (zal6zmy, ze nasz komputer powinien sie nazywac
SEKRETARIAT):

¢ Pierwszy sposob polega na wpisaniu w wierszu polecerr komendy

SET LTA_NAME=SEKRETARIAT

i naci$nieciu klawisza ENTER.

Nazwa, ktora chcemy nada¢ komputerowi nie powinna zawiera¢ spacji ani polskich znakéw
diakrytycznych.

Drugi spos6b polega na naci$nieciu prawego klawisza myszy na ikonie ,Méj komputer” i
wybraniu z menu podrecznego opcji ,Wtasciwosci”. Nastepnie nalezy wybra¢ zaktadke
~Zaawansowane” i dalej wcisnaé¢ przycisk ,Zmienne Srodowiskowe”, tak jak to pokazano
nizej.

Wiasciwosci systemu

Frzywracanie systemu Aktualizacie automatyczne || Adalny
Ogdine MNazwa komputera Sprzet || Za@wansowane

Aby mac przeprowadzic wiekszosc tych zmian, musisz zalogowad sig jako
Admiristrator.
Wydajnosc

Efelty wizualne, planowanie uzycia procesora, wykorzystanie pamieci i
pamied wirtualna

Ustawienia

Profile uzytkownilka

|=tawienia pulpitu powigzane z logowaniem uzytkownilka

|stawienia

Uruchamianie i odzyskiwanie

Irformacje o unuchamianiu systemu, awarach systemu | debugowaniu
|stawienia

IZmienne s'rc:du:u'fx'iskq:we [ Baportowanie bleddw ]

| ok || Awig |
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W kolejnym kroku wciskamy przycisk ,Nowa” dla zmiennych systemowych

Imienne srodowiskowe

Zmienne uzytkownika dla TOMEK
Zmienna Wartose "~
INCLUDE C:'Program Files\ALASKAWPPYW 32\INCL. .
LIB C:\Program Files'\ALASKAWPPW 32\LIE
LTA_MAME TOMEK-XP -
Path C:\Program Files\ALASKAWPPW 32\BIN;. ..
TEMP c:itmp b
Mowa ] [ Edytuj ] ’ Usuri
Zmienne systemowe
Zmienna Wartosc 2
ComSpec C:\WINDOWS \system32\cmd. exe
FP_NO_HOST C... MO
lib c:\dipa b
MUMBER_OF P... 2
OB c:\dlip37\abj ~
Mowap, [ Edytuj ] ’ suri ]
[ ok ][ Anuyg |

i dalej ustawiamy nasza zmienng LTA_ NAME

Nowa zmienna systemowa

Nazwa zmienne: | LTA_NAME |

Wartodé zmiennei: | SERRETARIAT| |

[ OK%_H Anulyj |
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3. INSTALACJA PROGRAMU KSP.

Poniewaz program instalacyjny zada nam kilka pytan, musimy najpierw wyjasnic, jak
zorganizowane sa dane przechowywane w programie. Jak juz wspomnieliSmy program i baza
danych musza by¢ instalowane w oddzielnych folderach. Jezeli mamy kilka komputerow
potaczonych siecia, program nalezy zainstalowac¢ na kazdym komputerze oddzielnie,
natomiast baze danych tylko na jednym. We wszystkich przykladach, ktére podamy w
instrukcji zatozymy, ze program zainstalowany jest w katalogu C:\KSP\2011 natomiast
baza danych w folderze K:\BAZA_KSP\2011.

3.1 Pierwsza instalacja na pierwszym komputerze

Aby zainstalowa¢ KSP nalezy uruchomic¢ program instalacyjny KSP_11.03.009.exe
Numery w nazwie pliku instalacyjnego oznaczaja wersje instalowanego programu. Po
uruchomieniu programu instalacyjnego wciskamy przycisk ,Instaluj”

o Instalacja programu - KSP

Gotowy Do Rozpoczecia Instalacji
Instalator jest teraz gotowy do rozpoczecia instalacii KSP na Twoim komputerze, f

Kliknij Instaluj, aby kontynuowad instalacie.

lnstalujL\\\j [ Anuluj

a nastepnie, ,pierwsza instalacja programu”
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5 Instalacja programu K5P wersja 11.03.009

. Pierwsza instalacja programq}g

Aktualizacja programu ( LOGOTECH

Instalacja na Nowy Rok

Odinstaluj program

Umowa licencyjna

Wykaz zmian

Raport z instalacji programu Fakoncz instalacje

Na nastepnej formatce nalezy wpisa¢ lub wybrac¢ katalogi dla programu i dla bazy danych.
Gdy wpiszemy juz niezbedne dane, wciskamy przycisk ,Zainstaluj program”

v Instalacja programu K5P wersja 11.03.009

Wybierz katalog w kidrym zosianie zainsialowany PROGRAM
[C'KSP2011 =]

Wybierz katalog w kicrym zosianie (Tub juZ jesi) zainsialowana BAZA DANTCH

K BAZA_KSP2011 =]

Zainstaluj Program M Poprzedni ekran

Obydwa katalogi nie powinny istnie¢, a jesli juz sa, to powinny by¢ puste. Ten warunek
zabezpieczy nas przed przypadkowym zniszczeniem istniejacych danych. Jezeli wiec chcemy
zainstalowa¢ program lub baze w istniejacym katalogu, powinniSmy wpierw usunac z niego
wszystkie pliki i podkatalogi. Nazwe katalogu mozna réwniez poda¢ w nastepujacej
(przyktadowej) postaci:

a) \\serwer_biura\dane\baza_ksp\2011

b) \\10.0.0.211\dane\baza_ksp\2011
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Po wcisnieciu przycisku ,Zainstaluj”, program instalacyjny:

a) Utworzy pusta baze danych w folderze k:\baza_ksp\2011

b) Skopiuje program Ksp.exe i wszystkie niezbedne do pracy pliki do folderu
c:\ksp\2011

c) Utworzy na pulpicie skrét do programu Ksp.exe

d) Doda do menu ,programy” zakladke Logotech a w niej kilka linkéw: do programu i
instrukcji

‘]’ﬂ LogoMon »
™M Ksp-2010 »
T e Sl | Instrukcia - Instalacia
M Ksp-2012 » Instrukcia - Place

Instrukcja - Standard

Instrukgia - Srodki trwate

—
-
—
B Opis zmian w programie
-

. |
Instrukcja - Zeznanie roczne i

e) Dopisze do rejestru Windows w kluczu HKLM / Software klucz Logotech/Ksp/2011, a
w nim kilka informacji o zainstalowanej wersji i miejscu instalacji. Informacje w
rejestrach nie sa wykorzystywane przez program Ksp.

3.2 Pierwsza instalacja na kolejnych komputerach

Na kolejnych komputerach postepujemy identycznie jak na komputerze pierwszym, z
ta roznica, ze katalog dla bazy danych nalezy wskazac ten sam jak dla pierwszego
komputera. Program instalacyjny sprawdzi, ze wersja bazy danych odpowiada
instalowanemu programowi i zainstaluje jedynie program w katalogu c:\ksp\2011,
pozostawiajac baze w niezmienionej postaci. Identycznie postepujemy w sytuacji, gdy mamy
juz funkcjonujacy program i po pewnym czasie dotaczamy do sieci nowy komputer. Nalezy
na nim wykonacé pierwsza instalacje wskazujac dla bazy danych istniejacy juz folder.

3.3 Instalowanie nowych wersji programu

Podczas instalacji nowszych wersji programu, znéw mamy dwa rodzaje instalacji. Instalacje
na pierwszym komputerze i na nastepnych.

Pierwszy komputer — program instalacyjny

Jako pierwszy komputer nalezy wybrac ,najmocniejszy”, zdarza sie, ze instalacja
trwa kilkadziesiat minut. Nalezy uruchomic¢ program instalacyjny i z menu wybrac opcje
»Aktualizacja programu”. Na nastepnej formatce nalezy wskaza¢ miejsce gdzie zainstalowana
jest aktualna wersja programu (program instalacyjny pobierze Sciezke do programu z
rejestrow Windows i zaproponuje ja do instalacji). Po wcisnieciu przycisku ,Zainstaluj
program”, instalator podniesie wersje programu i jesli bedzie taka potrzeba podniesie wersje
bazy danych. Po zakonczeniu instalacji skopiuje do specjalnego folderu z baza danych
uproszczona wersje instalatora. Tym sposobem kazdy inny komputer po uruchomieniu
bedzie mogt skorzystac z instalatora bez potrzeby przechodzenia catej Sciezki instalacji.
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Pierwszy komputer — program Ksp (1)

Aktualizacje programu mozna rowniez wykonac z wnetrza programu Ksp (czas instalacji jest
wtedy nieco dtuzszy niz przy poprzednim sposobie). Nalezy w tym celu wybraé¢ z menu
ponizszy punkt:

Jesli mamy aktywne polaczenie z Internetem, program sprawdzi czy dostepna jest nowsza
wersja i po naszej akceptacji pobierze ja z Internetu i zainstaluje.

Pierwszy komputer — program Ksp (2)

Mozna spowodowac, aby program Ksp sam sprawdzal podczas uruchamiania, czy na
serwerze Logotech jest nowsza wersja programu. W tym celu nalezy przejs¢ do opcji
slnstalacja| /”’Parametry stanowiska”, a tam do drugiej strony danych.

TOMEE-XP
2011.07.27 05:48

2011_.07_.27 0O5:46
Dostepne wersja:1l.

2011.07.20 18:15
2011.07.26 10:56

Wprowadzamy tu informacje, co ile dni program KSP ma sprawdza¢, czy na serwerze
internetowym pojawila sie nowsza wersja programu KSP. Na ekranie tym wprowadzamy
rowniez informacje, z ktérego komputera mozliwe jest pobranie nowszej wersji. Po
nacis$nieciu klawisza ENTER program udostepni nam do edycji pole z liczba dni, a po
ponownym naci$nieciu klawisza ENTER zapamieta wprowadzona liczbe, oraz nazwe
komputera, z ktérego bedzie mozna pobiera¢ nowsze wersje. Bedzie to komputer, na ktérym
wlasnie pracujemy.
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Uwaga: Czynnosé te moze wykonaé jedynie Administrator. Sprawdzanie odbywaé sie bedzie
Jedynie na tym komputerze, na ktérym wprowadzono liczbe dni, a wiec wytacznie
na jednym komputerze w sieci. Powinnismy do tego celu wybra¢ komputer
najszybszy (w naszym przykladzie jest to komputer TOMEK-XP).

Nastepne komputery

Instalacja nowszych wersji na kolejnych komputerach jest bardzo prosta i przebiega
automatycznie. Po uruchomieniu programu Ksp na komputerze z poprzednia wersja
programu, podczas taczenia sie z baza danych, Ksp zostanie poinformowane, ze nowsza
wersja zostala juz zainstalowana i zaproponuje jej instalacje. Jesli wyrazimy zgode, z bazy
danych zostanie uruchomiony Instalator, ktéry podniesie wersje programu do wersji
biezacej.

3.4 Instalacja programu na nastepny rok

Program i baze danych na nastepny rok podatkowy instalujemy wybierajac z menu ponizszy
punkt, najpierw jednak nalezy upewnic sie, ze posiadamy zainstalowana najnowsza wersje
programu obowigzujaca w biezacym roku. Jezeli wersja jest nizsza niz wersja udostepniona
w Internecie, nalezy ja pobrac i zainstalowaé¢ na wszystkich stanowiskach w sieci.

e Po wybraniu powyzszej opcji bedziemy musieli wskazaé¢ katalogi:
o Do ktérego zostanie przeniesiony program, oraz
o Katalog, do ktérego zostanie przeniesiona baza danych

e Po zaakceptowaniu katalogéow, Ksp zainstaluje w wybranych miejscach: program i baze
danych ze wszystkimi firmami z biezacego roku. Zbedne firmy zawsze mozna usunac juz
W programie na nastepny rok.

e Od tego momentu mozna juz wprowadza¢ dokumenty na nastepny rok, zaktadac listy
plac i wykonywa¢ inne operacje, pamietajac jednoczesnie, ze program nadaj jest zgodny
z przepisami roku biezacego.

¢ Kilka elementéw zostanie zablokowanych w nowo zainstalowanym programie do czasu
jego aktualizacji. W szczegoélnosci aktualizacja danych na podstawie ubieglego roku nie
bedzie dostepna w pelnym zakresie.

e Co zrobi¢ z pozostatymi komputerami w sieci? Po uruchomieniu programu KSP na
biezacy rok na innym komputerze, program zauwazy, ze zostala juz zainstalowana baza
na rok nastepny i zaproponuje zainstalowanie lokalnego programu na nowy rok. Jesli sie
zgodzimy instalacja dokona si¢ i odpowiedni skrét zostanie utworzony na pulpicie.
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4. PIERWSZE URUCHOMIENIE PROGRAMU.

Przy pierwszym uruchomieniu programu nastapi rozpakowanie wszystkich
niezbednych do poprawnej pracy programu plikéw oraz zalozenie katalogu dla pierwszej
firmy. Po uruchomieniu programu zostaniemy poproszeni o zalogowanie sie do programu.
Nalezy pozostawi¢ nazwe uzytkownika ,Admin” i puste hasto. Jak dopisa¢ uzytkownikow
opiszemy w dalszej czeSci instrukcji, teraz powinniSmy przejS¢ do opcji zwiazanej z
wprowadzeniem licencji do programu.

4.1 Wczytanie licencji

Nalezy wybrac¢ opcje pokazang na ponizszym rysunku,

a nastepnie wprowadzi¢ dane z Certyfikatu Legalnosci Oprogramowania (CLO). Na
szczegblna uwage zastuguje nazwa skrécona, ktéra powinna by¢ identyczna z nazwa podanag
w zgloszeniu platnika sktadek ZUS (ZUS ZFA lub ZPA). Po wprowadzeniu niezbednych do
rejestracji danych nalezy je zapamietac klawiszem END. W nastepnym kroku nalezy
zdecydowac o sposobie wczytania pliku z licencja. Jesli mamy aktywne potaczenie z
Internetem, mozemy wybrac opcje ,Pobierz z Internetu”, w przeciwnym racie nalezy wybrac
opcje ,Wezytaj z pliku” i w kolejnym kroku wskazaé plik zapisany na dysku. Program
poréwna dane zapisane w pliku licencyjnym z danymi wprowadzonymi przez uzytkownika i
jesli beda zgodne dokona rejestracji programu.

@ Rejestracja programu E]

Wrbierz sposob rejestracii programu.
Licencje moina wezytac z pliku lub pobrac z internetu.

Wezytaj z pliku Pobierz z Internetu

Uwaga: Jezeli zapomnimy nazwy uzytkownika lub hasta, zawsze mozemy ,,wejsé” do
programu wprowadzajqc jako uzytkownika ,,ADMIN” i hasto bedace 9-cio cyfrowym
kluczem do programu.
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4.2 Dopasowanie wielkosci okna.

Cecha charakterystyczna okien zastosowanych w programie jest:
e Stala szerokos¢ i wysokos¢ czcionki
e Wymiar okna odpowiadajacy szerokosci 80 znakéw i wysokosci 25 znakow

Powyzsze wlasciwosci powoduja, ze jedynym sposobem na zmiane rozmiaréw okien jest
zmiana wielkosci stosowanej czcionki. Jezeli rozmiar domyslnego okna nam nie odpowiada,
nalezy przejs¢ do opcji ,Instalacja”/”Parametry ekranu”.

Z kolejnego menu wybieramy czcionke ,Lucida Console”. Na monitorze pokaza nam sie dwa
paski: jeden w goérnej czesci ekranu i jeden z prawej strony. Diugosci tych paskow
odpowiadaja wielkosci okna. Aby zmieni¢ ich dlugosé nalezy:

e Aby zwiekszy¢ szerokos$¢ okna — nalezy naciska¢ kursor ,W prawo”

e Aby zmniejszy¢ szerokos¢ okna — nalezy wciska¢ klawisz kursora ,W lewo”

e Aby zwiekszy¢ wysokos¢ okna — nalezy wciskaé klawisz kursowa ,W gore”

e Aby zmniejszy¢ wysokos¢ okna — nalezy wciskac klawisz kursora ,,W dét”

Jezeli rozmiary okna bedg nam odpowiadac, wciskamy klawisz ENTER, okno programu
przyjmie zdefiniowany rozmiar. Oczywiscie mozemy wykorzystac¢ inne czcionki (np. Courier).
Czcionka Terminal nie posiada zbyt wielu rozmiaréw, wiec nie nadaje sie do plynnej zmiany
wielkosci ekranu. Jezeli po dokonaniu ustawien, KSP uruchomi sie zwiniete na belke, lub
bedziemy chcieli przywroci¢ domyslne ustawienia, nalezy uruchomic¢ program majac
wcisniety klawisz CTRL.

4.3 Zmiana bazy danych

Nie zalecamy pracy z wieloma bazami danych, tym nie mniej jest to mozliwe. Aby
zmieni¢ biezaca baze na inna, nalezy na gldéwnym menu ekrany wcisnac¢ klawisz ALT+I, i
wybra¢ z menu odpowiednia opcje.

@ Gdzie jest Baza danych?

Polozenie bazy danvch: KA TOMEK'KSP11'
Wersja bazy: 0000000062
Czy cheesz podiaczyc sie do innej bazy danvch?

Nie chce | Rezyanuje |

Program po ponownym uruchomieniu poprosi o wskazanie bazy, z ktéra ma pracowac.
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5. KONFIGURACJA PROGRAMU - DRUKOWANIE.

W programie sa zaimplementowane dwie metody drukowania. Pierwsza dotyczy wydrukow
wykonywanych na drukarkach iglowych w trybie tekstowym i druga wykorzystujaca
mechanizmy drukowania pod Windows. Na drukarkach iglowych mozna oczywiscie rowniez
drukowac¢ wykorzystujac sterowniki Windows, wtedy jednak wydruk bedzie wykonywany w
trybie graficznym i bedzie trwat bardzo dlugo. Konfiguracja drukarek iglowych jest bardziej
skomplikowana, wiec od niej zaczniemy. Nalezy wejS¢ do opcji jak to pokazano na ponizszym
rysunku

5.1 Instalacja drukarek iglowych

Po wybraniu zaznaczonej opcji zobaczymy ponizszy ekran, na ktérym wprowadzimy
wszystkie drukarki, ktore beda dostepne z biezacego komputera. Kazdy komputer w sieci ma
swoja wlasna liste, dlatego tez operacje te nalezy powtorzy¢é na wszystkich stacjach
roboczych.

OKI 321

WZORCE LOGO

Port ro

A4 Tub Waski

EPSON ESC/P

Latin PC 852

Nadruk na oryginale
Nadruk:

Nadr
Nadruk:

Drukuj
Wg ust
Drukuj

Drukarke dopisujemy klawiszem INSERT i kasujemy klawiszem DEL. Ponizej opiszemy
wszystkie atrybuty drukarki, ktére nalezy poprawnie wybrac¢ klawiszem F1. Wybrane
atrybuty powinny odpowiada¢ parametrom drukarki opisanym w jej danych technicznych.
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e Nazwa drukarki: Nazwa ta powinna by¢ tak skonstruowana, aby wybierajac drukarke
klawiszem ALT+Q, wiedzie¢ o ktéra fizycznie drukarke chodzi. Najlepiej potaczy¢ nazwe
drukarki z komputerem, do ktérego jest podpieta.

¢ Grupa wzorcow: Po nacis$nieciu klawisza F1 pokaze sie lista grup wzorcow deklaracji.
Nalezy wybra¢ wlasciwa grupe. Zagadnienie wzorcow opiszemy w odrebnym punkcie,
tutaj nadmienimy, ze deklaracje podatkowe sa drukowane na drukarkach iglowych w
formie nadruku na oryginatach. Problem z drukowaniem deklaracji w ten sposé6b polega
na koniecznosci ,trafienia” z danymi w okreslone pola deklaracji. W programie istnieje
mechanizm pozwalajacy wykonac to dopasowanie. Jednak jak sie¢ okazuje drukarka,
drukarce nie jest rowna. Wzorce dopasowane do jednej nie pasuja do innej. Zwykle
dopasowane wzorce pasuja do pewnej grupy drukarek. Np. jezeli dopasujemy wzorzec na
drukarce OKI, to prawdopodobnie bedzie on réwniez dobry na innych drukarkach OKI.
Ale wcale nie musi pasowac¢ do drukarek HP. Dlatego w programie mozna stworzy¢ wiele
grup wzorcow, z ktorych kazda bedzie pasowata do okreslonej grupy drukarek. Po
zainstalowaniu programu mamy jedna grupe wzorcow i te grupe nalezy tu wybrac.
Po6zniej, gdy stworzymy inne grupy bedzie mozna je przyporzadkowac do
zainstalowanych drukarek.

e Port drukarki: Nalezy wybrac¢ klawiszem F1I jeden z trzech portow (LPT1, LPT2, LPT3).
Porty LPT sa tez nazywane zlaczami Centronics. Wybierajac port drukarki mozemy miec
do czynienia z trzema sytuacjami. Pierwsza, gdy drukarka jest podlaczona ztaczem
Centronics do komputera, ktérego drukarki wtasnie konfigurujemy. Nalezy wtedy
sprawdzi¢, do ktérego jest podlaczona i ten port wybrac¢ klawiszem FI. Drukarka nie
musi by¢ zainstalowana w systemie Windows. Jezeli mamy w komputerze jedno ztacze
LPT, to prawdopodobnie bedzie to ztacze LPT1, jesli wiecej niz jedno, to aby sprawdzic,
do ktérego jest podpieta drukarka najlepiej jest korzystajac z wiersza polecen wpisac
komende Dir >LPT1 i nacisnagé ENTER. Na drukarce powinna wydrukowac sie zawartosé
katalogu. Jesli nic sie nie wydrukuje nalezy sprobowac z innym portem. Druga sytuacja
wystapi, jezeli bedziemy chcieli skierowaé¢ wydruk do drukarki podpietej do innego
komputera (nazwijmy go KOMPUTER-B). Wowczas drukarka ta powinna by¢é
zainstalowana w systemie Windows KOMPUTERA-B i udostepniona. Niech nazwa
sieciowa tej drukarki brzmi DRUKB. Korzystajac z wiersza polecen mozemy sprawdzi¢
czy KOMPUTER-B udostepnia nam drukarke DRUKB. Wystarczy napisac¢ polecenie NET
VIEW \\KOMPUTER-B, na ekranie powinna pokazac si¢ lista zasobow udostepnionych
przez komputer-b w tym naszej drukarki. Jesli tak jest to nalezy wydac kolejne polecenie
NET USE LPT2: \\KOMPUTER-B\DRUKB. Polecenie to wykona tak zwane mapowanie
drukarki do portu LPT2 (mozna uzy¢ innego portu). Jesli wszystko przebiegnie
poprawnie powinni§my w programie wybrac¢ zmapowany port. [ wreszcie trzecia sytuacja
gdy drukarka igtlowa podlaczona jest do komputera, ktory wtasnie konfigurujemy, ale nie
do portu LPT, tylko do portu USB. Wéwczas nalezy zainstalowac te drukarke w systemie
Windows i udostepnié innym uzytkownikom sieci, a nastepnie wykona¢ wyzej opisane
mapowanie. (Gdy wpiszemy komende NET USE na ekranie powinna nam si¢ pokazac
lista udostepnionych zasobéw — w tym drukarki podpietej do ztacza USB)

e Format papieru: W tym punkcie klawiszem F1 wybieramy szerokos$¢ papieru w
drukarce. Do wyboru mamy dwie wartosci: papier waski 10” (A4) i szeroki 15” (A3).
Wszystkie wydruki w programie skonstruowane sa na drukarke waska, jednak czes¢ z
nich mozemy réwniez wydrukowacé na drukarce szerokiej (zaleznie od ustawionego tu
parametru) np. folio.

¢ Kody sterujace: musimy znalezé¢ w dokumentacji drukarki jak nazywa sie¢ jezyk
oprogramowania, ktore pozwala zdalnie zmienia¢ ustawienia drukarki. Program
drukujac do portu wykonuje réznego rodzaju wyttuszczenia, zmienia wielkos¢ liter
odlegltosci pomiedzy kolejnymi wierszami itp. Drukarki iglowe, ktére pracuja w trybie
emulacji drukarek EPSON posiadaja zwykle jezyk ESC/P. W zasadzie kazda drukarka
igtlowa posiada ten jezyk. Trzeba go czasami tylko uaktywni¢ z odpowiedniego panelu
drukarki.

e Polskie znaki: PowinniSmy wydrukowac strone ustawien drukarki i z niej dowiedzie¢
sie w jakim standardzie drukarka koduje polskie znaki. Jesli aktualne ustawienie nie
pozwalaja wydrukowac polskich znakéw nalezy to zmienic, korzystajac albo z panelu
drukarki, albo z dostarczonego wraz z drukarka oprogramowania.
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¢ Drukowanie ramek: Mozemy tu zdecydowac, aby program dla wydrukéw zawierajacych
»,semigrafike”, czyli ramki, zamiast ramek drukowat znaki ”-,,, wydruki beda nieco
szybsze, ale straca na wygladzie.

e Tryb duplex: Jesli drukarka posiada ten tryb mozemy zdecydowac aby program
ustawial przed kazdym wydrukiem ten tryb, wylaczat go, lub wykonywal wydruk wg
ustawien sterownika drukarki. Jezeli chcemy, aby czes¢ wydrukow byta wykonana w
trybie DUPEX a cze§¢ nie, to nalezy zainstalowa¢ w Ksp dwie drukarki, kazda dla innego
trybu.

Pozostate ustawienia nie maja zadnego znaczenia dla drukarek igtlowych, bowiem wszystkie
deklaracja i urzedowe druki wykonywane sa w formie nadruku.

5.2 Instalacja drukarek Windows

Wszystkie wydruki mozna wykona¢ w programie Ksp korzystajac z zainstalowanych
drukarek w systemie Windows. Moga to by¢ wlasne drukarki komputera lub drukarki
sieciowe. Aby dopisa¢ taka drukarke do programu Ksp wypeini¢ ponizsze pola z rysunku
omowionego w poprzednim punkcie wg nastepujacych zasad:

¢ Nazwa drukarki: Obowiazuja tu identyczne uwagi jak dla drukarek iglowych, a wiec.
Nazwa ta powinna by¢ tak skonstruowana, aby wybierajac drukarke klawiszem ALT+Q,
wiedzie¢ o ktéra fizycznie drukarke chodzi. Najlepiej potaczy¢ nazwe drukarki z
komputerem, do ktérego jest podpieta.

e Grupa wzorcow: Pole bez znaczenia.

e  Port drukarki: Mamy dwie mozliwosci. Albo wybierzemy klawiszem F1 ,Domyslng

drukarke Windows” i wtedy wydruki beda kierowane na te drukarke, ktéra w systemie

Windows ustawiona jest jako drukarka domyslna. Albo wybierzemy ,Inna drukarke”.

Wtedy pokaze nam sie lista zainstalowanych drukarek (identyczna jak w panelu

sterowania) i z niej nalezy wybrac te wlasciwa.

Format papieru: Jak w drukarce iglowej

Kody sterujace: Bez znaczenia.

Polskie znaki: Bez znaczenia

Wydruk deklaracji: Mozemy wybrac czy deklaracje drukowane sa w postaci nadruku

na oryginalnych drukach, czy tez drukowane sa w catosci. Jezeli wybierzemy ,wydruk w

calosci”, bedziemy mogli zapisa¢ deklaracje do pliku pdf a takze wystac ja mailem.

e Wydruk przelewoéw: Przelewy tak jak deklaracje moga by¢ drukowane w formie
nadruku lub w calosci. Nadruk wystepuje w dwoch wersjach TYP-1 to oryginat z
czterema kopiami i TYP-2 to dwa druki przelewu na jednej kartce A4

e Drukowanie ramek: Bez znaczenia

e Tryb Duplex: Jak dla drukarek igtowych

¢ Tilo dla deklaracji: aby zaoszczedzi¢ toner lub atrament drukarki, mozemy tu
spowodowac aby deklaracje drukowane w catosci, pozbawione byly kolorowego (lub
szarego) tla.

© 2011 Logotech-AA www.logotech.com.pl



KSP wersja 11.03.009 (Instalacja) Str.23

5.3 Wybo6r drukarki ALT+Q - menu drukowania

W catym programie, w dowolnym miejscu mozna przez nacisniecie klawiszy ALT Q wybrac
drukarke domys$lna. Az do nastepnej zmiany wszystkie wydruki beda na nig kierowane.
Przed kazdym wydrukiem program pokaze nam menu z pomoca, ktérego mozemy ustawic
opcje biezacego wydruku.

Zap1sz wydruk do pliku pd
# Wys1ij wydruk mailem k

Obowiazuja tu nastepujace reguly:
e Jezeli zadna z opcji nie jest zaznaczona, program wykona po naci$nieciu klawisza
ENTER, te akcje, na ktérej ustawiona jest czerwona belka.
e Jezeli chociaz jedna opcja jest zaznaczona, program wykona po naci$nieciu klawisza
ENTER wszystkie zaznaczone opcje.
¢ Opcje zaznaczamy klawiszem spacji. Jesli chcemy wszystko zaznaczy¢ to wciskamy
klawisz ,+”, lub jezeli chcemy wszystko odznaczy¢ to klawiszem ,-".

Jezeli chcielibySmy, aby powyzsze menu pokazywalo sie z zaznaczonymi opcjami wg naszych
preferencji, powinniS§my wprowadzi¢ do programu domyslne ustawienia drukowania

5.4 Domys$lne opcje drukowania

Z menu pokazanego na rysunku w punkcie 5 wybieramy punkt ,Domyslny wybor
drukowania”.

Pierwsze trzy opcje pozwalaja ustawic¢ zaznaczenie jako domys$lne przy kazdej préobie
dokonania wydruku. Jezeli w opcji 4 ustawimy parametr na Tak (T), to podczas wyboru
sposobu drukowania kazda zmiana zaznaczenia zostanie zapisana w pierwszych trzech
opcjach ustawiajac je tym samym jako domyslne. Mozna tez ustawi¢ w wierszu nr 5
parametr drukowania na Tak, wtedy dla kazdej drukarki beda ignorowane ustawienia
domyslne, a kazde kolejne wywolanie drukowania bedzie mialo zaznaczone opcje tak jak to
zrobiliSmy przy poprzedniej prébie wydruku.
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5.5 Zmiana kodow sterujacych drukarka.

W zasadzie nie ma potrzeby zagladania do tej opcji, gdybysmy jednak chcieli
poeksperymentowaé, opiszemy zasady jakie obowiazuja przy definiowaniu kodéw
sterujacych. W kolumnie mnemonik, znajduje sie kod, ktérym postugujemy sie w programie
KSP. Umieszczenie ktoregos z kodow ,mnemonikéw” we wzorcu wydruku spowoduje, ze
program podczas wysylania wydruku do drukarki zamieni go na wewnetrzne kody drukarki.
Np.: jezeli chcemy aby napis ,umowa” byt wydrukowany gruba podwéjnej wysokosci
czcionka nalezy we wzorcu umiesci¢ kody:

<2xH><2xG>Umowa<1xG><1xH>

Kody sterujace
Mnemonik Opis kodu HP

<Z80> | Od momentu wystapienia tego znaku drukuj 27,s,1,0,H
czcionka o takiej szerokos$ci, ze w jednej linii kartki
A4 zmiesci sie 80 znakow

<Z132> |Identycznie jak wyzej ale w jednej linii zmieszcza si¢ |27,s,1,6,.,6,H
132 znaki

<Z160> |Jw. 160 znakow 27,s,2,0,.,0,H

<1/6”> | Od momentu wystapienia tego znaku drukuj linie z 27,&,1,6,D
odstepem 1/6 cala. (okoto 56 linii na stronie A4)

<1/8”> | Od momentu wystapienia tego znaku drukuj linie z 27,&,1,8,D
odstepem 1/8 cala (okoto 72 linie na stronie A4)

<2xG> |Od momentu wystapienia tego znaku drukuj 27,5,3,B
pogrubione litery

<1xG> | Wylacz pogrubienie 27,5,0,B

<2xH> |Drukyj litery podwdjnej wysokos$ci 27,s,7,v,7,H

<1xH> |Drukyj litery pojedynczej wysokosci 27,s,1,0,v,1,0,H

<S+> | Wlacz superscript

<8-> | Wylacz superscript

< ON> | Wlacz podkreslenie

<_OFF> | Wylacz podkreslenie

<Poz> |Ustaw kartke poziomo (ten kod musi by¢ pierwszym
kodem na stronie wzorca)

<Pion> |Ustaw kartke pionowo (portret)

<Nstr> | Wysun nowg strone 12

W kolumnie ,kody sterujace” umieszczamy odpowiedni kod dla danej drukarki. Kody te jako
pojedyncze znaki umieszczamy miedzy przecinkami. Jezeli pomiedzy przecinkami wystapi
jeden znak, to program bez zadnej zmiany wysle go do drukarki, jezeli miedzy przecinkami
wystapi wiecej niz 1 znak, program zamieni go na liczbe i do drukarki wysle znak o kodzie
odpowiadajacym tej liczbie. Np. dla kodu <Z80> do drukarki zostana przestane znaki: znak o
kodzie 27 i ciag ,s10H”.

Jezeli wykonujemy wydruki z pomoca programu Logomon, we wzorcach mozemy umieszczac
dodatkowe sekwencje sterujace (mnemoniki). Mnemoniki te, w przypadku wydruku do
portu, sa przez KSP usuwane przed wydrukiem z wzorca.
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Dodatkowe kody
Mnemonik  Opis kodu

<Mx> Np. <M20> drukuj z marginesem 20 znakéw
<M0> Drukuj bez marginesu

<IT+> Wtlacz czcionke pochylong (italic)

<IT-> Wylacz czcionke pochylong

<SO+> Wiacz przekreslenie

<SO0-> Wylacz przekreslenie

<SB+> Wilacz indeks dolny

<SB—> Wytacz indeks dolny

<Z96> Drukuj czcionka o takiej wielkosci, ze w jednej linii kartki formatu A4
zmiesSci sie 96 znakow

5.6 Edycja wzorcow deklaracji.

Jezeli zamierzamy drukowacé deklaracje podatkowe w postaci nadruku na
oryginalnych drukach z urzedu skarbowego, powinniSmy dopasowac wzorzec takiej
deklaracji. W tym celu wybieramy opcje nr 2 z menu pokazanego w punkcie 5. Po wybraniu
opcji powinniSmy klawiszami ALT+Q wybrac¢ drukarke, do ktorej wzorce beda
dopasowywane. Nastepnie wybieramy grupe wzorcéow (domys$lnie mamy jedna grupe o
nazwie ,wzorce Logotech”). Jezeli okaze sig, ze dopasowane tu do drukarki wzorce nie pasuja
do innej drukarki, powinnismy klawiszem INSERT dopisa¢ kolejna grupe wzorcow i grupe te
przyporzadkowaé¢ do wybranych drukarek. Klawiszem F5 mozna skopiowaé wzorce z jednej
grupy do inne;j.

Opiszemy teraz na czym polega dopasowanie wzorca do drukarki i jak wzorzec jest
skonstruowany. Przyjrzyjmy sie pierwszej stronie deklaracji VAT-7. Deklaracja ta, jak kazda
inna deklaracja podatkowa zawiera pola ktére powinny zosta¢ wypelnione przez program.
Kazde pole ma sw6j numer. Odpowiedni wzorzec deklaracji ma postac¢ jak nizej (tutaj
fragment pierwszej strony deklaracji VAT-7)

(1 ]

[6 ] [105] [106]

[107] [108]

Jesli porownamy ten wzorzec z deklaracja to zauwazymy, ze we wzorcu wystepuja w
klamerkach odpowiednio ponumerowane pola. Program podczas drukowania wstawi w
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miejsce tych klamerek odpowiednie wartosci. Wazne, aby te wartosci trafity w odpowiednie
miejsce na deklaracji. Najlepiej wykonaé, naciskajac klawisz F5, wydruk kontrolny.

Uwaga: Wydruk kontrolny nie wysuwa po zakoriczeniu drukowania kartki nowej strony
papieru. Wysunaqé ja mozemy naciskajqc klawisz CTRL+P, lub odpowiedni przycisk
na drukarce. Jest to celowe dziatanie pozwalajace wykryé, zZe wzorzec jest zbyt
dtugi i nie miesci sie na jednej stronie. Wtedy wlasnie nastgpi samoczynny wysuw
nowej strony.

Wydruk ten zawiera ponumerowane linie. Przykladajac wydrukowany wzorzec do deklaracji
Iub drukujac wzorzec na oryginale sprawdzamy czy dane pole trafilo w odpowiednie pole
deklaracji. A jesli nie trafito, to w ktorej linii powinno byé we wzorcu. Poruszajac sie po
wzorcu klawiszami kursora w prawym dolnym rogu wyswietlany jest numer linii w ktorej
znajduje sie kursor i numer kolumny. Dopasowanie polega na przesunieciu pola lub grupy
pol w lewo lub prawo. Albo obnizenie grupy poél przez dodanie linii powyzej danego pola lub
przesuniecie grupy pét w gore przez usuniecie linii powyze;j.

Do dyspozycji mamy szereg klawiszy funkcyjnych pomagajacych dopasowac wzorzec.
Wszystkie sa opisane w opcji ,help” dostepnej po nacis$nieciu klawisza F1.

Dodatkowo mozemy uzywac¢ we wzorcu nastepujacych znakéw sterujacych:

[5* ] Gwiazdka w polu Jezeli wartos¢ pola jest rowna zero nic nie
drukuj
6+ ] Plus w polu Jezeli wartos¢ jest dodatnia poprzedz ja
znakiem plus
[20 ->] Strzatka w prawo (znak Wydrukuj tekst justujac go do prawej klamerki.
minus i wiekszoSci) Np.dla[ -> ]wyrazala:
ala
[20 <- ] Strzatka w lewo (znak Wydrukuj tekst justujac go do lewej (domyslnie)
mniejszosci i minus)
21 <-> ] Strzatka w lewo prawo Wydrukuj tekst w srodku klamerek np. dla: [21
(znak mniejszosci, minus |<-> |iwyrazu Ala
i znak wiekszosci) Ala
[2:3 ] Dwukropek i dokladnosé | Wydrukuj wartos¢ pola 2 z doktadnoscia do
trzech miejsc po przecinku.

5.7 Edycja wzorcow zestawien

W programie kazde zestawienie ma swoj wzorzec na podstawie, ktérego jest wykonywane.
Czes¢ tych wzorcow udostepniona jest do edycji przez uzytkownika. Istnieja tez zestawienia
samodzielnie projektowane przez uzytkownika. Wzorce wydrukéw skladaja sie zwykle z
trzech czesci

GLOWKA
KONIEC

WNETRZE
KONIEC

ZAKONCZENIE
KONIEC

Gdy program tworzy zestawienie, najpierw dokonuje analizy wzorca wydruku. Typowe
zestawienie zwiazane jest zawsze z jakas tabela (np. pracownikéw), program przetwarza
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kolejne rekordy i analizuje wzorzec. To, co jest zawarte w bloku GLOWKA umieszczane jest
zawsze na poczatku kazdej drukowanej strony. Blok, WNETRZE wypelniany jest danymi i
powielany z kazdym przetwarzanym rekordem. Natomiast blok ZAKONCZENIE umieszczany
jest na koncu kazdej strony. W kazdym bloku mozemy dopisywac¢ wlasny tekst lub zmieniac
tekst istniejacy. W tekscie wzorca mozemy uzywac¢ kodéw sterujacych opisanych w punkcie
5.5 w kolumnie tabeli ,mnemonik”. Dane umieszczane na wzorcu i pobierane z tabel bazy
danych zastepuja pola oznaczone klamra otwierajaca i zamykajaca np. [12 |. Uzytkownik
musi sie zorientowac z kontekstu wzorca co zawiera pole [12 ]. Nie sposéb opisac
wszystkich pél we wszystkich wzorcach — samych wzorcow jest kilkaset.

6. UZYTKOWNICY, UPRAWNIENIA, LOGOWANIE.

Jak mozna bylo zauwazy¢ podczas pierwszego uruchomienia programu, musieliSmy
sie do niego zalogowa¢é, czyli poda¢ nazwe uzytkownika (LOGIN) i hasto. Wtedy uzytkownik
nazywatl sie ADMIN i nie posiadal hasta. Jezeli jesteSmy jedynym uzytkownikiem programu,
mozna pozostawic taki stan rzeczy, jezeli jednak pracujemy w sieci komputerowej i z
programem pracuje wiele osob, lepiej jest wprowadzi¢ liste os6b uprawnionych do
korzystania z programu i nada¢ im odpowiednie uprawnienia do korzystania z
poszczegoélnych opcji. Zawsze bedziemy mogli sie dowiedzie¢: kto wprowadzit dany dokument
do programu, kto go poprawil, kto zamknat lub otworzyt miesiac itp. Bedziemy tez mogli
korzysta¢ z komunikatora. Uzytkownikow wprowadzamy wybierajac ponizsza opcje:

Nalezy zmienic¢ istniejacego uzytkownika ADMINISTRATOR na siebie samego, wprowadzajac
swoje dane. Kazdy wprowadzony tu uzytkownik (dopisanie klawiszem INSERT) bedzie miat
puste hasto. Uzytkownik taki po zalogowaniu sie do programu powinien wybraé¢ z menu
opcje, ,Edycja wlasnych danych” i tam wprowadzi¢ swoje hasto. Wprowadzajac
uzytkownikéw nalezy im przypisac¢ okreslony poziom uprawnien:

S: Super administrator. To osoba, ktora bez wzgledu na wprowadzane p6zniej
ograniczenia ma dostep do wszystkich prowadzonych firm i wszystkich opcji w
programie. Ten poziom uprawnien pozwala wprowadza¢ do programu i
modyfikowa¢ uprawnienia innym uzytkownikom. Nikt poza super administratorem
nie moze zmieni¢ jego wlasnych danych. Dodatkowo Super Administrator jako
jedyny moze pobierac i instalowac¢ nowsze wersje programu KSP.

A: Administrator. Moze wprowadzac¢ uzytkownikéw i modyfikowaé ich uprawnienia z
wyjatkiem Super administratorow.

O: Operator. Nie ma uprawnieft do nadawania uprawnien innym uzytkownikom.

Bedac w tej opcji mozemy réowniez ograniczy¢ uzytkownikom dostep do wybranych firm i
opcji. Jezeli chcemy, aby dany uzytkownik lub ich grupa (wtedy klawiszem spacji nalezy
zaznaczy¢ wybranych uzytkownikow) nie miata dostepu do wybranych firm, nalezy wcisnac
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klawisz F9. Pokaze nam sie lista wszystkich zainstalowanych firm. Na liScie tej klawiszem
SPACJI zaznaczamy firmy, ktére maja by¢ niedostepne dla uzytkownika. Klawiszem END
informujemy program, aby zapamietal wprowadzone ograniczenia.

Uwaga: W tej opcji ograniczenia dostepu do firm sq jednoczesnie nadawane i odbierane.
Zaznaczeni uzytkownicy lub uzytkownik biezaqcy nie bedzie miat dostepu do
zaznaczonych firm, ale jednoczesnie uzyska dostep do firm niezaznaczonych.

W firmach, do ktérych uzytkownicy maja dostep, mozemy ograniczy¢ mozliwo§é
wykonywania pewnych operacji. Wykonujemy to wciskajac klawisz F8. Na ekranie pojawi sie
lista funkcji do ktérych mozemy uzytkownikom zabroni¢ dostepu. Opcje niedostepne
zaznaczamy klawiszem SPACJI. Klawiszem END zapamietujemy wprowadzone ograniczenia
(zapamietywane sa nie tylko ograniczenia, ale jednoczesnie te opcje, do ktérych uzytkownik
ma dostep). Jezeli chcemy sprawdzi¢ do jakich firm dany uzytkownik ma dostep lub z jakich
opcji moze korzystaé, nalezy usunac znacznik zaznaczania uzytkownikow, ustawic sie na
wybranym nazwisku i wcisnac¢ F9 lub F8. Opcja ta jest wygodna do nadawania uprawnien w
przypadku, gdy mamy wprowadzone wszystkie firmy i dopisujemy uzytkownikéw. Wtedy
dodajac uzytkownika, od razu definiujemy jego uprawnienia. Sytuacja jest odmienna, gdy
uzytkownikéw mamy juz dawno wprowadzonych a teraz dodajemy kolejna firme. W tym
przypadku, gdy mamy duzo uzytkownikow byloby pracochtonne kazdemu dodawac
uprawnienia do firmy. Latwiej to zrobi¢ w punkcie 3 menu ,zabronione opcje i firmy”.

vV Zaznaczanie firm \ zaznacz uzytkownikéw
=D =P
1:FIRMA ALFA Jan Kowalski
V| 2:BETA KAROTEN V|Jan Nowak
v 3:JAMMA I SP. V|Adam Adamczewski junior
4:JOWISZ
V| 5:SATURN EUROPA
6 :NEPTUN THETA

Po lewej stronie ekranu zobaczymy liste wszystkich zainstalowanych firm a po prawej liste
wszystkich uzytkownikéw. W tej opcji mozemy wykonac cztery operacje.

F9 : Zakaza¢ dostepu do zaznaczonych firm zaznaczonym uzytkownikom.

AF9 : Usunac zakaz dostepu do zaznaczonych firm zaznaczonym uzytkownikom.

F8 : Zakazac dostepu do opcji w programie w zaznaczonych firmach dla
zaznaczonych uzytkownikow. Lista opcji pokaze nam sie po wciSnieciu klawisza
F8.

AF8 : Usunac¢ zakazy wprowadzone w klawiszem F8.

Uwaga: W poprzedniej opcji, uprawnienia dostepu do firm i opcji byly jednoczesnie
nadawane i odbierane. Nie mozna byto dodaé kolejnego ograniczenia poprzez
zaznaczenie wytaqcznie jego. Trzeba bylo zaznaczyé wszystkie poprzednie
ograniczenia plus to jedno, ktére chcemy dodaé. W tej opcji mozna zaznaczyé np.:
tylko jedno ograniczenie i zostanie ono dodane do pozostatych, a wiec odrebnie
ograniczamy dostep (F8 ,F9) i na niego zezwalamy ("F8, "F9)

Uwaga: Kazdy uzytkownik powinien po uruchomieniu programu wej$é do opcji ,, Edycja
wlasnych danych” i wprowadzié sobie tylko znane haslo. Nikt, nawet Super
administrator, nie ma mozliwosci podgladu lub zmiany tego hasta. Moze je jedynie
usunagé. To na wypadek gdyby uzytkownik zapomnial hasta. Jezeli super
administrator zapomni swojego hasta lub nazwy uzytkownika, tez nie ma tragedii.
Zawsze mozna wejsé do programu logujac sie jako ADMIN i podajac hasto, ktére jest
kluczem do programu (CLO).
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7. ZARZADZANIE FIRMAMI.

Teraz mozemy juz przejS¢ do dopisania wszystkich firm, ktérych ksiegowosc¢
prowadzimy i mozemy kazda z nich odpowiednio skonfigurowaé. Dopisanie firmy nastepuje
jak nizej:

Po dopisaniu firmy nalezy wybrac¢ ja do kontekstu i wprowadzi¢ wszystkie dane
konfiguracyjne. Korzystajac z powyzszego menu mozemy rowniez usunac wybranag firme,
mozemy wybrac prace bez kontekstu (niezbedne przy niektérych operacjach) lub wybrac
poprawe w zamknietym miesigcu. Omowienia wymaga ostatnia opcja. Ot6z jednym z
uprawnien, ktére mozemy odebrac¢ uzytkownikowi jest poprawa dokumentéw w zamknietych
miesiacach. Jezeli uzytkownik ma przypisany taki zakaz nie wykona zadnej operacji, ktorej
data dotyczytaby okresu wczesniejszego niz biezacy. Jezeli nie mamy odebranego takiego
uprawnienia to program pozwoli wprowadzac¢ dokumenty z data wczesSniejsza od biezacej, ale
bedzie kazdorazowo informowat uzytkownika, ze wykonuje niebezpieczna operacje. Moze to
by¢ uciazliwe w sytuacji, gdy wprowadzamy do programu nowa firme, dla ktérej trzeba
wprowadzi¢ wiele danych z ubieglych lat, np.: Srodki trwate, pracownikow, stare deklaracje
vatowskie itp. Aby unikna¢ ciaglego ostrzegania nas, ze poprawiamy co$§ w zamknietych
okresach wybieramy te opcje. Program nie bedzie z nami wéwczas ,dyskutowal”. Opcja ta
jest aktywna dopoki nie wybierzemy do kontekstu innej firmy.

Wybierajac firme do kontekstu pojawi nam sie na ekranie lista wszystkich firm
prowadzonych w programie, aby odszuka¢ wtasciwa firme wystarczy zaczac pisac jej numer
lub fragment nazwy. Po wcisnieciu klawisza ENTER program odszuka firme spelniajaca
warunek wyszukiwania.

Usuniecie firmy nieodwracalnie usuwa wszystkie dane firmy i nalezacych do niej
wlascicieli. W menu wyboru firmy powstaje wowczas luka. Dopisanie nowej firmy w
przypadku gdy istnieja juz luki w numeracji firm, spowoduje nadanie nowej firmie numeru
nalezacego do zbioru usunietych firm. Nowo dopisana firma bedzie miata nazwe w menu
Jfirma xxx -> uzytkownik”: xxx jest numerem firmy, a uzytkownik jest imieniem i
nazwiskiem uzytkownika, ktory firme dopisat. Jezeli wiec szukamy w menu swiezo dopisanej
firmy, wpiszmy w okienko wyszukiwania wyraz ,firma”, albo swoje imie. Jezeli w KSP nie ma
wprowadzonych uzytkownikéow — domyslnym uzytkownikiem jest ,Admin” i taka fraze nalezy
wpisac szukajac nowej firmy.

8. NORMY PODATKOWE.

Zanim przystapimy do wypelniania pozostatych danych powinniS§my sprawdzi¢ czy normy
podatkowe sg poprawne. Nalezg do nich:
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8.1 Stawki ubezpieczeniowe.

W tym punkcie wprowadzamy stawki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
fundusz pracy itp.

Obowi azuje :
od Choro- |Wypad- | Zdro-
daty bowe

6,00
6,00

Jezeli stawki ulegna zmianie w trakcie roku nalezy dopisa¢ odpowiedni rekord jak na
rysunku wyzej. Z wprowadzonej daty, wazny jest jedynie rok i miesiac. Wprowadzony nowy
rekord bedzie obowiazywat dla wynagrodzen wyplaconych w miesiacu wiekszym lub rownym
od wprowadzonego. Jezeli wlasciciel rozlicza sie z ZUS na odrebnej deklaracji DRA, program
przyjmie dla niego stawke na ubezpieczenie wypadkowe 1,67%. Jezeli jednak rozlicza sie z
pracownikami stawka na ubezpieczenie zostanie pobrana z niniejszej tabeli.

8.2 Pracownicze koszty uzyskania.

W tym punkcie wprowadzamy informacje o uldze i kosztach zwyktych i
podwyzszonych przystugujacych pracownikom w danym roku, i kilka inny wskaznikow. W
przypadku gdy pracodawca wyplaca wynagrodzenia za dany miesiac w miesigcu nastepnym,
nalezy pamieta¢ o dopisaniu odpowiedniego rekordu, przed wyliczeniem placy za miesiac
grudzien wyplacanej w styczniu. Rekord powinien dotyczy¢ nastepnego roku.

8.3 Najnizsze wynagrodzenie.

Informacje wprowadzone w tym punkcie stuza w programie do okreslenia kilku waznych
wielkosci:
a) Wynagrodzenia minimalnego
b) Granicznej podstawy sktadek na ubezpieczenie chorobowe
c) Podstawy dla obliczerr daniny dla Panstwowego Funduszu Os6b Niepelnosprawnych
d) Minimalnych sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

Poszczegoélne kolumny tabeli oznaczaja:

Pt.min. : Placa minimalna obowiazujaca przy wyplatach za dany miesigc.
»Za miesiac” zostalo wyréznione, aby zwréoci¢ uwage na fakt, ze
niezaleznie od tego kiedy wyplacamy wynagrodzenie, ptaca
minimalna dotyczy miesiaca, za ktory jest ono naliczane. Dla
wtascicieli ktorzy rozpoczynaja dziatalnosé¢, ptaca minimalna
stanowi podstawe naliczenia sktadek na ubezpieczenie spoleczne
(doktadniej 30% tej wartosci)

Zas.min. : Minimalna podstawa zasitku chorobowego. Jest to ptaca
minimalna zmniejszona o 18.71% (o sktadki na ubezpieczenie
spoteczne optacane przez samego pracownika). Kolumna zostata
wprowadzona dlatego, iz w ubieglych latach, kwota wyliczana
roznila sie od kwoty podawanej przez ZUS o jeden grosz.
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Pt. Przec. : Przecietne wynagrodzenie w kwartale. Nalezy tu wprowadzi¢ (tak
jak w programie Platnik) wynagrodzenie przecietne, ktére program
bedzie bral pod uwage liczac sktadke na dobrowolne
ubezpieczenie chorobowe w danym miesiacu.

Min.spot. : Minimalna podstawa sktadek na ubezpieczenie spoleczne
wlascicieli

Min.zdr. : Minimalna podstawa sktadek na ubezpieczenie zdrowotne dla
wlascicieli.

P.Wych. : Podstawa sktadki na ubezpieczenia dla oséb przebywajacych na
urlopie wychowawczym i nie pobierajacych zasitku
wychowawczego.

8.4 Kursy walut obcych.

W tym punkcie wprowadzamy Srednie kursy walut obcych oglaszane przez NBP.
Tabela kursow zawiera w poszczegbélnych kolumnach kursy wszystkich walut dostepne na
stronie internetowej NBP (www.nbp.pl). OczywiScie poszczegblnego uzytkownika interesuja
jedynie kursy wybranych walut. Po nacisnieciu klawisza F1, uzytkownik moze wybrac¢ (przez
zaznaczenie spacja) te waluty, ktoére maja by¢ wyswietlane w poszczegélnych kolumnach
tabeli. Waluty w kolumnach tabeli mozna edytowac po naci$nieciu klawisza ENTER. Waluty
na nastepny dzien dopisujemy klawiszem INSERT. Jezeli w nastepnym dniu kursy walut sag
identyczne jak w dniu poprzednim, nie musimy ich ponownie wprowadzaé¢, wystarczy
nacisna¢ klawisz F8, a program przepisze je z wiersza powyzej. Generalnie kurséw walut w
ogoble nie musimy wprowadza¢. W programie mamy mozliwo§¢ pobierania ich z Internetu
bezposrednio ze strony NBP, wystarczy nacisna¢ klawisz F10.

8.5 Stawki ryczaltu.

Jezeli dana firma opodatkowana jest w formie ryczaltu, nalezy w tym punkcie
okresli¢ stawki ryczattu, jakimi postuguje sie w sprzedazy. Jak wiadomo, wszystkich stawek
jest 5, a na formatce z danymi jedynie 3. Jak dotychczas, nie zdarzyto nam sie aby u kogo$
wystapilo wiecej stawek. Nalezy wiec tu wprowadzi¢ takie jakie wystepuja u danego
podatnika.

8.6 Tabele odsetek

Nalezy sprawdzi¢, czy tabele odsetek za zwloke sa aktualne, nalezy je na biezaco
aktualizowa¢. Znajdziemy je w punkcie ,Instalacja”. Kazda aktualizacja programu do
nowszej wersji aktualizuje rowniez tabele odsetek i tabele kurséw walut.

8.7 Stawki za 1km przebiegu

Jezeli prowadzimy ewidencje przebiegu pojazdu nalezy wprowadzi¢ aktualne stawki za 1km
przebiegu pojazdu w podziale na pojemnosc¢ pojazdu. Stawki znajdziemy w opcji ,ewidencja
pojazdow” w punkcie ,Zmiana ceny paliwa”. Minimalne ceny paliwa stuza do oszacowania
ilosci zuzytego paliwa przez samochody w firmie, na podstawie faktur za nabyte paliwo.
Calos¢ zostanie opisana w instrukcji obshugi ,,standard”.
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9. STRUKTURA PROGRAMU - BAZA DANYCH.

Zaltozymy, ze program zostal zainstalowany na dysku c: w katalogu Ksp\2011, a
baza danych na dysku k: w katalogu ksp_baza\2011.

9.1 Katalogi programu.

Nazwa Katalogu

D:\KSP\2011

D:\KSP\2011\Setings

D:\KSP\2011\Logomon
D:\KSP\2011\Mask
D:\KSP\2011\Czytaj.to
D:\KSP\2011\Temp

D:\KSP\2011\Z0001

9.2 Katalogi bazy danych

Nazwa Katalogu

k:\baza_ksp\2011\str

k:\baza_ksp\2011\w001

k:\baza_ksp\2011\firmal

..... \firmal\klient

Bak

...... \firmal\zest

k:\baza_ksp\2011\Public

k:\baza_ksp\2011\Pit

Opis

: Katalog w ktérym przechowywany jest program Ksp.exe i

wszystkie biblioteki wchodzace w sklad programu

: Katalog w ktorym przechowywane sa biezace ustawienia,

drukarek, okien itp

: Wzorce deklaracji podatkowych
: Niektore formatki
: Instrukcje obstugi do programu

: Katalog roboczy programu

Katalog roboczy dla pierwszej firmy. Katalogi dla
kolejnych firm maja w nazwie kolejny numer.

Opis

: Tu znajduja sie pliki wykorzystywane podczas tworzenia

nowej firmy, pewne wspélne dane dla wszystkich firm
oraz wspolne dla firm wzorce zestawien.

: Pierwszy zestaw wzorcow deklaracji podatkowych.

Nastepne wzorce otrzymaja numery W002 ,WO003 itd.

: Pliki, w ktoérych przechowywane sg dane dotyczace

pierwszej firmy. Dane kolejnych firm przechowywane sg
w katalogach FIRMA2, FIRMA3 itd. az do FIRMA 999.

: Dane o kontrahentach dla firmy 1.

: Katalogi o tej nazwie sa roboczymi katalogami i nie

zawieraja istotnych danych.

: Projekty wlasnych zestawien

: Tabele podatkowe, faktury wystawiane przez biuro,

tabele dla opcji CRM

. Zeznania roczne i wnioski VZM-1
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10. WYKAZ TABEL W BAZIE DANYCH

W rozdziale przedstawimy liste najwazniejszych tabel, na ktére sktada sie¢ baza danych
przechowujaca informacje wprowadzane do programu. Tabele, ktére umiejscowimy w
katalogu ,firmal”, wystapia rowniez we wszystkich firmach prowadzonych w programie KSP.

Nazwa tabeli

Przechowywane dane

Firmal\ksa_bnk.dbf

Firmal\bo.dbf

Firmal\br_cfg.dbf

FirmalI\data.dbf

Firmal\deposit.dbf

FirmalI\droga.dbf
Firmal\firma.dbf

Firmal\grupa.dbf

FirmalI\inf fir.dbf

Firmal\inf_wsp.dbf
FirmalI\ksa_roz.dbf
FirmalI\ksa_rap.dbf

Firmal\ksa_dok.dbf

FirmalI\ks_dok.dbf
FirmalI\ks_dw.dbf
Firmal\ks_nota.dbf
Firmal\ks_fw.dbf
FirmalI\ks_tow.dbf
Firmal\ks_spis.dbf

Firmal\ks_spisa.dbf

: Lista bankéw, dla ktérych rejestrujemy w programie operacje

przychodu i rozchodu

: Sumy poszczegb6lnych kolumn w ksiedze przychodow (BO), dla

uzytkownika ktéry rozpoczyna prace z programem w Srodku
roku podatkowego i nie chce wprowadza¢ dokumentow od
poczatku roku.

: Informacje charakterystyczne dla biura rachunkowego (nr

pierwszej faktury, parametry wystawiania faktur itp.)

: Parametry wprowadzania i ksieggowania danych w Ksiedze

przychodow. (np. data ostatnio zaksiegowanego dokumentu,
jego numer itp.)

: Dane o przychodach z dziatalnoSci gospodarczej lub z najmu (z

innych niz gléwna firm)

: Tabela w ktérej rejestrowane sa ,pieniadze w drodze”
: Dane konfiguracyjne i opisowe firmy

: Stownik ,grupy”, uzywany przy filtrowaniu dokumentow w

ksiedze.

: Informacja podatkowa dla firmy

: Informacja podatkowa dla wlascicieli firmy (wsp6lnikow)
: Rozrachunki klientami danej firmy.

: Raporty kasowe.

: Operacje na rachunkach bankowych, w kasie i na pozostatych

kontach

: Ksiega przychodow dla firmy.

: Dowody wewnetrzne

: Noty korygujace

: Nagtowki faktur wewnetrznych

: Kartoteka towarow i ustug dla faktury wewnetrzne;j
: Naglowek spisu z natury

: Pozycje spisu z natury

© 2011 Logotech-AA Katowice. www.logotech.com.pl




Str.34

KSP wersja 11.03.009 (Instalacja)

Nazwa tabeli

Przechowywane dane

Firmal\ks_lpp.dbf

Firmal\ks_ss.dbf

FirmalI\ks_wsp.dbf

Firmal\ks_zl.dbf
FirmalI\ks_zmk.dbf

Firmal\lic_ods.dbf

Firmal\notatnik.dbf

Firmal\opiskf.dbf
Firmal\p_c.dbf
FirmalI\p_dat.dbf
FirmaI\p_dk.dbf
Firmal\p_drkf.dbf
Firmal\p_f.dbf

FirmalI\p_fxx.dbf

Firmal\p_fmc.dbf

FirmalI\p_fs.dbf

FirmalI\p_fs1.dbf
Firmal\p_fs0.dbf
Firmal\p_h.dbf
Firmal\p_cal.dbf
FirmalI\p_cals.dbf
Firmal\p_kald.dbf
FirmalI\p_mk.dbf
FirmalI\p_mka.dbf
Firmal\p_n.dbf

Firmal\p_p.dbf

: Lokalny generator Id w ramach danej firmy.

: Stownik pojazdow (paliwo, leasing)

: Ksiega przychodéw z operacjami wykonanymi wytacznie przez

wspoblnika spétki cywilnej, lub jawne;.

: Przyjete zaliczki i wystawione faktury zaliczkowe

: Podsumowanie zamknietych miesiecy w ksiedze i w VAT.

: Tabela z ostatnio wykonanymi obliczeniami odsetek

: Notatnik firmowy i uzytkownika

: Stownik typowych operacji kasowych

: Tabela z nadgodzinami i innymi dodatkowymi godzinami pracy
: Parametry sterujace obliczeniami plac

: Tabela z deklaracjami DEK/I

: Definicje wlasnych zestawien w opcji ,Obliczenia listy ptac”

: Listy plac za biezacy rok podatkowy

: Listy plac za lata ,xx” (np. p_f05.dbf oznacza listy ptac za rok

2005)

: Daty dokonanych wyplat za dany miesiac

: Wartosci zdefiniowanych sktadnikéw (bez pomniejszania ich o

absencje)

: Jw. ale pomniejszone o absencje

: Sktadniki definiowane za miesiac grudzien ubiegtego roku
: Historia wynagrodzen

: Lista dziennych i indywidualnych kalendarzy

: Pozycje kalendarzy jw.

: Lista dodatkowych dni wolnych od pracy.

: Lista miejsc ponoszonych kosztéw ptacowych

: Poszczegolne pozycje kosztowe dla listy jw.

: Tabela absencji

: Kartoteka pracownikow zatrudnionych na umowe o prace
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Nazwa tabeli

Przechowywane dane

FirmalI\p_pa.dbf
FirmalI\p_poz.dbf
Firmal\p_poza.dbf
FirmalI\p_skld.dbf
FirmalI\p_sklm.dbf
Firmal\p_skls.dbf
Firmal\p_sklp.dbf
FirmalI\p_sklz.dbf
Firmal\p_um.dbf
Firmal\p_up.dbf
FirmalI\p_uw.dbf
Firmal\p_zus.dbf
Firmal/p_fcfg.dbf

Firmal/p_fpar.dbf

Firmal/p_fro.dbf

Firmal/p_froo.dbf

Firmal/p_froa.dbf

Firmal/p_frok.dbf
Firmal\pit5.dbf

FirmalI\pl gp.dbf

Firmal\pr.dbf

Firmal\pr_cz.dbf
Firmal\pr_mc.dbf

Firmal\przekaz.dbf

Firmal\rbo.dbf

: Tabela danych ptacowo zasitkowych

: Lista udzielonych pracownikom pozyczek

: Poszczeg6lne splaty pozyczek

: Definicje definiowanych doptat

: Definicje definiowanych potracen

: Definicje sktadnikéw standardowych

: Definicje sktadnikéw pomocniczych

: Definicje zasitkow

: Lista umoéw zlecenie i pokrewnych

: Kartoteka pracownikow zatrudnionych na umowe zlecenie
: Tabela wyptat do umow zlecenie

: Tabela wyplaconych zasitkow do umow zlecenie
: Parametry konfiguracyjne kartoteki PFRON

: Zbiorcza informacja o godzinach przepracowanych i

nieprzepracowanych przez pracownikéw niepelnosprawnych

: Kartoteka dofinansowania i refundacji dla pracownikéw

niepelnosprawnych

: Tabela opiekunow dla oséb niepelnosprawnych

: Tabela z kosztami generowanymi przez opiekuna na rzecz osoby

niepelnosprawnej

: Korekty deklaracji INF-DP i INF-UP
: Raport z obliczenia zaliczki na podatek dochodowy wspoélnikow

: Raport z obliczen kosztéw ptacowych w poszczegélnych

miejscach ich ponoszenia

: Lista wydanych prezentéw matej wartosci (w swietle ustawy o

VAT)

: Lista obdarowanych prezentami jw.
: Struktura obrotu wg art.90 ustawy o VAT

: Lista dokumentow ,wystawianych” przez poszczegélne moduty

do ksiegi przychodow

: BO dla ksiegi ryczattowca
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Nazwa tabeli

Przechowywane dane

Firmal\rdeposit.dbf
Firmal\remanent.dbf
FirmalI\remlik.dbf
Firmal\rk_200.dbf
Firmal\rk_dok.dbf
Firmal\rk_lst.dbf
Firmal\rk_rap.dbf
Firmal\rk_redyt.dbf
Firmal\rstawka.dbf
Firmal\sam_data.dbf

Firmal\sam_zest.dbf

FirmalI\sam_rach.dbf

Firmal\sam_tras.dbf
FirmalI\sam_ewi.dbf
FirmalI\samochdd.dbf
Firmal\st_3d.dbf
Firmal\st_data.dbf

Firmal\st_dok.dbf

Firmal\st_gn.dbf
Firmal\st_en.dbf
Firmal\st_fn.dbf
Firmal\st_in.dbf
Firmal\st_kst.dbf
Firmal\st_limit.dbf

FirmalI\st_mc.dbf

Firmal\st_on.dbf

Firmal\st_wn.dbf

: Przychody z innych firm dla ryczattowca

: Lista remanentow

: Remanent likwidacyjny w podatku dochodowym (PIT-5/X)

: Rozrachunki walutowe

: Operacje walutowe na rachunkach walutowych i ztotowych
: Tabela rachunkow walutowych

: Walutowe raporty bankowe

: Rejestr sptat kredytow walutowych

: Lista najczesciej uzywanych stawek w podatku zryczattowanym
: Parametry konfiguracyjne ,kilometréwki”

: Rozliczenie kosztow uzyskania np. zestawienia rachunkéw i

ewidencji przebiegu pojazdu

: Rejestr faktur dokumentujacy zakupy zwiazane z

yKilometrowka”

: Rejestr typowych tras do ,kilometrowki”

: Ewidencja przebiegu pojazdu

: Lista samochodéw do ,kilometréowki”

: Zbiorcza tabela rozliczenia amortyzacja w zadanym okresie
: Parametry konfiguracyjne dla ewidencji Srodkéow trwatych

: Dokumenty zwigzane z ewidencjg Srodkoéw trwalych (np.

likwidacja, przeszacowanie itp.)

: Tabela srodkéw trwatych

: Tabele elementéw z ktorych sktadaja sie Srodki trwate
: Faktury zwigzane ze Srodkami trwatymi w budowie

: Lista srodkow trwatych w budowie

: Klasyfikacja rodzajowa srodkoéw trwatych

: Limity pomocy de minimis na poszczegblne lata

: Tabela rejestrujaca obliczenia i zamkniecie miesiaca w Srodkach

trwatych

: Tabela miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych

: Rejestr wyposazenia
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Nazwa tabeli

Przechowywane dane

Firmal\tabele.dbf
Firmal\tr_dbf.dbf
Firmal\tra.dbf
FirmalI\uks.dbf
FirmalI\v_7mc.dbf
Firmal\v_7n.dbf
FirmalI\v_7na.dbf
FirmalI\v_data.dbf
Firmal\v_f.dbf

Firmal\v_fa.dbf

Firmal\v_k2005.dbf

Firmal\v_kor.dbf
Firmal\v_m.dbf
Firmal\v_opis.dbf
Firmal\v_p.dbf

Firmal\v_p_zap.dbf

Firmal\v_r2005.dbf

FirmalI\v_rok.dbf

FirmalI\v_st.dbf

FirmaI\v_wystaw.dbf

Firmal\v_z.dbf
Firmal\v_z zap.dbf

FirmalI\vd.dbf

Firmal\waluty.dbf

: Rejestr stawek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne
: Tabela rozliczonych rozrachunkow

: Tabela zaptat do rozliczonych rozrachunkow

: Raport z obliczenia symulacji kontroli skarbowej

: Miesieczne kwoty storn, kosztow i inne przekazywane do ksiegi

z ewidencji VAT

: Deklaracje VAT-7

: Pomocnicze wartosci obliczeniowe do deklaracji VAT-7
: Parametry konfiguracyjne ewidencji VAT

: Lista urzadzen fiskalnych

: Rejestr wykorzystanych ulg dla poszczegélnych urzadzen

fiskalnych

: Rejestr korekt z art.91 ustawy o VAT, dla srodkéw trwatych

zakupionych w okresie od 1.06.2005 do 31.12.2005

: Rejestr korekt z art.91 ustawy o VAT za poszczegblne lata
: Ewidencja dokumentéw VAT-marza indywidualna i komis
: Slownik opisu zdarzen gospodarczych

: Ewidencja obrotu krajowego VAT

: Ewidencja zaptat dla faktur dokumentujacych sprzedaz dla ,MP

kasowca”

: Ewidencja podatku naliczonego i odliczonego (art.91 ustawy o

VAT), dla sSrodkéw trwatych zakupionych w okresie od
1.06.2005 do 31.12.2005

: Ewidencja korekt za poszczegoélne lata od zakupionych Srodkow

trwatych (art.91)

: Ewidencja zdarzen majacych wptyw na korekty z art.91 (np.

sprzedaz srodka trwatego)

: Kwoty generowane przez modut VAT do zaksiegowania w

ksiedze przychodow

: Ewidencja krajowych naby¢ w VAT
: Ewidencja zaptat faktur zakupowych VAT dla ,MP kasowca”

: Ewidencja sprzedazy i zakupéw w obrocie miedzynarodowym

(WDT,WNT, eksport, import)

: Stownik walut obcych
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Nazwa tabeli

Przechowywane dane

Firmal\wersja.dbf

Firmal\wsp_ins.dbf

Firmal\wsp_str.dbf

FirmalI\wsp_roz.dbf

FirmaI\wspolnik.dbf
FirmalI\zmk_mnu.dbf
Firmal\zus_p.dbf
FirmalI\klient\klient.dbf
Str\euro.dbf
Str\gus_d.dbf
Str\gus_g.dbf
Str\gus_m.dbf
Str\gus_p.dbf
Str\gus_w.dbf
Str\kodydrk.dbf
Str\nazwy.dbf
Str\ods_tab.dbf
Str\p_kalw.dbf
Str\p_nfz.dbf
Str\pity.dbf
Str\pl_min.dbf

Str\pl_ulga.dbf

Str\us.dbf
Str\user.dbf

Public\erm_12.dbf

Public\crm_msg.dbf

: Wersja bazy danych dla danej firmy

: Ewidencja naliczonych sktadek ZUS dla wlascicieli i os6b

wspotpracujacych

: Tabela strat z lat ubieglych

: Tabele z posrednimi wyliczeniami podatku dochodowego dla

wlascicieli

: Tabela z danymi o wspélnikach

: Lista kontrolowanych elementéw w zamknieciu miesigca
: Dane do przelewow ZUS

: Kartoteka kontrahentéw dla danej firmy

: Tabela kurséw walut obcych

: Stownik typow gmin

: Stownik nazw i numeréw gmin

: Stownik miejscowosci

: Stownik powiatéw

: Stownik wojewodztw

: Stownik kodoéw sterujacych wydrukiem

: Zarejestrowane nazwy komputeréw w sieci lokalnej

: Tabela odsetek podatkowych i ustawowych

: Kalendarz dni ustawowo wolnych od pracy

: Stownik oddziatow NFZ

: Stownik deklaracji

: Tabele minimalnych podstaw sktadek ZUS i innych norm.

: Tabela z kwotami ulg i kosztow pracowniczych za poszczegodlne

lata

: Stownik urzedéw skarbowych
: Parametry stanowiska komputerowego w sieci lokalnej

: Tabela wtascicieli z catej bazy danych poréwnujaca ich dochody

i podatki za biezacy i poprzedni rok

. Tabela komunikatora
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Nazwa tabeli

Przechowywane dane

Public\crm_p11.dbf

Public\crm_pit.dbf

Public\crm_upc.dbf

Public\crm_vat.dbf

Public\crm_zua.dbf

Public\fak.dbf

Public\faka.dbf
Public\firmy.dbf
Public\fpit.dbf
Public\ksp_id.dbf
Public\licznik.dbf
Public\own.dbf
Public\pit_zap.dbf
Public\u_lst.dbf
Public\wpit.dbf
Install. dbf

Pit\ Wniosek.dbf
Pit\Fvzm.dbf
Pit\kinder.dbf
Pit\podatnik.dbf

Pitxx

: Tabela z informacja: komu pit-11, ZUA ZWUA itp.

: Tabela z informacja o formie zaptaty i opodatkowania

poszczegdlnych wiascicieli

: Pocztowa ksiazka nadawcza

: Informacja o sposobie zaptaty podatku VAT, wysokosci podatku

itp.

: Lista zatrudnionych lub zwolnionych z wszystkich firm w

zadanym okresie

: Tabela naglowkow faktur VAT wystawianych przez biuro

rachunkowe

: Pozycje do faktur jw.

: Lista wszystkich firm i ich podstawowe dane

: Tabele ptatnosci dla firm

: Generator ,Id” wspélnych dla catej bazy danych

: Generator ,Id” dla tabel crm*.dbf

: Tabela wszystkich wlascicieli i ich podstawowych danych
: Tabela wptat do tabel podatkowych firm i wlascicieli

: Stownik ustug Swiadczonych przez biuro rachunkowe
: Tabela ptatnosci dla wtascicieli

: Lista zainstalowanych firm

: Wnioski VZM-1

: Faktury dla wnioskéw VZM-1

: Lista dzieci podatnikow w zeznaniach rocznych

: Lista podatnikéw w zaznaniach rocznych

: Tabele przechowujace dane o zeznaniach rocznych xx jest

numerem od 01 do 14
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11. OCHRONA DANCH OSOBOWYCH

Wprawdzie ani biuro rachunkowe ani indywidualny pracodawca nie musi zgtaszac
swoich baz danych do GIODO, powinien jednak zgodnie z ustawa posiada¢ dos¢ szczegotowa
dokumentacje okreslajaca rodzaj przechowywanych i przetwarzanych danych pracowniczych
oraz powigzania pomiedzy tabelami. Ponizej opiszemy wszystkie (z punktu widzenia ochrony
danych) dane pracownikéw przechowywane w poszczegolnych tabelach.

11.1 Tabele wystepujace w katalogu danej firmy

W katalogu przeznaczonym na gromadzenie danych poszczegélnych firm (FIRMAxxx — gdzie
xxx jest numerem firmy) przechowywane sg nastepujace tabele (nazwa tabeli odpowiada
glownej czesci nazwy pliku o rozszerzeniu ,,dbf”):

Tabela p_p

W tabeli przechowywane sa podstawowe dane osobowo adresowe kazdego pracownika. W
szczegoblnosci:

Nazwa pola Informacja zawarta w polu
Lpp : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika
Id_ksp : Unikalny identyfikator pracownika. Zaden pracownik zarejestrowany w

dowolnym programie KSP nie ma identycznego identyfikatora

Lpp_o : Unikalny identyfikator wlasciciela w firmie. Pole wypelniane tylko wtedy
gdy pracownik jest osoba wspoélpracujaca

Lpp_op : Identyfikator (lpp) tego pracownika ktéry jest domyslnym opiekunem dla
pracownika jezeli jest on osoba niepelnosprawna wymagajaca opieki

Lpp_k : Identyfikator kalendarza nominalnego czasu pracy pracownika

Lpp_us : Identyfikator urzedu skarbowego

P35 : Numer pracownika nadany przez pracodawce

P6 : Numer PESEL

pP7 : Nazwisko

P8 . Pierwsze imie

P9 : Drugie imie

P10 : Imie ojca

P11 : Imie matki

P12 : Data urodzenia

P13 : Miejsce urodzenia
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Nazwa pola

Informacja zawarta w polu

P14

P15

P16

P17

P18

P19

P20

P21

P24

P25

P26

P27

P28

P36

P37

P38

P39

P40

P41

P42

P43

P44

P45

P46

P47

P48

: Wojewodztwo zamieszkania
: Ulica zamieszkania
: Numer domu zamieszkania

: Numer mieszkania

: Miejscowo$¢ zamieszkania

: Kod pocztowy

: Poczta

: Numer telefonu

: Numer NIP

: Nazwa banku w ktérym pracownik posiada rachunek rozliczeniowy
: Liczba kontrolna numeru rachunku

: Numer banku

: Numer rachunku (pola P26+P27+P28 tworza numer rachunku w formacie

IBAN)

: Numer dowodu osobistego

: Ple¢ (K-Kobieta, M-mezczyzna)

: Nazwisko rodowe

: Kod tytulu ubezpieczenia wg klasyfikacji ZUS

: Data powstania obowiazku ubezpieczen spotecznych

: Czy pracownik podlega obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu (T-

Tak, N-Nie)

: Czy pracownik podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu rentowemu (T-Tak,

N-Nie)

: Czy pracownik podlega obowiazkowemu ubezpieczeniu chorobewemu

: Czy pracownik podlega obowiazkowemu ubezpieczeniu wypadkowemu (T-

Tak, N-Nie)

: Czy pracownik podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu zdrowotnemu (T-

Tak, N-Nie)

: Data przystapienia do obowiazkowego ubezpieczenia zdrowotnego
: Data przystapienia do dobrowolnego ubezpieczenia emerytalnego

: Data przystapienia do dobrowolnego ubezpieczenia rentowego
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Nazwa pola

Informacja zawarta w polu

P49
P50
P51
P53
P62
P63

P64

P65
P66
P67
P75
P89
P91
P98
D_ulga

D _ilosc

: Data przystapienia do dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego
: Data przystapienia do dobrowolnego ubezpieczenia zdrowotnego
: Kod wykonywanego zawodu wg ZUS

: Nazwa oddziatu NFZ, ktoremu podlega pracownik

: Nazwa gminy zamieszkania

: Nazwa powiatu zamieszkania

: Stopien niepelnosprawnosci pracownika:

e (O - pracownik pelnosprawny

1 —lekki stopienr niepelnosprawnosci

2 — umiarkowany stopien niepelnosprawnosci
3 — znaczny stopien niepelnosprawnosci

: Pracownik ze szczeg6lnymi schorzeniami (T-Tak, N-Nie)

: Data nastepnego obowiazkowego badania lekarskiego

: Data nastepnego szkolenia BHP

: TIlos¢ godzin wykorzystanego urlopu wypoczynkowego w biezacym roku
: Ilos¢ godzin naleznego urlopu za biezacy rok

: Ilos¢ dni chorobowego w poprzednim zaktadzie pracy

: Kod gminy zamieszkania wg klasyfikacji GUS

: Kwota ulgi na wychowanie dzieci w podatku dochodowym

: Ilos¢ dzieci na wychowaniu
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Tabela p_pa

W tabeli przechowywane sa zestawy podstawowych danych ptacowych kazdego pracownika.
Jeden pracownik moze mie¢ wiele zestawow

Nazwa pola Informacja zawarta w polu

Lpp_p : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z
polem Ipp tabeli p_p)

RMC : Rok i miesigc poczawszy od ktérego obowiazuje dany zestaw danych
(format RRRRMM, rrrr-rok mm-miesiac). Jeden pracownik moze posiadac
wiele zestawow.

PS5 : Data zatrudnienia

P6 : Data zwolnienia

P13 : Czy pracownik jest uczniem (T-Tak, N-Nie)
P14 : Zasadnicza stawka miesiecznego uposazenia
P15 : Zasadnicza stawka uposazenia godzinowego
P16 : Zasadnicza stawka uposazenia dniowkowego
P17 : Stanowisko

P18 : Licznik utamka etatu

P19 : Mianownik utamka etatu

P25 : Miejsce swiadczenia pracy

P26 : Spos6b wynagradzania:

e 1 - stawka miesieczna
e 2 - stawka godzinowa

e 3 - stawka dniéwkowa
[ ]

4 — akord
P27 : Na jaki okres zatrudniony (slowny opis)
P34 : Ilo§¢ zasitkéw rodzinnych
P35 : Ilos¢ zasitkow pielegnacyjnych
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Tabela p_fro

W tabeli przechowywane sa na kazdy miesiac, za ktory dokonano wyptaty wynagrodzenia
dane stuzace wyliczeniu dofinansowania i refundacji PFRON.

Nazwa pola Informacja zawarta w polu

Lpp_p : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z
polem lpp tabeli p_p)

MC : Miesiac biezacego roku, za ktéry dokonano wyplaty wynagrodzenia

Naz_op : Nazwisko i imie domyslnego opiekuna

Nazwisko : Nazwisko i imie pracownika

Kp_p : Koszt pracy pracownika (wynagrodzenie)

Kp_zus : Koszt pracy pracownika (sktadki zus pracodawcy)

G_nom : Nominalny czas pracy pracownika w godzinach

G_prc : Czas przepracowany przez pracownika w godzinach

D_prc : Czas przepracowany w dniach roboczych

D_kal : Czas przepracowany w dniach kalendarzowych

Power : Procent wydajnosci pracownika

Obiad : Ilos¢ minut dodatkowej dziennej przerwy pracownika niepelnosprawnego

Spec : Czy pracownik ma szczegélne schorzenia (T-Tak, N-Nie)

Ekw_g : Godzinowa stawka ekwiwalentu za urlop

Kp_o : Calkowity koszt pracy opiekunéw w odniesieniu do pracownika

Kp_scp : Koszty skréconego czasu pracy

Dod_u_g : Ilo$¢ godzin wykorzystanego w miesigcu dodatkowego urlopu
wypoczynkowego

Kp_dod_u : Koszt pracy wynikajacy z wykorzystania dodatkowego urlopu

D_tur : Ilos¢ dni wykorzystanego urlopu na turnus rehabilitacyjny

G_tur : Jw. ale w godzinach

Kp_tur : Koszt pracy wynikajacy z wykorzystania urlopu rehabilitacyjnego

Kp_15 : Koszty pracy zwigzane z 15-to minutowa dodatkowa przerwa w pracy

Kp_chr : Koszty pracy zwigzane ze zwiekszona absencja chorobowsa

Kp_in_bad : Koszty pracy zwigzane z innymi ptatnymi nieobecnosciami

Kpl_w_mc : Koszty ptacy pracownika
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Nazwa pola

Informacja zawarta w polu

Kpl z mc
Kpl_mc
Kpl_wyp
DPxx

Upxx

Tabela p_h

: Czes¢ refundowanej sktadki ZUS przypadajaca na koszty ptacy
: Koszty ptacy razem

: Z kosztow jw. przypada do wyplaty za dany miesiac

: Kolejne pola deklaracji INF-D-P (xx jest numerem pola)

: Kolejne pola deklaracji INF-U-P (xx jest numerem pola)

W tabeli przechowywana jest historia wyplaconych wynagrodzen pracownika.

Nazwa pola

Informacja zawarta w polu

Lpp_p

Data w
Zmc
P7

P8

P9
P10
P25
P31
P43
P122
P123
P37
P38
P76
P77

P78

: Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z

polem lpp tabeli p_p)

: Data wyplaty
: Wyplata nalezna za przepracowany miesiac rrrrmm (rrrr-Rok, mm-Miesigc)
: Imie i nazwisko pracownika

: Czes¢ wynagrodzenia brutto do ktoérego zastosowano zryczaltowane koszty

przychodu

: Czes§¢ wynagrodzenia brutto zwigzana z prawami autorskimi
: Opodatkowane zasitki z ubezpieczenia spotecznego

: Podstawa sktadki ZUS przekazana pracownikowi z innego zaktadu pracy
: Nalezna zaliczka podatku dochodowego

: Kwota do wyptaty na konto

: Opodatkowane zasitki wyplacone przez ZUS

: Podatek od zasitkéw jw. potracony przez ZUS

: Suma wyptaconych nieopodatkowanych doptat

: Suma wyptaconych nieopodatkowanych zasitkow

: Ilos¢ przepracowanych nadgodzin ptatnych +50%

: Ilos¢ przepracowanych nadgodzin ptatnych +100%

: Ilo§¢ dodatkowych nadgodzin ptatnych jak godziny nominalne
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Tabela p_c

W tabeli przechowywane sa informacje o nadgodzinach przepracowanych przez pracownika
w danym miesiacu.

Nazwa pola Informacja zawarta w polu

Lpp_p : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z
polem Ipp tabeli p_p)

Mc : Numer miesigca za ktéry odnotowane sa nadgodziny

Rodz : Rodzaj nadgodzin:
e 1 -nadgodziny 50%
e 2 —nadgodziny 100%
e 3 -inne nadgodziny

Pozostate pola zawieraja informacje o iloSci nadgodzin przepracowanych w
poszczegodlnych dniach miesiaca.

Tabela p_n

W tabeli przechowywane sa informacje o absencji pracownikow.

Nazwa pola Informacja zawarta w polu

Lpp_p : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z

polem lpp tabeli p_p)

Tksp : Rodzaj absencji:
e Wch - wynagrodzenie chorobowe
Zch - zasitek chorobowy
Zop — zasitek opiekunczy
Zmc - zasilek macierzynski
Srh - swiadczenie rehabilitacyjne
Uwy — urlop wychowawczy
Ubz — urlop bezptatny
Utr — urlop wypoczynkowy
Ipl — inna platna nieobecnos¢
Uop - urlop na opieke nad dzieckiem
Nnn — nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona
Inu - inna nieplatna nieobecnos¢ usprawiedliwona

od : Data poczawszy od ktorej pracownik jest nieobecny w pracy

Do : Data do ktérej pracownik jest nieobecny w pracy

Dr : Liczba roboczych dni nieobecnosci

Dk : Liczba kalendarzowych dni nieobecnosci

Godz : Liczba godzin nieobecnosci
Pozostatle pola zawieraja informacje o podstawie naliczenia wynagrodzenia
lub zasitku za wskazany okres nieobecnosci, kwoty brutto wynagrodzenia
lub zasitku, procencie zasitku lub wynagrodzenia brutto, ktory nalezy

wyplaci¢, kwoty wyréwnania zasitku lub wynagrodzenia i daty wyplaty
wyrownania
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Tabela p_f

W tabeli przechowywane sa informacje o sktadnikach wynagrodzenia wyptaconego za dany
miesiac dla kazdego pracownika.

Nazwa pola

Informacja zawarta w polu

Lpp_p

Mc

Dataw

Tabela p_fs

: Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z

polem lpp tabeli p_p)

: Numer miesiaca za ktéry naliczane jest wynagrodzenie

: Data wyplaty wynagrodzenia

Pozostate pola zawieraja informacje o lacznej absencji pracownika za dany
miesiac, poszczegolnych sktadnikach wynagrodzenia brutto, sktadkach na
ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy i FGSP, podstawie
opodatkowania i podstawach naliczania sktadek ZUS, wyptaconych
zasilkach z ubezpieczenia spotecznego, potraceniach, kwoty wyplaty netto
przekazanej pracownikowi w gotowce lub na rachunek rozliczeniowy,
kosztach uzyskania przychodu

W tabeli przechowywane sa informacje o wprowadzanych lub obliczanych sktadnikach
wynagrodzenia, ktore zdefiniowat sam uzytkownik.

Nazwa pola

Informacja zawarta w polu

Lpp_p

Mc

DPM

: Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z

polem lpp tabeli p_p)

: Numer miesiaca za ktéry naliczane jest wynagrodzenie

: Rodzaj sktadnika

e D - doptata do wynagrodzenia

e P - sktadnik pomocniczy na podstawie ktérego obliczana jest
doptata lub potracenie

e M - potracenie

Pozostate pola zawieraja kwoty poszczegélnych zdefiniowanych przez
uzytkownika skladnikéw wynagrodzenia
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Tabela p_poz, p_poza

W tabeli przechowywane sa informacje o udzielonych pracownikowi pozyczkach z zaktadu
pracy

Nazwa pola Informacja zawarta w polu

Lpp_p : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z
polem Ipp tabeli p_p)

Nazwa : Opis udzielonej pozyczki

Data : Data przyznania pozyczki

Rata : Kwota miesiecznej raty splaty pozyczki
Lpp : Identyfikator pozyczki

Pozostate pola zawieraja informacje o kwocie udzielonej pozyczki, miesiacu
poczawszy od ktérego pracownik powinien ja splacac.

Tabela p_poza zawiera informacje o potraconych ratach pozyczki w

poszczegoélnych listach plac (pole Lpp_z tej tabeli jest identyczne z
numerem pozyczki Lpp w tabeli p_poz)

Tabela p_up

W tabeli przechowywane sa informacje o pracownikach zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenie

Nazwa pola Informacja zawarta w polu
Lpp : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika
Lpp_p : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika jezeli jest on

réowniez zatrudniony na podstawie umowy o prace
Pozostatle pola tej tabeli zawieraja identyczne informacje adresowe i

osobowe jak tabela ,p_p”, w ktorej przechowywane sa informacje o
pracownika zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Tabela p_um

W tabeli przechowywane sa informacje o zawartych z pracownikami umowach zlecenie lub
umowach pokrewnych

Nazwa pola Informacja zawarta w polu
Lpp : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator umowy
Lpp_up : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z

polem lpp tabeli p_up)
P5 : Data od kiedy obowiazuje umowa

P6 : Data do ktérej zawarto umowe
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Nazwa pola Informacja zawarta w polu

P7,P8,P9 : Tres¢ umowy

Pozostate pola zawieraja informacje o sposobie opodatkowania wyplat z
umowy oraz o sposobie naliczania skladek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne.

Tabela p_ uw

W tabeli przechowywane sa informacje o wyplatach dokonanych do kazdej zawartej umowy

Nazwa pola Informacja zawarta w polu

Lpp_um : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator umowy (identyczny z
identyfikatorem Lpp tabeli p_um)

Lpp_up : Unikalny w ramach danej firmy identyfikator pracownika (identyczny z
polem Ipp tabeli p_up)

P6 : Data wyplaty

P7 : Numer rachunku

P8 : Kwota wyptaty brutto
P24 : Kwota DO WYPLATY

Pozostate pola przechowuja informacje o zaliczce podatku dochodowego
naleznego od dokonanej wyptaty, naleznych sktadkach na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne, oraz o potraceniach zdefiniowanych przez
uzytkownika programu
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12. KOMUNIKACJA Z INNYMI PROGRAMAMI

Niniejszy rozdzial stanowi opis struktury pliku wejsciowego dla programu KSP i
zawiera informacje o dokumentach sprzedazy i zakupu. Plik ten przeznaczony jest do
jednostronnej wymiany informacji pomiedzy programem KSP i systemami obstugujacymi
sprzedaz i zakupy. Jest to plik tekstowy i powinien mie¢ rozszerzenie *.Ita. Plik ma
strukture blokowa. Tekst pomiedzy blokami (grupami informacji) nie jest interpretowany.
Wewnatrz grupy interpretowane sa jedynie te linie, ktére rozpoczynaja sie stowami
kluczowymi (nazwaqg_zmiennej), nalezacymi do danej grupy danych. Oznacza to, ze jezeli
wewnatrz jakiejs grupy umieszczono niedozwolona zmienna, nie bedzie ona interpretowana.
Kazda grupa rozpoczyna sie nazwa grupy i konczy znacznikiem konca grupy, tak jak to
pokazano nizej (nazwy grup umieszczane sg w nawiasach ostrych <>):

Poczatek bloku :<GRUPA nazwa_grupy>
Koniec bloku :<KONIEC GRUPY>

Nazwa grupy definiuje jej zawartoS¢. Zawsze pisana jest duzymi literami. Pierwsza grupa
pliku powinna nazywac sie info.

<GRUPA INFO>

<KONIEC GRUPY>

Wewnatrz grupy umieszczane sa charakterystyczne dla niej dane. Znaczenie danych zalezy
od nazwy zmiennej do ktérej sa przypisane. Kazda dana wystepuje w oddzielnej linii i
poprzedzona jest nazwa zmiennej umieszczona w nawiasach kwadratowych[ ] i znakiem
réwnosci np. numer dokumentu.

[NR_DOK] = 1234/05/2005

Nazwy zmiennych sa unikalne jedynie wewnatrz danej grupy, oznacza to, ze te same
zmienne umieszczone w roéznych grupach moga miec¢ rézne znaczenie. Nazwa zmiennej nigdy
nie zawiera spacji. Program KSP przetwarzajac poszczegblne linie pliku wymiany usuwa z
niego poczatkowe spacje, dlatego tez mozliwe jest stosowanie wcieé. Przy braku znaku
réwnosci, program pominie taka linie i nie bedzie jej interpretowat. Znaki wystepujace
bezposrednio po znaku réwnosci naleza do wartosci zmiennej. W przyktadzie powyzej
wartoscia zmiennej bedzie ,, 1234/05/2005”

Plik wymiany moze mie¢ réwniez postac pliku Bbase lub pliku tekstowego o statej dtugosci
rekordu. Opiszemy to w koncowej czesci instrukecji, bowiem wystepujace w tych plikach
zmienne maja identyczne znaczenie i wartosci jak w pliku *.lta
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12.1 Typy danych

Wnetrze kazdego bloku zawiera charakterystyczne dla niego dane. Dane mogag by¢
nastepujacych typow

Typ Przyktad Opis

T(n) : Jan Kowalski Lancuch tekstowy o maksymalnej dtugosci ,n” znakéw.
Dozwolone jest uzycie dowolnych znakéw ASCII o kodach z
zakresu 32..245. KSP przetwarzajac plik usuwa z danych
tekstowych konicowe spacje. W instrukcji tancuch pusty
oznaczac bedziemy jako ” ”

N(n) 12 Liczba calkowita o maksymalnej iloSci n cyfr: np. N(2)
wskazuje na liczbe catkowita z zakresu
<-9, 99>
Rm,n) : 127.12 Liczba wymierna o dtugosci m znakéw z czego n po kropce
dziesietnej.

Np. R(5.2) oznacza liczbe z zakresu:
<-9.99 , 99.99>

D : 2005.01.14 Data zapisana jako rrrr.mm.dd
Rrrr  :rok - cztery cyfry
mm  :miesigc - dwie cyfry
dd :dzien - dwie cyfry

G ¢ 12:45 Godzina w formacie gg:mm
gg :godzina — dwie cyfry
mm  :minuty — dwie cyfry

RMC : 200511 Rok i miesiac w formacie RRRRMM:
RRRR :cztery cyfry roku
MM  :dwie cyfry miesiaca
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12.2 Zestawy danych

Pewne sekwencje danych sa powielane w identyczny spos6b w wielu dokumentach. Aby
uczynic¢ instrukcje bardziej zwiezta powiazemy czes§¢ danych w zestawy i podczas opisywania
GRUPY danych bedziemy sie odwolywali do catego zestawu, zamiast przepisywac jeszcze raz
identyczne informacje.

Zestaw {kontrahent}

bedziemy go w dalszej czesci oznaczac {kontrahent}, a bedzie to ponizsza tabela danych.

Nazwa Typ Wartosc¢ .
Lp danej danej domyslna Opis
1 [NAZWA_S] T(31) Brak Nazwa skrécona kontrahenta

Pelna nazwa kontrahenta — pierwsza

2 [NAZWA_P1] T(65) ” linia
3 [NAZWA_P2] T(65) » Druga linia pelnej nazwy
4 [PNA] T(6) ”r Kod pocztowy miejscowosci
5 [MIASTO] T(20) ” Miejscowosé kontrahenta
6 [ULICA] T(30) » Ulica z numerem domu

Brak numeru NIP, program zawsze
zinterpretuje w ten sposéb, ze

7 [NIP] T(13) ” dokument nalezy do osoby fizycznej nie
prowadzacej dzialalnosci gospodarczej

Symbol panstwa dla NIPA UE

8 [UE] () Wymagane dla WNT i WDT
Unikalny identyfikator kontrahenta
» » pochodzacy z systemu sprzedazy. Jezeli
9 [ID_FIR] T(20) pole to zostawimy puste, KSP nie doda
kontrahenta do kartoteki.
10 [TEL] T(15) v Nr telefonu
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Zestaw {Kwota(i)} wg stawek VAT.

W kazdym dokumencie sprzedazy wystepuja rézne kwoty rozdzielone pomiedzy poszczegélne
stawki VAT. Moze to by¢ warto$¢ netto faktury, wartos¢ podatku itp. Zestawy tego typu
bedziemy oznaczac: Kwota(l), Kwota(2) itd. oznaczac to bedzie, ze nazwa zmiennej zaczynac
sie bedzie od symbolu [K1_, [K2_, itd.

Nazwa Typ Wartosé .
Lp danej danej domyslna Qi
1 [Ki] R(12,2) 0.00 Kwota do podzialu na stawki
1 o,
1 [Ki_22] R(12,2) 0.00 Kwota wg stawki VAT 22%
1 (0]
2 [Ki_7] R(12,2) 0.00 Kwota wg stawki VAT 7%
1 o
3 [Ki_5] R(12,2) 0.00 Kwota wg stawki VAT 5%
1 0]
4 [Ki_3] R(12,2) 0.00 Kwota wg stawki VAT 3%
1 o,
5 [Ki_O] R(12,2) 0.00 Kwota wg stawki VAT 0%
6 [Ki_ZW] R(12,2) 0.00 Kwota zwolniona z VAT
Kwota dokumentu w czesci nie
podlegajacej opodatkowaniu podatkiem
VAT. (Jest to ta czeS¢ sprzedazy ktora
7 [Ki_NP] R(12,2) 0.00 nie podlega opodatkowaniu, ale w
zwiazku z ktéra, sprzedawcy
przystuguje odliczenie podatku
naliczonego

Dla przyktadu: Zestaw Kwota(3) oznaczac bedzie nastepujace zmienne:

- [K3]
- [K3_22] Jezeli w danym zestawie, nie wystapi (np. nie jest znany) podziat

- [K3_7] kwoty wg poszczeg6lnych stawek, Obecnos¢ zmiennej [Ki] jest

- [K3_5] obowigzkowa. Zmienna ta moze nie wystapic jezeli przynajmniej

- [K3_3] jedna ze zmiennych [Ki_xx] jest zdefiniowana. Generalnie zmienna
- [K3_0] [Ki] jest zawsze suma zmiennych [Ki_xx]. Jezeli wiec wystepuja

- [K3_Zw] skladniki sumy, sama sume mozna pominac.

- [K3_NP]

Z oczywistych powodoéw, jezeli np. dla opisu podatku VAT postuzymy sie zestawem Kwota(2),
to zmienna [K2_0] nie bedzie miata sensu, poniewaz podatek VAT nie wystepuje w stawce
0%. Tym nie mniej nic nie szkodzi aby taka zmienna znalazta sie w grupie, i tak nie zostanie
zinterpretowana.
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12.3 Grupy danych

Ponizej opiszemy wszystkie dopuszczalne przez program grupy danych. Jezeli dana jest
wymagalna (musi wystapi¢ w grupie), wowczas nie posiada wartosci domyslnej (w
odpowiedniej kolumnie widnieje wpis ,brak”. Zaczniemy od pierwszej obowiazkowej grupy
informacyjnej,

Grupa informacyjna <GRUPA INFO>

Nazwa Typ Wartosé Ovi
danej danej domyslna pis
Wersja specyfikacji struktury pliku wymiany
[WERSJA] T(5) 1.01 danych
[PL] T(1) ” Spos6b kodowania polskich znakow:
” ”: nieznany, KSP sam rozpozna stosowany
standard
M ¢ mazowia
L : Latin 2, strona kodowa 852
w : Strona Windows CP 1250
I : Polskie znaki wg ISO 8859-2
[FIRMA] T(31) Brak Nazwa firmy z ktérej pochodza dane.
[KTO] T(30) ” Nazwisko i mie osoby tworzacej plik wymiany
danych.
[DATA_W] D Brak Data utworzenia pliku wymiany danych
[GODZ] G 00:00 Godzina utworzenia pliku wymiany
[ZAKRES_OD] D ” Dane zawarte w pliku wymiany pochodza z
okresu od tej daty.
[ZAKRES_DO] D ” Dane w pliku wymiany pochodza z okresu do tej
daty
Przyktad:
<GRUPA INFO>
[WERSJA] =1.01
[PL] =L
[FIRMA] =FH HANDEL OBWOZNY
[KTO] =Jan Kowalski

[DATA W]  =2005.01.14
<KONIEC GRUPY>

Powyzszy przyklad oznacza, ze przygotowane dane, pochodza z firmy ,FH Handel obwozny”,
przygotowat je Jan Kowalski w dniu 2005.01.14. Dane kodowane sa w standardzie Latin 2
strona kodowa 852.
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Sprzedaz krajowa Faktura VAT <GRUPA FAK>

Dokument zawiera dane o sprzedazy krajowej udokumentowanej fakturami VAT

Nazwa Typ Wartosc¢ .
Lp danej danej domys$lna Opis
Czy nabyweca jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci
1 [FIZYCZNY] () N gospodarczej: T=Tak
N=Nie
Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodow. Brak daty
2 [DATA_KSP] D Brak spowoduje, ze dokument nie zostanie
ujety w KSP
Data ujecia dokumentu w ewidencji
obrotu VAT, Brak daty spowoduje ze
3 [DATA_VAT] D Brak dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT
We Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
4 [RMC] RMC [DATA_VAT] miesiacu. Uwaga jw.
Czy Faktura zostalta zaewidencjonowana
5 [FISK] T(1) N w urzadzeniu fiskalnym: T=Tak
N=Nie
6 [NR_DOK] T(15) » Nr Faktury
7 [NR_KOR] T(15) »» Elepuste pole oznacza, ze ta faktura jest
orektg
8 [TERMIN] D [DATA_KSP] |Termin zaplaty
Opis zdarzenia gospodarczego w ksiedze
9 [OPIS] T(25) »” przychodow
10 {kontrahent Dane nabywcy z faktury
Kwota netto faktury w podziale na
11 { Zestaw Kwota(1l) } stawki VAT
13 { Zestaw Kwota(2) } Podatek VAT wykazany w stopce faktury

w podziale na stawki VAT
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Lp

Wartos¢
domyslna

Nazwa Typ
danej danej

Opis

14

Suma kwot

[KWOTA1] Netto

R(12,2)

Kwota do zaksiegowania w ksiedze
przychodow. Wartos§cia domys$lna jest
suma wszystkich kwot netto wg
poszczegoélnych stawek wykazanych w
zestawie Kwota(l) poz. 12

15

[NR_PAR] T(15) »

Numer paragonu fiskalnego. Jezeli
faktura zostata zaewidencjonowana w
urzadzeniu fiskalnym [FISK]=T, to w
zmiennej tej mozna wpisac nr paragonu
fiskalnego. Jesli jego numer jest
nieznany mozna pominac to pole.

16

{ Zestaw Kwota(3) }

Wartos¢ netto paragonu fiskalnego w
rozbiciu na stawki VAT. Jezeli ten
zestaw danych nie wystapi, program
zawsze przypisze zmiennej [FISK]
wartos¢ N

17

{ Zestaw Kwota(4) }

Wartos¢é podatku VAT wykazana w
paragonie fiskalnym w rozbiciu na
stawki VAT.
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Przyktad nr 1

Ponizej podamy przyktad, w ktérym pokazemy jak ujac fakture w pliku wymiany. Zaczniemy

od obrazu samej faktury. Jest to tylko przyklad dokumentu stworzonego dla potrzeb

niniejszej instrukcji. Nie zawiera on wszystkich formalnych elementéw, ktére powinna
zawierac¢ faktura, a jedynie te, ktére sa interesujace z punktu widzenia struktury pliku

wymiany. Stawki VAT dla towaréw ujetych w fakturze, nie odpowiadaja rzeczywistym

stawkom VAT na dane towary.

FAKTURA VAT NR 121/2005
Data wystawienia: 2005.07.12

Sprzedawca: Firma Handlowa
Katowice, Kopernika 9

NIP:634-634-00-00

Nabywca: Jan Kowalski
40-055 Katowice, Kopernika 10
NIP:

Data sprzedazy: 2005.07.09

Termin zaptaty: 2005.07.25

Sposodb zaptaty: Gotowka

L Nazwa towaru Tosé Cena Stawka Wartosé

p Jednostkowa VAT Netto

1. Kartofle 10 2,50 22% 25,00

2. Ziemniaki 10 3,50 22% 35,00

3. Pyry 10 4,00 22% 40,00

4. Makaron 10 20,00 7% 200,00

5. Owoce 10 10,00 w 100,00

6. Bulki 20 5,00 7% 100,00

Razem 500,00
Suma faktury w rozbiciu Stawka
Na stawki VAT: VAT Netto VAT Brutto

22% 100,00 22,00 122,00
% 300,00 21,00 321,00

Do zaplaty: 543,00 zt zw 100,00 0,00 100,00
Razem 500,00 43,00 543,00

Podpis sprzedawcy:

Podpis nabywcy:
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Faktura z poprzedniej strony zapisana w pliku wymiany

<GRUPA FAK>

[FIZYCZNY] =T
[DATA_KSP]=2005.07.12
[DATA_VAT]=2005.07.09
[RMC] =200507

[NR_DOK] =121/2005
[TERMIN] =2005.07.25
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =40-055
[MIASTO] =KATOWICE
[ULICA] =Kopernika 10
[ID_FIR] = 00A012233
[K1_22] =100.00
[K1_7] =300.00

[K1_ZW] =100.00
[K2_22] =22.00

[K2_7] =21.00

[KWOTA1] =500.00

<KONIEC GRUPY>
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Sprzedaz Faktura VAT marza <GRUPA FAM>

Nazwa Typ Wartosc¢ .
Lp danej danej domyslna Opis
Czy nabyweca jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci
1 [FIZYCZNY] () N gospodarczej: T=Tak
N=Nie
Rodzaj sprzedazy:
I= Marza indywidualna
2 [TYP_DOK] ) K art.120 ust.4
K=Komis
Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodow. Brak daty
3 [DATA_KSP] D Brak spowoduje, ze dokument nie zostanie
ujety w KSP
Data ujecia dokumentu w ewidencji
obrotu VAT, Brak daty spowoduje ze
4 [DATA_VAT] D Brak dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT
We Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
5 [RMC] RMC [DATA_VAT] miesiacu
Czy dokument zostat
zaewidencjonowany w urzadzeniu
6 [FISK] () N fiskalnym: T=Tak
N=Nie
7 [NR_DOK] T(15) 7 Nr faktury
Numer faktury korygowanej. Jezeli pole
8 [NR_KOR] T(15) 77 jest wypelnione, oznacza to, ze mamy do
czynienia z korektg
9 [TERMIN] D [DATA_KSP] |Termin zaplaty
10 [OPIS] T(25) » Opis zdar‘zema gospodarczego w ksiedze
przychodow
11 {kontrahent} Dane nabywcy
Naleznos¢ BRUTTO faktury, rozdzielona
12 { Zestaw Kwota(l) } pomiedzy stawki VAT w taki sposéb, w

jaki opodatkowana bedzie marza
wynikajaca z tej transakcji.
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Lp

Wartos¢
domyslna

Nazwa Typ
danej danej

Opis

13

[KWOTA1] R(12,2) ”

Kwota zakupéw stanowigca podstawe
naliczenia marzy (koszt wlasny
sprzedazy). Brak tej zmiennej, lub brak
przypisania jakiejkolwiek wartosci lub
przypisanie jej wartosci ujemnej
(wazne dla pliku wymiany *.dbf),
oznacza, ze kwota marzy jest jeszcze
nieznana. W tym przypadku dokument
nie zostanie automatycznie przekazany
do ewidencji obrotu VAT. Jezeli
natomiast zmienna wystepuje i ma
wartos§¢ zero oznacza to, ze caly obroét
jest marza i dlatego caty zostanie
opodatkowany.

14

[NR_PAR] T(15) ”»

Numer paragonu fiskalnego.

15

{ Zestaw Kwota(2) }

Kwota brutto faktury wg stawek VAT
tak jak zostata zaewidencjonowana w
urzadzeniu fiskalnym. Jezeli ten zestaw
nie wystapi, program przypisze
zmiennej [FISK] wartos¢ N pomimo, ze
miala przypisang wartos¢ T
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Przyktad nr 2

Z dokumentem faktury VAT marza nierozerwalnie zwiazany jest dokument rozliczenia
marzy. Program KSP musi wiedzie¢ wg jakich stawek bedzie opodatkowana marza. Oto
przyktad faktury:

Faktura VAT marza Nr 2251/2005
Data wystawienia: 2005.07.08

Sprzedawca: Firma handlowa
40-034 Katowice, Lipowa 189
NIP-634-634-11-11

Nabyweca: Jan Kowalski
41-300 Dabrowa Gérnicza, Akacjowa 1

Data sprzedazy: 2005.07.08

. Cena .

Lp Nazwa towaru Ilos¢ Jednostkowa Wartos¢
1. Kartofle 10 2,50 25,00
2. Ziemniaki 10 3,50 35,00
3. Pyry 10 4,00 40,00
Razem 100,00

Do zaptaty 100,00zt

Podpis sprzedawcy:

Rozliczenie marzy do faktury nr 2251/2005

1. Koszt wlasny sprzedazy wynosi 60,00zt

Stawka
Brutto

2. Struktura sprzedazy wg stawek VAT VAT

22% 25,00
Calosé sprzedazy zaewidencjonowano % 35,00
W urzadzeniu fiskalnym wg stawki ,,zw” po—
Numer paragonu fiskalnego 2888 40,00

Razem 100,00
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A teraz odpowiednia grupa danych

<GRUPA FAM>
[FIZYCZNY] =T
[TYP_DOK] =I
[DATA_KSP]=2005.07.08
[DATA_VAT]=2005.07.08
[RMC] =200507

[FISK] =T

[NR_DOK] =1251/2005
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =41-300
[MIASTO] =Dabrowa Goérnicza
[ULICA] =Akacjowa 1
[ID_FIR] = 09A012233
[K1_22] =25.00

[K1_7] =35.00

[K1_ZW] =40.00
[KWOTA1] =60.00
[NR_PAR] =2888
[K2_ZW] =100.00

<KONIEC GRUPY>
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Reprezentacja i Reklama <GRUPA FAR>

Grupa ta wyglada identycznie jak grupa <GRUPA FAK> z nastepujacymi réznicami:
e Nie posiada zestawu {kontrahent}, a jesli zestaw ten wystapi to jest ignorowany
¢ Nie posiada informacji o fiskalnosci i paragonie:

Nazwa Typ Wartosc¢ :

Lp danej danej domyslna Opis
Data ujecia dokumentu w ewidencji

1 [DATA_VAT] D Brak obrotu VAT, .Brak dat.y spowodUJe.ze )
dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT

Wg Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w

2 [RMC] RMC [DATA_VAT] |miesiacu. Uwaga jw.

3 [NR_DOK] T(15) 77 Nr Dokumentu
Numer faktury korygowanej. Jezeli pole

4 [NR_KOR] T(15) 7 jest wypelnione, to oznacza, ze
dokument jest korekta.
Kwota netto faktury w podziale na

5 { Zestaw Kwota(1) } stawki VAT
Podatek VAT wykazany w

6 { Zestaw Kwota(2) } podsumowaniu faktury w podziale na
stawki VAT

<GRUPA FAR>
[DATA_VAT]=2005.07.11
[RMC] =200507

[NR_DOK]
[NR_KOR]

=2/2005
=22/2005

[K1_7] =-100.00

[K2_7] =-7.

00

<KONIEC GRUPY>

Faktura zaliczkowa <GRUPA FAZ>

Do programu KSP mozliwe jest przekazanie jedynie pierwszej faktury zaliczkowej,
bowiem wszystkie tego typu faktury zastana potraktowane jako pierwsze nierozliczone
zaliczki. Nie jest wiec mozliwe przestanie do KSP kolejnych faktur zaliczkowych do tego
samego zamowienia, jak rowniez nie jest mozliwe przestanie ostatecznej faktury rozliczajacej
zamoéwienie. Ten proces nalezy juz wykona¢ w samym programie KSP.
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Lp

Wartos¢
domyslna

Nazwa
danej

Typ
danej

Opis

[FIZYCZNY] T(1) N

Czy nabywca jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej: T=Tak

N=Nie

[DATA_VAT] D Brak

Data ujecia dokumentu w ewidencji
obrotu VAT, Brak daty spowoduje ze
dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT

Wg

RMC | paTA VAT

[RMC]

Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
miesigcu

[FISK] T(1) N

Czy dokument zostat
zaewidencjonowany w urzadzeniu
fiskalnym: T=Tak

N=Nie

[NR_DOK] T(15) ”»

Nr faktury

[NR_KOR] T(15) »

Numer faktury korygowanej. Jezeli pole
jest niepuste, oznacza to Ze niniejszy
dokument jest korekta.

{kontrahent}

Dane nabywecy z faktury

{ Zestaw Kwota(l) }

Ogoblna kwota zamoéwienia podzielona na
stawki podatku VAT. Nie jest sa tu
wazne konkretne kwoty a jedynie ich
wzajemna relacja. Program KSP musi
ustali¢ wg jakich stawek VAT
opodatkowana jest wplacana zaliczka. Z
podanych tu kwot, KSP ustali jaki
procent z wplacanej kwoty przypada na
dang stawke VAT.

[KWOTA1] R(12,2)

Kwota wplacanej zaliczki

10

[NR_PAR] T(15) ”»

Numer paragonu fiskalnego.

11

{ Zestaw Kwota(2) }

Kwota Netto ze stopki paragonu
fiskalnego w podziale na stawki VAT

12

{ Zestaw Kwota(3) }

Kwota podatku VAT wykazana w
paragonie fiskalnym, w podziale na
stawki VAT.
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Jako przyklad podamy wplate zaliczki 100 zt do zamoéwienia jak faktura w przykladzie 1

<GRUPA FAZ>

[FIZYCZNY] =T
[DATA_VAT] =2005.07.09

[RMC] =200507

[NR_DOK] =121/2005
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =40-055
[MIASTO] =KATOWICE
[ULICA] =Kopernika 10
[ID_FIR] = 00A012233
[K1_22] =122.00
[K1_7] =321.00

[K1_ZW] =100.00
[KWOTA1] =100.00

<KONIEC GRUPY>

Sprzedaz nieudokumentowana <GRUPA SDN>

Do tej grupy nalezy sprzedaz udokumentowana wytacznie paragonami. Paragony nie moga
by¢ fiskalne, bowiem ten rodzaj sprzedazy ewidencjonowany jest w KSP w postaci fiskalnych
raportéow okresowych. KSP po wykryciu obecnosci dokumentéw z tej grupy zapyta
uzytkownika, czy do KSP wczyta¢ oddzielnie kazdy paragon, czy tez zagregowac je na
poziomie kazdego dnia i stworzy¢ dzienna ewidencje sprzedazy.

Nazwa Typ Wartosc¢ :
Lp danej danej domyslna QP
1 [DATA_KSP] D Brak Data sprzedazy
2 [OPIS] T(25) Sprz?daz Opis zdar?enla gospodarczego w ksiedze
detaliczna |przychodow
3 [NR_PAR] T(15) 7 Numer paragonu
4 { Zestaw Kwota(1) } Sprzedaz netto w podziale na stawki
VAT.
5 { Zestaw Kwota(2) } Podatek VAT w podziale na stawki VAT
Przyktad:

<GRUPA FAZ>

[DATA_KSP]=2005.07.09
[NR PAR]  =1222/05
[K1_22] =100.00
[K1_7] =300.00

[K2_22] =22.00
[K2_7] =21.00

<KONIEC GRUPY>
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Faktura eksportowa <GRUPA EX>

Nazwa Typ Wartosc¢ .
Lp danej danej domyslna Opis
Czy nabywca jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci
1 [FIZYCZNY] () N gospodarczej: T=Tak
N=Nie
Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodow. Brak daty
2 [DATA_KSP] D Brak spowoduje, ze dokument nie zostanie
ujety w KSP
Data ujecia dokumentu w ewidencji
obrotu VAT, Brak daty spowoduje ze
3 [DATA_VAT] D Brak dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT
We Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
4 [RMC] RMC [DATA_VAT] miesiacu
Typ eksportu:
e B-bezposredni o ktérym mowa w
5 [TYP_DOK] T(1) B art.2 pkt 8 lit. b)
e P=posredni, art.2 pkt 8 lit. a)
ustawy o VAT
6 [NR_DOK] T(15) ” Nr faktury
Data potwierdzenia dokonania eksportu
7 [DATA_P| D » wg pos1a.1danych dokumentow' .
pozwalajacych na zastosowanie stawki
0%.
Numer faktury korygowanej. Pole
8 [NR_KOR] T(15) ”7 niepuste oznacza, ze faktura jest
korekta
9 [TERMIN] D [DATA_KSP] |Termin zaptaty
10 [OPIS] T(25) - Opis zdar;ema gospodarczego w ksiedze
przychodow
11 {kontrahent} Dane nabywecy z faktury
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Lp

Wartosc¢
domyslna

Nazwa Typ
danej danej

Opis

12

{ Zestaw Kwota(1l) }

Kwota netto sprzedazy w rozbiciu na
stawki podatku VAT, gdy niniejszy
eksport zostanie uznany za sprzedaz
krajowsa. faktura eksportowa zostanie
rozliczona przez ksiegowego jako
sprzedaz krajowa jesli brak bedzie
wypetnionej daty potwierdzenia. Lub
data ta bedzie w zaleznosci od typu
eksportu wystarczajaco odlegta.
Zasadniczo — dane te powinny by¢
zawsze wypelnione, a data
potwierdzenia zawsze pusta. Pozwoli to
uniknaé btedow zapomnienia.

13

{ Zestaw Kwota(2) }

Podatek VAT w rozbiciu na stawki.
Uwagi jw.

14

[KWOTA1] R(12,2) 0

Wartos¢ eksportu towarow

15

[KWOTAZ2] R(12,2) 0

Wartos¢ eksportu ustug

Gdyby sprzedaz z przykladu nr 1 wyta wykonana na eksport odpowiednia grupa danych

przyjetaby postac

<GRUPA EX>
[FIZYCZNY] =T
[DATA_KSP] =2005.07.12
[DATA_VAT] =2005.07.09
[NR_DOK] =121/2005
[TERMIN] =2005.07.25
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =40-055
[MIASTO] =KATOWICE
[ULICA] =Kopernika 10
[ID_FIR] = 00A012233
[K1_22] =100.00
[K1_7] =300.00
[K1_ZW] =100.00
[K2_22] =22.00
[K2_7] =21.00
[KWOTA1] =543.00

<KONIEC GRUPY>
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Sprzedaz do krajow Unii <GRUPA WDT>

Lp

Wartosc¢
domyslna

Nazwa Typ
danej danej

Opis

[DATA_KSP] D Brak

Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodéw. Brak daty
spowoduje, ze dokument nie zostanie
ujety w KSP

[DATA_VAT] D Brak

Data ujecia dokumentu w ewidencji
obrotu VAT, Brak daty spowoduje ze
dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT

Wg

[RMC] [DATA_VAT]

RMC

Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
miesigcu

[WTT] T(1) N

Czy to jest wewnatrz wspolnotowa
transakcja tréjstronna a sprzedawca
jest drugi w kolejnosci podatnik?

[NR_DOK] T(15) »

Nr Dokumentu

[DATA_P] D ”»

Data potwierdzenia dokonania dostawy
wg posiadanych dokumentow
pozwalajacych na zastosowanie stawki
0%.

[NR_KOR] T(15) ”»

Numer faktury korygowanej. Pole
niepuste oznacza, ze dokument jest
korekta.

[TERMIN] D [DATA_KSP]|

Termin zaptaty

T(QS) » »

[OPIS]

Opis zdarzenia gospodarczego w ksiedze
przychodow

10

{kontrahent}

Dane nabywcy z faktury (wymagany
symbol panstwa [UE]

11

{ Zestaw Kwota(l) }

Identycznie jak w eksporcie. Jezeli
sprzedaz zostanie uznana za krajowa.
Zestaw ten zawiera kwote NETTO
sprzedazy w podziale na stawki podatku
VAT. Zasadniczo — dane te powinny by¢
zawsze wypelnione, a data
potwierdzenia zawsze pusta.

12

{ Zestaw Kwota(2) }

Dla sprzedazy krajowej, podatek VAT w
rozbiciu na stawki.

13

[KWOTA1] R(12,2) 0

Wartos¢ dostawy
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Nazwa Typ Wartosé .
Lp danej danej domyslna Opis
14 [KWOTA2] R(12,2) 0 Marza ktora trzeba wykaza¢ w ewidencji
(koszt wlasny zakupu)

Przyktad nr 4

Gdyby eksport z przyktadu nr 3 byt WDT, odpowiednia grupa danych wygladataby
nastepujaco

<GRUPA WDT>

[DATA_KSP]|
[DATA_VAT]
[RMC]
[NR_DOK]
[TERMIN]
[NAZWA_S]
[PNA]
[MIASTO]
[ULICA]
[ID_FIR]
[K1_22]
[K1_7]
[K1_ZW]
[K2_22]
[K2_7]
[KWOTA1]

<KONIEC GRUPY>

=2005.07.12
=2005.07.09

=200507

=121/2005
=2005.07.25
=Jan Kowalski

=40-055

=KATOWICE
=Kopernika 10
= 00A012233

=100.00

=300.00

=100.00
=22.00

=21.00

=543.00
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Zakup krajowy na fakture <GRUPA ZAKF>

Lp

Wartosc¢
domyslna

Nazwa Typ
danej danej

Opis

[KOLUMNA] T(1) Z

W ktorej kolumnie ksiegi przychodow
umiescic¢ zakup:

Z-zakup towarow

I-Pozostale wydatki

[DATA_KSP] D Brak

Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodéw. Brak daty
spowoduje, ze dokument nie zostanie
ujety w KSP

[DATA_VAT] D Brak

Data ujecia dokumentu w ewidencji
naby¢ VAT, Brak daty spowoduje ze
dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT

Wg

[RMC] [DATA_VAT]

RMC

Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
miesigcu

Wg ustawien

[oN] () Kep

Czy zakup zwiazany jest ze sprzedaza
opodatkowana i zwolniona. T-Tak

N-Nie
Jezeli ten parametr pozostanie
nieokreslony program przyjmie jego
ustawienie z domyslnych ustawien
programu KSP

[NR_DOK] T(15) ”»

Nr Dokumentu

[NR_KOR] T(15) ”»

Numer faktury korygowanej, Pole
niepuste oznacza ze niniejszy dokument
jest korekta.

[TERMIN] D [DATA_KSP]|

Termin zaplaty

10

[OPIS] T(25) »

Opis zdarzenia gospodarczego w ksiedze
przychodow

11

{kontrahent}

Dane sprzedawcy z faktury

12

{ Zestaw Kwota(l) }

Kwota Netto faktury w rozbiciu na
stawki VAT

13

{ Zestaw Kwota(2) }

Jw. ale dla podatku VAT

14

Suma kwot

[KWOTA1] Netto

R(12,2)

Kwota do zaksiegowania w ksiedze
przychodow. Wartoscia domyslna jest
suma wszystkich kwot netto wg
poszczegoélnych stawek ze z zestawu
Kwota(1)
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Przyktad nr 5

Gdyby zamiast sprzedazy z przyktadu nr 1 byt to nasz zakup, wéwczas grupa danych
wygladataby nastepujaco:

<GRUPA ZAKF>
[DATA_KSP]=2005.07.19
[DATA_VAT|=2005.07.19
[RMC] =200507

[NR_DOK] =121/2005
[TERMIN] =2005.07.25
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =40-055
[MIASTO] =KATOWICE
[ULICA] =Kopernika 10
[ID_FIR] = 00A012233
[K1_22] =100.00
[K1_7] =300.00

[K1_ZW] =100.00
[K2_22] =22.00

[K2_7] =21.00

[KWOTA1] =500.00

[ON] =N

<KONIEC GRUPY>
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Zakup krajowy bez faktury <GRUPA ZAKR>

Jezeli dokonujemy zakupu i nie posiadamy dokumentu dajacego nam prawo do odliczenia
podatku VAT wowczas odpowiednia grupa bedzie miata postac:

Nazwa Typ Wartosé

Lp danej danej domyslna

Opis

W ktorej kolumnie ksiegi przychodow
umiescic¢ zakup:

Z-zakup towarow

I-Pozostate wydatki

1 [KOLUMNA] T(1) z

Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodow. Brak daty
spowoduje, ze dokument nie zostanie

2 [DATA_KSP] D Brak ujety w KSP

3 [NR_DOK] T(15) Brak Nr Dokumentu

Nr dokumentu korygowanego, Pole
4 [NR_KOR] T(15) ”r niepuste oznacza ze niniejszy dokument
jest korekta.

5 [TERMIN] D [DATA_KSP] |Termin zaptaty

6 [OPIS] T(25) - Opis zdar?enla gospodarczego w ksiedze
przychodow

7 {kontrahent} Dane sprzedawcy z faktury

8 [KWOTA1] R(12,2) 0.00 Kwota do zaksiegowania w ksiedze

przychodow.

Dla przyktadu z poprzedniego punktu, gdyby sprzedawca nie byt podatnikiem VAT:

<GRUPA ZAKR>
[DATA_KSP]=2005.07.19

[NR_DOK] =121/2005
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =40-055
[MIASTO] =KATOWICE
[ULICA] =Kopernika 10
[ID_FIR] = 00A012233

[KWOTA1]  =500.00
<KONIEC GRUPY>
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Zakup z Unii <GRUPA WNT>

Lp

Nazwa
danej

Typ
danej

Wartosc¢
domyslna

Opis

[KOLUMNA]

T(1)

W ktorej kolumnie ksiegi przychodow
umiescic¢ zakup:

Z-zakup towarow

I-Pozostale wydatki

[WTT]

T(1)

T-Tak
N-Nie
Czy to jest drugi podatnik w wewnatrz
wspolnotowej transakcji tréjstronnej?

[DATA_KSP]|

Brak

Data, pod ktéra uja¢ dokument w
ksiedze przychodow. Brak daty
spowoduje, ze dokument nie zostanie
ujety w KSP

[DATA_VAT]

Brak

Data ujecia dokumentu w ewidencji
naby¢ VAT, Brak daty spowoduje ze
dokument nie zostanie ujety w ewidencji
VAT

[RMC]

RMC

Wg
[DATA_VAT]

Uwzgledni¢ w deklaracji VAT-7 w
miesigcu

[ON]

T(1)

Wg ustawien
KSP

Czy zakup zwiazany jest ze sprzedaza

opodatkowana i zwolniong. T-Tak
N-Nie

Jezeli ten parametr pozostanie

nieokreslony program przyjmie jego

ustawienie z domyslnych ustawien

programu KSP

[NR_DOK]

T(15)

” »

Nr Faktury

[NR_KOR]

T(15)

” »

Numer faktury korygowane;j.

[NR_WEW]

T(15)

” »

Nr faktury wewnetrznej

10

[TERMIN]

D

[DATA_KSP]

Termin zaptaty

11

[OPIS]

T(25)

” »

Opis zdarzenia gospodarczego w ksiedze
przychodow

12

{kontrahent}

Dane sprzedawcy z faktury. (wymagany
symbol panstwa [UE])

13

[KWOTA1]

R(12,2)

0.00

Kwota do zaksiegowania w ksiedze
przychodow. (wartos¢ nabycia)

14

[KWOTA2]

R(12,2)

0.00

Kota podatku VAT z faktury
wewnetrznej
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Przyktad nr 6

<GRUPA WNT>
[DATA_KSP]=2005.07.19
[DATA_VAT]=2005.07.19
[RMC] =200507

[NR_DOK] =121/2005
[NR_WEW)] =18/2005
[TERMIN] =2005.07.25
[NAZWA_S] =Jan Kowalski
[PNA] =40-055
[MIASTO] =KATOWICE
[ULICA] =Kopernika 10
[ID_FIR] = 00A012233

[KWOTA1]  =500.00
[KWOTA2] =110.00
[ON] =N
<KONIEC GRUPY>

12.4. Slowa zastrzezone

Ponizej wymienimy w specjalnych tabelkach wszystkie zastrzezone stowa bedace
nazwami grup oraz nazwami danych. Jedynie zmienne [Ki_O] maja w swojej nazwie ,ZERO”,
pozostate zawsze O (jak Olga)

Grupy danych

[
o

11/12|13|14

-

viviviv|iv|a|O

AAIAIAIA[AA[AIA|IA[AIA|R
Q0066 R QN
WD HHHHHH AP PO T W
ag|jaja|lgajgjajga|jccza»
W | Wg|Y| W W WP|P| P HIPl W
PR R E o
2P| PO X 0O PP Z0

HXR R HAVIZ2 N RZ R DHE

SINN S| H WA A R A

V| ™| "V
v
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Nazwy zmiennych w grupie INFO

1/2[(3|4|5|6|7]8)9]/10]11
[[WE|R|S|J|Aa]]

[ [ P|L|]

[|[F |[T|R|[M|[A]]

[[K |[T|O]]
[[D]|a|lT|a|_|wl|]

[|[ |o|D|2Z]|]

[lz |[A|K|R|[E|[s|_|o|D]|]
[z |[A|RK|R|E|S|_|D|0O]]

Nazwy zmiennych - opis kontrahenta

1234 /5/6|7[8|9]10

[IN|A|Z2|W|A|_|S|]

[IN|lA|Z2|W|A|_|P|1]]

[IN|lA|Z|W|A|_|P|2]]

[|P|N|A|]

[IM|I|Aa|S|T|O]|]

[lU|L|I|C|A]|]

[IN|I|P]|]

[[U|E|]

[|I|D F|I|R|]
Nazwy zmiennych - opis dokumentu

12 34/ 5/6|7|8|9]10

[lO |P|I|S]|]

[|IF |I|z2|Y|C|Z2|N|Y]|]

[ [ D/ A T A|_|K|S|P|]

[[ D /AT A|_|V|A|T]|]

[ IR | M|C]|]

[|IF |I|S|K]|]

[IN|R|_|D|O|K]|]
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]

]
]

D|O K

K|O|R

P A |R

]

W E | W

]

]

R

R

R

N

[T [E|R[M[I|N

[ |O |N

[[ K |O | LIUMNA

[ lw (T |T

[T |[Y | P

[ O |N

Nazwy zmiennych w opisie kwot

K| |1

K| 2

K|3

1,2/ 3|4 /5/6|7)|8
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[ K[3]|_ |2 |W|]
[ K|[3]| _|N|P|]
[ K|4]|]

[ [ K|a] _|2]2]1
[ [ K|[4| |71

[ [ K|4a| _[5]]1

[ K|4|_ [3]]

[ K|[4 ]| _ |01

[ K|4]|_ |2 |W|]
[ K|4] _|N|P|]
[ K W | o|T | A|1l]]
[ K [w|o|T|Aa]|2]]

12.5 Plik wymiany w formacie dbf

Dane moga by¢ rowniez importowane przez program KSP poprzez pliki w formacie
Dbase. Wéwczas Dane dotyczace sprzedazy i zakupéw nalezy przygotowac¢ w co najmniej
dwéch plikach: Pliku informacji o imporcie oraz w plikach z danymi. Nie podajemy tu
szczegolowego opisu poél w plikach, bowiem nazwy pél sa identyczne, jak zmienne dla pliku
tekstowego. I identyczne jest ich znaczenie.

Plik Lta_info.dbf

Jest to plik zawierajacy tyle rekordow, ile plikow z danymi bedzie importowanych przez
program KSP. Oto jego struktura

Nr Typ Dhugosé Po

pola e el Pola Pola kropce SRR

Nazwa pliku z danymi bez

1. PLIK C 8 - rozszerzenia. Rozszerzenie — zawsze
,dbf”

2. WERSJA C 5 - Wersja specyfikacji danych
Sposéb kodowania polskich znakow:

3. PL C 1 - ¢ M.LW,])

4. FIRMA C 31 - Nazwa firmy z ktorej pochodza dane

5. KTO C 30 ) Imie i nazwisko osoby ktora
przygotowala dane

6. DATA W D 8 - Data przygotowania danych

7. GODZ C 5 - Godzina utworzenia pliku wymiany

8. ZAKRES OD D 8 ) Data poczatku okresu z ktérego
pochodza dane

9. ZAKRES DO D 8 ) Data konca okresu z ktorego
pochodza dane
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16.5.2 Pliki z danymi

Nr
pola

Nazwa Pola

LEN

Typ

DEC

Opis

NAGLOWEK

GRUPA

»FAK?” :zwykla faktura
»FAM ,, :Faktura VAT marza
»FAR” :Reprezentacja i reklama
»FAZ” :Faktura zaliczka

SDN” :Detal
JEX”
»WDT” . WDT
»ZAKF”
»ZAKR”
»WNT” WNT

:Eksport

:Zakup na fakture
:Zakup bez faktury

KOLUMNA

Kolumna w ksiedze przychodéw
wl” : Zakup
»I” : Inne wydatki

TYP_DOK

»I” :marza indywidualna
»K” :Komis

»P” :eksport posredni
»B”  :eksport bezposredni

NR_DOK

15

Numer dokumentu (faktury)

NR_KOR

15

Numer korekty

NR_PAR

15

Nr paragonu fiskalnego

Nk

NR_WEW

alajao|a

15

Nr faktury wewnetrznej

FIZYCZNY

@]
—

Nabywca - osoba fizyczna
I :Tak
»N”’ :Nie

FISK

Dokument jest fiskalny?
I :Tak
»N” :Nie

10.

WTT

Czy transakcja trgjstronna?
wl” ‘Tak
»N” :Nie

11.

DATA_KSP

Zaksieguj w KSP pod datg

12.

DATA VAT

Zaksieguj w VAT pod data

13.

DATA P

Data otrzymania potwierdzenia dla WDT i
Eksportu

14.

TERMIN

Termin platnosci

15.

RMC

Q|0 Q-0 |0O|0C
o || o0 || o

Ujaé¢ w deklaracji VAT w miesigcu

16.

ON

@]
—

Czy zakup zwiazany jest ze sprzedaza
opodatkowana i zwolniona:

»I” ‘Tak

»N”’ :Nie

17.

OPIS

Opis zdarzenia gospodarczego w KSP
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plzlra Nazwa Pola | Typ | LEN | DEC Opis
KONTRAHENT
18. NAZWA_S C 31 - Skrocona nazwa kontrahenta
19. NAZWA _P1 C 65 - Pelna nazwa kontrahenta (linia 1)
20. NAZWA_P2 C 65 - Linia druga jw.
21. NIP C 13 - Numer NIP kontrahenta
22. UE C 2 - Oznaczenie kraju dla nr NIP UE
23. TEL C 15 - Nr telefonu
24. PNA C 6 - Kod pocztowy miejscowosci
25. MIASTO C 20 - Miejscowosé
26. ULICA C 30 - Ulica nr domu
27. ID_FIR C 20 - ID kontrahenta w systemie sprzedazy
KWOTY DOKUMENTU
28. KWOTA1l N 12 2
29. KWOTA2 N 12 2
30. K1 N 12 2
31. K1 22 N 12 2
32. K1 7 N 12 2
33. K1 5 N 12 2
Zestaw Kwota(1)
34. K1 3 N 12 2
35. K1 0 N 12 2
36. K1 Zw N 12 2
37. K1_NP N 12 2
38. K2 N 12 2
39. K2 22 N 12 2
40. K2 7 N 12 2
41. K2 5 N 12 2
Zestaw Kwota(2)
42. K2 3 N 12 2
43. K2 0 N 12 2
44. K2 ZW N 12 2
45. K2_NP N 12 2
46. K3 N 12 2 Zestaw Kwota(3)
47. K3_22 N 12 2
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plgfa NazwaPola | Typ | LEN | DEC Opis
48, K3 7 N | 12| 2
49, K3 5 N | 12 | 2
50. K3_3 N | 12| 2
51. K3 0 N | 12| 2
52. K3_ZW N | 12| 2
53. K3_NP N | 12| 2
54. K4 N | 12| 2
55. K4_22 N | 12| 2
56. K47 N | 12| 2
57. K4 5 N | 12| 2
Zestaw Kwota(4)
58. K4 3 N | 12| 2
50. K4 0 N | 12| 2
60. K4 ZW N | 12| 2
61. K4_NP N | 12| 2
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12.6 Plik wymiany w formacie sdf

Plik wymiany w tym formacie ma rozszerzenie ,sdf” i jest plikiem tekstowym o statej dtugosci
linii. Poszczegdlne wartosci zmiennych zapisane sa w okreslonych pozycjach linii. Kazda
linia to jeden rekord. Pierwszy rekord jest rekordem informacyjnym INFO Ponizej opiszemy
szczegotowo potozenie wszystkich pol w rekordzie.

Rekord nr 1 (INFO)

plzlra Nazwa Pola Typ Po(;;icji polz}(l)cji Dt. Przyklad
1. WERSJA C 1 5 5 [1.01
2. PL C 6 6 1 |L
3. FIRMA C 7 37 31 | Kowalski i sp-ka
4. KTO C 38 69 32 |Jan Nowak
5. DATA W D 70 77 8 120050827
6. ZAKRES OD D 78 85 8 120050622
7. ZAKRES DO D 86 93 8 120050820
Przyktad:

41 |42 (43 |44 |45 46 |47 |48 |49 |50 |51 |52 |53 |54 |55|56|57|58]|59 |60

61 |62 |63 |64 |65(66(67 68|69 |70|71|72|73|74|75|76 |77 |78 |79 |80
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Nastepne rekordy (dane)

plgfa Nazwa Pola Typ Po(;;ficji po];);)cji Dt. Przyktad
1. GRUPA C 1 4 4 |FAK
2. KOLUMNA C S S 1 |z
3. TYP_DOK C 6 6 1 |K
4. NR_DOK C 7 21 15 |025/03/2005
S. NR_KOR C 22 36 15 |1/2005
6. NR_PAR C 37 51 15 |Parnrl
7. NR_WEW C 52 66 15 |W1
8. FIZYCZNY C 67 67 1 |N
9. FISK C 68 68 1 |T
10. WTT C 69 69 1 |N
11. DATA_KSP D 70 77 8 20050927
12. DATA_VAT D 78 85 8 20050927
13. DATA P D 86 93 8 |, ”
14. TERMIN D 94 101 8 20050927
15. RMC C 102 107 6 |200509
16. ON C 108 108 1 |N
17. OPIS C 109 133 25 | Sprzedaz masta
18. NAZWA_S C 134 164 31 |Firma AgraWA
19. NAZWA_P1 C 165 229 65
20. NAZWA_P2 C 230 294 65
21. NIP C 295 307 13 | 634-000-00-00
22. UE C 308 309 2 |IT
23. TEL C 310 324 15 |251-66-30
24. PNA C 325 330 6 |40-064
25. MIASTO C 331 350 20 |Katowice
26. ULICA C 351 380 30 |Kopernika 9
27. ID_FIR C 381 400 20 |0000A00011
28. KWOTA1l N 401 412 12 | 1250.45
29. KWOTA2 N 413 424 12 [11.50
30. K1 N 425 436 12 |0.00
31. K1 22 N 437 448 12 |0
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plzlra Nazwa Pola Typ Po(;;icji polz}(l)cji Dt. Przyktad
32. K1 7 N 449 460 12 |0
33. K1 5 N 461 472 12 |0
34. K1 3 N 473 484 12 |0
35. K1 0 N 485 496 12 |-125.44
36. K1l Zw N 497 508 12
37. K1_NP. N 509 520 12
38. K2 N 521 532 12
39. K2_22 N 533 544 12
40. K2 7 N 545 556 12
41 K2 5 N 557 568 12
42. K2_3 N 569 580 12
43. K2 0 N 581 592 12
44. K2 ZW N 593 604 12
45. K2_NP. N 605 616 12
46. K3 N 617 628 12
47. K3_22 N 629 640 12
48. K3 7 N 641 652 12
49. K3_5 N 653 664 12
50. K3_3 N 665 676 12
S1. K3 0 N 677 688 12
52. K3_ZwW N 689 700 12
53. K3_NP. N 701 712 12
54. K4 N 713 724 12
55. K4_22 N 725 736 12
56. K4 7 N 737 748 12
57. K4 5 N 749 760 12
58. K4 3 N 761 772 12
59. K4 0 N 773 784 12
60. K4 ZW N 785 796 12
61. K4_NP. N 797 808 12
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12.7 Uwagi koficowe

Na koniec podsumujmy sposéb w jaki KSP bedzie interpretowalo plik wymiany danych w
wersji tekstowe;j:

e Plik wymiany danych jest plikiem tekstowym zawierajacym znaki o kodach ASCII z

zakresu 32..245

Plik wymiany danych powinien mie¢ rozszerzenie ,lta”

<GRUPA INFO> musi wystapi¢ w pliku jako pierwsza grupa danych.

Wszystkie linie w pliku od poczatku az do wystapienia grupy INFO sa pomijane

Kazda linia pliku konczy sie znacznikiem konica linii (#13#10)

Konicowe i poczatkowe spacje kazdej linii sa usuwane

Stowa kluczowe wymienione w rozdziale 5 maja sztywna strukture (potozenie znakéw

w stowie)

Kazda grupa danych musi mieé¢ znacznik konica grupy

e Program napotkawszy poczatek grupy bedzie przetwarzat wszystkie linie az do
napotkania znacznika konca grupy i przyjmie ze wszystkie linie naleza do tej grupy

e Z powyzszego wynika, ze grupy nie moga sie zagniezdzaé¢, poniewaz nie zostang
zinterpretowane przez program

e Interpretacji podlegaja jedynie te linie w ramach grupy, ktore rozpoczynaja sie
slowem kluczowym nazwy zmiennej (danej) nalezacej do danej grupy. Kazda inna
linia jest pomijana.

e Wartosci zmiennych interpretowane sa poczawszy od znaku nastepujacego po znaku
rownosci

e W przypadku gdy typ zmiennej i typ przypisanej do niej wartosci nie beda zgodne
program przypisze do zmiennej jej wartoS¢ domys$lna, a jezeli zmienna bedzie miala
status wymagalnos$ci, program porzuci interpretacje danej grupy

e  Wszystkie wiersze pliku nie nalezace do zadnej grupy sa pomijane

e W przypadku braku danej zmiennej w grupie, program przypisze jej wartosé
domyslna, a gdy zmienna ma status wymagalnosci, porzuci przetwarzanie danej
grupy.

e W przypadku gdy wartosé zmiennej typu numerycznego lub typu ,data” lezy poza
dopuszczalnym zakresem KSP przyjmie maksymalna (lub minimalna) dopuszczalna
wartos¢. Dla pozostatych typow przyjmie warto§¢ domyslna, a gdy warto§¢ domyslna
nie wystepuje, porzuci przetwarzanie grupy.

Plik wymiany w wersji ,,dbf” interpretowany jest rekord po rekordzie, a w ramach danego
rekordu interpretacji podlegaja jedynie te pola, ktére moga wystapi¢ w danej grupie. Plik w
formacie ,,SDF” najpierw wczytywany jest do pliku ,dbf” i juz w tej formie jest dalej
przetwarzany.
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12. WYSYLANIE DANYCH NA SERWER FTP

W programie istnieje mozliwoS¢ przygotowania zbiorczych danych o wynikach
finansowych i zobowigzaniach podatkowych za wybrany miesiac dla klienta biura
rachunkowego. Jezeli biuro rachunkowe posiada wlasng strone Internetowa a w niej
odpowiednie mechanizmy pozwalajace swoim klientom przegladac¢ swoje dane, to w
niniejszym punkcie mozna je sobie przygotowac. Oprogramowanie strony Internetowej
powinno umozliwi¢ dotaczenie tych danych do bazy klienta.

Aby przygotowaé dane nalezy wybrac¢ ponizszy punkt z menu:

nastepnie wybrac¢ miesiac za ktéry chcemy przekaza¢ dane oraz wcisnaé klawisz F5. Z
menu, ktére zobaczymy wybieramy opcje ,Eksport danych z KSP”

Po wybraniu opcji ,F” nalezy zaznaczy¢ klawiszem spacji te elementy informacji podatkowej,
ktore chcemy przekazac na serwer i wcisnaé ENTER. Program rozpocznie przygotowywanie
danych i zapisze je w odpowiedniej postaci do wskazanego katalogu

12.1 Format pliku z danymi

Plik z danymi ma zawsze rozszerzenie ftp. Jest plikiem tekstowym podzielonym na bloki.
Kazdy blok rozpoczyna sie nazwa bloku ujeta w nawiasy klamrowe i koficzy napisem
[KONIEC]. Wewnatrz bloku wystepuja poszczeg6lne rekordy z danymi (wiersze tekstu).
Rodzaj i uktad danych zalezy od typu rekordu. Typ rekordu rozpoznajemy po poczatkowych
znakach w rekordzie. Ponizej opiszemy poszczeg6lne bloki.

W bloku info wystepuja dwa rodzaje rekordow:
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[INFO]
e [FIR] zawierajace dane o przekazywanej firmie
e [OWN] zawierajace dane o wtascicielach firmy
[KONIEC]

Blok ten zawsze wystepuje w eksportowanym pliku. Nastepny blok [FOLIO] zawiera ksiege
przychodoéw i rozchodéw, oraz jej podsumowania. Wystepuje w nim pie¢ rodzajéw rekordow

[FOLIO]
e [POZ] Rekord z linig z ksiegi przychodéw zawierajacy dane o przychodach i
kosztach

e [REMJRekord z informacja o remanencie
e [SUI] Podsumowanie pozycji ksiegi od poczatku roku do konca poprzedniego
miesigca
e [SU2] Podsumowanie ksiegi za dany miesiac
e [SU3] Podsumowanie ksiegi od poczatku roku do konca danego miesiaca
[KONIEC]

Kolejny blok zawiera dokumenty zrédlowe wykazywane w réznych rejestrach VAT. Blok ten
zawiera dwa rodzaje rekordow

[VAT_DOK]
o /5] Dokumenty ujmowane w rejestrach sprzedazy VAT
o [Z] Dokumenty ujmowane w rejestrach zakupow VAT
[KONIEC]

Informacja podatkowa firmy, zawarta jest w bloku [SUMA_FIR|. Blok ten zawiera jedynie trzy
rekordy

[SUMA_FIR]
e [M-C] Informacja podatkowa firmy za miesiac
e [NAR] Informacja podatkowa firmy narastajaco

e [ZAP] Informacja o biezacych ptatnosciach za wybrany miesiac
[KONIEC]

Ostatni blok [SUMA_OWN] zawiera informacje podatkowa dla wlascicieli. W bloku tym dla
kazdego z wlascicieli wystapia dwa rodzaje rekordow

[SUMA_OWN]
o D] Informacja o osiagnietych dochodach

o [P Informacja o podatku dochodowym i sktadkach zus
[KONIEC]

Zarowno kazdy z wlascicieli jak i sama firma posiada swoéj unikalny 15-sto znakowy numer
identyfikacyjny. Unikalnos¢ numeréw identyfikacyjnych praktycznie nie jest niczym
ograniczona. Program prezentujacy dane na stronie biura rachunkowego powinien je
wykorzystac do identyfikacji klientow biura.
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12.2 Typy danych

Wnetrze kazdego z blokow zawiera charakterystyczne dla niego dane. Jeden wiersz tekstu
jest zawsze jednym rekordem danych o stalej dtugosci. Wewnatrz rekordu poszczegélne dane
beda mialy z gory ustalone miejsce w wierszu. Opiszemy to szczegotowo w dalszej czesci
instrukcji. Obecnie przedstawimy typy danych ktore beda umieszczane w pliku.

Typ Przyktad Opis

Lancuch tekstowy o dlugosci ,,n” znakéw
T(n) Jan Kowalski WY &

Liczba catkowita o maksymalnej iloSci n cyfr: np. N(2)

N(®) 12 wskazuje na liczbe catkowitg z zakresu <-9, 99>

Liczba wymierna o dtugosci m znakoéw z czego n po
R(m,n) 12.2 kropce dziesietnej, np. R(5,2) oznacza liczbe z zakresu:
<-9.99, 99.99>

Rok i miesiac w formacie RRRRMM
RMC 200510 RRRR: cztery cyfry roku
MM: dwie cyfry miesigca

Rok, miesiac i dzien RRRRMMDD
RRRR : cztery cyfry roku

RMD 20051015 MM  : dwie cyfry miesiaca

DD : dwie cyfry dnia

Godzina i minuta w formacie GG:MM gdzie
G 12:34 GG : godzina

MM : minuta

Uwaga: Polskie znaki beda kodowane w standardzie ISO-8859-2.

12.3 Blok [INFO]

Blok ten zawiera informacje opisowa o firmie i wtascicielach. Kazdy wtasciciel
opisany jest jednym rekordem rozpoczynajacym sie od stowa kluczowego [OWN]. Opis firmy
rozpoczyna sie stowem kluczowym [FIR] i zawiera jedynie jeden rekord. Zaré6wno wtasciciel
jak i firma posiadaja swéj unikalny numer identyfikacyjny (Id). Numer ten nigdy nie zostanie
powtorzony niezaleznie od tego, ktore biuro rachunkowe bedzie przesytac¢ dane do serwera
ftp. Oznacza to, ze numer Id jest unikalny nie tylko w ramach danego egzemplarza
programu KSP, ale w ramach wszystkich uzytkowanych KSP, przez wszystkich naszych
klientow. Numer ten sktada sie z 15 znakow.

Struktura rekordu [FIR]

Rekord zawiera informacje o eksportowanej firmie

Od Do Dtu- .
Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Qe
1. T(5) 1 5 5 | Stowo kluczowe [FIR]
2. T(15) 6 20 15 |Id firmy
3. T(50) 21 70 50 |Nazwa firmy
4. RMC 71 76 6 Rok i miesiac za ktory przesylana jest informacja
podatkowa
S. T(13) 77 89 13 | Numer Nip firmy
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6. RMD 90 97 8 | Data przygotowania danych

7. G 98 102 5 | Godzina przygotowania danych

8. T(30) 103 132 30 |Imie i nazwisko osoby ktéra przygotowala dane

9. T(10) 133 142 10 |Nazwa komputera na ktérym przygotowano dane

10. (1) 143 143 1 1(\2123& \iz)skazany miesigc jest juz zamkniety (T=Tak,

11, T(15) 144 158 15 Unikalny numer Id dokonanego eksportu do
serwera ftp

Struktura rekordéw typu [OWN]

Rekordy tego typu zawieraja informacje o wtascicielach firmy.

Od Do Dtu- .
Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Oipts
1. T(5) 1 5 5 | Slowo kluczowe [OWN]
2. T(15) 6 20 15 |Id wlasciciela
3. T(15) 21 35 15 |Imie wlasciciela
4. T(20) 36 55 20 | Nazwisko wlasciciela
S. T(13) 56 68 13 | Numer NIP wlasciciela

12.4 Blok [FOLIO]

Struktura rekordéw typu [POZ]

Poszczegoélne pozycje ksiegi przychodéw z wyjatkiem informacji o sporzadzonym spisie z

natury
Od Do Dtu- .

Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Oipts

1. T(5) 1 5 5 | Slowo kluczowe [POZ]
Liczba porzadkowa w ksiedze przychodéw (pole jest

2. N(10) 6 15 10 |puste gdy nie nadano dokumentowi liczby
porzadkowej)
Id dokumentu (numer naniesiony przez operatora

3. N(10) 16 25 10 |na dokument zrodlowy, pole moze by¢ puste gdy
dokument nie zostat jeszcze zaksiegowany)

4. RMD 26 33 8 | Data zapisu w ksiedze przychodow

S. T(15) 34 48 15 | Numer dokumentu

6. T(23) 49 71 23 | Nazwa kontrahenta

7. T(30) 72 101 30 | Adres kontrahenta

8. T(23) 102 124 23 | Opis zdarzenia gospodarczego

9. R(12,2) 125 136 12 1Ij(s)lll.’l?gksiegi - przychody ze sprzedazy towaréw i

10. | R(12.2) 137 148 12 | Kol.8 ksiegi — pozostale przychody

11. | R(12,2) 149 160 12 | Kol.9 ksiegi — przychody razem

12. | R(12,2) 161 172 12 | Kol.10 ksiegi — zakupy towaréw i ushug

13. | R(12,2) 173 184 12 | Kol.11 ksiegi — koszty uboczne zakupu

14. | R(12,2) 185 196 12 | Kol.12 ksiegi — limitowana reklama

15. | R(12,2) 197 208 12 | Kol.13 ksiegi — wynagrodzenia

16. | R(12,2) 209 220 12 | Kol.14 ksiegi — inne wydatki

17. | R(12,2) 221 232 12 |Kol.15 ksiegi — wydatki razem

18. | R(12,2) 233 244 12 |Kol.17 ksiegi - uwagi
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Struktura rekordéw typu [REM]

Informacja o sporzadzonym spisie z natury.

Od Do Dtu- .
Lp- Typ pozycji | pozycji | gosc QP
1. T(5) 1 5 5 | Stowo kluczowe [REM]
2. RMD 6 13 8 |Data zapisu w ksiedze przychodow
3. R(12,2) 14 25 12 | Wartosc¢ spisu z natury
4. T(40) 26 65 40 | Opis pozycji z remanentem

Struktura rekordu [SU1]

Podsumowanie rekordéw [POZ] za okres od poczatku roku do poprzedniego miesiaca
wlacznie. Rekord podsumowania ma identyczna strukture jak rekord [POZ] z nastepujacymi
roznicami:
a) W miejsce poszczegélnych kwot wynikajacych z dokumentow zrodtowych beda
wystepowac ich sumy za okres od poczatku roku do konica poprzedniego miesiaca;
b) Pierwszych 6 pozycji rekordu bedzie puste jako nieistotne dla podsumowania;
c) Pierwsze pie¢ znakéw rekordu bedzie stowem kluczowym [SU1]J.

Struktura rekordu [SU2]

Podsumowanie rekordéw [POZ] za okres miesigca wskazanego w bloku [INFO]. Struktura
tego rekordu jest identyczna jak rekordu [SU1]| z wyjatkiem pierwszych 5 znakéw rekordu w
ktorych bedzie slowo kluczowe [SU2]

Struktura rekordu [SU3]

Podsumowanie rekordéw [POZ] za okres od poczatku roku do konica miesiaca wskazanego w
bloku [INFO]. Jest to wiec suma rekordéw [SU1] i [SU2]. Struktura tego rekordu jest
identyczna jak rekordu [SU1] z wyjatkiem pierwszych 5 znakéw rekordu, w ktérych bedzie
stowo kluczowe [SU3]

12.5 Blok [VAT DOK]

Blok ten bedzie zawieral wszystkie dokumenty zrédtowe VAT dotyczace sprzedazy i
zakupow, ktore nalezy uwzgledni¢ we wskazanym w bloku [INFO] miesigcu. Beda tu tez
wystepowacé dokumenty korygujace wczesniejsze deklaracje VAT, jezeli zostaly wprowadzone
we wskazanym miesigcu lub zaistniato zdarzenie powodujace koniecznos¢ ztozenia
deklaracji korygujacej (np. otrzymanie sp6znionego potwierdzenia dokonania transakcji
WDT).
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Struktura rekordéw typu [S] I [Z]

Ood Do Dtu- .

Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Qi
Stowo kluczowe:

1. T(1) 1 3 3 | [S]: oznaczajace dokument sprzedazy
[Z]: oznaczajace dokument zakupu

9 (1) 4 4 1 T lub N, w zaleznoSsci od tego czy dany dokument

) koryguje wczesniej ztozone deklaracje VAT

Rok i miesiac za ktory nalezy uwzglednic

3 RMC S 10 6 dokument w deklaracji VAT
Dla sprzedazy: data powstania obowiazku
podatkowego, a dla zakupow data otrzymania

4. RMD 11 18 8 | dokumentu. Jezeli jest to dokument korygujacy
wczesniejsze deklaracje, jest to data wprowadzenia
dokumentu do systemu KSP

S. T(15) 19 33 15 | Numer dokumentu

6. T(23) 34 56 23 | Nazwa kontrahenta

7. T(30) 57 86 30 | Adres kontrahenta

8. T(25) 87 111 25 | Opis zdarzenia

9. R(12,2) 112 123 12 | Kwota Netto dokumentu

10. | R(12,2) 124 135 12 | Kwota VAT dokumentu

11. | R(12,2) 136 147 12 | Kwota brutto dokumentu

12. | R(12,2) 148 159 12 | Kwota marzy dla transakcji WDT
T=Tak lub N=Nie Czy to jest transakcja tréjstronna

13. T(1) 160 160 1 w WDT lub WNT

14, RMD 161 168 3 Data otrzymania potwierdzenia dla transakcji WDT
lub eksportu

15. () 169 169 1 ?zy dokument dotyczy sprzedazy lub zakupu
Srodka trwatego

12.6 Blok [SUMA_FIR]

Blok ten zawiera informacje o przychodach i kosztach w firmie w podziale na kwoty
narastajaco od poczatku roku i za wskazany w bloku [INFO] miesiac. Dodatkowo w bloku
tym istnieje rekord typu [ZAP] informujacy o ptatnosciach wynikajacych z zamykanego
miesiaca.

Struktura rekordéw typu [M-C]

Informacja o dochodach firmy za wskazany w [INFO| miesiac

od Do Dtu- .
Lp- B pozycji | pozycji | gosc Qi
1. T(5) 1 5 5 | Slowo kluczowe [M-C]
2. R(12,2) 6 17 12 | Sprzedaz towardéw i ustug
3. R(12,2) 18 29 12 | Pozostate przychody
4. R(12,2) 30 41 12 | Sprzedaz razem
5. R(12,2) 42 53 12 | Zakupy towaréw handlowych
6. R(12,2) 54 65 12 | Koszty uboczne zakupu
7. R(12,2) 66 77 12 |Reprezentacja i reklama
8. R(12,2) 78 89 12 | Wynagrodzenia
9. R(12,2) 90 101 12 | Pozostate wydatki
10. | R(12,2) 102 113 12 | Remanent na poczatek miesigca
11. | R(12,2) 114 125 12 |Remanent na koniec miesigca
12. | R(12,2) 126 137 12 | Koszty uzyskania
13. | R(12,2) 138 149 12 | Dochéd firmy
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Struktura rekordéw typu [NAR]

Informacja o dochodach firmy ,narastajaco”, czyli od poczatku roku do konica miesiaca
wskazanego w bloku [INFO|

Od Do Dtu- .
Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Oj5
1. T(5) 1 5 5 | Stowo kluczowe [NAR]
2. R(12,2) 6 17 12 | Sprzedaz towaréw i ustug
3. R(12,2) 18 29 12 | Pozostale przychody
4. R(12,2) 30 41 12 | Sprzedaz razem
S. R(12,2) 42 53 12 | Zakupy towaréw handlowych
6. R(12,2) 54 65 12 | Koszty uboczne zakupu
7. R(12,2) 66 77 12 |Reprezentacja i reklama
8. R(12,2) 78 89 12 | Wynagrodzenia
9. R(12,2) 90 101 12 | Pozostate wydatki
10. | R(12,2) 102 113 12 | Remanent na poczatek roku
11. | R(12,2) 114 125 12 |Remanent na koniec miesigca
12. | R(12,2) 126 137 12 | Koszty uzyskania
13. | R(12,2) 138 149 12 |Dochéd firmy

Struktura rekordéw typu [ZAP]

Informacja o platnosciach firmy wynikajacych z miesigca wskazanego w bloku [INFO|

od Do Dtu- .
Lp- 19 pozycji | pozycji | gos¢ Ot
1. T(5) 1 5 5 | Stowo kluczowe [ZAP]
2. R(12,2) 6 17 12 | Podatek dochodowy PIT-4 od umoéw o prace
3. R(12,2) 18 29 12 |Podatek dochodowy PIT-4 od umoéw zlecenie
4. R(12,2) 30 41 12 |Podatek PIT-4 RAZEM
S. R(12,2) 42 53 12 | Podatek dochodowy z PIT-8a
6. R(12,2) 54 65 12 | VAT-7 Do zaplaty
7. R(12,2) 66 77 12 |VAT-7 Do zwrotu
8. R(12,2) 78 89 12 | VAT-7 Do przeniesienia
9. R(12,2) 90 101 12 |ZUS-51
10. | R(12,2) 102 113 12 |ZUS-52
11. | R(12,2) 114 125 12 |ZUS-53

12.7 Blok [SUMA_OWN]

Blok zawiera informacje podatkowsa wlascicieli, czyli wyciag z deklaracji PIT-5
W bloku wystepuja dwa rodzaje rekordow:

e [D] - w ktérym wykazany jest sposéb obliczenia dochodu

e [P] - w ktorym pokazany jest sposéb obliczenia podatku
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Struktura rekordéw typu [D]

Ood Do Dtu- .

Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Oipts

1. T(3) 1 3 3 | Stowo kluczowe [D]

2. T(15) 4 18 15 |Id wtasciciela

3. R(12,2) 19 30 12 | Przychody z gtéwnej dzialalnosci

4. R(12,2) 31 42 12 | Przychody z pozostalych dziatalnosci

5. R(12,2) 43 54 12 | Przychody z dziatalnosci razem

6. R(12,2) 55 66 12 | Limit wydatkéw na reklame

7. R(12,2) 67 78 12 | Wydatki poniesione na reklame

8. R(12,2) 79 90 12 |Reklama stanowigca koszt uzyskania

9. R(12,2) 91 102 12 | Koszty uzyskania w podstawowej dziatalnosci

10. | R(12,2) 103 114 12 | Koszty uzyskania w pozostalych dziatalnosciach

11. | R(12,2) 115 126 12 | Koszty uzyskania razem

12. | R(12,2) 127 138 12 | Dochéd z dziatalnosci gospodarczej

13. | R(12,2) 139 150 12 | Dochody z najmu i dzierzawy

14. | R(12,2) 151 162 12 | Dochéd do opodatkowania Razem

15. | R(12,2) 163 174 12 | Poniesione sktadki ZUS

16. | R(12,2) 175 186 12 Por.liesio'na strata z dziatalnoSci z lat ubieglych do
odliczenia

17. | R(12,2) 187 198 12 | Poniesiona strata z lat ubieglych z najmu

18. | R(12,2) 199 210 12 | Pozostale poniesione odliczenia od dochodu

19. | R(12,2) 211 222 12 | Sktadki ZUS podlegajace odliczeniu

20. | R(12,2) 993 034 12 Strgta z .lat ubieglych z dziatalnosci podlegajaca
odliczeniu

21. | R(12,2) 235 046 12 Strgta z 'lat ubieglych z najmu podlegajaca
odliczeniu

22. | R(12,2) 247 258 12 | Pozostate odliczenia

23. | R(12,2) 259 270 12 | Dochéd po odliczeniu ulg i zwolnien

24. | R(12,2) 271 282 12 | Podstawa obliczenia podatku

Struktura rekordéw typu [P]

Od Do Dtu- .

Lp- Typ pozycji | pozycji | gosé Oj

1. T(3) 1 3 3 | Stowo kluczowe [P]

2. T(15) 4 18 15 |Id wlasciciela

3. R(12,2) 19 30 12 | Podatek od podstawy

4. R(12,2) 31 42 12 | Ubezpieczenie zdrowotne do odliczenia

S. R(12,2) 43 54 12 | Stare ulgi do odliczenia

6. R(12,2) 55 66 12 | Ulgi uczniowskie do odliczenia

7. R(12,2) 67 78 12 |Inne odliczenia od podatku do odliczenia

8. R(12,2) 79 90 12 | Odliczone ubezpieczenie zdrowotne

9. R(12,2) 91 102 12 | Odliczone stare ulgi inwestycyjne

10. | R(12,2) 103 114 12 | Odliczone ulgi uczniowskie

11. | R(12,2) 115 126 12 | Odliczone inne odliczenia

12. | R(12,2) 127 138 12 | Podatek po odliczeniach

13. | R(12,2) 139 150 12 | Suma naleznych zaliczek za miesigce poprzednie

14. | R(12,2) 151 162 12 | Nalezna zaliczka za miesiac z dziatalnosci

15. | R(12,2) 163 174 12 |Nalezna zaliczka z najmu

16. | R(12,2) 175 186 12 | Podatek z remanentu likwidacyjnego

17. | R(12,2) 187 198 12 |Podatek do zaplaty w miesiacu

18. | R(12,2) 199 210 12 | Do zaptaty ZUS-51

19. | R(12,2) 211 222 12 | Do zaptaty ZUS-52

20. | R(12,2) 223 234 12 | Do zaptaty ZUS-53
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