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1. WSTEP

Autorem program BC-EDEK (w skrécie bedziemy go nazywac Edek) jest Sopocka

firma "bc" Bogdan Chudzikiewicz. WybraliSmy go do wspoétpracy z programem KSP po
analizie czterech podobnych programéw. Edek speinia praktycznie wszystkie nasze
oczekiwania, jakie stawialiSmy sobie przystepujac do wyboru i wspélpracuje z programem
KSP w zakresie wysylania e-deklaracji na portal Ministerstwa Finansé6w podobnie jak
program platnik przy wysylaniu deklaracji ZUS. Ponizej wymienimy cechy charakterystyczne
programu:

Podczas wdrazania programu, mozna ustawic¢ (ta opcja jest domyslnym sposobem
dziatania wersji demonstracyjnej), aby e-deklaracje przesytane byly na testowy portal
MF. Pozwala to zapoznac sie w 100% z funkcjonalnoscia programu bez strachu, ze
wyslemy cos, czego nie powinni$my wystac.

Wprowadzonym do programu uzytkownikom mozna na state przypisac certyfikat.
Upraszcza to znacznie wysyltke dokumentow.

Wystane deklaracje przyporzadkowane zostaja w programie do firmy, lub do firmy i w
ramach jej identyfikatora do innych podatnikéw (w programie nazywani sa
»~podatnik2”). Np. deklaracje PIT-11 lub Pit-40 zostaja przypisane danej firmie i
dodatkowo pracownikom, dla ktérych zostaly wykonane.

W programie mozna pracowac¢ w kontekscie danej firmy (jak w platniku), ale
dodatkowo mozna importowac, wysyltac i pobierac¢ potwierdzenia dla wielu firm
jednoczesnie, bez koniecznosci zmiany kontekstu.

Poniewaz program zawiera¢ bedzie cala baze deklaracji, bedzie wiec zrodtem
informacji nie tylko dla osoby ktéra je wysyla. Uprawnienia uzytkownikéw programu
mozna tak skonfigurowaé, aby nie mogli wysyta¢c dokumentéw a tylko je podgladac i
to we skazanych firmach. Tak, wiec program moze by¢ z powodzeniem zainstalowany
np. w sekretariacie biura, lub na stanowisku kontrolnym.

Do programu mozna zaimportowac¢ deklaracje nalezace do firm, ktorych jeszcze nie
ma w bazie. Firmy te zostana dopisane przez program automatycznie na podstawie
danych z importowanej deklaracji. Mozna tez zalozy¢ firme importujac specjalnie
przygotowany przez KSP plik z informacjami (miedzy innymi z nazwa firmy, ktérg
postugujemy sie przy jej wybieraniu).
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2. INSTALACJA

Edek przechowuje swoje dane w bazie danych Firebird. Poniewaz program instalacyjny Edka
nie instaluje serwera Firebird, powinniSmy rozpoczac¢ instalacje wtasnie od tego programu.
Znajdziemy go na naszej stronie ,Firebird-2.1.3.18185_0_Win32.exe”, Jezeli serwerem
Firebirda bedzie komputer z zainstalowanym systemem Linuks to powinniSmy pobrac i
zainstalowac¢ z domowej strony programu jego wersje linuksowa. Jezeli mamy juz
zainstalowany serwer Firebirda to ten etap mozemy pominac¢. W kazdym przypadku, przed
uruchomieniem Edka serwer powinien juz funkcjonowaé¢. W zwiazku z tym mozemy
wyrézni¢ dwa rodzaje instalacji:

e Instalacja lokalna — jeden uzytkownik, jeden komputer

¢ Instalacja na serwerze — wielu uzytkownikéw i wiele komputerow.

2.1 Instalacja lokalna

Instalacja Serwera Firebird

Zanim zainstalujemy i uruchomimy Edka powinnismy zainstalowac¢ serwer Firebirda.
Powinnis§my by¢ zalogowani do komputera z uprawnieniami Administratora. Przy instalacji
wybieramy typowa instalacje. Program instalacyjny wykona wszystkie potrzebne czynnosci
nie zawracajac nam glowy zbednymi pytaniami. Gdy instalacja zakonczy sie powinnismy
uruchomic¢ Serwer. W tym celu naciskamy Menu Start -> ustawienia -> Panel Sterowania i
odnajdujemy ikone z serwerem

E- Panel sterowania =13
Pli. Edvcja  ‘Widok Ulubione Narzedzia Pomoc ﬁ'
I & icters %Y j 'Fj j =t
ey Vistecz </ B | 2~ Wiyszukaj [{ Foldery v
adres |3 Panel sterowania v| Przeidz

s A
E.a- Panial Sterosania - % Aktualizacie automatyczne @ Zentrum zabezpiaczen
& Przetacz do widoku kakegorii g
— J £ &
Iﬂ Czcionki #4 g Dataigodzing 8
[ \
Zobacz tez —
.F—-F ¥ .
£ "windows Update \ ﬁ Dodaj lub usur prograry Dodaj sprzet
@) Pomoc i obstuga techniczna : L==Y
= \\‘,
J-u = g Drukarki i Faksy J Dzwieki | urzgdzenia audio
% Ekran @ Firebird 2.1 Server Manager:
L
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Uruchamiamy program i zaznaczamy odpowiednie opcje. Zanim naciSniemy przycisk OK.
formatka powinna wygladac¢ tak jak na ponizszym rysunku

Firebird Server Control E|

@ The Firebird gervice is running.

Yerzion 2.1.3.18185 Firebird 2.1

v Use the Guardian

Run
* asaSemvice

" as an application

Start
(+  Autornatically
" Manualy

QK[\ Cancel
L

Instalacja programu Edek

Po pobraniu programu instalacyjnego z naszej strony i zapisaniu jej w roboczym
katalogu uruchamiamy program ,bcEDEK_SETUP.exe”. Tu rowniez wybieramy typowa,
pelna instalacje. Po zainstalowaniu program utworzy ikonke na pulpicie. Od razu mozemy
rozpoczac prace.

2.2 Instalacja z oddzielnym serwerem bazy danych

Aby wykonac te instalacje musimy wykonac kilka czynnosci
¢ Musimy mie¢ pusty plik bazy danych
e Musimy zainstalowac i skonfigurowac serwer firebird
¢ Musimy zainstalowa¢ Edka na kazdym komputerze, na ktérym zamierzamy
pracowac i odpowiednio skonfigurowac potaczenie z baza danych

Pusty plik bazy danych

Aby zdoby¢ pusty plik bazy danych, najlepiej jest wykona¢ pelna instalacje Edka na
komputerze, na ktérym po6zniej zamierzamy pracowac. Po instalacji nie powinniSmy go
uruchamiaé. Poniewaz program instalacyjny tworzy pusty plik bazy danych powinniSmy go
sobie zapisa¢ w takim miejscu, aby zapisany plik byt widoczny z komputera, ktory bedzie
serwerem bazy danych. Plik odnajdziemy w nastepujacym miejscu
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Plik Marzedzia  Pomoc :'E"

@Wstecz - -\_;J lﬁ /'::' WhyszUkaj [{:" Foldery v

I3 C:Program Filesibo|beEDEE \baza w | Przejdz

Edvcja  widok  Ulubione

I

Zadania plikkow i folderow -

Inne miejsca

Szczegoly

Typ: Plik GDE Data modyfikacii; 2003-11-27 12 4,54 MB ﬂ Maj komputer

Instalacja serwera

Na komputerze ktéry wybierzemy na serwer bazy danych, nalezy przeprowadzi¢
instalacje firebirda w identyczny sposéb jak opisaliSmy to w punkcie 2.1. Gdy serwer bedzie
juz zainstalowany i uruchomiony, powinnismy zatozy¢ na dysku, na ktérym zamierzamy
przechowywac dane, folder i skopiowaé do niego pusta baze danych. Dla przyktadu, niech
bedzie to miejsce d:\BC-DANE\dane_bc_edek.gdb.

Aby ulatwic¢ sobie konfigurowanie polaczenia z baza danych na stacjach roboczych,
powinniSmy zapisa¢ w specjalnym pliku informacje o potozeniu pliku bazy danych. W tym
celu powinniSmy przejS¢ do gtownego katalogu, w ktérym zainstalowany jest firebird i tam
dopisac jedna linie do tekstowego pliku aliases.conf

& Firebird_ 2 1

Pll.  Edvcia  widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc a.

@Wstecz - I\L; l@ )_rj Wyszukaj [1_:_" Foldery v

[C3) <:\Program Files\FirebirdiFirebird_2_1 b | Przejdz
-

Mazwa =~ Rozmiar  Twp L]
Zadania plikdw i folderdw ¥ Sihelp Folder ;
[Cinclude Folder Z

[=yintl Folder 2
Clib Folder =
|ymisc Folder :
[uoF Foldzr :
= 1KB  Plik CONF ;
'._El czytajto. 3KB  Dokument bekstowry M

£ 1111 | 3
Typ: Plik COMF Data modyfikacii: 2009-11-26 17:31 Rozmiar: 229 bajkd 229 bajtdw j 1] komputer

Inne miejsca

Szczegoly
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do otwarcia pliku aliases.conf mozemy uzy¢ notatnika Windows. W pliku dopisujemy linie
jak nizej:

#

# List of known database aliases

# Examples:

#

# dummy = c:\data\dummy.fdb

#

edek= d:\BC-DANE\dane_bc_edek.gdb

O tego momentu do naszej bazy bedziemy odwotywac sie z kazdego stanowiska poprzez tzw.
alias. W naszym przypadku bedzie to ,edek”.

Jak juz jesteSmy na serwerze powinnismy zdoby¢ i zapamietac jego unikalny adres IP. Do
tego adresu mozna dotrze¢ na wiele sposobéw. Najprostszy do opisania wydaje sie taki, aby
odnalezé Menu Start -> Programy -> akcesoria - > wiersz polecenia i po jego uruchomieniu
wpisac polecenie ipconfig. Po naci$nieciu klawisza ENTER polecenie to wypisze adres IP
biezacego komputera. Niech bedzie to dla przyktadu 10.0.0.50

Konfigurowanie potaczenia z baza danych

Pozostalta nam jeszcze jedna rzecz do zrobienia. Nalezy zainstalowaé program Edek
na kazdym komputerze, na ktérym zamierzamy pracowac i po uruchomieniu Edka,
skonfigurowac polaczenie z baza danych, identycznie dla kazdego komputera. Program Edek
przy pierwszym uruchomieniu zapyta o uruchomienie kreatora potaczenia, po jego otwarciu
zobaczymy formatke do ktérej powinniSmy wpisac¢ adres IP serwera i alias bazy danych
(edek). Mozemy tez nacisnac przycisk ,testuj” aby sprawdzi¢, czy wszystko dziala. Jesli
dziata, to mozna pracowac, jesli nie, trzeba dzwoni¢ po pomoc.

127.0.0.1:edek X
Potaczenie
"~ Lokalna ¢ Odlegta
Senver: Protok.d:

[10.0.0.50 TCP |

Plik. Bazy Danych
|edek

Parametry Bazy Danych

Lzytk ownik.:
SvSDEA Istawienia dotycza
Hasko: uzytkownika bazy danych
l_mmm— - Firebird 1.5 lub nowszych
Il ztawienia domyslne :
Grupa SCIL: z2ytkownik.  : SYSDBA
Zhiar znakdw : WIk1250
Zbidr znakdw:
w1250 -
[ Logowanie z zapytaniemn FireBird 1.5

14 | Zaniecha | Testuj ’}J
b

© 2009 Logotech-AA Katowice, www.logotech.com.pl



Str.10

2.3 Zarejestrowanie licencji w programie

Jezeli posiadamy wykupionag licencje na program, to znaczy, ze posiadamy réwniez plik o
nazwie bcEdek.bc Plik ten powinnismy wczyta¢ do programu wybierajac opcje jak nizej:

2 Podatnik: BIURO RACHUNKOWE

Podatricy Dokumenty  Okna  Swstem

& i E”é’\ %j q:,ii El Zaknncz prace Chrl+2

% Hasto dao programu

'ﬁi Operatorzy
#5 Ustawienia domyélne operatara

tracja programu

Legalny uzytkownik programu, :

(WET AT
SIEEM| " bc® Bogdan Chudzikiewicz
Kod: |——_—_—_—_
Flucz : ! - - Sprawdz

Jezeli nie posiadamy pliku z licencja a jedynie jej numer, mozemy go po prostu wpisac
recznie. Przy czym dane nalezy przepisac identycznie jak na licencji (z uwzglednieniem
wielkosci liter)

© 2009 Logotech-AA Katowice, www.logotech.com.pl
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3. KONFIGURACJA PROGRAMU

3.1 Przygotowanie danych w programie KSP

Zanim uruchomimy Edka przygotujmy sobie dane tych firm, ktérym mamy zamiar
wysyta¢ deklaracje w formie elektronicznej. W programie KSP przechodzimy do punktu 9/8
jak na ponizszym rysunku:

6. KARTOTEKA KONTRAHENTOW
7. OBSLUGA KOPII DANYCH
8. INSTA
9. SPRAW| 1. Przekaz dane do KSP_WIN
A. EWIDE| 2. Komu deklaracja VAT
B. EWIDE| 3. Komu deklaracja PIT
C. SRODK| 4. Komu PIT-11, ZUA, ZWUA
D. PLACE| 5. Komu PIT-11 na koniec roku
E. PLACE| 6. Pocztowa ksiazka nadawcza
F. PRACO| 7. Wybierz zaliczke 1/12 lub skala
G. WYSTA| 8. Przekaz dane firm do BC_EDEK
H. TABEL
1|

Wybranie zaznaczonej opcji udostepni nam tabele wszystkich firm prowadzonych w
programie. Nalezy zaznaczy¢ te, ktorych dane bedziemy przenosi¢ do Edka i wcisnaé klawisz
F10. Program zapisze dane wszystkich zaznaczonych firm (kazdej firmy w oddzielnym pliku)
w katalogu —EDEK jak na ponizszym rysunku (mozliwe jest rowniez zapisanie tych plikow w
dowolnym innym katalogu lub w katalogu kazdej konkretnej firmy — bardziej szczegétowo
napiszemy o tym w dalszej czesci instrukcji)

QWstecz . ir 7 ittwszukaj Foldery Ev

Adres |3 D:\KSPOSY-EDEK

T I = """”‘”'. {1 EAETO S i """”"'" {__2)_ASANTE_KARPACKA.ini
Zadania plikdw i folderdw W r'b {stawieria konfiguracyjne !.% Istawienia konfiguracyjne
dKE Tfk 1 KB
- > ks ap
Inne miejsca = T, (3 _TWOI_DENTYSTAIn T, () MARI_ILini
,.% Istawienia kanfiguracyine e_b Ustawienia kanFiguracyjne
1 KE 1KE

<

Szczegoly

Jak wida¢ w przykladzie na powyzszym rysunku KSP zainstalowane jest w folderze
D:\KSPO09 a pliki wysytane do Edka w podkatalogu ~-EDEK. Pliki maja rozszerzenie *.ini.
Wsrod zaznaczonych firm powinna by¢ réwniez nasza wlasna firma (czyli biura
rachunkowego). Podczas tworzenia plikéw konfiguracyjnych program dodatkowo sprawdza
czy dane identyfikacyjne i adresowe firmy i wlascicieli sa poprawne i informuje uzytkownika
o napotkanych btedach. Firmy z wykrytymi bledami pozostaja zaznaczone a ich dane nie sg
eksportowane do katalogu ~-EDEK. Raport z importu dostepny jest jak zwykle po nacis§nieciu
klawiszy ALT+F1. Uzytkownik powinien poprawi¢ lub uzupetni¢ dane. Kompletnos¢ (np.
brak powiatu w adresie) i poprawnos¢ danych (np. cyfry kontrolnej w numerze nip, pesel,
regon) ma zasadnicze znaczenie przy elektronicznym przesylaniu deklaracji. Deklaracje
przygotowane w KSP sa sprawdzane z odpowiednim wzorcem (schema) deklaracji w portalu
MF i w przypadku jakichkolwiek odstepstw od wzorca sa odrzucane.

© 2009 Logotech-AA Katowice, www.logotech.com.pl
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3.2 Konfiguracja Edka

Po uruchomieniu programu, Edek wyswietla liste operatoréow z domyslnym
operatorem Administrator. Wciskamy przycisk Zaloguj i program otwiera nastepna
formatke z wyborem firmy w kontekscie, ktorej bedziemy pracowac. Na liscie znajduje sie
pierwsza pusta firma. Wybieramy ja do kontekstu stosownym przyciskiem lub klawiszem
ENTER i przechodzimy do opcji konfiguracja jak na ponizszym rysunku

Wiscie

Podatnicy  Dokumenty  Ckna

& =k E”—L\ %j ‘f,ii ﬂ] Drane uZytkownika progranu

@ Qkres rozliczeniowy o

[ Edykor ¥ML

Interesuja nas dwie zaktadki: pierwsza,

X

Konfiguracja

Program  Dokumenty l E-Wys_l,tl'kal KPR I:u::] .-'-‘-.uh:nF'Dprawki]

Przy imporcie danych xml-Deklaracji

weryfiku) importowane dokumenty XML, odrzuc wadliwe
[do wenfikacji potrzebne jest biezgce pobaczenie z intermetem)

uzun pliki ML po zaimportowaniu

<]

zezwala) na importowanie dokumentdw wigly podathikow j[ednoczesnie

1%l o«

automatyczhie padpisuy i wyswka)

<l

sprawdza) duplikowanie deklarac)i wg okresu

Drukujgc deklaracje

[v idraku identyfikator | date nadania potwierdzonwch dokurmenbeg

Wezptanym plikom XML wyskanym kiedyg np. poprzez PDF
[ pozwdl wprowadzié identyfikatar recznie by pobraé potwierdzenie

w ktorej powinniSmy zaznaczy¢ pola jak na powyzszym rysunku, i druga

© 2009 Logotech-AA Katowice, www.logotech.com.pl
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F'ru:ugram] Dokumenty eWpsptka l kPR I:u:] AutoPoprawki

Wysylkanie deklaracyi do Ministerstwa Finansow

Dakurmenty wysyka) na

" do Minigterstwa Finansow [https: //bramk.a. e-deklaracje.mf. gov. pl#]
na portal testowy [http=: /ftest-bramk.a. e-deklaracie. mf.gow. pl

T

weryfikuj budowe wq #zd przed podpizaniemn
przedztaw dane przed podpizaniem  [1/3]
zapytaj o kontpnuacie po podpizaniu [243]

171717

przedstaw dane po podpisaniu [343]

<]

potwierdZ ostateczna operacie wyskania e-deklaracii

Pobieranie potwierdzemia UPO
[v potwierdZ pozptywne odebranie PO

o 0K

Zwrocmy szczegblng uwage na wybor testowego portalu MF. Z pozostalymi opcjami mozemy
potem prowadzi¢ eksperymenty zaznaczajac je i odznaczajac. Wg nas takie ustawienie jak na
rysunku jest optymalne. Dodajmy tylko, ze wprowadzone tu ustawienia dotycza kazdego
uzytkownika, ktory zaloguje sie do programu na tym konkretnym komputerze. Tak wiec
odpowiednie ustawienia nalezy powtorzy¢ na wszystkich stanowiskach na ktoérych jest
zainstalowany Edek.

Wezytanie danych firm wyeksportowanych w KSP

W nastepnym kroku powinni§my wprowadzi¢c do Edka dane wszystkich firm a
szczegblnie wlasnej (czyli wlasnego biura rachunkowego). W tym celu otwieramy z menu jak
nizej rejestr podatnikéw, a nastepnie klawiszami CTRL+O lub przyciskiem z dtugopisem
wybieramy naszego pustego podatnika do edycji. Pokazuja to ponizsze rysunki.

2 Podatnik: Twoja firma ... uzupetnij dane

= Dokumenty  Okna  Syskem  Whiscie

8 Rejestr Podmiotz

El Zaknoncz prace Chrl+Z

© 2009 Logotech-AA Katowice, www.logotech.com.pl
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@ Rejestr podatnikow |Z||E|r5__(|
Podatnik.  MNarzedzia ‘Whyjscie

Migjzcomogic

Nastepnie, gdy otworzy sie formatka z danymi podatnika, albo wciskamy klawisz F7, albo
wybieramy przycisk jak na rysunku.

@ Kartoteka Podatnika : BIURDO RACHUNKOWE [Edycja]
Podatnik.  Marzedzia

H X |l | @

Dane identyfikacyine  Adres llnne ]

Kodkraju  Kraju Wojewodztwo FPowiat

PL_|<z [POLSKa || || |
Gmina Llica Dam Laokal

| | | | |
Migjzcowosd K.od Foczta

| | I |
Telefon Faks

| | | |

e-mail

| |

Celem tych dziatan jest import danych przygotowanych przez program KSP. Po wybraniu
opcji importu danych otworzy sie klasyczne okno Windows, w ktéorym powinnismy wskazac
ten z katalogow, ktory uzyliSmy w KSP do eksportu danych. Dla ustalenia uwagi przyjmijmy,
ze jest to katalog k:\bc-dane ja na rysunku
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Wskar dane firmy w podfolderze folderze programu KPR_BC

Szukajw: | () BCDANE J:é & E 5 B
= 4 Moje biezgoe dokumenty
. E Pulpi ar Typ Data mio
A [;13 toje dokumenty
Md?:!Eubr:-.E;r?tie :} k& kiomputer
S g D-DRIVE [&:]
@ < D-DRIVE [B:)
: g Dyzk lokalmy [C:]
Pulpit < D-DRIVE [D:)
; iy Stacia dyskdew DVD-RAM [E:)
.__} < F-DRIVE [F]
) =# Software na zerwis” (1]
Moje dokumernty = Kosz na serwer” (K]
%! =# Licencie na . Sewer” [L:)
’;;J g M-DRIVE (M:)
k8] komputer
™ < | >
Moje migjsca  Mazwa pliku: firrnatst.iri - Obwdrz
Fieciowe | J I—l
Pliki typu: | Dane firmy (FirmaT<T.INI) | Anului |

[Dane firmi FirmaTesT.IM] |

W dolnej czesci ekranu powinni§my ustawi¢ maske wyszukiwanych plikow na *.ini.

Po wykonaniu tych czynnosci w oknie pokaza nam sie wszystkie pliki utworzone przez
program KSP. Wybieramy plik z wlasna firma i formatka wypelni sie danymi.
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Katalog pobierania deklaracji

@ Kartoteka Podatnika : (1) biuro rachunkowe [Edycja]

Podatnik.  Marzedzia
Hy|/ XIER| @

Drane identylik.acyine ] Adres

Okres
okres od okres da

[ 012009 #5] | 12202 %]

|dwwagi:
|

|Jbwarzomno; Zmodyfikowano:
2008-12-18 20:04:31 2009-11-25 16:58:33

Sciezka impaortu danych fomularzy =L

[K:ABC-DANE | @ﬁ%

Po sprawdzeniu danych podatnika przechodzimy na zakladke Inne”, na ktérej mozemy
wprowadzi¢ okres w jakim prowadzimy dane podatnika i Sciezke do importu deklaracji.
Wprowadzenie okresu bedzie pomocne przy pézniejszym wyszukiwaniu konkretnej firmy. Na
formatce z wyborem firmy mozna natozy¢ filtr ograniczajacy widoczne firmy do tych, ktérych
data_od i data_do jest wigksza lub réwna wprowadzonej dacie filtra. Istotnym elementem
ulatwiajacym pobieranie deklaracji z KSP jest wprowadzenie odpowiedniej Sciezki. Program
KSP kazdorazowo przed przestaniem deklaracji do Edka pyta o miejsce docelowe,
proponujac trzy mozliwosci:

1. Podkatalog —-Edek katalogu KSP (np. d:\ksp09\-edek)

2. Podkatalog -EDEK katalogu z danymi konkretnej firmy (np. d:\ksp09\firmal\-edek)

3. Dowolny inny katalog (w naszym przykladzie k:\bc-dane)

Pierwsza metoda ma nastepujace wady i zalety:

a) Katalog z deklaracjami widoczny jest przez wszystkich uzytkownikow korzystajacych
z programu KSP, wiec nie trzeba nic konfigurowac

b) W jednym miejscu mamy przygotowane do importu deklaracje dowolnej firmy, w
zwiazku z tym latwo jest je zaimportowaé¢ do Edka.

c¢) Gdy w Edku zdecydujemy sie na prace w kontekscie danej firmy i chcemy
importowac dane tylko tej firmy to niepotrzebnie bedziemy widzieli deklaracje innych
firm.

d) Przy zmianie roku podatkowego, gdy KSP zostanie zainstalowane w nowym miejscu
trzeba bedzie zmieni¢ ten katalog

Druga metoda nie posiada funkcjonalnosci a) i wady z punktu c)

Trzecia metoda wydaje sie by¢ najlepsza, bowiem posiada wszystkie zalety metody pierwszej
i brak wady d).
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Jak mozna zauwazy¢ na powyzszym rysunku, przy imporcie danych firmy, automatycznie
jest do niej przypisywana Sciezka do importu deklaracji i Sciezka ta jest identyczna z
potozeniem pliku *.ini. Warto wiec wybraé¢ metode importu deklaracji juz na etapie
eksportowania danych firmy do Edka. Bedziemy mieli duzo mniej pracy. W identyczny
spos6b zakltadamy wszystkie inne firmy. A wiec z menu podatnik wywieramy opcje ,,Nowy
lub naciskamy przycisk jak to pokazano nizej, albo wciskamy klawisze CTRL+N.

”

@ Rejestr podatnikdw

Podatnik.  Marzedzia wWivjscie
A | & o wiybierz do pracy
¥ | Symbaol Migjzcomwodc 4 |okres od okres do Wadpron #
3 i) DOBRY DENTYSTA . 1. 2003 2201220031
| | BIURDO RACHUNKOWE SOSNOWIED 11,2009 1220012 200391
| | 021_BIERMACK] ADAM WEODOWICE 11,2009 1220012 200841
b/
0 ) >
wig MIP wg Syrbaol [ zawez wg Symbaol [ Zawez do okresu
| | 122008 *4)

Lista uzytkownikoéw

Gdy wprowadzimy juz wszystkie firmy, mozemy przystapi¢ do konfiguracji uzytkownikéw. Po
pierwsze powinniSmy dla uzytkownika Administrator wprowadzi¢ haslo oraz dopisac
wszystkich pozostatych. W tym celu wybieramy z menu opcje operatorzy:

i@ Podatnik: (1) biuro rachunkowe
Podatnicy Dokumenty Okna  Swskem

& =k E‘l\ [Ej i ﬁl Zakoricz prace Chrl+Z

% Hasto do programu

fi' Operatarzy

* Listawienia domyéing’operatora

% ' programie ...

© 2009 Logotech-AA Katowice, www.logotech.com.pl



Str.18

i na formatce jak nizej wciskamy przycisk:

ustaw hasto-aby ustawi¢ haslo pod$§wietlonemu operatorowi
Dodaj-aby dopisa¢ nowego operatora. Pamietajmy, aby nowy operator dopisat sie do
bazy musimy po wpisaniu w dolnej czesci formatki imienia i nazwiska, wcisnac¢
przycisk ,zaakceptuj”, tak jak pokazuje to ponizszy rysunek.

e Ustawienia-aby na odpowiedniej formatce ustawic te opcje, do ktorych podswietlony
operator bedzie mial dostep. I wreszcie

e  Firmy-aby zaznaczy¢ te firmy, do ktérych operator bedzie miat dostep. To dlatego,
najpierw wprowadziliSmy firmy a dopiero potem operatorow. W przysztosci jedynie
uzytkownik, ktéry dopisuje firme ma do niej domyslny dostep, wszystkim innym ten
dostep powinien nada¢ administrator.

Operatorzy rg |
|.-i'-.l:|ministrat|:|r | |ia | % | staw haska |
M azwisko Irnig: | -

Administratar ja El [Jziekam

|
|
'Y Dodai |
|
|
|

x WET

@ | ztawienia

Mazwizko Irnie
|K|:uwalski | |Jan | |

Uprawnieni do wysytania deklaracji

Nastepnym krokiem jest wprowadzenie danych wszystkim tym uzytkownikom, ktérzy
beda uprawnieni do wysylania deklaracji, a wiec posiadaja swoj certyfikat kwalifikowany.
Jezeli jednym z uzytkownikow bedzie wlasciciel biura, wtedy najlepiej jest zaczac od niego. A
wiec logujemy sie do programu jako uzytkownik - wlasciciel biura i wybieramy do kontekstu
wlasne biuro rachunkowe. Nastepnie przechodzimy do opcji ,upowazniony”

@ Podatnik: (1) Biuro Rachunkowe
Podaknicy NMENGEGEN Okna  Swskem  Wyjscie

& [ E"é’\ e-Deklaracie F7

%j Zestawienia ... F5

|j Importuj dokurmenty
Q Wil za wielu ...
ﬁ_? Pobierz za wiely ...

i_ . Upowazniony
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i na formatce jak nizej wciskamy przycisk pobrania danych adresowych i identyfikacyjnych z
biezacej firmy.

@ Osoba upowazniona do podpisywania deklaracji

Ponizzze dane prappizane s do biezgcego operatara.
rOARNE OS0BY UPDWAZNIOMES D0 SKEADANIA DEKLARACI W FORMIE ELEETRONICZNE)—

—1.0ANE IDENTYFIKACYINE O50BY UPOWANIOME
MIF [TIM] PESEL [lub irirw)

Mazwizkio Fienvzze imie Crrugie imig

Irig ojca Irnig matki Data urodzenia

rZADRES ZAMIESZIAMN A

K.raj Wnjewadzting Powiat

L L | || |

[Emina Ulica Fr dornu Fr ok alu

| | | | |

Migjzcomoic K.od poczowy Poczta

| || I |
3 KONTAKT

Telefon Fakz E-mail

—4 Z&KRES UPRAWMIEN DO SktADAMIA | PODPISYwaMIA waznods cemyfikat———————
Wwiazny od | - | Wiazny do | - |

. Certyfik.at
Odcizk palca [certyfikatu SHAT]

B

Dla pozostatych uzytkownikéw te dane beda musialy by¢ wypelnione recznie. Na formatce w
punkcie ,,5.Certyfikat” mozemy wprowadzi¢ tzw., odcisk palca” dla certyfikatu uzytkownika.
Wprowadzenie go tutaj pozwoli w przysztosci uniknaé¢ kazdorazowego wskazywania
odpowiedniego certyfikatu przed wysyltka dokumentéw a wiec zaoszczedzi nam sporo czasu.
Jak zdoby¢ odcisk palca dla certyfikatu uzytkownika? Po pierwsze musimy odnalez¢ w
systemie Windows magazyn certyfikatow. W tym celu uruchamiamy Start -> Ustawienia ->
Panel Sterowania i wybieramy pozycje ,,Opcje Internetowe”. Opcje internetowe mozemy tez
odnalez¢ po uruchomieniu Internet Explorera i wybraniu menu ,narzedzia”. Na formatce z
opcjami internetowymi przechodzimy na zakladke ,zawartos¢ i naciskamy przycisk
Certyfikaty.
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Wiasciwosci: Internet

Potaczenia ] Prograny ZAAMANSOWANE
Ogdlne | Zabespieczenia Prywaknose i Zawarbost

KlasyFikator tresci

@ flasvfikacia pomoze Ci w kontrolowaniu zawartosc Inkernety,
krdra moze byd ogladana na tvm komputerze,

T

Cerbyfikaty
Uzywanie certyfikatow do potgczen szvfrowarrych i identyfikacii.

[ Miyczyst skan 590 ] [ Qertyfikatv!%‘l [ ydawcy ]

Autouzupetnianie

= Funkcja Autouzupetnianie przechowuje [ Ustawienia ]
B poprzednie wpisy 2e stron sieci Web i
sugeruje dopasowania,

Zradta i obiekty Web Slice

Zridta i obiekty Web Slice zapewniajy
aktualizowang zawartos z witryn sieci [
Weh, kkara moze byd odczytana w
programie Internet Explorer i winntych
programach,

Lstawienia ]

g

ok || anuy

Nastepnie, gdy pokaze nam sie lista certyfikatow, wybieramy kwalifikowany certyfikat
uzytkownika jak nizej i wciskamy przycisk ,wyswietl”
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Certyfikaty
Zamierzany cel: | <Wszyscy = b |
Crsobisty | Inne osoby | Posrednie urzedy certyfikacii | ZauFane gtéwne urzedy cerbyfikacii < *

Wivstawiony dla | Wivstawiony przez Daka wy... Prz...

g v ZERTUM CuZh 2010-0 00

TOMF'.SZ AD,.. Certum Lewvel IV 2010-07-03  TOM,..

ElToMER-2PY...  TOMEK-2PATOMEK 2010-06-16  <Er...

ElTomMER-xPY,...  TOMEK-XP{TOMEE 2010-06-13  <Er...
Importui... ] [ Eksportuj... ] [ Usury [ Zaawansowane. . ]

Zamierzone cele certyfikatu

ahsayscy =

Wvswiet] k

W nastepnym kroku przechodzimy na zaktadke ,szczegély” odnajdujemy na liscie pozycje
»odcisk palca” i zaznaczamy myszka ciag znakéw i kopiujemy do schowka CTRL+C.

Certyfikat

Ogdlne | Szczegdty |§ciez‘ka cerbyfikacii

Pokaz: | CWszysoy > ¥ |
Paole Warkosg ”
Uz’ycie klucza Bez odrzucania (40)
Zasady certwfikatu
1.3.6.1.5.5.?.1.3 30123008 06 06 04 00 Se 46,.,
Pu:udstawu:uwe warunki ograni... Typ podmiotu=Jednostka korc...
P.Igu:ur\,.ftm odcisku palca shal
Odcisk palca 8f 4259 a7 fac4 3265 95 a7 ..,
F‘rzw;.-']'azna nazwa TOMASE ADAMCIYE _3
w

a nastepnie ze schowka do odpowiedniego pola w Edku CTRL+V.
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5. Certyfik.at
Odcigk palca [certyfikatu SHAT]
|8f4a55| facd 326698 a7 ebfd11 81 cf 17580 3 |

Aby wprowadzi¢ dane kolejnych uzytkownikéw nalezy zalogowac sie do programu ich
identyfikatorem i postepowac¢ podobnie jak to opisano wyzej. Oczywiscie certyfikat kazdego
uprawnionego uzytkownika powinien by¢ zarejestrowany w systemie Windows, inaczej nie
wybierzemy odpowiedniego odcisku palca. Dodatkowo, jezeli uzytkownik bedzie pracowat na
kilku komputerach, to na kazdym powinien mie¢ zarejestrowany certyfikat. W programie
Edek mozna to zrobi¢ jeden raz, bowiem wszystkie dane zapisane sa we wspolnej bazie
danych.

3.3 Przygotowanie pelnomocnictwa UPL-1

Jezeli biuro rachunkowe nie poinformowalo jeszcze odpowiednich Urzedow
Skarbowych o zamiarze przesytania deklaracji w formie elektronicznej, to powinno
wygenerowa¢ w Edku dla kazdego operatora i dla kazdej firmy, ktéra bedzie obstugiwat
pelnomocnictwo UPL-1. Pelnomocnictwo nalezy wydrukowac i w formie papierowej przestac
na adres Urzedu skarbowego wg miejsca zamieszania lub siedziby podatnika.

Aby wygenerowac pelnomocnictwo nalezy wybra¢ do kontekstu interesujaca nas
firme i z menu ,dokumenty” wybra¢ punkt e-deklaracje a nastepnie z menu nowej formatki
punkt zgloszenia.

2 Podatnik: (1) Biuro Rachunkowe [ZHEIFXI
Podatnicy HE '

& &

Fa

%j Zestawienia ...
|j Importuj dokurmenty
i-;?l Wyelij za wielu ...

# 7 Pobierz za wishy ...

*2 Upawazniony

i@ [BIURD RACHUNKOWE] Rejestr e-Dokumnetow
e-Dokument  UPO B i

Rejestr

l Szoczegohy pcuz_w:ii] &
1 Odwotanie petnomacnictwa - OPL-1{1)

O Zgtoszenie ZAW-E1(1) | do 08,04, 2009

Ir|F'r2_I,I!¢tD|F|:|rmularz 0 Zatoszenie ZAW-EZ(2) | do 08.04.2009 tuzhr | dentyfikator ~
Pravigty Wat-7k[4] coooros 34f111 28250006681
[ P A L
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Po sprawdzeniu formularza (jezeli dane biezacej firmy i dane osoby uprawnionej zostaty
prawidtowo wprowadzone do programu, to formularz powinien sie sam prawidtowo wypetnic)
wciskamy przycisk z dyskietka. Pelnomocnictwo zostanie zapamietane, a my mozemy je
wydrukowac.

4. PRZYGOTOWANIE DEKLARACJI W PROGRAMIE KSP

We wszystkich tych miejscach programu KSP, w ktorych dotychczas drukowaliSmy
deklaracje, jezeli jest przygotowana ich wersja elektroniczna zostaniemy zapytani o forme
utworzenia deklaracji jak nizej

Rok m—c 2009 .04 .30

+ 2008-12 ( 1)
- 2009-03 ( 1)

2089-06 ( 9)

Wybierz forme deklaracji

WYDRUK ELEKTRONICZNIE REZYGHUJE

+/-/SPACJA4INS=dopisz4DEl =skasuj$F3=11cz¢H=n—c4F5=druk#K=kontrol a¢F6=do ksp

Po wybraniu formy elektronicznej, program utworzy plik z rozszerzeniem *.xml i zapisze go
we wskazanym przez uzytkownika miejscu. Bedziemy mieli do wyboru trzy miejsca —
identycznie jak przy tworzeniu plikéw z danymi podatnika (.ini). Pliki moga mie¢ dtugie lub
krotkie nazwy bedziemy stosowac nastepujaca konwencje nadawania nazw dla
poszczegoélnych deklaracji :

Oznaczenia: nnn: numer firmy w programie KSP (np. 012)
rrrre numer roku podatkowego (np. 2009)
mm: numer miesigca w roku podatkowym (np. 11)
rmc:  ostatnia cyfra roku i numer miesiaca (np.911)
ppp: ostatnie trzy cyfry numeru pesel (np.135)
nrk:  numer korekty (np. 001)
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Dtugie nazwy deklaracji:

e VAT-7 : (nnn)_VAT-7_rrrr-mm_(nazwa firmy w menu).xml

e VAT-7K : (nnn)_VAT-7K_rrrr-mm_(nazwa firmy w menu).xml

e VAT-UE : (nnn)_VAT-UE_rrrr-mm_(nazwa firmy w menu).xml

e VAT-UEK : (nnn)_VAT-UEK_(nrk)_rrrr-mm_(nazwa firmy w menu).xml
e PIT-11 : (nnn)_PIT-11_rrrr_(nazwisko i imie pracownika).xml

e PIT-40 : (nnn)_PIT-40_rrrr_( nazwisko i imie pracownika).xml

e PIT-8AR : (nnn)_PIT-8AR_rrrr_(nazwa firmy w menu).xml

e PIT-8C : (nnn)_PIT-8C_rrrr_(nazwisko i imie pracownika).xml

e PIT-4R : (nnn)_PIT-4R_rrrr_(nazwa firmy w menu).xml

Krotkie nazwy

e VAT-7 : nnnV7rme.xml (np. 012v7912.xml)
e VAT-7K : nnnV7rme.xml (np. 012v7912.xml)
e VAT-UE : nnnVErme.xml (np. 012ve909.xml)
e VAT-UEK : nnnVKrme.xml (np. 012ke906.xml)
e PIT-11 : nnnPJppp.xml (np. 012PJ135.xml)
e PIT-40 : nnnPRppp.xml (np. 012PR135.xml)
e PIT-8AR : nnnP8AR.xml (np. 012P8AR.xml)
e PIT-8C : nnnPCppp.xml (np. 012PC135.xml)
e PIT-4R : nnnPIT4R.xml (np. 012PIT4R.xml)

5. OBSLUGA DEKLARACJI W PROGRAMIE EDEK

Chociaz w Edku zawsze przebywamy w kontekscie jakiejs firmy to czes¢ zadan mozemy
wykona¢ bez wzgledu na wybrana firme. Z tego punktu widzenia mozliwa jest praca w
dwoch trybach:

e Z danymi biezacej firmy

e Z danymi wszystkich firm
W obydwu trybach mamy do wykonania cztery podstawowe zadania

a) Import deklaracji z programu KSP

b) Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia deklaracji

c) Wysylka deklaracji do portalu MF

d) Odebranie potwierdzenia (UPO) i wydruk deklaracji

OczywiScie czesS¢ zadan moze by¢ wykonana w jednym trybie a inne w drugim. Zauwazmy
tez, ze deklaracji mozemy juz nie drukowac z programu KSP. Mozemy to zrobi¢ z Edka —
najlepiej po odebraniu UPO. Wéwczas Sygnatury UPO zostana umieszczone na deklaracjach
i nie trzeba bedzie marnowac¢ papieru na odrebny wydruk deklaracji i samego UPO.
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5.1 Praca w trybie ,,wszyscy podatnicy”

Najpierw nalezy wykona¢ import deklaracji przygotowanych w programie KSP. W tym
celu wybieramy z menu punkt ,importuj dokumenty”

@ Podatnik: {1) Biuro Rachunkowe
Podatnicy BMEENGEREE Okna  Swskemn  Wyiscie

& [ E“—L’\ e-Deklaracje F7
%j Zestawienia ... F5

+i Importuj dokurmenty k
33'3 Wieilij za wielu ...
3_? Pobierz za wielu ...

"E Lpowazniony

Otworzy sie typowe okno Windows z wyborem plikow ustawione na ten katalog, ktory jest
wpisany w danych biezacej firmy (oczywiScie mozemy go zmieni¢). W oknie z deklaracjami
zaznaczamy te, ktére chcemy zaimportowac i klikamy przycisk otwoérz. Dla przypomnienia
do zaznaczania dokumentéw w systemie Windows pomocne sg nastepujace klawisze:

e Ctrl+a: Zaznacz wszystkie pliki

e  Shift+kursor: zaznacza grupe plikow

¢ Spacja: zaznacza/odznacza pojedynczy plik

e Ctrl: przytrzymanie klawisza CTRL powoduje, ze naci$niecie ktéregos z powyzszych

klawiszy lub klikniecie myszka nie kasuje dotychczasowego zaznaczania

Wybierz plik XML z damymi do e-Deklaracji
Szukajw: | () BCDANE R I = W O

B = 2009 _(FLISTTA_IC = 003 _PIT-40_2009 {SP.R
! =001 F'IT-11 ;nnﬂ (GARE o ' C

Moje biezace E4lo01 PIT-11 2
e N T 00 PIT-11 2009

L' ES|001_PIT-11_2

=003 PIT-40_2009_(WIT
= 005_PIT-40_2009_(ZIEE

==t

= 005_PIT-40_2009_(ZUR.

- 3 '
=003 _PIT-40_2009 (k¥

S e _PIT-40_2

F%! E=a| 003 _PIT-40_2009 IF'F'H_T”I' F-ADAMO IIZE _IREMA, =l
Ml.‘li. kamputer E, 003_PIT-40_2009 (ROKICKA_JDAMMAY, xml
% 003_PIT-40_2009 (SAROTA_MAGDALEMNA). xml
@ L | :
Maje migisca  Nazwa pliku: |"077_VAT-UE_2009-06_[TOM-CAR]sml" 001 + | bwirz
FIEEIRE Pliki typu: | Pliki &-deklaracii <ML [*<ML] ] k] ]

s
=
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Edek sprawdza przy imporcie kompletnos¢ dokumentow i zgodnos§¢ ze wzorcem okreslonym
przez MF i jesli proces przebiegnie poprawnie dopisze do bazy odpowiednie dokumenty.
Zobaczymy je, gdy wybierzemy z menu opcje ,,wyslij za wielu”. Uwaga! Aby program mogt
porownac¢ dokument xml z odpowiednim wzorcem xsd niezbedne jest by¢ aktywne
polaczenie internetowe

2 Lista dokumentow

Wskaz dokumenty. jakie chcesz przestac do e-US

T|Wy|:u5r |Status |Syml:u3| Firrmy |Fu:urmu|ar2 |I:Ikres |'w'::zytan|:| -
[1] Biuro Fachunk.owe Zaw-E2[2)  2008-08-28_2010-06-27 | 2009-11-26 12
|| [1] Biuro Rachunk.owe Pit-11(17]  2009-07-01_2009-01-05  2009-11-26 14:
[1] Biuro Rachunkowe Pit-11(17)  2009-01-01_2003-01-05  2009-11-26 15
E [1] Biuro R achunk owe Pit-11(17)  2009-01-01_2009-08-05  2009-11-26 14
|| O [1] Biuro R achunk.owe Pit-11(17)]  2009-01-01_2003-08-05  2009-11-26 15
|| O [1] Biuro Rachunkowe Pit-11(17)  2009-01-01_2009-12-21  2009-11-26 14
| | O [1] Biuro R achunk.owe Pit-11(17]  2009-01-01_2009-12-31 | 2009-11-26 14:
£ ¥
[ ]

Status: I:I - [ Zamkni po wyskaniu %
E Zaznacz wszystkie | % Odwrac | QW}Iélii | x Zakofcz

Dokumenty mozemy podejrze¢, zaznaczy¢ i zaznaczone wysta¢ na portal MF. Z kolei w menu
»pobierz za wielu”. Mozemy rowniez zobaczy¢ wszystkie wystane dokumenty, zaznaczy¢ te,
ktérych UPO chcemy odebrac¢ i po wcisnieciu przycisku odbierz — odebraé¢ potwierdzenie. Po
odebraniu potwierdzenie mozemy wydrukowac deklaracje.

2 Lista dokumentow

WskaZz dokumenty, dla ktdrych cheesz pobrac UPO
1l'|"~-'\-"_l,ll:uf|r |Status |S_l,lm|:u:|| Firrny |Formular2 |Dkres |F'|:u:|miot2 -Maz
|| O 30 1] Biwro Rachunkowe Fit-11(171 | 2009-01-01_2009-12-31 GARDOR
|| O 30 1] Biwro Rachunkowe Fit-11(17]  2009-01-01_2003-12-31 HOLE W&,
g = 301 (1) Biuro Rachunkowe Fit-11(17)  2009-01-01_2009-12-31 Wl RZr Mk
|| 30 1] Biwro Rachunkowe Fit-11(171 | 2009-01-01_2009-12-31 GARDOR
|| 30 1] Biwro Rachunkowe Fit-11(17] 2009-02-16_2003-09-3C FLISZTA
w
£ >
[
Status: Daokument w rakcie przetwarzania @
B Zaznacz wszystkis | T Odwrad | 7 Dd!g’ rz [ Zamkni po pobraniv 3¢ Zakoricz
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5.2 Praca w kontekscie konkretnego podatnika

Troche inaczej pracujemy w kontekscie biezacego podatnika (firmy). Nalezy z menu wybrac
opcje ,e-deklaracje”

2 Podatnik: {1) Biuro Rachunkowe
Podatnicy

& &

Ckna Swstem  Wiyjscie

=

%j Zeskawienia ...

F=

|j Importuj dokumenty
.{-3 Wivalij za wiely ...
ﬂ_? Pobierz za wiel ...

”‘E Ipowaznionsy

Jak widzimy na rysunku, opcje te mozemy rowniez wybrac¢ przez naci$niecie klawisza F7. Na
formatce, ktéra zobaczymy mozemy po kolei wezyta¢ dokumenty, wysltac, odebrac
potwierdzenie i wydrukowac deklaracje. Z wyjatkiem importu dokumentow z KSP wszystkie
operacje wykonujemy na pojedynczym dokumencie. Wszystkie operacje sa przejrzyscie
opisane na formatce, wiec nie ma potrzeby ich omawiania. Trzeba poklikac.

5.3 Baza deklaraciji

Edek gromadzi w swojej bazie wszystkie deklaracje. W kazdej chwili mozna
dowiedzie¢ sie kto i kiedy wystat deklaracje, mozna tez ja wydrukowacé lub tylko zobaczy¢ na
ekranie monitora. Dostep do wszystkich deklaracji uzyskamy wybierajac z menu punkt
SZestawienia F5”.

= Podatnik: BIURO RACHUNKOWE “COGITO"S.C. AL KEDZIERSCY
Podatnicy

&

Okna System  Wyijscie

e-Deklaracje F7

|j Importuj dokumenty
£ Wyl za wigly ...
& 7 Pobierz za wiely ..

“2 Upowazniany

W opcji tej zobaczymy wszystkie wystane deklaracje poktadane wg klucza, ktéry mozemy
wybrac¢ w gornej czesci formatki. Deklaracje mozemy filtrowac ograniczajac liczbe
widocznych rekordéw do tych, ktére spelniaja zadany warunek. Mozemy tu réwniez wykonac
stosowne zestawienie wszystkich aktualnie widocznych podatnikow. Jezeli chcielibysmy
przeglada¢ deklaracje dotyczace jednej konkretnej firmy, najlepiej jest wybrac ja do
kontekstu i skorzystac¢ z opcji opisanej w punkcie 5.2.
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5.4 Dodatkowa funkcjonalnosé¢

W zaleznosci od tego jak ustawimy parametry konfiguracyjne programu mozliwe sa rézne
schematy pracy. W instrukcji podaliSmy jedynie taki wariant, od ktérego naszym zdaniem
powinniSmy zaczac¢. Mozna np. ustawic¢ tak parametry, aby dokumenty byly wysytane od
razu przy ich imporcie. Generalnie, gdy opanujemy juz podstawowe funkcje programu,
powinniSmy troche pocwiczy¢, aby dopasowaé program do swoich preferencji.

5.5 Wymagania programu

Program BC-Edek ma nastepujace wymagania systemowe
e System operacyjny Windows 2000 SP4/Windows XP SP3 lub nowsze
e Aktualng wersje Microsoft MsXML6.0 (niezbedna do obstugi plikow XML i weryfikacji
schematow XSD)
e Zainstalowany darmowy system baz danych FireBird 1.5, lub nowszy
o Kwalifikowany Podpis Elektroniczny
e Aktywne polaczenie internetowe

5.6 Obslugiwane formularz podatkowe

Deklaracja | Tworzenie | Import | Wysylka | Wydruk

OPL-1 v - - N

UPL-1

\/
VAT-7 v
VAT-7K v

VAT-UE -

VAT-UEK -

VAT-8 -

VAT-9 -

VAT-10 -

VAT-11 -

VAT-12 -

PIT-8AR -

PIT-4R -

PIT-11 -

PIT-40 -

PIT-8C -

P - - D B I = = = ) ) I D= -
P - I D B I = = I - I R = I
2 | 2| 2| 2|2 | 2|22 | 2|2 |2 |2|<2|<2|<|=<|=<

PIT-8S -
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Deklaracja

Tworzenie

Import

Wysytka

Wydruk

VAT-R

\/

VAT-Z

VAT-21

VAT-23

VAT-24

NIP-3

CIT-AR

CIT-8

CIT-8A

CIT-8B

CIT-9R

CIT-11R

CIT-D

CIT-ST

IFT-2

PIT-R

IFT-2R

PIT-6

PIT-6L

PIT-14

PIT-36

PIT-37

PIT-36L

PCC-2

PCC-3

< | 2| 2| 2| 2|2 || ||| ||| |||

P N D = R R I B - = = = I B - R I R - I B - =

Mozliwy jest rowniez import i wysytka innych formularzy po okresleniu nazwy, wersji, typu
okresu, adresu i schematu wzorca xsd.
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5.7 Typowe przyciski i klawisze

e

Podglad wydruku

0d

Wybierz plik lub katalog

Zamknij formatke

Odswiez zawartos¢ tabeli, np. po zalozonym filtrze
Dodaj nowy dokument

Przejdz w tryb edycji dokumentu

L N T n B

Zaakceptuj zmiany wprowadzone do dokumentu

X

Zrezygnuj z wprowadzonych zmian

I‘{l::/

Wyslij dokumenty

Zapisz dokument lub zestawienie do pliku xml

&

Odbierz potwierdzenie UPO

[

Podglad wydruku UPO

Podglad dokumentu w formie xml

&

Edycja deklaracji
CTRL+DEL Kasuje dokument lub grupe dokumentéw
SPACJA Zaznacza lub odznacza pozycje na liScie

ENTER  Wybiera biezaca pozycje lub uruchamia aktywny przycisk
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5.8 Konfiguracja wyswietlanych tabel

Uzytkownik moze mie¢ wplyw na sposé6b prezentacji danych w tabelach. Moze je sortowac,
filtrowac¢ i ukrywaé badz odkrywaé¢ pokazywane kolumny. Gdy klikniemy myszka we
wskazanym na rysunku miejscu

{2 Rejestr podatnikow

Podatnik.  Marzedzia ‘Wijscie

| 2 B & o 'wivbierz do pracy

Sumbol |Mieisc:u:uwu:u§é okres od ||:|kres do |'W'|:uru:uwau:|2ik |F'D|:|r »
21_BIERMACK] AD AR WEODDWICE 01.2009 122m2 1
EIURO RACHUMEDWE SOSHOWIEC 01.2009 122M2 1

T/l DORFY DEMTYSTA | ||:'EE L&Dz m .'-7_-'I:|E|E|| 12202 1 |

Otworzy sie okno, w ktorym mozemy zaznaczy¢ te elementy, ktoére chcemy widzie¢ w tabeli

Wyhierz kolumny

id=
HIF
v Sumbal
PESEL
l}glnfn
Fegon
v Migjzcowoic
K.od
licza
Dom
e-mail
telefon
| okres od
w| okres do
Izunigta
W provweadzit
WWprowadzaono
Popravit
Poprawiono

[ [z nazwa pdl bazy]

o] [t | 1

Jezeli chcielibySmy posortowac tabele wg kolumny, wystarczy klikna¢ w nagléwek kolumny.
Sortowanie moze by¢ wykonane malejaco lub rosnaco. Tryb sortowania zmieniamy
powtoérnie klikajac w nagltowek.
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5.9 Wyszukiwanie podatnikow

@ Rejestr podatnikow

Podatnik  Marzedzia ‘Wyjscie

A E 8 o wivbierz do pracy

| okres

‘l’| HIP |S_I,Im|:u:u| |Mieiscnwns’é 4 |okres od
| |B25-20-23-271 Twil) DOBFY DEMTYSTA . CZELADZ 01.2009
| |B44-10-21-218 BIURO RACHUNKOWE SOSHOWIELD 01.2009

L E43-109-32-66 |021_BIERMACK] ADAM

Wik ODOWICE

01.2003) |

v

L) >
wg MIP wg Symbal [[, zawez wg Symbol [ Zawei do okiesu
| | [ﬂlﬁ\ﬁm | 12.2008 *4]

Do szybkiego wyszukiwania podatnika mozemy zastosowac trzy metody
e  Wpisujac fragment nr nip
e Wpisujac poczatek symbolu podatnika

e Wpisujac dowolna fraze zawarta w symbolu podatnika i zaznaczajac opcje ,zawez wg

symbol”
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