Niniejsza instrukcja stanowi integralng czgs¢ pakietu Faktura
1 jest chroniona przepisami praw autorskich.

Producent zastrzega sobie prawo do zmian tre$ci niniejszego
dokumentu bez wczesniejszego powiadomienia.

Rozpowszechnianie, kopiowanie, wykorzystywanie calosci jak
i fragmentéw dokumentu jest zabronione.
Microsoft oraz Windows sa znakami towarowymi firmy Microsoft.

InterBase jest znakiem towarowym firmy Borland.
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Dokumenty  Stowniki

Zestawienia

Zestawienia Ustawienia Uzytkownicy Baza danych  Pomoc

a0 ) ’
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Kontrahent: |

' da: [oo0z103 ¥ Uk usunigte

| Dokument| Numer
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1.Filozofia systemu.

Program Faktura umozliwia fakturowanie sprzedazy zaréwno
towarow jak 1 wustug, prowadzenie uproszczonych rozrachunkow
z kontrahentami, sporzadzanie zestawien oraz raportéw wymaganych
w ksiggowosci. Program umozliwia wystawianie faktur VAT, korekt faktur
VAT oraz faktur pro forma w cenach netto lub brutto.

Celem programu jest przy$pieszenie pracy zwiazanej

z wystawianiem dokumentéw i obsluga klienta, Mozliwe jest to dzigki
zastosowaniu  slownikowania  informacji  (kontrahentow,  pozycji
dokumentow itd.) oraz zaawansowanemu wyszukiwaniu danych z duzych
kartotek. Program Faktura zapewnia réwniez automatyczng numeracje
dokumentéw 1 raportow oraz auto-wypelnianie wielu koniecznych do
podania informacji. Wszystkie te mechanizmy stanowia jedynie propozycjg
dla uzytkownika i moga by¢ dowolnie zmienione, przez co system latwy
w codziennej pracy nie traci nic na uniwersalnosci i umozliwia obstuzenie
sytuacji nietypowych.

Mechanizm  uzytkownikéw  oraz ~ uprawnien  zapewnia
bezpieczenstwo danych oraz przejrzysty podziat kompetencji w ramach
firmy.

Program Faktura pozwala na wykonywanie okresowych
archiwizacji danych w sposdéb przyjazny dla uzytkownika.
Nie jest wymagana znajomo$¢ obslugi komputera na poziomie plikow,
katalogow, itp.

Program umozliwia pracg w sieci komputerowej (wersja
wielostanowiskowa) lub lokalnie na jednym stanowisku.

Wszystkie wystawiane dokumenty 1 tworzone zestawienia
drukowane sa w trybie graficznym, co zapewnia wysoka jakos¢ i elegancki

wyglad.

Program wspotpracuje z programami ksiggowymi firmy
Logotech AA.

-6-
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2.Cechy systemu.

Wystawiane dokumenty sprzedazy:
e faktury VAT (w cenach netto lub brutto)
e faktury VAT Marza
e faktury WDT
e faktury Eksport
e faktury Pro forma (w cenach netto lub brutto)
e korekty dokumentow (w cenach netto lub brutto)
e duplikaty dokumentéw (wydruk)

Wystawiane dokumenty zakupow:
e faktury wewngtrzne
e faktury RR
¢ korekty dokumentow

Obstuga kasy:
e wiele kas w systemie
e raporty kasowe
e dokumenty KP i KW
e zestawienia dokumentdéw kasowych
e automatyczne uwzglgdnianie rozliczen

Generowanie zestawien dtuznikow:
e dla danego kontrahenta
e zazadany okres

Stownikowanie informacji:
¢ kontrahenci
e grupy kontrahentow
e pracownicy
e pozycje dokumentdéw sprzedazy (ustugi lub towary)
*  pozycje dokumentdéw zakupdw (ustugi lub towary)
e grupy pozycji dokumentow sprzedazy
*  rachunki bankowe
*  jednostki miar
e kursy walut

27-
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Automatyczna numeracja dokumentow:
*  w pelni modyfikowalny format numerow
*  wieloetapowe sprawdzanie poprawnosci
e clastyczno$¢ umozliwiajaca obshuzenie sytuacji nietypowych
*  system komunikatéw chroniacy przed popelnieniem btedow

Efektywne wyszukiwanie danych:
* system filtrow i wyszukiwania
*  sortowanie
e zawezanie do podanego okresu

Bezpieczenstwo:
e mechanizm uzytkownikéw i haset
e uprawnienia do wykonywania okre§lonych czynnos$ci
* automatycznie wykonywane kopie zapasowe

Pela funkcjonalno$¢ pracy w sieci komputerowe;:
*  mozliwo$¢ rownolegtej pracy na wielu stanowiskach
*  mechanizmy réwnolegtego dostgpu do danych
*  mechanizm blokad
* mechanizm automatycznego nadawania numerdw wystawianych
dokumentow
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3.Instalacja systemu.

Program Faktura dostarczany jest na no$niku CD lub dost¢pny na
oficjalnych stronach WWW firm 3Soft i Logotech AA. W przypadku
pobrania przez Internet samorozpakowujacego si¢ pliku zawierajacego
instalacj¢ programu, nalezy po rozpakowaniu postgpowac analogicznie jak
w przypadku instalacji z ptyty CD.

W  celu zainstalowania programu nalezy uruchomi¢ plik
Instaluj.exe. Instalacja przebiega automatycznie. Program instalacyjny
proponuje miejsce, w ktorym zainstalowany zostanie system, kopiuje
wymagane biblioteki i pliki. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmodyfikowania
parametréw instalacji.

Program Faktura dzialta w oparciu o nowoczesny serwer baz
danych InterBase firmy Borland pracujacy w technologii SQL. Program
instalacyjny sprawdza przed zainstalowaniem serwera baz danych /nterBase
czy taki serwer jest juz zainstalowany i informuje o tym uzytkownika.
W takim przypadku nalezy upewni¢ sig, ze nie istnieja inne programy
korzystajace z tego serwera oraz zaleca si¢ skontaktowanie z dystrybutorem
oprogramowania firma Logotech AA w celu uzyskania pomocy techniczne;j.

Nalezy pamigta¢, ze w celu pelnego wykorzystania zabezpieczen
oferowanych przez program nalezy zadba¢ roéwniez o bezpieczenstwo
serwera. W przypadku wersji wielostanowiskowej 1 pracy w sieci
komputerowej komputer bedacy serwerem nie powinien by¢ dostepny dla
0s6b niepowolanych zaré6wno fizycznie jak i poprzez sie¢ komputerowa.
W przypadku wersji jednostanowiskowej i pracy lokalnej nalezy zadbaé
o odpowiednie skonfigurowanie parametrow systemu operacyjnego.
Wymagania takie spetniaja tylko niektore systemy operacyjne. W celu
uzyskania szczegétowej pomocy technicznej zaleca si¢ skontaktowanie
z dystrybutorem oprogramowania firma Logotech AA.

9.
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Instalowanie
FPoczeka), az inztalator zainztaluje InterBaze na Twoim komputerze.

Potwierdzenie

Zaleca si¢ ponowng instalacj¢ serwera baz danych InterBase w przypadku,
gdy taki serwer jest juz zainstalowany.

-10-
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4.Licencjonowanie.

Licencjonowanie programu Faktura sluzy dostosowaniu
funkcjonalnosci systemu do indywidualnych potrzeb klienta. Program
oferowany jest w wersji Standard i Pro. Ponadto dostgpne sa moduly
Uzytkownicy, Kasa, Zamowienia. Wersja programu i moduly sa niezalezne,
mozna wigc taczy¢ dang wersjg programu z ré6znymi modutami.

4.1. Wersja Standard.

Wersja Standard dedykowana jest dla firm prowadzacych wytacznie
sprzedaz  krajowa, wystawiajacych niewielka ilo§¢ dokumentow
miesigcznie. W wersji  Standard nie jest mozliwe przeprowadzanie
zaawansowanych analiz sprzedazy.

4.2. Wersja Pro.

Wersja Pro dedykowana jest dla firm prowadzacych sprzedaz krajowa
i/lub zagraniczna, wystawiajacych duza ilo$¢ dokumentow miesigcznie.
W wersji Pro mozliwe jest przeprowadzanie zaawansowanych analiz
sprzedazy, generowanie cennika, wspomaganie procesu inwentaryzacji oraz
zasilanie programu danymi z zewngtrznych zrodet (Microsoft Excel).

W wersji Pro obshugiwane sa dodatkowe dokumenty sprzedazy
Faktura VAT Marza, WDT, Eksport oraz dokumenty zakupow Faktura
Wewnetrzna oraz RR.

4.3. Moduly.

Wszystkie moduty zostaly szczegétowo opisane w dalszej czgsci

instrukcji.
Obecnie dostgpne sa moduty:
e Uzytkownicy — =zapewnienie bezpieczenstwa zewngtrznego

1 wewngtrznego

e Kasa — prowadzenie jednej lub wielu kas; ewidencjonowanie
dokumentéw KP, KW; generowanie Raportow kasowych

®* Zamowienia — prowadzenie zamdwien na potrzeby przyjmowania
zaliczek; wystawianie dokumentow Faktura VAT Zaliczkowa

-11-
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5.Wersja demonstracyjna.

Po wuruchomieniu programu Faktura, pojawia si¢ okno
wprowadzania licencji. Mozliwe jest przejScie do pracy z programem
w wersji demonstracyjnej, ktéra daje pelna funkcjonalnos$¢ wersji
licencjonowanej z tym ograniczeniem, ze wydruki dokumentow nie
zawieraja danych firmy.

W celu uzyskania licencji skontaktuj si¢ z firma Logotech AA. Licencjg
mozna uzyskac telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

i

IJzvskanie licencii wymaga skontaktowania sie z firmg Logatech A/ oraz podania podstawowych
danych swoijej Firmy i kodu UKL,

Otrzyrany kod nalesy wpisad w pole 'Licencia',

Pale 'Plik licencii' nalezy wypetnic jedynie w pravpadku, gdy otrzymany kod licencii zapisany jest
w plik,

Aby uzyskac licencie skontaktuj sig z Logotech AA tel [32] 2516-630

[Tl AT 1 =04-1204-19

Licencia: I - - - I - I - I

Piik licenci : | =

Mr licenci I

@ Wersja demonstracyina

W celu uzyskania licencji nalezy skontaktowaé si¢ z firma
Logotech AA, poda¢ dane firmy oraz Unikalny Kod Licencji (UKL)
generowany przez system. Otrzymany kod zwrotny nalezy wprowadzic¢
w pole Licencja. W przypadku, gdy licencja otrzymana zostala w pliku
nalezy wprowadzi¢ $ciezk¢ i nazwg pliku w pole Plik licencji. System
sprawdzi poprawno$¢ licencji i po jej zaakceptowaniu umozliwi prace
w trybie licencjonowanym.

Zmiana licencji mozliwa jest po wybraniu funkcji Nowa licencja z menu
Pomoc.

-12-
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6.Przygotowanie systemu do pracy.

Po zainstalowaniu systemu wymaga si¢ od administratora
wprowadzenia danych firmy (nazwy, adresu, itp.), zdefiniowania
uzytkownikdéw, nadania im praw oraz okreSlenie parametréw systemu.
Czynnosci te wykonuje si¢ na ogot tylko raz, chociaz istnieje mozliwosc¢
zmian w trakcie pracy z systemem.

Wszystkie parametry niezbedne do poprawnej pracy systemu
nalezy ustawi¢ w oparciu o Kreator ustawien, uruchamiany automatycznie
po zainstalowaniu programu.

x|
Mumeracja dokumentdw kazowych I Fracownik, I K.oniec I

D ane firrmy I Mumeracja dokumentdw I
Kreator ustawief

Kreator umozlivwia zdefiniowanie podstawowych parametréw programu;
- danych firny
- nurnerdvs dokumentdw
- humerdw dokumentdw kazowych [dot. opcjonalhego modubu KASA)
- uzytkowrika, haska | danych pracownika
[dot. opcjonalnego modubu LT KOWHICY]

Hiezdefiniowanie podstawowych parametrow uniemozliwia
pop 3 prace prog !

Wwszpstkich ustawief mozna dokonar po wpwokaniu odpawiednich akeji
2 menu ghdwnego programl.

Jezel choesz teraz wprowadzic dane za pomocg kreatora wybierz 'Dalej'.
Jezeli nie choesz teraz uzyd kreatora wybierz Zakofcz’,

j

<k Foprzedni | Maztepry == | / Zakotficz

Nalezy postgpowac zgodnie z instrukcja ukazujaca si¢ na kolejnych
zaktadkach kreatora. Poruszanie si¢ migdzy zaktadkami mozliwe jest przy
pomocy przyciskow Poprzedni i Nastepny.

Niezdefiniowanie danych firmy oraz uzytkownika w systemie spowoduje
zamknigcie programu.

13-
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W przypadku wersji programu z obstuga uzytkownikéw, kazde
uruchomienie programu wymaga podania uzytkownika 1 hasta.
Po zainstalowaniu systemu dostgpny jest uzytkownik systemowy admin
z hastem admin.

Do poprawnej pracy programu konieczne jest zdefiniowanie:

e danych firmy
funkcja Dane firmy z menu Ustawienia

e pracownikow
funkcja Pracownicy z menu Stowniki

e uzytkownikéw oraz praw dostepu
funkcja Definicja uzytkownikéw z menu UzZytkownicy

e formatu numeréw dokumentow
funkcja Ustawienia z menu Ustawienia

¢ poczatkowych numeréw dokumentow
funkcja Ustawienia z menu Ustawienia

®* nazwy banku i numeru rachunku bankowego firmy
funkcja Ustawienia z menu Ustawienia

e nazwy miejscowosci, w ktorej wystawiane sa dokumenty
(najczesciej adres siedziby firmy)
funkcja Ustawienia z menu Ustawienia

System do wlasciwej pracy wymaga poprawnej daty w systemie Windows.

Skrocony opis czynnosci koniecznych do wykonania po instalacji
dostgpny jest rowniez po wybraniu funkcji Zanim zaczniesz z menu Pomoc.

-14-
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7.Definiowanie danych firmy.

Program Faktura wymaga do poprawnej pracy zdefiniowania
danych firmy, tj. nazwy, numeru identyfikacyjnego NIP oraz adresu.
Definiowanie danych firmy mozliwe jest po wybraniu funkcji Dane firmy
z menu Ustawienia. Numer identyfikacyjny NIP jest skojarzony z licencja
i konieczna jest zgodno$¢ numeru NIP podanego podczas generowania
licencji i wprowadzanego w danych firmy.

Wprowadzenie danych firmy jest konieczne do poprawnego drukowania
dokumentdw i zestawien.

Edycja danych firmy |

Firma

MIP: 1231212123 ul

REGON:
Mazwa: [DASDR s.c.

Adres

Kod pocztowy: |40-443 IKatowice

Ulica: |Poznarfizka

Mr domu: |12 Hr lokalu: I
[ o | 26 ani

W przypadku koniecznosci zmiany pewnych danych firmy
np. adresu nie ma potrzeby uzyskania nowej licencji. Nalezy jedynie
zdefiniowaé nowe dane firmy. Wazne jest, iz bledem bytoby
zmodyfikowanie istniejacych danych firmy, poniewaz dokumenty juz
wystawione skojarzone sa z poprzednimi danymi firmy.

Uzyskanie nowej licencji konieczne jest w sytuacji, gdy firma dokonata
zmiany numeru identyfikacyjnego NIP.

-15-
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W systemie moze by¢ zdefiniowanych wiele danych firmy
jednoczesnie. Tylko jedne z nich sa jednak zaznaczone jako biezgce i te
dane wykorzystywane sa podczas wystawiania dokumentow. W przypadku,

gdy istnieje koniecznos¢ wystawienia dokumentu w oparciu o inne dane niz
aktualne wystarczy zmieni¢ ich status na biezqce.

Wprowadzenie danych firmy wymaga

posiadania uprawnienia
Zmiana licencji.

EE stownik firm

_[al x|
- [Mip ® |Nazwa |Stan |A
M1231212123 DASDR s.c. Mieaktywna

123121-21-23 DASDR sp. . Mieaktywna
123121-21-23 DaSDR sp. z oo Mieaktywna
123121-21-23 ADASH .. Biezaca
MIF: 123-12-12-123 Fegan:
Nazwa: DASDR s.c.
Adres: -
Saukai [Nip =l al « [F2]| B [F3] | Fd [F4]| v [F?]l - [F8]|
X i
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8.Uwagi ogolne.

Program Faktura zostal stworzony jako typowa aplikacja dla
systemu Windows. Unifikacja aplikacji dla systemu Windows daje
uzytkownikowi gwarancj¢ podobnych rozwiazan interfejsu uzytkownika,
skrotow klawiszowych, koncepcji menu, ikon, pdl edycyjnych i innych.
W ramach programu Faktura zastosowano wspolne jednolite rozwiazania
pozwalajace na szybkie i wygodne poruszanie si¢ w programie.

Glowne okno aplikacji umozliwia wywolanie wszystkich
dostgpnych w programie opcji badz z menu, badz w przypadku funkcji
czgsto uzywanych za pomoca panelu sterowania (umieszczonego z lewej
strony okna). Na dole okna umieszczono panel statusu, na ktorym
wyswietlana jest informacja o zalogowanym uzytkowniku.

System ufatwia dotarcie do ostatnich dziesigciu edytowanych
dokumentdéw. Po wybraniu funkcji Ostatnio otwarte z menu Dokumenty

istnieje mozliwo$¢ otworzenia do edycji (jeSli uzytkownik ma takie
uprawnienia) wybranego dokumentu.

8.1. Komponenty uzyte w systemie.

e pole edycji - umozliwia wprowadzanie tekstu

e pole wyszukiwania — pozwala znalez¢ odpowiedni rekord dla
danego kryterium wyszukiwania. Wyszukiwanie rozpoczyna si¢ po
kliknigciu na przycisk

Skroty klawiszowe:
Ctrl + Enter — rozpoczyna wyszukiwanie

NIF | |634087-34-98 Al

17-



3Soft.

Faktura Logotech AA

e pole numeru dokumentu - pozwala na wpisanie numeru
dokumentu; kliknigcie na przycisk stowarzyszony z polem
generuje pierwszy wolny numer dla danego rodzaju dokumentu

0007/03/BG =

* pole wyboru ze stownika - pozwala na wybor wlasciwej pozycji ze
stownika. Wybor ze stownika mozliwy jest w dwoch trybach:
pelnym 1 szybkim. W trybie pelnym otwierane jest nowe okno
stownika wraz z cala funkcjonalnoscia (wybor, dodanie, edycja,
usunigcie pozycji). W trybie szybkim pole wyboru jest rozwijane
umozliwiajac uzytkownikowi jedynie wybdr pozycji. Tryb ten jest
bardzo efektywny i pozwala szybko wypetnia¢ pola stownikowe
w sytuacji, gdy kartoteki sa wypetnione danymi i rzadko istnieje
koniecznos$¢ ich modyfikowania.

Kliknigcie prawym przyciskiem myszy na komponent rozwija
menu kontekstowe umozliwiajace wyczyszczenie (nie wybranie
zadnej pozycji).

Skroty klawiszowe:
Spacja - otworzenie stownika
Ctrl + Spacja — rozwinigcie pola wyboru
dowolny tekst — rozwinigcie pola wyboru i proba
znalezienia wpisanego tekstu

18-



3Soft.
Logotech AA Faktura

MNabywca: IMAJ EW5SKI Firma 'Majewski'

| 1%
1 - Skrot | 2 - Nazwa |
~|S5krat |Nazwa |Miasln |;
MEEZSN Firma produkcyina "BEZAN" F.atowice
KOMIS SAM Koz samachadowy Charzdw
MAJEWSK] Firma "M ajewski' Chorzdw
POGORIA Ushugi 'Pogaria’ Katowice
REGIS Przedsichiorstwo "Regis" F.atowice —
SKLEP SPOZ Sklep Spodyweczy FK.atowice
SHT S&T Services Polska Sp. z 0.0 ‘Warszawa
WINTER Biuro podrézy "Winter' Charzdw
=l

e klawisz rozwijany - umozliwia wywotanie podobnych akcji Iub
zwigzanych z tym samym obiektem

Kliknigcie lewym przyciskiem myszy na symbol trojkata rozwija

menu kontekstowe zawierajace dostepne akcje (domys$lna akcja
zaznaczona jest wytluszczona czcionka)

Bg [F51|v|
|+

+ [F2] |~

Fakrura
Korekka
Pro Forma

*  pole wyboru z listy - pozwala na wybor jednej z wartosci z listy
Skroty klawiszowe:

Strzatka w gore — wybor poprzedniego elementu z listy
Strzatka w dol — wybor nastgpnego elementu z listy

[
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*  pole daty — kliknigcie na przycisk otwiera kalendarz
Skroty klawiszowe:
Spacja - otworzenie okna daty
+ (plus) - zwigkszenie daty o jeden dzien
- (minus) - zmniejszenie daty o jeden dzien
|2nn3-|35-23 [t 5]
200310-11 ) =] 200310
@b <= Paidziemik 2003 == L2 &k Pazdziermik 2003 o=
h Wit Sr Cz Pt So M Miezigoe
agl 29 30 1 2 3 4 5 Styczer Lipiec
- T - | 'IEI. 12 Lty Sierpien
42013 14 15 16 17 18 13 Marzec Wrzesier
43) 200 A 22 23 24 5 B Kiiecier
440 27 28 29 30 N 1 2 B Liztopad
45 3 4 5 6B ¥ 8 13 Czemwiec Grudzier

Wszystkie komponenty uzyte w systemie maja pewne cechy wspolne:
* kolorem zielonym zaznaczono aktywne pole (pole, na ktérym
znajduje sig¢ kursor i z ktérym zwiazane beda wykonywane akcje)
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e kolorem zo6ltym zaznaczono pola obligatoryjne (wypehienie ich
kontrolowane jest przez program)

e przytrzymanie wskaznika myszy nad komponentem bez wciskania
jakichkolwiek przyciskow uruchamia okienko podpowiedzi/opisu
(opis taki nie zostat zdefiniowany dla kazdej kontrolki)

8.2. Okna dynamiczne oraz statyczne.

Wymiana informacji pomigdzy uzytkownikiem a programem
realizowana jest poprzez okna. Mozna je podzieli¢ na dwie grupy:
e dynamiczne
e  statyczne

Okna dynamiczne mozna dostosowywaé do swoich potrzeb.
Modyfikowaé szerokos¢, wysoko$¢ oraz polozenie na ekranie. Program
zapamigta ustawienia w momencie zamknigcia okna i ponowne otwarcie go
nastapi w zapamigtanym miejscu i rozmiarze.

Okna statyczne nie pozwalaja na modyfikowanie swojego
rozmiaru, jedynie potozenia.

Czg$¢ okien w systemie (zwlaszcza zestawienia 1 raporty)
otwierane s3 w trybie MDI, tzn. nie trzeba zamykaé tego okna by mozna
byto wykonywa¢ inne operacje. Otwarcie kilku okien MDI umozliwia
przetaczanie si¢ migdzy nimi i tatwiejsze analizowanie danych. Funkcje
zarzadzajace oknami MDI zebrano w menu Okna. Nalezy pamigta, ze
aktualizacja (pobranie) danych prezentowanych w tych oknach nie dzieje si¢
automatycznie. Przyktadowo po wystawieniu faktury VAT przy otwartym
oknie Zestawienie sprzedazy wg kontrahenta nalezy nacisnaé przycisk
Odswiez aby wystawiony dokument zostal uwzgledniony w zestawieniu.
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8.3. Konwencja skrétéw klawiszowych.

W programie obstugiwane sq nastgpujace skroty klawiszowe:
e [F2] - dodanie
F3] - podglad
F4] - edycja
F5] - wydruk
F8] - usunigcie
ENTER] - zamknigcie formatki z wyborem
ESC] - zamknigcie formatki bez wyboru
e [TAB] - przejscie do kolejnej kontrolki
e [SHIFT + TAB] — przejscie do poprzedniej kontrolki
* [SPACIJA] - otwarcie stownika (dot. p6l wyboru)
e Ctrl + [SPACJA] — rozwinigcie pola wyboru
8.4. Wydruki z programu Faktura.

[
[
[
[
[
[

Cechy:

e  wydruk w trybie graficznym

* wydruk moze by¢ poprzedzony podgladem, ktéry umozliwia
réwniez formatowanie, okreslenie wtasciwos$ci drukarki, itp.

* wydruki duplikatow dokumentdéw (zestawienic dokumentow,
przycisk Drukuy)

Z poziomu podgladu wydruku mozliwe jest eksportowanie wydrukéw
w postaci elektronicznej do formatow:

e PDF (Adobe Reader firmy Adobe)

*  Excel (firmy Microsoft)

*  Word (firmy Microsoft)

* Html

Format PDF, ze wzgledu na mozliwos¢ jedynie podgladu (nie ma
mozliwo$ci modyfikowania dokumentu) uzyteczny jest przy wysylaniu
dokumentu poczta elektroniczna (np. Faktury VAT) do kontrahenta.

Wyeksportowanie dokumentéw do Excel’a lub Word’a umozliwia ich
dalsza obrobke, zlozone analizowanie danych lub ujecie dokumentu
W pewnym zbiorczym opracowaniu.
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Dokumenty w formacie Html moga by¢ otwierane w dowolnej
przegladarce internetowej a ponadto nadaja si¢ do publikowania na stronach
WWW.
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9.Parametry systemu.

x|

& - Numeracia dokumentdw | B - Dokumenty | C-Ogéne | D - RejestrvaT

Faktura

Wzdr | RNk Rl Rlak
Fierwszy nr: IW_@ Liczba zn.: |3
Koiekta faktury

“Wzdr  |KR-$MR$/$RRRRE

Fierwszy nr: ZI Liczba zn.:

|F\I 07042003

|KH -043/2003

QL QL

tRRRRE ok - catery znaki FHRT Zwigkszany numer
tRR% 1ok, - dwa znaki
0 [XES miesiao

W 0K | X A |

Wystawianym dokumentom nadawany jest kolejny numer zgodnie
ze zdefiniowanym formatem. Definiowanie formatu numeréw faktur VAT
oraz korekt faktur VAT mozliwe jest po wybraniu funkcji Ustawienia
z menu Ustawienia na zakladce A — numeracja dok. sprzedazy oraz
B — numeracja dok. zakupu. Kazdy typ dokumentu moze mie¢ zdefiniowany
wlasny format, numer poczatkowy, tj. numer pierwszego dokumentu
wystawionego w systemie oraz ilo$¢ cyfr, na jakich zapisywany jest numer.
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Definiowanie formatow powinno odby¢ si¢ przed wystawieniem
jakiegokolwiek dokumentu.

Definiowanie numeréw polega na wpisaniu dowolnego ciagu liter
oraz interpretowanych przez system symboli:

¢  S$RRRRS - biezacy rok (cztery znaki)

e $RRS - biezacy rok (dwa znaki)

e $MMS - biezacy miesiac

e $NRS - automatycznie zwigkszany numer (poczawszy od
numeru poczatkowego)

Ilo$¢ cyfr numeru ma istotne znaczenie przy sortowaniu i wyszukiwaniu
dokumentdw. Zaleca si¢ ustawienie ilo$ci cyfr na wartos¢ 4 lub 5.

Zaktadka C — Dokumenty pozwala na wprowadzenie danych
drukowanych na dokumentach (miejscowos$¢, rachunki bankowe) oraz
okresli¢ sposdb drukowania oryginatu i kopii.

Zaktadka D — Ogolne umozliwia zdefiniowanie trybu otwierania
stownikéw podczas wystawiania dokumentéw, zdefiniowanie okna
otwieranego po kazdym uruchomieniu programu oraz Stopki i Nagtowka
drukowanych na fakturach i korektach VAT.

Zaktadka E — Inne umozliwia zaznaczenie opcji umozliwiajacej
przekazywanie = dokumentow  do  rejestru  sprzedazy = VAT
W innym terminie niz data wystawienia dokumentu lub sprzedazy a takze
okreslenie czgstotliwo$ci przypominania o koniecznosci wykonania
archiwizacji.

Zaktadka F' — Kasa (dot. modutu kasa) umozliwia zdefiniowanie
formatu numeréw dokumentéw KP i KW oraz raportéw kasowych. Formaty
numeréow sa wspélne dla wszystkich kas w systemie. Definiowanie
formatow przebiega analogicznie jak w przypadku definiowania formatoéw
dla faktur VAT i korekt faktur VAT. Dodatkowo istnieje mozliwo$¢
uwzglednienia w numerze numeru kasy, dla ktorej wystawiane sa
dokumenty — znacznik $KSS$.
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ustawienia |
A - Mumeracja dokumentdw I B - Dokumenty I L - Ogdlne I D - RejestrvaT E-Kasza I
KP
4 [ IKP-UEIU24.-"U4
Liczba zh.: |5 §+
Kw
Wizér  [Kw-$NR$/$RRY | [Kiw-o0012/04
Liczba zh.: |5 §+

Raport kazowy
Wesr  [FK-SMR$/SARS | |Rr-ooo03/04

Liczba zn.: |5 EI

$RRRR$ 1ok - cztery znaki MRS 2wiskszany numer
$RRA% 1ok - dwa znaki K53 numer kasy
FrME miesige

o OK | XK Anuluj |

Zaktadka G — Zamowienia (dot. modutu zamoéwienia) umozliwia
zdefiniowanie formatu numerow zamowien.

Zaktadka H — Sprzedaz umozliwia zdefiniowanie parametrow
sprzedazy. Zaznaczenie opcji blokuj sprzedaz dla zadluzonych klientow
powoduje, ze uzytkownik nie moze wystawi¢ Faktury VAT innej niz
gotowkowa dla kontrahenta, ktory przekroczyt zdefiniowang wartos¢
zadtuzenia lub minat zdefiniowany czas zadtuzenia.

Grupa opcji Rabat umozliwia okreslenie sposobu naliczania rabatu.

Opcja Kod towaru — drukuj na dokumentach dotyczy przypadku
gdy slownik towaréw prowadzony jest w oparciu o unikalny kod towaru.

Zakltadka I — Kontrahenci pozwala zdefiniowa¢ domyslne wartosci
parametréw zadhuzenia dla dodawanych kontrahentéw do stownika.

Zaktadka J — Administrator dostgpna jest jedynie dla uzytkownikow
z uprawnieniem Administrator 1 pozwala ukry¢ akcje dla uzytkownikow
nieuprawnionych.
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10.Uzytkownicy i logowanie do systemu
(dot. wersji z modulem uzytkownikow).

10.1. Wprowadzenie.

Program Faktura zapewnia pelna ochron¢ danych poprzez
zaawansowany mechanizm uzytkownikéw, haset oraz praw do
wykonywania okre$lonych czynno$ci. Po uruchomieniu programu system
wymaga wprowadzenia nazwy uzytkownika oraz hasta. Konieczno$é
zalogowania chroni przed ingerencja os6b niepowotanych. Zalogowany
uzytkownik moze wykonywaé jedynie te czynnos$ci, ktore zostalty mu
przydzielone przez administratora systemu. Zapewnia to kontrolg
kompetencji w ramach wewngtrznych struktur firmy.

Logowanie

Ll Zythkovanil:
|iknwalski

Haskao:

Ixxxxxxxxxx

Zamknij FAKTURA

Po zainstalowaniu programu dostgpny jest uzytkownik admin
z haslem admin. Uzytkownik admin nie powinien by¢ wykorzystywany
w codziennej pracy w programie. Aby zapewni¢ bezpieczenstwo i ochrong
danych wymagana jest zmiana hasta dla uzytkownika admin.
Po pierwszym zalogowaniu do systemu nalezy dla kazdego pracownika,
ktory bedzie pracowal z programem, stworzy¢ uzytkownika oraz nada¢ mu
prawa do wykonywania okre§lonych czynnosci.
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Program po zainstalowaniu ma zdefiniowanego uzytkownika admin
z hastem admin. Bezwzglednie wymaga si¢ zmiany hasta dla uzytkownika
admin.

Uzytkownik admin nie powinien by¢ wykorzystywany w codziennej pracy
W systemie.

Mechanizm uzytkownikéw zapewnia nie tylko bezpieczenstwo
systemu, lecz takze wspomaga pracg przy wystawianiu dokumentow
i tworzeniu wydrukow. Zalogowany uzytkownik skojarzony jest
z konkretnym pracownikiem, co umozliwia podpowiadanie danych
wszedzie tam, gdzie konieczne jest podanie danych pracownika.

Dla jednego pracownika mozna utworzy¢ wielu uzytkownikow.

Pracownicy powinni zmieni¢ otrzymane od administratora systemu hasto na
inne, tylko sobie wiadome.
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10.2. Dodawanie uzytkownikow.

Dodawanie, usuwanie i edycja uzytkownikow mozliwa jest po
wybraniu z menu Uzytkownicy funkcji Definicja uzytkownikow. W celu
utworzenia nowego uzytkownika nalezy poda¢ jego nazwg, hasto oraz
skojarzonego z nim pracownika (moze by¢ konieczne dodanie nowego

pracownika do systemu).

Definicja uprawnien uzytkownikow

Pracownik
ko i

= [F8]

Uprawrietia ogélne | Grupy |
Mazwa uprawnienia Stan ﬂ

Dodawanie, usuwanie i modyfikowanie uzytkownikéw mozliwe jest jedynie
przez  uzytkownikoéw  posiadajacych  uprawnienia  Definiowanie
uzytkownikow lub Administrator.

-20-



3Soft.

Faktura Logotech AA

Uzytkownik po dodaniu do systemu ma domys$lnie wylaczone
wszystkie uprawnienia. Nalezy wlaczy¢ uprawnienia zgodnie z funkcjami
wykonywanymi przez danego pracownika w firmie. Pracownik powinien
zmieni¢ otrzymane od administratora systemu hasto na tylko sobie
wiadome. Mozna tego dokonaé przez wywotlanie z menu UZytkownicy
funkcji Uprawniania uzytkownika (gdy uzytkownik nie ma praw do
definiowania uzytkownikdéw) lub funkcji Definicja uzytkownikow.

Dobra praktyka jest nazywanie uzytkownikow pierwsza litera imienia oraz
nazwiskiem, bez jakichkolwiek znakow przestankowych, np.: jkowalski

Nalezy pamigtaé, iz w przypadku hasta istotna jest wielko$¢ liter.

10.3. Grupy uzytkownikéw.

W przypadku wielu pracownikow nadawanie uprawnien kazdemu
uzytkownikowi z osobna staje si¢ uciazliwe i podatne na biedy. W celu
przyspieszania tego procesu mozna postuzy¢ si¢ grupami uzytkownikow.
W pierwszej kolejnosci nalezy stworzy¢ grupe i nadaé jej uprawnienia
a nastgpnie doda¢ poszczegodlnych uzytkownikoéw do odpowiedniej grupy.
Uzytkownik nalezacy do grupy dziedziczy po niej wszystkie uprawnienia,
co oznacza, ze nie mozna usuna¢ uprawnienia wynikajacego z grupy, mozna
natomiast doda¢ uprawnienie, ktérego grupa nie posiada.

Tworzenie grup mozliwe jest przez wywolanie funkcji Definicja
grup z menu Uzytkownicy.
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10.4. Lista uprawnien.

Lista uprawnien, jakie mozna nada¢ uzytkownikowi:
e Administrator — uprawnienie rownowazne wiaczeniu wszystkich
pozostatych
¢ Definiowanie uzytkownikow
e Definiowanie grup uzytkownikow
*  Podglad uprawnien uzytkownikéw (w tym swoich)
*  Wystawianie i edycja dokumentow
¢  Podglad dokumentow
e Usuwanie dokumentow
e Dodawanie i edycja kontrahentow
e Usuwanie kontrahentow
¢  Podglad kontrahentéw
¢ Definiowanie rabatow dla kontrahentow.
*  Definiowanie parametrow zadtuzenia kontrahentow
¢ Definiowanie formy ptatnosci dla kontrahentow
¢ Dodawanie i edycja pozycji dokumentow
e Usuwanie pozycji dokumentow
¢ Podglad pozycji dokumentow
¢ Dodawanie i edycja grup pozycji dokumentéw
e  Modyfikacja cen zakupu w stowniku poz. dokumentow.
e Usuwanie grup pozycji dokumentéw
e Podglad grup pozycji dokumentéw
e Dodawanie i edycja pracownikdéw
e Usuwanie pracownikow
e  Podglad pracownikéw
¢ Modyfikowanie ustawien
*  Modyfikowanie osoby wystawiajacej dokumenty
*  Generowanie zestawien
¢ Generowanie zestawien przekrojowych
e Archiwizacja i odtwarzanie z archiwum danych
*  Eksport danych do systemu ksiggowego KSP
e Import pozycji dok. sprzedazy z pliku XLS.
e  Podglad i edycja rozliczen
¢ Dodawanie i edycja kurséw walut
e Usuwanie kurséw walut
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*  Podglad kurséw walut

*  Sprzedaz dla zablokowanych (zadtuzonych) kontrahentow

*  Tworzenie wydruku inwentaryzacji

*  Tworzenie cennika

e Wprowadzanie licencji — uprawnienie pozwalajace wprowadzac
licencjg oraz zmienia¢ dane firmy

Lista uprawnien, jakie mozna nada¢ uzytkownikowi

(dot. modutu kasa):

e Tworzenie i edycja raportow kasowych

¢ Podglad raportéw kasowych

¢ Otwieranie/zamykanie raportow kasowych

*  Usuwanie raportéw kasowych

¢ Dodawanie i edycja dokumentéow kasowych

e  Podglad dokumentéw kasowych

*  Usuwanie dokumentéw kasowych

Lista uprawnien, jakie mozna nada¢ uzytkownikowi
(dot. modutu zamoéwienia):
*  Edycja zamowien
*  Usuwanie zamowien
*  Podglad zamowien

-32-



3Soft.
Logotech AA Faktura

11.Slowniki.

11.1. Wprowadzenie.

W  celu przyspieszenia pracy systemu, zmniejszenia iloSci
przechowywanych w systemie danych oraz ulatwienia uzytkownikowi
codziennej pracy wszystkie mozliwe informacje sa stownikowane. Prace ze
stownikami przedstawiono na przyktadzie stownika pozycji dokumentow
(czynnosci lub towarow).

-ipix
¥ [ Skrdt i Cena brutta | Jednostka ;I
A n ) 1 ]
ooz Element tranzystora 133 7% 1.42 szt [3)
004 Etylina 324 Tz 3.47 52t (3)
0o Komputer klasy PC 172351 22% 2110,00 szt (3)
ao3 Kontrola jakodci 154 3% 1.59 szt [3)
009 Linka sterujaca 036 3% 037 2zt [3) _I
005 MNaprawa hansportera 1278 0% 12,78 szt [B]
ACO01-072) Pozpcia 4 000 22% 0.00 dn. (2]
ACDOT-04/21 Pazpcia katalogowa nr 1 ooo 2% 0.00 dn. (2)
ACDO-05/21 Pazpeia katalogowa me 2 ooo 2% 0,00 dn. (2)
ACOM-06/21 Pozycja katalogowa nr 3 000 22% 0,00 dn. (2]
ACDOT-0/21 Pozpcia katalogowa nr 6 100,00 2% 122,00 szt (0) LI
Saukai [Trese = @l +ra|ara|#rFa| -
[ ok | % e

Po zainstalowaniu programu stowniki sa puste. Uzytkownik
w trakcie pracy w programie dodaje nowa pozycje, je§li nie ma takiej
w stowniku. Nalezy uwaza¢ by nie dublowac tej samej pozycji w stowniku.
Sytuacja taka spowoduje dziatanie niezgodne z oczekiwanym np. podczas
generowania zestawienia dokumentéw dla konkretnej pozycji. Zdublowane
pozycje w stownikach system potraktuje jako odrgbne i zestawienie nie
obejmie wszystkich dokumentéw. Sytuacja taka dotyczy najczescie)
stownika kontrahentéw i pozycji dokumentow zwlaszcza, gdy w systemie
pracuje wielu operatorow.

Przed dodaniem pozycji do stownika nalezy upewni¢ sig, ze nie ma jej pod
zblizona nazwa.
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Edycja pozycji slownika umozliwia zmiang wstecz wszystkich
dokumentéw zawierajacych edytowana pozycj¢ (najczgsciej dotyczy to
przypadku, gdy konieczne jest poprawienie bigdu powstatego przy
wprowadzaniu nowej pozycji, np. niepoprawna litera) lub odniesienie zmian
jedynie do dokumentéw wystawianych w przysztosci. Tak dzieje sig
najczesciej w przypadku zmiany pewnych danych. Przykladowo zmiana
adresu kontrahenta powinna odby¢ si¢ poprzez edycje i zaznaczenie, ze
wprowadzone zmiany maja dotyczy¢ tylko nowo wprowadzanych
dokumentéw. Zapisania edytowanego kontrahenta z zastosowaniem zmian
do juz wystawionych dokumentéow spowoduje, ze wystawione dokumenty
dla tego kontrahenta, lecz na stary adres zostang zmodyfikowane
i wydrukowanie np. duplikatu begdzie bigdne. Podobnie niewlasciwym
bytoby dodanie nowego kontrahenta z nowym adresem. Program nie bedzie
kojarzyt kontrahenta ze starym i nowym adresem i np. zestawienie
niezaptaconych dokumentéw bgdzie niepoprawne.

Potwierdzenie

‘-—?K; Czy wprowadzone zmiany maja, dotyczye tylko nowo wystawianych dokumentdw ?

TAK - juz wystawione dokumenty nie zostang zmodyfikowane;
wprowadzone zmiany beds uwzgledniane w nowo wystawianych dokumentach
MIE - juz wystawione dokumenty zostang rdwniez zrmodyfikowane

Kolumny wyswietlane w stownikach sg specyficzne dla kazdego
z nich i zalezne od stownikowanych danych, jednak zawsze dostgpna jest
kolumna Skrot. Przez skrot nalezy rozumie¢ krotka charakterystyke danej
pozycji, prosta do zapamigtania i kojarzaca si¢ z danym rekordem tak by
inni operatorzy umieli szybko odnalez¢ zadana pozycje. Celowym jest
wprowadzenie pewnych konwencji wpisywania danych do kolumny skrot
tak, by usprawni¢ dziatanie firmy.
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W systemie Faktura stownikowane sa dane:
*  kontrahentow
e grup kontrahentéw
e pozycji dokumentdéw sprzedazy (ustug lub towarow)
*  pozycji dokumentow zakupu (ustug lub towarow)
e grup pozycji dokumentoéw sprzedazy
e pracownikow
¢ rachunkéw bankowych
¢ jednostek miar
*  kursow walut

11.2. Operacje na stlownikach.

Program Faktura umozliwia dodawanie, podglad, edycjg¢, usuwanie
oraz usuwanie seryjne pozycji ze stownika. Operacje te objgte sa prawami,
tak wigc istnieje mozliwo$¢ wylaczenia np. usuwania danych ze stownika
wszystkim niepowotanym uzytkownikom np. stazystom.

Stownik  kontrahentow pozwala dodatkowo na seryjne
modyfikowanie danych. W tym szczegélnym trybie modyfikacji mozliwe
jest zmienianie tylko pewnych wspoélnych dla wszystkich kontrahentow
atrybutow. Pozostale, oznaczone <modyfikacja seryjna> pozostana
niezmienione.

Nie ma mozliwosci przywrocenia usunigtych rekordow ze stownikow.

Stowniki gromadza z czasem czgsto duza liczbe danych
i problemem staje si¢ odnalezienie wtasciwe]j pozycji ze stownika. Do tego
celu shuizy mechanizm sortowania i wyszukiwania danych. Kolumna,
wedlug ktdrej sortowane sa dane zaznaczona jest symbolem trojkata.
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12.Wystawianie dokumentéw sprzedazy.
12.1. Faktura VAT.
W celu wystawienia faktury VAT nalezy:
*  wybra¢ funkcj¢ Faktura z menu Dokumenty,
*  wybra¢ kontrahenta ze stownika,
*  okresli¢ forme ptatnosci (gotowka, przelew),
»  okresli¢ termin ptatnosci,
* doda¢ pozycje faktury,
e zapisa¢ badz wydrukowac¢ i zapisa¢ dokument.
Faktura ¥AT (Netto) x|
Mumer; |F¥-065/2003 :nil M|e|scowos’c’::|Katowice D ata wpstawienia: I2003—D?-02 -EI
Mabwwea: [PIK. Firma ustugowo - handlowa 'Fik' I
Data sprzedazy: |2003-07-02 [E1 B Forma zap}aly.lﬁuléwka 'l Temin zap}aty_|2003-ﬂ?-02 @”U j
Pleeye W artosc ‘W artosc
netta brutto
2 Przeglad pogwarancyjry 234 BR4 78 1 an 34,0 300 FE 2,3 36.38
Razem: 34500 22% 7530 42040
W 7 238 338
Ogétem:  379.00 7828 457.28
Wbacans kota 157,28 * [F2I0ods | # FaEdni | = FEuan |
‘Wstawiajgey: [JK. KowalskiJan _I [ Przekaz doWAT'U w nasteprym okresie
Odehrak: |Fatarzyna Kowalska |2EIDB-EIB [I5]
¥ Dokument w cenach netta 9@ [F5]Z2apisz i Diukuj | | ¢ Zapisz I x Anuluj

Wystawiany dokument moze by¢ w cenach netto lub brutto. Dla
kazdego kontrahenta przypisuje si¢ okreslony profil cenowy, nie ma jednak

przeszkdd by zmienié typ cen podczas wystawiania dokumentu.
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Przypisz kontrahentowi jego profil cenowy (dokumenty w cenach netto lub
brutto) podczas dopisywania go do stownika.

Wystawienie faktury VAT mozliwe jest po wybraniu funkcji
Faktura z menu Dokumenty lub po kliknigeiu ikonki symbolizujacej fakturg
VAT na panelu sterowania.

Program podpowiada kolejny numer dokumentu w zdefiniowanym
formacie. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany numeru dokumentu, a takze
formatu, w jakim jest zapisany. W przypadku modyfikacji wymagane
bedzie potwierdzenie, iz wprowadzony numer jest poprawny.

Wystawione dokumenty moga by¢ edytowane lub anulowane. Nie
ma mozliwosci przywrocenia anulowanego dokumentu. Zapisane
dokumenty mozna odnalez¢ poprzez dowolne zestawienie.

Ustawienie opcji  Wywolywanie stownikow automatycznie (funkcja
Ustawienia z menu Ustawienia ) przyspiesza wystawianie dokumentow.

Dodanie pozycji dokumentu polega na wybraniu odpowiedniej
pozycji ze stownika i (jesli to konieczne) zmodyfikowania iloSci, ceny,
jednostki badz stawki VAT. Wprowadzana ilo$¢ jest zaokraglana do tylu
miejsc po przecinku, jaka wynika z jednostki. Precyzja jednostki
zaznaczona jest w nawiasach w polu Jednostka.

Edycja pozycji Faktury {netto) 5'
Tresc: | TARCZA HAMULCOWA Tarcza hamuloowa - prosta oo Prwil: [234.234 4324
llogc: Cena jedn.: Jednostka: Stawka VAT:  Wartogé VAT: Warkoge brutto:
7 . 120,00 [s- 5 N R | 2640 | 145,40
[ ok | % e

Wprowadzenie ceny brutto spowoduje przeliczenie ilosci tak, by
przy danej cenie netto dawata wpisana ceng brutto.
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12.2. Faktura Pro forma.

Wystawienie faktury Pro forma mozliwe jest po wybraniu funkcji
Pro forma z menu Dokumenty. Wystawienie dokumentu jest analogiczne do
wystawienia faktury VAT.

Dla faktury Pro forma nie podaje si¢ numeru dokumentu.

Na podstawie wystawionego dokumentu Pro forma mozna
wystawi¢ Faktur¢ VAT. W tym celu nalezy z poziomu Zestawienia
dokumentow odszuka¢ wystawiong Pro formg¢ i wybra¢ polecenie Faktura
do Pro forma. Pro forma, do ktorej wystawiono Faktur¢ VAT zaznaczana
bedzie w Zestawieniu dokumentow kursywa.

12.3. Faktura Marza.

Wystawienie faktury Marza mozliwe jest po wybraniu funkcji Faktura
Marza z menu Dokumenty. Wystawienie dokumentu jest analogiczne do
wystawienia faktury VAT. Dodatkowo uzytkownik moze wprowadzié
zakupy stuzace ustaleniu marzy. Wydrukowany zostanie wtedy zatacznik
Zestawienie nabytych towarow, materiatow i ustug wg cen brutto stuzqce
ustaleniu marzy pozwalajacy w petni rozliczy¢ faktur¢ VAT marza
ksiggowo. W celu prawidlowego obliczenia marzy konieczne jest
wprowadzenie pozycji sprzedazy ze zdefiniowana stawka VAT.

Mozliwe jest rowniez wprowadzenie pozycji sprzedawanych towarow/
ushug bez definiowania stawki VAT. W tym przypadku obliczenie marzy
nie jest mozliwe i zalacznik nie zostanie wydrukowany. Sytuacja taka ma
miejsce gdy w momencie wystawiania faktury VAT Marza nie sa znane
zakupy z nia zwigzane lub jednostka dokonujaca sprzedazy nie zajmuje sig
ewidencjonowaniem zakupow.

12.4. Faktura WDT.

Wystawienie faktury WDT (wewnatrz wspdlnotowa dostawa
towaré6w) mozliwe jest po wybraniu funkcji Faktura WDT z menu
Dokumenty. Wystawienie dokumentu jest analogiczne do wystawienia
faktury VAT. Dodatkowo generowany jest zatacznik, w ktérym ujmowane
sa sprzedawane towary wg stawek krajowych. Zalacznik ten moze by¢
pomocny przy naliczaniu podatku VAT w przypadku nie otrzymania
potwierdzenia dostawy.
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Wystawienie faktury WDT mozliwe jest jezeli wystawiajacy jest
zarejestrowanym platnikiem VAT UE, tzn. w danych firmy zostal podany
kod kraju PL (dodatkowo istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia w kazdym
momencie czy firma nadal widnieje w rejestrze ptatnikow VAT UE — Dane
firmy przycisk Sprawdz NIP UE).

Odbiorca faktury VAT WDT rowniez musi by¢ zarejestrowanym
ptatnikiem VAT UE. Uzytkownik w momencie wystawiania faktury WDT
moze sprawdzi¢ (przycisk Sprawdz NIP UE) czy kontrahent nadal widniej
w rejestrze ptatnikow VAT UE. Sprawdzenie polega na wyszukaniu numeru
NIP na odpowiedniej stronie WWW, dlatego by opcja ta byta dostgpna
konieczne jest polaczenie z siecig Internet.

12.5. Faktura Eksport.

Wystawienie faktury Eksport mozliwe jest po wybraniu funkcji
Faktura Eksport z menu Dokumenty. Wystawienie dokumentu jest
analogiczne do wystawienia faktury VAT. Dodatkowo generowany jest
zalacznik, w ktorym ujmowane sa sprzedawane towary wg stawek
krajowych. Zatacznik ten moze by¢ pomocny przy naliczaniu podatku VAT
w przypadku nie otrzymania potwierdzenia dostawy.

12.6. Faktura zaliczkowa.

Wystawienie faktury zaliczkowej mozliwe jest po zdefiniowaniu
zamowienia i wybraniu funkcji Faktura zaliczkowa z menu Zamowienia.

12.7. Faktura zaliczkowa - ostateczna.

Wystawienie faktury zaliczkowej — ostatecznej mozliwe jest po
zdefiniowaniu zamowienia i wybraniu funkcji Faktura zaliczkowa -
ostateczna z menu Zamowienia. Faktura ta rozlicza ostatecznie
dotychczasowe zaliczki i zamowienie ze wzgledu na podatek VAT.

12.8. Korekta dokumentu sprzedazy.

W celu wystawienia korekty faktury VAT nalezy:
*  wybra¢ funkcje Korekta z menu Dokumenty,
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*  wybra¢ korygowany dokument ze stownika,
»  okresli¢ formg ptatnosci (gotowka, przelew),
*  okreéli¢ termin ptatnosci,
* doda¢ pozycje korekty,
»  zapisa¢ badz wydrukowac i zapisa¢ dokument.
Korekta faktury YAT {Brutto} x|
Numer: IKH-D42.-"ZUU3 = | Migjscownge: IKatDWice D ata wystamienia IZUU3-U?-U3 IZ.E
Forma zapkaty IGoléwka 'I Termmin zaphaty: IZUU3'UT'U3 E: o =
Korekta dokurmentu; IFV'UBTK’2UU3 Firmna ushugowe - handlowa 'Pik! _I = IZUDB—D?—DE
Pazucie Cena “Wartost | Stawka| Wartodé | Wartodd
£ bitta biutta
Razem: 1 3032 2% 5388 24400
Ogétem: 190,32 5368 24400
wipkacana kwota: 122.00 + [F2] Dodsj | & [F4] Edutyj | = [F8] Usui |
‘wiystawisigcy:  |JK Kowalskidan _I [~ Przekaz do VAT 'uw nastepnym okresie
Odebiat:  |Katarzyna Kowalska |2DDS-DS Ell

9& [F5] Zapisz i Drukyj | J Zapisz | x Anuluj

Korekta faktury VAT wystawiana jest w cenach netto lub brutto,

zalezy to jednak od rodzaju cen, w jakich zostal wystawiony korygowany
dokument.

Korekta faktury VAT mozliwa jest po wybraniu funkcji Korekta

z menu Dokumenty lub po kliknigciu ikonki symbolizujacej korekte faktury
VAT na panelu sterowania.

Program podpowiada kolejny numer dokumentu w zdefiniowanym
formacie. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany numeru dokumentu, a takze
formatu, w jakim jest zapisany. W przypadku modyfikacji wymagane
bedzie potwierdzenie, iz wprowadzony numer jest poprawny.
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Wystawione dokumenty moga by¢ edytowane lub anulowane. Nie
ma mozliwosci przywrocenia anulowanego dokumentu. Zapisane
dokumenty mozna odnalez¢ poprzez dowolne zestawienie.

Ustawienie opcji  Wywolywanie stownikow automatycznie (funkcja
Ustawienia z menu Ustawienia ) przy$piesza wystawianie dokumentow.

Edycja pozycii korygowanych (netto) x|
Pozycia: |1 Tarcza hamulcowa - prosta _I
llogé: Cena jedn.: Jednoztka: StawkaVAT:  Wartodc VAT Whartosc brutto:
[4 Bd [ Tam X0 [ I =R I I 585,60

Po korekcie
llogé: Cena jedn.: Jednostka: StawkaVAT:  Wartodd WAT: Wartosd brutta:

4 ] [120m fm -] [z | | 1080 | Bas&

Q/Zapisz I xAnului |

Pozycje korekty moga stanowi¢ jedynie pozycje dokumentu
wybranego do korygowania. Dany dokument mozna korygowaé
wielokrotnie, natomiast dana pozycj¢ tylko raz.

Skorygowana pozycja dokumentu nie moze by¢ ponownie
korygowana.
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13.Zaméwienia (dot. wersji z modulem zaméwienia).

Modul zaméwien umozliwia wystawianie faktur zaliczkowych.
Uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowa¢ zamodwienie, tzn. wybrac
kontrahenta, zamawiany towar/ustugi, itp. Poniewaz zamowienie bywa
realizowane przez dluzszy czas moze si¢ zmienia¢ w czasie. W takim
przypadku nalezy modyfikowac¢ istniejace zamowienie wprowadzajac Date
waznosci danej wersji zamowienia. Poprawne wprowadzenie Daty waznosci
konieczne jest do prawidtowego rozliczenia zaliczek.

Do zdefiniowanego zamoéwienia mozna wprowadzaé faktury
zaliczkowe 1 fakturg¢ zaliczkowa — ostateczna. Po wprowadzeniu faktury
zaliczkowej ostatecznej zamowienie traktowane jest jako zrealizowane i nie
mozna go edytowa¢ ani wystawia¢ do niego dalszych dokumentow.
Podobnie wystawione juz faktury zaliczkowe nie moga by¢ modyfikowane.

Zestawienie zamowien umozliwia analizowanie i modyfikowanie
zamoOwien a takze wystawianie faktur zaliczkowych i faktur zaliczkowych —
ostatecznych.
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14.Wystawianie dokumentéw zakupoéw.

Program Faktura umozliwia wystawianie Faktur Wewngtrznych oraz
Faktur RR. Ze wzgledu na swoja specyfik¢ dokumenty zakupu posiadaja
odregbny stownik towarow/ustug.

Wystawione dokumenty pokazywane sa w Zestawieniu dokumentow
zakupu i nie sa widoczne w zestawieniach sprzedazy.

Dokumenty zakupu wprowadza si¢ analogicznie do dokumentéw
sprzedazy.

14.1. Faktura Wewngetrzna.

Wystawienie faktury wewngtrznej mozliwe jest po wybraniu funkcji
Faktura wewnetrzna z menu Dokumenty zakupu.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzi¢ zakupiony towar w walucie
obcej. Program na podstawie Daty kursu i Waluty dokona przeliczenia
warto$ci na ztotowki (przycisk Przelicz do PLN). Przeliczenie waluty
dokonywane jest na podstawie przelicznika zapisanego w stowniku kursow
walut. Stownik ten mozna edytowaé rgcznie lub pobraé kursy walut za
wskazany okres bezposrednio z NBP (stownik Kursy walut, przycisk
Pobierz z NBP) . Pobranie kursow NBP odbywa si¢ za posrednictwem
odpowiedniej stronie WWW, dlatego by opcja ta byta dostgpna konieczne
jest potaczenie z siecia Internet.

14.2. Faktura RR.

Wystawienie faktury RR mozliwe jest po wybraniu funkcji Faktura
RR z menu Dokumenty zakupu.

14.3. Korekta dokumentu zakupu.

Wystawienie korekty faktury zakupu mozliwe jest po wybraniu funkcji
Korekta z menu Dokumenty zakupu. Wystawienie dokumentu jest
analogiczne do wystawienia korekty faktury VAT.
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15.Zestawienia.

Program Faktura generuje dwa rodzaje zestawien: zestawienia
dokumentow (sprzedazy, zakupow, zamowien, dokumentow kasowych, itp.)
oraz zestawienia przekrojowe (wg kontrahentow, wg towaréw/ustug,
sprzedazy catkowitej, itp.).

Zestawienia dokumentéw umozliwiaja odnalezienie dokumentu,
wystawienie duplikatu, sprawdzenie rozrachunkéw z kontrahentem z punktu
widzenia wystawianych dokumentow.

Zestawienia przekrojowe stuza analizie zagregowanych danych
w pewnym okresie. Filtrowanie oraz sortowanie po jednej/wielu kolumnach
pozwala na analiz¢ danych w ré6znym ujgciu. Umozliwiaja migdzy innymi
oceng¢ sprzedazy, znajdowanie najlepszego/najgorszego kontrahenta,
wyszukiwanie najlepiej/najgorzej sprzedajacych si¢ towarow/ushug.

Dane prezentowane sa w tabeli lub na wykresach. Ustawienia
wykresu pozwalaja na wybdr prezentowanych informacji. Na wykresach
moga by¢ prezentowane wszystkie pozycje tabeli lub tylko zaznaczone.

Wszystkie zestawienia moga zosta¢ wydrukowane w postaci tabeli,
natomiast zestawienia przekrojowe pozwalaja réwniez na drukowanie
wykresow.

Aby posortowaé zestawienia przekrojowe po wielu kolumnach
nalezy przy wcisnigtym przycisku Ctrl klikna¢ w odpowiednie kolumny.

Zmiana parametrow filtrowania na zestawieniach przekrojowych
wymaga nacisnigcia przycisku Odswiez.

15.1. Zestawienia dokumentow.

Zestawienie dokumentéw dostgpne jest po wybraniu funkcji
Zestawienie dokumentow z menu Zestawienia. Dokumenty mozna filtrowaé
wg typu dokumentdéw, rozliczenia dokumentéw, przeterminowanych
dokumentéw, danego okresu oraz kontrahenta. Zestawienie podsumowuje
obrot oraz nieuregulowane dokumenty.
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Zestawienie dokumentow umozliwia szybkie dotarcie do szukanej
faktury VAT, faktury Pro forma lub korekty faktury VAT. Zapewniaja to
warunki pozwalajace filtrowa¢ dane ze wzglgdu na:

e rodzaj dokumentu (w tym rozliczone / nierozliczone)
e date wystawienia

e termin platno$ci

¢ kontrahenta

e stan: anulowane / nie anulowane

Zestawienie dokumentow

x|

Pokaz |'wszystkie dokumenty j Filtr: IWyslawiune j od IZUU3-UT-U1 do: IZDDE)-D?-S‘I W Ukryj usunigte

Kontrahent: e l

" D okumnent| Numer Wystawioncl Kaontrahent |Wartns’c’: brl,l F‘ozostakl Faima zap#at_\lTelmin zap}lW’ystaw* |Sknr |F\oz| ‘;I
Faktura |PY-055/2003 2003-07-01  Firma ushugow 122,00 0,00 Gotdwka 2003-07-01 | Jan Kowalski " Tak +" Tak
Faktura |PY-060/2003 2003-07-01 |Firma usbugows 122 619,49 0,00 Gotdwka 2003-07-01 Jan Kowalski Nie Nie
Faktura |PY-061/2003 2003-07-01 | Firma ushugow B14.66 0,00 Gotdwka 2003-07-01 Jan Kowalski Nie +" Tak
Faktura |PY-062/2003 2003-07-02  Firma ushugow 0,00 Gotdwka 2003-07-02 Jan Kowalski Nie +" Tak
Faktura |PY-063/2003 2003-07-02  Firma ushugow 0,00 Gotdwka 2003-07-02 | Jan Kowalski " Tak +" Tak
Faktura | PY-064/2003 2003-07-02  Firma ushugow 0,00 Gotdwka 2003-07-02 Jan Kowalski Nie +" Tak
Faktura | PY-065/2003 2003-07-02  Firma ushugow 0,00 Gotdwika 2003-07-02 Jan Kowalski Nie +" Tak

4 Fakiura Firrr v ie WA Tak
Faktura |PY-067/2003 2003-07-03 Firma ushugow 0,00 Gotdwka 2003-07-03 Jan Kowalski  + Tak +" Tak
Faktura |PY-068/2003 2003-07-15 Firma ushugow 0,00 Gotdwka 2003-07-15 Jan Kowalski Nie +" Tak
Faktura |PY-063/2003 2003-07-03 Firma KAT 0,00 Gotdwka 2003-07-10 Jan Kowalski Nie +" Tak
Korekta | KR-040/2003 2003-07-01 | Firma ushugow 3 0,00 Gotdwka 2003-07-01 Jan Kowalski Nie +" Tak
Korekta | KR-041/2003 2003-07-02  Firma ushugow 36,38 0,00 Gotdwka 2003-07-02 Jan Kowalski Nie +" Tak
Korekta | KR-042/2003 2003-07-03  Firma ushugow 122,00 0,00 Gotdwka 2003-07-03 Jan Kowalski Nie +" Tak -
llogé dokumentaw: 14 Sumanyczna wartoic dokumentaw: 125 074 47 Pozostaka do zaphaty: 125 07447

Szuks [Humer = | +ral-| @re | £ Fa | 2srE|c| = rFa |
Rozliczenia | E Zamknij

Procz filtrowania mozliwe jest rowniez wyszukiwanie ze wzgledu na:

e numer dokumentu
e date wystawienia
e termin platno$ci

¢ kontrahenta

Wyszukane dokumenty moga by¢ edytowane, wydrukowane (takze
jako duplikat) lub usunigte. Istnieje réwniez mozliwos¢ wystawienia
nowych dokumentow.
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15.2. Zestawienie sprzedazy.

Zestawienie sprzedazy dostgpne jest po wybraniu funkcji
Zestawienie sprzedazy z menu Zestawienia. Zestawienie sprzedazy jest
analogiczne do zestawienia dokumentéw. Dodatkowo istnieje mozliwo$¢
podsumowania sprzedazy za dany okres w rozbiciu na stawki VAT.

ioix]
Pakaz: IW’sz_l,lstkie dokumenty j Filtr: IWystawione j od: |2UU3-U7-11 _@ dor |2UU3-03-79 _Il_Ell [v Uk usuniste
Kantrahent: | _I
- |Dokument |NumEr |Wystawiunu |Kunlrahent |Wall0§é bn.l Pozostato ‘Furma zaphlleErmin zap}l\p\p’ystawi& |F|Uz\ |ﬂ
M|Fakiwra  FY-085/2003 2003-07-11  FimaFlS 122,00 0,00 Gotdwka 20030718 Jan Kowalski " Tak
Faktwra |FV/-088/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 122,00 0,00 Gotdwka 2003-07-18 | Jan Kowalski Mie
Faktwra |FV/-083/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 41,48 41,48 Gotdwka 2003-07-18 | Jan Kowalski Mie
Faktwra |FV/-090/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 122,00 122,00 Gotdwka 2003-07-11 | Jan Kowalski Mie
Faktwa  FV-031/2003  2003-07-11  Fima FIS 122,00 0,00 Gotdwka 20030718 Jan Kowalski |+ Tak
Faktwra |F/-092/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 150,08 300,12 Gotdwka 2003-07-14 | Jan Kowalski Mie
Faktura |FV/-093/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 122,00 122,00 Gotdwka 2003-07-18 | Jan Kowalski Mie
Faktura |F/-094/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 122,00 122,00 Gotdwka 2003-07-11 | Jan Kowalski Mie
Faktura |FV/-095/2003 |2003-07-11 |InfoTechspzo o 122,00 24400 Gotdwka 2003-07-18 | Jan Kowalski Mie
Faktura |FV-096/2003 | 2003-07-11 |InfoTechspzo o 122,00 122,00 Gotdwka 2003-07-18 | Jan Kowalski Mie ;I
Wartofe netto  Waro$E VAT Wartode biutto
Razem: 2% 1657.00 364,54 202154
E EB.00 476 7276
3z 0.00 0.00 0.00
0z 0.00 0.00 0.00
] 0.00 0.00 0.00
[ Dokumet [F3] | 2 Drukui [F5] Dgdtem: 172500 369,30 2 094,30
E Zankni|

15.3. Zestawienie wg kontrahentéw.

Zestawienie wg kontrahentow dostegpne jest po wybraniu funkcji
Zestawienie wg kontrahentow z menu Zestawienia. Zestawienie przedstawia
dane pogrupowane wg zdefiniowanego okresu (sumarycznie, tzn.
uwzglednione zostana wszystkie dokumenty istniejace w systemie, rocznie,
kwartalnie lub miesigcznie). Dokumenty, ktore wezma udziat
w obliczeniach, moga zosta¢ przefiltrowane ze wzgledu na date
wystawienia dokumentoéw oraz grupe kontrahentéw lub kontrahenta.

Zestawienie wg kontrahentéw stuzy analizie sprzedazy z punktu
widzenia kontrahenta. Dostgpne sa informacje o sprzedazy (wartos¢
sprzedazy, ilo$¢ transakcji, $rednia warto$¢ transakcji) oraz o zadluzeniu
(warto$¢ zalegto$ci, procent zalegtosci w stosunku do wartosci sprzedazy).
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Faktura

Zestawienie

ulatwia

wyselekcjonowanie

klientow

kluczowych,

zaobserwowanie dynamiki sprzedazy dla poszczeg6lnych klientow.

ioix
Okres: ‘Mies\ecznie |z” Uwzglgdniaj dokumenty od: | o -ﬁ] da | o -ﬁ'
Kontrahent: ‘ Grupa kontrahentdw: ‘ |-
Wykre:
Fakt [wartodé brutto ]
Riok: ‘2005 | Okres: |m - Styczef El ™ Tylkn zaznaczone wiersze
~|Z |Skrdt Rok  |0Okres Sprzedaz ‘ Zalegrodei
[wartose bu[los6 trans] 81, wartost [ Data ost. transakei [W/artodt b Frocent zad[Data
™ DaDA 2005 06 - Czerwiec 169,38 1 169,38 2005-06-09 0,00 0,00
™ MEDA 2005 02-Luy 158,06 1 156,06 2005-02-14 0,00 0,00
I MEDA 2005 04 - Kwiecieh 15113 2 7557 2005-04-21 0,00 0,00
! MEDA 2005 056 - Maj 248,32 1 248,32 | 2005-05-31 0,00 0.00
T Tada 2005 D4 - Kwiecief 127285 1 127285 2005-04-12 104763 82,31 200506-03
I Tada 2005 06 - Czerwisc 104769 1 1D047E3 2005-06-03 104763 100,00 2005-06-03
(T 2005 05 - Maj 1EB9.62 1 1BBIE2 2005-05-23 1 BE3 B2 100,00 2005-05-30
I LEER 2005 01 - Styczen 625,37 1 625,37 2005-01-31 187,88 3004 20050613
I LEER 2005 03-Marzec 17714 1 177,14 20050310 187.88 106,06 2005-06-13
I LEER 2005 06 - Czerwiec 197.68 1 187,88 2005-06-13 187.88 100,00 2005-06-13
I AUk 2005 02 Ly R 1 425282 20050209 845092 E70.75 20050607
™ RUMIK 2005 03-Marzec 5035.26 3 167842 20050316 845092 167,83 2005-06-07
™ RUMIK 2005 04 - Kwiecieh 3102154 7 443171 2005-04-29 245092 27,24 20050807 |
4 »
Tabela | Wikres wg kuntrahenﬂ Wikres wg okresu I
B, [FA] Drukuj | 2] [FE] Dnswezl B Zamkni |
101
Okres: | Miesigcznie |z| Uwzglgdniaj dokumenty od: | - - -ﬁ] da | o -E'
Kontrahent: ‘ =] I Grupa kontrahentdw: ‘ = ---
Wykre:

Fakt [wartodé brutto

&l

Rok: 2005 4] Dkes: [o1 -

Stpczed

El I~ Tylka zazhaczane wiersze

g
5

Kortrahent

Tabela wikres wg kantrahenta | Wwiykres wg okresu |

D5, [FB] Drku | |2 [FE]Dds'leél

E Zannknij

47-



3Soft.
Faktura Logotech AA

15.4. Zestawienie wg towaréw/ustug.

Zestawienie wg towaréw/ustug dostepne jest po wybraniu funkcji
Zestawienie wg towarow/ustug z menu Zestawienia. Zestawienie
przedstawia dane pogrupowane wg zdefiniowanego okresu (sumarycznie,
tzn. uwzglednione zostana wszystkie dokumenty istniejace w systemie,
rocznie, kwartalnie lub miesigcznie). Dokumenty, ktéore wezma udziat
w obliczeniach, moga zosta¢ przefiltrowane ze wzgledu na date
wystawienia dokumentoéw oraz grupg towardow lub towar.

Zestawienie wg towardw stuzy analizie sprzedazy z punktu
widzenia towaru/ustugi. Dostepne sa informacje o sprzedazy (warto$¢ i ilo§¢
sprzedazy). Zestawienie utatwia wyselekcjonowanie towaru
najlepiej/najgorzej sprzedawanego, zaobserwowanie dynamiki sprzedazy
dla poszczegdlnych towaréw/ustug.

EZestawienie wg towardw,/ustug -0 5]
Towar! ushuga: | =] I Grupa towardw/ustug, | =l I
kre:
’7 Fakt: ‘Wartus’c’: brutto |Z” ¥ Tylka zaznaczane wiersze
*|Z |Rok Okres ‘ Towar/stuga ‘ Sprzedas -
‘Kod |Nazwa ‘W’arlos’é brutta llagé
MY 2005 01 - Styczed  [ZB04] Ustuga katalogowa ni ZB04 293405 22
[V 2005 02 - Luty [ZB04] Ushuga katalogowa ni ZB04 191339 24
[V 2005 D4 - Kwiscien [ZB04] Ustuga katalogowa ni ZB04 343042 15
[V 2005 06 - Czervisc [ZB04] Ustuga katalogowa nr ZB04 443,02 "
V' 2005 00 - Stpczert | [ZBOT] Ustuga katalogowa ni ZBO7 844,63 12
¥ 2005 02- Luty [ZB07] Ustuga katalogowa ni ZB07 R457 35 164
[V 2005 03 - Marzec  [ZBO7] Ushuga katalogowa ni ZB07 122486 122
¥ 2005 04 - Kwiecier [ZBO7] Ustuga katalogowa nr ZB07 114758 221
[ 2005 05-Msi [ZB07] Ustuga katalogowa ni ZB07 154,60 222
[V 2005 06 - Czemiec [ZB07] Ustuga katalogowa ni ZBO7 76 21
V2005 00 - Stpcze  [ZB7T] Ustuga katalogowa ni ZB77 TE0.46 44
[V 2005 04 - Kwieciern [ZB77] Ushuga katalogowa ni ZB77 156,54 1
v zoos o0 - Styczen  [ZB47] Ustuga katalogowa ni ZB47 44402 [
IV 2005 02- Luty [ZB47] Ustuga katalogowa ni ZB47 444,80 [
[V 2005 03 - Marzec [ZB47] Ustuga katalogowa ni ZB47 1164,55 [
IV 2005 04 - Kwiecier [ZB47] Ustuga katalogowa ni ZB47 1102,85 21 ;I_l
Tabela | Wkres I
Rg, [F5] Druku | 2] [F8] Ddéwies | B Zamkni |

15.5. Zestawienie sprzedazy calkowitej.

Zestawienie sprzedazy catkowitej dostgpne jest po wybraniu
funkcji Zestawienie sprzedazy catkowitej z menu Zestawienia. Zestawienie
przedstawia dane pogrupowane wg zdefiniowanego okresu (sumarycznie,
tzn. uwzglednione zostana wszystkie dokumenty istniejace w systemie,

-48-



3Soft.
Logotech AA Faktura

rocznie, kwartalnie lub miesigcznie). Dokumenty, ktére wezma udziat
w obliczeniach, moga zosta¢ przefiltrowane ze wzgledu na date
wystawienia dokumentow.

Zestawienie sprzedazy catkowitej stuzy analizie sprzedazy
z punktu widzenia firmy. Zestawienie pozwala na analiz¢ dynamiki
sprzedazy, zaobserwowanie sezonowosci 1 porownywanie sprzedazy
miesiac do miesigca na przestrzeni lat.

F:Zestawienie sprzedazy catkowitej ;IEIEI

Okres: ‘Miasieczme lz” Uwzgledniaj dokumenty od: - -E] do; | - -ﬁ]

ke
’7 [~ Tyka zaznaczone wiersze

|2 |Rok |Okres [« J@
4
- Luty 7273319
- Marzec 1212544 sonpoo b Wl W N
-Kwiecienn | 45 516,00
-Maj 17 917.29 il B N A e

-Ceewiiec | 43563917
100 000

Wartodé brutto

50000

T T T
2005 | 200511 2005 111 2005 1% 2005 W 2005 %1

Tabela i wykres |

25, [F5) Druku | 2] [FB]Dds’wiezl & Zarknii |

15.6. Zestawienie marzy calkowitej.

Zestawienie marzy catkowitej dostgpne jest po wybraniu funkcji
Zestawienie marzy catkowitej z menu Zestawienia. Zestawienie przedstawia
dane pogrupowane wg zdefiniowanego okresu (sumarycznie, tzn.
uwzglednione zostana wszystkie dokumenty istniejace w systemie, rocznie,
kwartalnie lub miesigcznie). Dokumenty, ktore wezma udzial
w obliczeniach, moga zosta¢ przefiltrowane ze wzgledu na date
wystawienia dokumentow.

Zestawienie marzy calkowitej sluzy analizie marzy z punktu
widzenia firmy. Zestawienie pozwala na analize¢ rentowno$ci sprzedazy,
zaobserwowanie sezonowoS$ci i poréwnywanie marzy miesiac do miesiaca
na przestrzeni lat.
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Zestawienie marzy catkowitej uwzglednia jedynie te dokumenty
sprzedazy, podczas wystawiania ktorych zdefiniowana byla cena zakupu
sprzedawanych towarow/ustug.

15.7. Rejestr sprzedazy VAT.

Rejestr faktur i korekt sprzedazy VAT umozliwia sporzadzenie
wydrukow za wybrany okres w postaci wymaganej przez wzgledy
ksiggowe.

-lnix)
Przekazywane do re]. VAT: |2003-07 -
| Mumer |Dala ‘Dala AT |N|F' KuﬂlrahentalKUnlrahenl ‘Adres kontrahenta ‘Wartus’é Nel\l\f’arlus’é VAlW'allUs'é Brtl -
M| Fy-070/2003 20030709 20030709 - - - Info Techspzo.o. - 544,00 114,58 668,58
F-071/2003 2003-07-09 2003-07-09 | 634-867-83-34  Fima FIS - Pl. Korfartego 345,00 76,80 420,80
F-072/2003 2003-07-10 20030710 | 634-452-54-67 | Salon 'Sadowski 405651 345,00 7550 420,90
F-073/2003 2003-07-10 2003-07-10 | 634-867-83-34  Fima FIS - Pl. Korfartego 100,00 22,00 122,00
P-074/2003 2003-0710 20030710 - - - Info Techspzo.o. - 100,00 22,00 122,00
FY-075/2003 2003-07-10 20030710 | 634-452-54-67 | Salon ‘Sadowski 405651 200.00 44.00 244.00
FY-07B/2003 2003-07-10 20030710 | 634-867-83-34  Fima FIS - Pl. Korfarteao 100.00 22.00 122.00
FY-077/2003 2003-07-10 20030710 | 634-452-54-67 | Salon 'Sadowski 405651 100.00 22.00 122.00
FY-078/2003 2003-07-10 20030710 | 634-452-54-67 | Salon 'Sadowski 405651 100.00 22.00 122.00
FY-079/2003 2003-07-10 20030710 |634-452-54-67 | Salon ‘Sadowski 405651 100.00 22.00 122.00 =
Wartodé netto Warto$E VAT Wartode biutto
Razem: 2% 3557.00 78254 433954
7H 102,00 714 109,14
3 0o 0.00 0.00
0z 0o 0.00 0.00
Zw 0o 0.00 0.00
25 Druku [F5] | 3 659,00 789,68 4 44868
E Zarnkni]

15.8. Rejestr sprzedazy VAT WDT i Eksport.

Rejestr faktur i korekt sprzedazy VAT WDT i Eksport umozliwia
sporzadzenie wydrukow za wybrany okres w postaci wymaganej przez
wzgledy ksiggowe i dotyczace obrotu pozakrajowego.
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16. Cennik/inwentaryzacja.

Cennik i zestawienie ulatwiajace inwentaryzacj¢ dostgpne sa po
wybraniu funkcji Cennik/Inwentaryzacja z menu Zestawienia. W celu
sporzadzenia cennika lub inwentaryzacji nalezy zaznaczy¢, ktore grupy
towarowe maja by¢ drukowane (dla towarow/ushlug nie nalezacych do
zadnej grupy nalezy zaznaczy¢ <nie nalezqce do Zadnej grupy>) . Na
wydruku cennika lub inwentaryzacji ujgte zostang jedynie zaznaczone

towary/ustugi.
o
Grupy:
|z |‘3knﬁt |ij |Nazwa | -
r < nie nalezgce do 2adnej giupy »
¥ BB Ustugi katalogowe B
| Ustugi katslog 25
r <higzdefiriowar
re Ustugi katalogowe B
rz Ustugi katalogowe 2 -
Towaryushugr
~[z [skt Kod [ Tress ‘Eana netto |5| VAT |Eena hlultn‘PrDEEnt mar -]
P EBO4 [BEO4] Ustuga katalogowa nr BEO4 86.83 0% 86,83 55.00
¥ eBOS [BBOS] Ushuga katalogowa ni BEOS 4745 0% 47,45 55.00
¥ EBOG [BBOE] Ustuga katalogowa ni BEOE 4376 0% 43,76 55.00
¥ eBO7 [BBO7] Ustuga katalogowa ni BED7 7745 0% 7745 55.00
¥ eBos [BBOE] Ustuga katalogowa ni BECE 36,88 0% 30,868 55,00
¥ eB1s [BE1E] Ustuga katalogowa ni BB 15 3328 0% 3328 55,00 —
[ BBiG [BE1E] Ustuga katalogowa i BB 16 1683 0% 16,83 55,00
" BB17 [BE17] Uskuga katalogowa nr BB17 19.84 0% 19.84 £5,00
I~ zB07 [2B07] Ushuga katalogowa i ZB07 11248 0% 112,48 55,00
v zB0B [ZB0E] Ushuga katalogowa ni ZB03 36,08 0% 86,08 85,00
v zB76 [ZB76] Ustuga katalogowa ni ZBTE 7984 0% 7984 85.00
v ze77 [ZE77] Ustuga katalogowa ni ZBT7 750 0% 7560 SED_UILI
Ll »
Szuka: | Kod El | Qﬂ E[F3]

@'][FE]Uds’wwszl Dk cennik | Dk inwentaryzacie

E Zannknij
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17.Kontrola zadluzenia kontrahentow.

Program  Faktura umozliwia kontrolowanie  zadluzenia
kontrahentéw. =~ Wystawiane  dokumenty  sprzedazy  powigkszaja
zobowigzania  kontrahenta. Po  przekroczeniu terminu  platnosci
zobowiazanie otrzymuje status przeterminowane. W momencie splaty
zobowiazania (cz¢§ciowego lub calkowitego) nalezy w oparciu o modut
rozrachunki rozliczy¢ dany dokument.

W kazdym momencie mozliwe jest sprawdzenie stanu zobowiazan
kontrahenta (slownik Kontrahenci przycisk Zobowiqzania lub podczas
wystawiania dokumentdw przycisk Zobowiqzania obok pola wyboru
kontrahenta).

EZadluienie kontrahenta 10| =l

Kontrahent
Skedl: | DAK |

Mazwa; |Salon firmawy "DAK" Sp. 2z 0. o

Grupa:

Zadtuzenie

r Majdtuzzza zaleghodd [po terminie]

Termir; llogé dni:

r Sumanczne zadhuzenie [po kerminie)

Kamata; 77562

r Sumanczne zobowigzania

Founta: 373579

[ B Kontrahent [F3]:

o 0K
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W programie Faktura mozliwe jest blokowanie sprzedazy dla
zadhlizonych kontrahentow. W tym celu nalezy w ustawieniach programu
(menu Ustawienia funkcja Ustawienia) zaznaczy¢ opcj¢ blokuj sprzedaz dla
zadluzonych klientow oraz dla kazdego kontrahenta zdefiniowac profil
zadluzenia (stownik Kontrahenci funkcja Edytuj) tzn. maksymalng warto$¢
zadluzenia, maksymalng ilo$¢ dni po terminie, itp. Podczas wystawiania
dokumentu sprzedazy program sprawdza czy nie przekroczono zadanych
parametrow. W przypadku zadhluzonego kontrahenta sprzedaz mozliwa jest
jedynie w formie zdefiniowanej dla tego kontrahenta np. tylko za gotowke.

Uzytkownik posiadajacy uprawnienie Sprzedaz dla zablokowanych
(zadtuzonych) kontrahentow moze wystawia¢ dokumenty z dowolna forma
i terminem ptatnos$ci.

Na zestawieniu dokumentow sprzedazy pokazywana jest informacja
o statusie dokumentu (Rozliczony/Nierozliczony) oraz ile dni mingto od
terminu zaptaty (dla dokumentéw nierozliczonych) lub ile dni mingto od
terminu zaptaty do catkowitego rozliczenia dokumentu (dla dokumentow
rozliczonych).
Na zestawieniu wg kontrahentow pokazywane sa szczegdlowe
informacje dotyczace zobowiazan:
*  Warto$¢ brutto zalegtosci
e Procent jaki stanowi zadluzenie w calkowitym obrocie
z kontrahentem
e  Data najdawniejszego nierozliczonego dokumentu
e Jlo$¢ dni jaka mingta od terminu zaplaty najdawniejszego
nierozliczonego dokumentu
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18.Rozrachunki.

Rozrachunki umozliwiaja kontrolowanie ptatnos$ci za wystawiane
dokumenty. Jezeli podczas wystawiania dokumentu zaznaczone zostalo, iz,
platnos¢ dokonywana jest gotowka system uznaje taki dokument za
zaplacony w takiej czgSci, jaka wpisano w polu wplacana kwota. Jezeli
wystawiany dokument platny jest przelewem system uznaje go jako
niezaptacony. Rozliczenie dokumentu widoczne jest w zestawieniu
dokumentéw. Istnieje mozliwos¢ filtrowania dokumentéw 1 wyswietlenie
tylko nieuregulowanych.

I=IE
Dakurment; IFV-DD‘I #2003 Firma handlowa ustugawa BaAM' _I ElF3] |
wartoge dokumentu: 613,66 Kwwota rozliczona: 613,66 Kwwota nigrozliczona: 0,00
'l Fiodzaj |Data |Dpis |W'artos'c': brutto |
}lW'pPata gotdwkowa 2003-10-11 Wphacono podezas odbior dokumentu E13.66

7/ [F4] Edyti | = [P Llsuri |

B Zamkrii

Rozliczanie dokumentéw mozliwe jest po naci$nigciu przycisku
Rozrachunki z poziomu Zestawiania dokumentow. Istnieje mozliwosé
wprowadzania czastkowych zaptat wraz z data, typem wplaty oraz opisem.

Edycja rozliczer x|

Data: 20031012 Raodzaj: IF'rzeIew ha rachurek j
Opis:  |Praelew nr 12/45-54
Famata brutto: 123,00 I | Dakument rozliczany

o 0K | X Anul |
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19.Kasa (dot. wersji z modulem kasa).

19.1. Definiowanie kas.

Program Faktura umozliwia prowadzenie wielu kas. Definiowanie
kas mozliwe jest po wybraniu funkcji Definicja kas z menu Ustawienia.

ol
| Skradt |Nazwa |Numer |Konto |Bilans otwarcial
4l Podstawoima 1 0,00

Edvejakas x
Kasa
Skigt
MNazwa: |Podstawowa
Mumer: |1 F.onta: I
Opis:
Bilanz
obwarcia: 0.00
Dokumenty kasowe
MNumer nastepnega dokumentu KF: |24 ﬁ
Mumer nastepnegn dokumentu K |12 ﬁ
Numer nastepnego raportu kasowego: |9 z]
O ok | o] =

I
+ [F2]Dodaj | E [F3] Podalgd I’ [F4]M0d_l,lfikui| = [F&] Uzur | o Ok |

Pole Numer wykorzystywane jest do numerowania dokumentow
kasowych i raportu kasowego w sytuacji, gdy w formacie wystgpuje
znacznik $KS§ (funkcja Ustawienia menu Ustawienia, zaktadka E — kasa).

Poza podstawowymi parametrami jak nazwa, opis, bilans otwarcia
nalezy dla kazdej dodawanej do systemu kasy okre$li¢ numery poczatkowe
numerow kasowych oraz raportu kasowego.

W systemie musi istnie¢ przynajmniej jedna kasa.
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19.2. Raporty kasowe.

Po wybraniu funkcji Raporty z menu Kasy dostgpne sg wszystkie
operacje zwigzane z raportami kasowymi:

*  tworzenie nowych raportow

*  podglad pozycji raportu

* edycja raportu

*  wydruk raportu

*  usunigcie raportu (mozliwe jedynie w sytuacji, gdy raport kasowy
nie ma zadnych pozycji)

* ustawianie biezqcego raportu kasowego (mozliwe jedynie dla
otwartych raportow kasowych)

*  otwarcie/zamknigcie raportu

e podglad biezacego stanu raportu

*  podglad biezacego stanu kasy

ol
Rodzaj IW’szystkie VI Za okres od: da: I 15
Status: [ Obwarte [ Zamknigte Kasa: |1 Podstawowa _I
| Status |Lp |Numer |Dheimuie okres |F|ndzai |Data utwnrzenil Kaza | ;I
Obwarty E 2004-01-09 - 2004-01-03  Dzienny 2004-01-03  Podstawowa
4] L
o
Opis: |
[
2 [F2] Nowy [F3] Pozycie # [F4]Edytyj 2 [F5] Drukui B [FalUsuri | | o 0K |
[FE] Biezacy . [F71Zamknij rap [F9] Stan rapartu [F10] Stan kasy
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Tworzenie nowego raportu (przycisk Nowy) polega na okresleniu
rodzaju oraz daty poczatku i konca raportu kasowego.

x
Rodzaj: | Dzienny j
od [2004019z2 [ =) De: [20040112 [ )]
Opis:

Paczatkatmy 223,00
stan kasw :

S ] % A

Kolejne raporty kasowe musza zachowywac¢ porzadek
chronologiczny i1 nie moga zachodzi¢ na siebie, tzn. na dany dzien przypada
co najwyzej jeden raport kasowy. System kontroluje wszystkie warunki
tworzenia nowego raportu i komunikuje o ewentualnych btedach.

Informacja

@ Raport o numerze 6 (2004-01-09 - 2004-01-09] kaliduje z akiualnie tworzonym !

Rodzaj raportu kasowego pozwala okresli¢ czas jego obowiazywania:
e dzienny

e tygodniowy

*  miesigczny

e kwartalny

*  roczny

*  nieograniczony
e inny

W przypadku nieograniczonego raportu kasowego nie podaje si¢ daty
konca obowiazywania. Raport taki obowigzuje do momentu jego
zamknigcia 1 nadania mu daty konca. W systemie w danym momencie i dla
danej kasy moze istnie¢ tylko jeden nieograniczony raport. W sytuacji, gdy
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zdefiniowano nieograniczony raport, do chwili jego zamknigcia, nie jest
mozliwe stworzenie raportu po nim nastepujacego.

W systemie w danym momencie i dla danej kasy moze istnie¢ tylko jeden
nieograniczony raport.

W przypadku, gdy zdefiniowano nieograniczony raport, do chwili jego
zamknigcia, nie jest mozliwe stworzenie raportu po nim nastgpujacego.

19.3. Dokumenty KP i KW.

Wystawianie dokumentow KP i KW mozliwe jest po wybraniu funkcji
KP/KW z menu Kasy. Nalezy wprowadzi¢ wszystkie konieczne dane
(analogicznie jak w przypadku faktury VAT) oraz pozycje dokumentu.

Exr =101
Mumer: IDUUZ4.-"U4 il Migjzcowosc: IKatowice Data wystawienia |2004-01-12 F'r'w
Mabywea: ISKHDT Firma handlowo - ustugowa 'PIK
I Bz Murner i artodd
dokumentu brutto
1 Zaphata za fakture VAT nr 00012/04 000 2/04 100,00

Dgdlem: 100.00

Wistawiaigcy:[Iksifiski Jazel | + [F2|Dodaj |i
Ddebrat: [Jan Kowalski

= FUsun |

?ﬁ [FB] Zapisz i Drukuj | ./Zaplsz | x Anulug |

Kazda pozycja dokumentu KP/KW moze by¢ skojarzona z innym
dokumentem sprzedazy (faktura VAT lub korekta faktury VAT) lub nie
skojarzona z zadnym. Skojarzenie pozycji z dokumentem pozwala na
automatyczne prowadzenie rozrachunkéw i kontrole wptacanych lub
wyplacanych kwot.
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-1/

Faktura, do ktdrej n =
Py sy 00012404 Firma handlowo - ushugowa 'PIE =

z dnia: |2004-01-10 Pozoztato do zaptaty: 0,00

Opis:
Zaptata za fakture WAT nr 00012/04

Kwata: I
El[FB]Dokumentl [ ok | % ang |

Wystawianie dokumentow KP lub KW wymaga ustawienia biezacego
raportu kasowego.

19.4. Zestawienie dokumentéw kasowych.

Zestawienie  dokumentéw  kasowych umozliwia filtrowanie,
dodawanie, edycje, podglad i usuwanie dokumentéw kasowych.

B zesta dokumentdw kasowych - |E||5|
Pokaz: [wiszysteie dokumerty  ¥|  od: [200401-01 do: [200401 31 ¥ Ukuyj usuiete
Kantrahent: I ---| Kasa: I _I
K.ontrahent &t ﬂ
K 00003404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00004404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00005404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00006404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00007404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00008404 | 2004-01-10° Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00009404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
K 00017404 | 2004-01-10° Firma handlowao - ustugowa PIE 2200 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
KR 00014404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE BE.00 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
KR 00015404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 13000 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
KR 00016404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 2000 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
KR 00017404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 100 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski
KR 00018404 | 2004-01-10 Firma handlowao - ustugowa PIE 200 8 1 Podstawowa  |Jan Kowalski J
llogé dolumentdw: 18 Sumarpczhna wartoic KP: 272,00 Sumarpczha wartodc kv 4900
ek [Nurmer = @l +ral-| mrn | 2 ra | SerE|e| =

& Zarknii
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20.Kopia zapasowa.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa gromadzonych w systemie
danych =zaleca si¢ okresowe wykonywanie kopii bezpieczenstwa.
Czgstotliwos¢ wykonywania archiwizacji bazy danych zalezy od ilosci
wystawianych dokumentéw, nie powinna jednak by¢ przeprowadzana
rzadziej niz raz na tydzien. Kopia bezpieczenstwa daje mozliwosc¢
odtworzenia utraconych danych w wyniku uszkodzenia sprzegtu
komputerowego, kradziezy, itp.

Archiwizacja mozliwa jest po wybraniu funkcji Archiwizacja
z menu Baza danych.

B8 Archiwizacja danych ;lglil

Data |$ciezka [\wersia bazy | =]
20030711 E:\35oft projektyFakturahB aza’ArchiwumyFakilB.arc 1.0
20030712 |E:N3Soft projektyFakturasBazahdrchivwumF aktl 7. arc 1.0
20030712 E:\350ft projektyFakturahB azabArchiwumyFakil8.arc - (1.0
20030712 E:\35oft projektyFakturahB aza’ArchiwumyFakil9.arc - (1.0
20030716 |E:\3Saft projektsFaktura' B aza'\ArchiwurmdfdfdidiFakt2C 1.0
c:%35aft projektfakturatbazahbrchivium'Fakt21 arc 1.0

1

Katalog archiwum

IE:\SSQH projektsFakturatB azatAbrchivium EI

Architizuj I x.-’-'mului |

Dobra praktyka jest wykonywanie kopii bezpieczenstwa codziennie.

Ze wzgledu na mozliwos¢ awarii urzadzen komputerowych zaleca sig
wskazanie katalogu archiwum na innym twardym dysku niz ten, na ktérym
znajduje si¢ biezaca baza danych oraz sktadowanie tworzonych archiwow
na dyskach CD.
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Istnieje mozliwo$§¢ przywracania kopii bazy danych. Odtwarzanie
danych wykonywane jest po awarii bazy danych. Dostgpne jest po wybraniu
opcji Odtworz dane z archiwum z menu Baza danych.

E&Z ndtworzenie danych z archiwum — |EI|5|

Data |9ciez’ka |Wer$ia bazy |;|
2003-07-11  |E:A3Soft projektsFaktura'B azahdrchiwumidgdafhFakil2. 1.0
20030711 E:\350ft projekthFakturahB azabdrchiwumFakil3.are (1.0
20030711 E:\35oft projekthyF akturahB azabdrchivwumtFakild.arc - [1.0
2003-07-11  |E:\3Saft projektsFaktura'B azahArchivum’F akil 5.arc 1.0
20030711 E:\350ft projekthFakturahB azabdrchiwumFakilBare - [1.0
20030712 E:\35oft projekthF akturahB azabdrchivwumtFakil7.arc (1.0
2003-07-12  E:A3Soft projekthFaktburahB azabdrchiwumFaki18.arc 1.0
20030712 E:\350ft projekthFakturahB azabdrchiwumFakilS.arc - (1.0
20030716 E:\350ft projekthF akturahB aza\ArchivwumndrdfdfdisFaki2C| 1.0
2003-08-31 c:\3Soft projektsfakiurabazaArchivumiF akt21 . anc 1.0
3 ft proj : o g 1.0 -

[ dtwiirz I x.ﬂmuluil

4

61-



3Soft.
Faktura Logotech AA

-62-



3Soft.

Logotech AA Faktura

21.Eksport danych do programu KSP firmy Logotech AA.

Program Faktura eksportuje wszystkie dokumenty z zadanego
okresu do pliku. Dane sa kompresowane i zapisywane w odpowiednim
formacie. Tak przygotowany plik gotowy jest do przeniesienia na dowolny
no$nik (dyskietka, ptyta CD) lub do wystania poczta elektroniczna.

Eksport danych mozliwy jest po wybraniu funkcji Eksport do KSP
z menu Baza danych. Po wskazaniu katalogu gdzie maja zasta
wyeksportowane dane oraz okresu, z ktérego maja by¢ eksportowane
dokumenty program przygotuje dane oraz spakuje je, tak by byty gotowe do
wprowadzenia do systemu KSP.

Eksport do KSP x|

Katalog eksportu
Ja =]
Zakies

0d [20031000 S]] do [2003103 [ S
Xt

Eksport danych nie moze zastapi¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa.
Wyeksportowane dane nie zawieraja wszystkich informacji z programu
Faktura.
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22.Import danych z programu Faktura firmy Logotech AA.

Program Faktura umozliwia import stownikow kontrahentéw oraz
pozycji dokumentoéw z programu Faktura firmy Logotech AA.

Import danych mozliwy jest po wybraniu funkcji Import z Faktura
z menu Baza danych. Po wskazaniu katalogu gdzie znajduja si¢ pliki bazy
danych (Dbf) programu Faktura Logotech AA, wskazaniu, ktore stowniki
nalezy przeja¢ oraz zaznaczeniu opcji weryfikacji danych i kodowania
polskich znakow system gotowy jest do przeprowadzenia importu.

EE Import z Faktura Logotech AA

Po zaimportowaniu danych pozycji program uzupelnia rowniez
stownik jednostek — nie wystgpujacy w programie Faktura Logotech AA.
Nalezy zweryfikowaé (funkcja Jednostki miar z menu Stowniki)
wygenerowane automatycznie rekordy jednostek ze wzgledu na dokfadnosé
tj. dopuszczalng ilo$¢ znakow po przecinku.

Przyktadowo, jezeli w wyniku importu danych dodana zostala
jednostka Sztuki, system nadat jej domy$lna doktadno$¢ 3 miejsc po
przecinku. Nalezy odnalez¢ ta pozycje w stowniku i zmodyfikowaé
doktadnosc¢ na 0 (zero).
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23.Import stownika towaréw/ustug z pliku xIs (Microsoft Excel).

Program Faktura umozliwia import towarow/ustug z pliku xls
(Microsoft Excel) o $cisle zdefiniowanym formacie. Import polega na
probie znalezienia w systemie towaru/ustugi odczytanego z pliku xls wg
unikalnego kodu towaru. Jezeli towar zostat znaleziony jest modyfikowany
(aktualizowane sa skrot, nazwa, grupa, cena zakupu i sprzedazy),
w przeciwnym przypadku dodawany jest nowy towar.

Import towarow/ustug z pliku xls uzyteczny jest dla klientow
czgsto zmieniajacych asortyment lub jego cechy (np. cena zalezna od kursu
Euro). Skomplikowane wyliczenie ceny moze by¢ wykonywane poza
programem Faktura a zaimportowanie danych pozwala na prowadzenie
sprzedazy.

Import danych mozliwy jest po wybraniu funkcji Import pozycji
dok. sprzedazy z XLS z menu Baza danych. Import nalezy przeprowadzié
w kolejnych krokach:

e Zdefiniowa¢ katalog i nazweg pliku xls

e Otworzy¢ plik XLS

e Wybraé dostepny arkusz, na ktorym znajduja si¢ dane
e Zdefiniowa¢ domyslne stawke VAT oraz jednostke

e Zaimportowa¢ dane
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24.Wymagania.

Zalecane konfiguracje minimalne serwera i aplikacji koncowych
gwarantuja poprawna i szybka pracg systemu. Nie spetnienie wymagan nie
oznacza braku mozliwosci pracy, lecz prawdopodobne pogorszenie
komfortu i wydajnosci.

Wersja sieciowa (wiclostanowiskowa):

Serwer:
Komputer klasy PC
RAM 128 Mb
Windows NT/Me/2000/XP

Aplikacja(e):
Komputer klasy PC
RAM 64 Mb
Windows 98/NT/Me/2000/XP

Wersja lokalna (jednostanowiskowa):

Aplikacja:
Komputer klasy PC
RAM 64 Mb
Windows 98/NT/Me/2000/XP
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25.Kontakt

Producent: 3Soft s.c.

40-861 Katowice, ul. Gliwicka 234
e-mail: biuro@3soft.pl

www.3soft.pl

Dystrybutor:  Logotech AA s.c.

40-145 Katowice, ul. Promienna 13
e-mail: biuro@logotech.com.pl
www.logotech.com.pl

tel. (032) 2516 - 630

Licencj¢ mozna uzyska¢ telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej w firmie Logotech AA.

Pomoc techniczng mozna uzyska¢ telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej w firmie Logotech AA.

Wszelkie uwagi prosimy kierowa¢ telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej do firmy Logotech AA.
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26.Notatki.
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