Dodatkowa wyptata po sporzadzeniu listy ptac

Jezeli po sporzadzeniu listy ptac zajdzie potrzeba wyptacenia jakiegos dodatkowego sktadnika, nalezy
postgpic¢ nastepujgco:

1. W opcji PRACOWNICY KONFIGURACJA=>ELEMENTY WYNAGRODZENIA=>SKtADNIKI
DEFINIOWANE nalezy zdefiniowac sktadnik dopfaty, nazwac go np.Premia Bilansowa oraz
skfadnik potracenie i nazwac go np. ,,Pierwsza wyptata”. Sktadniki majg by¢ wprowadzane, a
nie obliczane.

2. Na biezgcej (obliczonej i wyptaconej) liscie ptac nalezy zaznaczyé pracownikéw, dla ktérych
ma by¢ wykonana dodatkowa wypfata.

3. Wcisnagé klawisz F8 i wybra¢ z menu sktadnik potracenia, o ktérym mowa w pkt 1). Program
przepisze do tego skfadnika catg kwote ,Do wyptaty”. Nastepnie program zapyta o powdd
dodatkowej wyptaty. Do wyboru mamy ,Skt. Definiowany” , Korekta/ekwiwalent”. Jezeli
wybierzemy opcje ,Korekta/ekwiwalent” to w nastepnym kroku pojawi sie ekran gdzie nalezy
wpisaé nazwe dodatkowej wyptaty. Jezeli wybierzemy opcje ,Sktadnik Definiowany” to
program pokaze liste zdefiniowanych doptat gdzie nalezy wskazaé sktadnik np. PREMIA
BILANSOWA , dodatkowo mozna wpisaé opis jaki pojawi sie na wydruku dodatkowej listy
pfac.

sktadnika
rym

sktadnik |24 PREMIA BILANSOWA

taty

ane do |05 Wyptata I

a dodatkowej wyptaty: Nagroda za pracowitos¢_

Data dodatkowej wyptaty : 20

Po wcisnieciu klawisza END pojawi sie ekran z listg pracownikéw zaznaczonych do
wprowadzenia kwot sktadnika.
4. Po wprowadzeniu kwot wciskamy klawisz F10 i potwierdzamy wyptate.
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5. Dodatkowg liste ptac mozemy wydrukowac z pozycji listy => klawisz F5

7. Dodatkowa lista wyptat sktadnika

SZYDELKO
UCZEN

6. W jednym miesigcu sktadnikéw i wyptat moze by¢ wiecej program zapamietuje je oddzielnie.



