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1. Instalacja

Uzytkownik programu KSP nie powinien mie¢ probleméw z jego manualna obstuga.
Nalezy czyta¢ informacje umieszczone w stopce ekranu. Ponizej oméwimy poszczegdlne
elementy programu, od instalacji po wydruk o§wiadczenia klienta.

Umies$¢ dyskietke w stacji a: lub b:.

Napisz instaluj [ENTER]

Podaj katalog w ktérym chcesz zainstalowa¢ programu

Opus¢ program instalacyjny i przejdz do katalogu w ktérym zainstalowale$ program
Uruchom program piszac PIT [ENTER]

Uwagi:

® program nie jest sieciowy (za wyjatkiem dostgpu do danych z programu KSP z roku 2004),
w zwigzku z tym, nalezy program PIT instalowa¢ na kazdym stanowisku oddzielnie.

e Jezeli twoja drukarka nie posiada polskich liter, nie zapomnij poinformowaé o tym
programu w punkcie instalacja.



2. Co trzeba wypelni¢ recznie i co podlega kontroli, a co nie.
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4)
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6)

7)

8)

9)

Miejsce sktadania zeznania program pobiera zawsze z danych podatnika, to samo
dotyczy wydatkéw mieszkaniowych

Program potrafi maksymalnie wypeni¢ trzy zataczniki PIT-B.

Odliczenia wprowadzamy w pelnej wysokosci. Program sam przypilnuje aby nie
przekroczyty okreslonych w ustawie kwot granicznych. Jezeli odliczenia dokonywane
sa od podatku w wysokosci 19% wydatkéw poniesionych, nalezy wprowadzi¢ kwoty
w wysokosci faktycznie poniesionej, program sam zmniejszy kwoty do 19%. Uwagi
powyzsze dotycza rowniez wydatkéw inwestycyjnych ograniczonych odpowiednim
procentem dochodu przed lub po odliczeniach. W kilku miejscach wprowadzamy
jednak 19% poniesionych wydatkéw (jest to wyraznie zaznaczone na ekranie). Ma to
miejsce w PIT-D gdzie nalezy przenie$¢ pewne dane z druku ubiegtorocznego.
Wygodniej jest przepisac istniejaca tam kwote (19% wydatku) niz kwote t¢
doprowadzac do 100%.

Nalezna zaliczke podatku za miesiac grudzien, program pobiera z programu KSP w
wysokosci zaliczki naleznej w miesigcu listopadzie

Jezeli podatnik sktadat deklaracj¢ PIT-5 w zwiazku z uzyskiwaniem przychodéw z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej oraz z NAJMU, sum¢ wptaconych zaliczek na
podatek dochodowy wprowadzamy w tacznej kwocie w opcji KOREKTY,
ZALICZKI.

Jezeli nie wprowadzimy kwoty rzeczywiscie wptaconych zaliczek do urzedu
skarbowego i pole to pozostawimy puste, program przyjmie, ze kwota wplaconych
zaliczek jest rowna kwocie zaliczek naleznych

Jezeli dziatalno$¢ pozarolnicza wykonywana jest osobiscie (bez wspdolnikow),
powinnismy wprowadzi¢ w pole ,,udzial” wartos¢ ZERO.

W PIT-D nie wprowadzamy kwoty wydatkéw poniesionych na remont i modernizacje.
Powinni$my natomiast wprowadzi¢ wszystkie faktury dokumentujace poniesione
wydatki do odpowiedniego rejestru. Program obliczy odpowiednig sum¢ wydatkow i
przekaze do PIT-D.

Darowizny na rzecz organizacji pozytku publicznego (art.27b) ograniczone do
wysokosci 1% podatku naleznego wprowadzamy w wysokosci poniesionej w opcji
Odliczenia PIT-O

10) Przychody osiagnigte za granicg wprowadzamy do programu na dwa sposoby w opcji

pozostate przychody

11)jezeli w celu zapobiezenia podwéjnego opodatkowania do przychoddw tych stosujemy

metodg ,,wylaczenia z progresja”’ — kwote przychodéw prowadzamy w wierszu 2

12) jezeli stosujemy metode odliczenia podatku zaptaconego za granicg przychdd i

zaplacony podatek wprowadzamy w wierszu 3. Program sprawdzi i ewentualnie
ograniczy kwot¢ podatku jezeli bedzie on wigkszy od czesci podatku obliczonego
przed dokonaniem odliczenia, ktéra proporcjonalnie przypada na dochéd uzyskany za
granica.

13) Wprowadzajac dane adresowe mozna zapami¢ta¢ naciskajac klawisz F10.

Zapamigtane dane bg¢da si¢ podpowiada¢ jako domyslne dane kazdego nowego
podatnika.



3. Kolejnos¢ czynnosci - struktura programu

Ponizej wymienimy cechy charakterystyczne drukéw PIT, ktére miaty zasadniczy wptyw na
ostateczny ksztalt programu:

1) Wypekiane pola w drukach dziela si¢ na trzy rodzaje:
- pola podstawowe - wymagaja wprowadzenia informacji z dokumentu zrédtowego
- pola rachunkowe, - sg wynikiem arytmetycznej operacji na innych polach numerycznych
- pola przepisywane. - zawieraja przepisane wartosci z innych pdl

2) W programie wypetniamy jedynie pola podstawowe.

3) Dla uproszczenia bedziemy dalej nazywaé podatnika mezczyzng a kobiet¢ matzonkiem,
chociaz nie ma to wptywu na obliczenia przeprowadzane w programie.

Powyzsze wtasnosci drukéw znalazty swoje odbicie w konstrukcji samego programu, i tak:
Dane do programu wprowadza si¢ w identyczny sposéb dla wszystkich rodzajéw drukéw, nie
ma podzialu na dane malzeniskie i indywidualne. Oznacza to, ze w przypadku drukéw
malzenskich osobno wprowadza si¢ zon¢ i osobno me¢za. Przed wydrukowaniem
odpowiedniego druku program polaczy dane matzonkéw.

Poniewaz cz¢$¢ danych jest wspdlna dla matzonkow, przyjeto za zasade, ze wprowadzamy je
wprowadzajac dane mezczyzny (odliczenia mieszkaniowe, Urzad Skarbowy itp.).

Na program sktadaja si¢ nastepujace kartoteki i pliki:

- kartoteka podatnikéw

- lista powiazan malzenskich pomiedzy podatnikami

- kartoteka Urzedéw Skarbowych z calego kraju

- Wzorce drukéw PIT

- Kartoteka drukarek i kodéw sterujacych

- Wzorce zestawien. Poniewaz wzorce zestawien nie sa dostepne do edycji bezposrednio z
programu, wymienimy je ponizej. Wszystkie znajdujg si¢ w katalogu \STR

- All-36.txt  : Wydruk kontrolny druku PIT-36
- All-37.txt  : Jw. dla PIT-37

- All-b.txt :  Wydruk kontrolny dla zatacznika PIT-B

- All-d.txt :  Zatacznik PIT-D

- All-o.txt :  Zalacznik PIT-O

- Alllm.txt : Zatacznik PIT-M

- Faktury.txt : Wzorzec zestawienia poniesionych wydatkéw na remont i modernizacje
- Kwit.txt :  Zestawienie danych wprowadzanych dla podatnika

- Kwitl.txt : Os$wiadczenie podatnika



4. Druki malzenskie.

Aby wydrukowa¢ druk matzenski nalezy:

a)

b)

c)

d)

e)

g

h)

oddzielnie wprowadzi¢ do listy podatnikéw ( menu-punkt 1) meza i zong¢. Nalezy
pamigtaé, ze zeznanie zostanie skierowane do U.S. wprowadzonego w danych
mezezyzny. U.S. w danych kobiety mozna pominag.

nast¢gpnie nalezy skojarzyé wprowadzonych podatnikéw w matzenstwo (drugi punkt
menu). Program pokaze nam po lewej stronie ekranu wszystkich mezczyzn, a z prawej
strony wszystkie kobiety. Nalezy ustawi¢ si¢ na interesujacym nas mezczyznie i
klawiszem enter przyporzadkowa¢ mu odpowiednig kobiete, ktora zostanie przeniesiona
z prawej strony ekranu na lewa, obok wilasciwego me¢zczyzny. Klawiszem END -
zatwierdzamy matzenstwo, klawiszem DEL - rozwodzimy.

nast¢pnie wprowadzamy poszczegélne dane (lub tez pobieramy je z programu KSP)
mezczyznie 1 kobiecie. Zauwazmy, ze pewne dane mozna przepisa¢ klawiszem INSERT
z danych wspétmatzonka.

wykonujemy wydruk o§wiadczenia podatnika, zestawienia danych i rejestu faktur osobno
dla kobiety i mezczyzny. Wydruk ten stanowi ,,podktadke™ dla biura rachunkowego, ze
wypetnilo zeznanie podatkowe zgodnie z danymi podanymi przez podatnika.
wykonujemy wydruk kontrolny - dowiemy si¢ tu o migdzy innymi o wysokosci podatku
drukujemy PIT’y na oryginalnych drukach

Jezeli po skojarzeniu malzenstwa i wprowadzeniu danych chcemy dowiedzie¢ sig¢ jak
wygladatoby zeznanie indywidualne, to nie trzeba malzenstwa rozwodzi¢. Wystarczy
wprowadzi¢ podatnikowi odpowiednia informacjg.

Jezeli malzonkowie skladaja odrgbne zeznania podatkowe i jeden PIT-D, to nalezy
skojarzy¢ par¢ w matzenstwo i przypisa¢ PIT-D osobie oznaczonej jako ,,podatnik”.



