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1. WSTĘP 
 
 
 

T o j u ż  1 1  w y d an i e p r ogr am u  d o z ez n ań  r ocz n y ch,   ty m  r az em  
s k ł ad an y ch z a r ok  20 0 5. W  s tos u n k u  d o p op r z ed n i ch w er s j i  d ok on an o 
z god n i e z  s u ges ti am i  u ż y tk ow n i k ó w  s z er egu  p op r aw ek  i  u l ep s z eń ,  co z  
p ew n oś ci ą  p op r aw i  j ego f u n k cj on al n oś ć . O p i s z em y  to w  n as tę p n y m  p u n k ci e 
i n s tr u k cj i .  

D z i ał an i e w s z y s tk i ch z n an y ch n am  p r ogr am ó w  d o w y p eł n i an i a z ez n ań  
r ocz n y ch l u b  w y p eł n i an i a i n n y ch d ek l ar acj i ,  p ol ega n a w p r ow ad z an i u  
d an y ch b ez p oś r ed n i o d o ok r eś l on y ch p ó l  d ek l ar acj i . P r z y j ę ci e tak i ego 
s p os ob u  k on s tr u k cj i  p r ogr am u  p ow od u j e,  ż e s am i  z  d ok u m en tó w  ź r ó d ł ow y ch 
m u s i m y  z  p om ocą  k al k u l ator a w y k on y w ać  s z er eg ob l i cz eń  i  p or ó w n ań ,  ab y  w  
ok r eś l on e p ol e w p i s ać  w ł aś ci w ą  w ar toś ć . D ob r y m  p r z y k ł ad em  j es t 
w p r ow ad z en i e s tr at z  l at u b i egł y ch. O d  z aw s z e w  d r u k u  z ez n ań  j es t d o tego 
cel u  p r z ez n acz on e j ed n o p ol e,  a j ak  w i ad om o s tr aty  m oż n a p on i eś ć  z  k i l k u  
ź r ó d eł  i  n al eż y  j e p or ó w n ać  z  od p ow i ed n i m  d ochod em  z  w ł aś ci w ego ź r ó d ł a 
p r z y chod ó w . M u s i m y  w i ę c n a „ b ok u ” w y k on ać  s z er eg ob l i cz eń  ab y  w  p ol e to 
w p r ow ad z i ć  m oż l i w ą  d o od l i cz en i a od  ł ą cz n ego d ochod u  s u m ar y cz n ą  s tr atę . 
N as z  p r ogr am  d z i ał a i n acz ej . G ł ó w n y m  j ego cel em  j es t z gr om ad z en i e 
w s z y s tk i ch n i ez b ę d n y ch d an y ch ź r ó d ł ow y ch ( w  p ow y ż s z y m  p r z y k ł ad z i e b ę d ą  
to s tr aty  z  p os z cz egó l n y ch ź r ó d eł  p on os z on e w  k ol ej n y ch l atach) ,  i  n a i ch 
p od s taw i e w y d r u k ow an i e od p ow i ed n i ch z ez n ań  i  z ał ą cz n i k ó w . N i e 
w p r ow ad z am y  w i ę c n p .: k w oty  ł ą cz n y ch w y d atk ó w  p on i es i on y ch n a r em on t i  
m od er n i z acj ę  l ok al u ,  al e w p r ow ad z am y  d o od p ow i ed n i ej  ew i d en cj i  
p os z cz egó l n e f ak tu r y  d ok u m en tu j ą ce z ak u p y . T y m  s p os ob em  op r ó cz  
w y d r u k u  z ez n an i a,  b ę d z i em y  m i el i  m oż l i w oś ć  w y d r u k ow an i a od p ow i ed n i ej  
d ok u m en tacj i ,  k tó r a p os ł u ż y ł a d o j ego s p or z ą d z en i a. Z  tak  p r z y j ę tego m od el u  
d z i ał an i a p r ogr am u  m am y  j es z cz e d w i e k or z y ś ci : w p r ow ad z an e d an e n i e s ą  
z w i ą z an e z  ż ad n y m  k on k r etn y m  r od z aj em  z ez n an i a ( m oż n a j e p r z y p i s ać  d o 
d ow ol n ego d r u k u :  i n d y w i d u al n ego l u b  m ał ż eń s k i ego)  or az  z aw s z e m am y  
w gl ą d  w  r z ecz y w i ś ci e p on i es i on e w y d atk i ,  od l i cz en i a,  p r z y chod y  i tp .,  a n i e w  
k w oty  s k or y gow an e o l i m i ty  l u b  i n n e ogr an i cz en i a.  
 N a k on i ec w aż n a u w aga: n al eż y  z agl ą d ać  n a n as z  i n ter n etow y  s er w er  
p l i k ó w  ( w w w .l ogotech.com .p l )  w  cel u  s p r aw d z en i a cz y  n i e m a tam  n ow s z ej  
w er s j i  p r ogr am u  or az  p r z ecz y tan i a i n f or m acj i  o p op r aw k ach i  d os tr z eż on y ch 
p r z ez  u ż y tk ow n i k ó w  b ł ę d ach. W s z el k i e u w agi  o p r ogr am i e p r os i m y  k i er ow ać  
n a ad r es  p i t@ l ogotech.com .p l . N a ad r es  ten  m oż n a r ó w n i eż  z gł os i ć  s w oj ą  
chę ć  otr z y m y w an i a i n f or m acj i  o n ow y ch w er s j ach p r ogr am u . 
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2 . C O  N O WE G O  
 
P ok r ó tce w y l i cz y m y  i  op i s z em y  n aj w aż n i ej s z e z m i an y  w  p r ogr am i e w  
s tos u n k u  d o w er s j i  u b i egł or ocz n ej : 
 
1 . Nowy sposób numerowania wersji programu. O b ecn i e d o p r ogr am u  

P I T  p r z ej ę ty  z os tał  s p os ó b  z  i n n y ch n as z y ch p r ogr am ó w . P i er w s z a w er s j a 
m a n u m er  9.0 5.0 0 1 .  

2. Nowy sposób l ic enc jonowania programu. I d en ty cz n i e j ak  m a to m i ej s ce 
w  p r ogr am i e K S P ,  ob ecn i e k aż d y  egz em p l ar z  p r ogr am u  P I T  m a s w ó j  
u n i k al n y  n u m er  s er y j n y ,  w  k tó r y m  z as z y f r ow an a j es t n az w a u ż y tk ow n i k a 
p r ogr am u ,  j ego n u m er  N I P  i  k i l k a i n n y ch el em en tó w . N az w a u ż y tk ow n i k a,  
b ę d z i e p oj aw i ać  s i ę  n a w i ę k s z oś ci  w y d r u k ó w  em i tow an y ch z  p r ogr am u .  

3. W ersja siec iowa. O b ecn i e p r ogr am  p r z y s tos ow an y  j es t d o p r acy  w  s i eci  
l ok al n ej  i d en ty cz n i e j ak  p r ogr am  K S P . W  z w i ą z k u  z  ty m  p r ogr am  m oż n a 
i n s tal ow ać  n a s er w er z e p l i k ó w  i  u r u cham i ać  j ed n ocz eś n i e z  k i l k u  
k om p u ter ó w  ( s tacj i  r ob ocz y ch) . K aż d a s tacj a r ob ocz a m a p r z y p i s an y  s w ó j  
w ł as n y  z es taw  d os tę p n y ch d r u k ar ek  ( s i eci ow y ch,  l u b  l ok al n y ch) . 

4. G rupy pod at nik ów. O b ecn i e p od atn i k ó w  m oż n a p od z i el i ć  n a d w i e gr u p y : 
a. P od atn i k ó w  z  b az y  w s p ó l n ej . P od atn i cy  ci  s ą  w i d ocz n i  d l a 

w s z y s tk i ch op er ator ó w  i  w s z y s cy  m ogą  z  n i m i  n or m al n i e p r acow ać . 
b . P od atn i k ó w  z  b az y  op er ator a. D os tę p  d o d an y ch z  tej  gr u p y  

p od atn i k ó w  b ę d ą  m i el i  j ed y n i  ci  op er ator z y ,  k tó r z y  w p r ow ad z i l i  
d an ego p od atn i k a d o p r ogr am u ,  or az  A d m i n i s tr ator z y  i  
S u p er ad m i n i s tr ator z y . 

M oż n a d ow ol n i e p r z en os i ć  p od atn i k ó w  z  b az y  w s p ó l n ej  d o b az y  op er ator a 
i  od w r otn i e. 

5. U prawnienia. W  z w i ą z k u  z  „ u s i eci ow i en i em ” p r ogr am u  w p r ow ad z on o 
m od u ł  u ż y tk ow n i k ó w  m aj ą cy ch d os tę p  d o d an y ch w  z ak r es i e w  j ak i m  
ok r eś l ą  to w p r ow ad z on e u p r aw n i en i a. I  tak  „ S” S u p er  A d m i n i s tr ator ,  j ak o 
j ed y n y  m oż e d op i s y w ać  n ow y ch u ż y tk ow n i k ó w  i  n ad aw ać  i m  od p ow i ed n i  
s tatu s  u p r aw n i eń . S u p er  A d m i n i s tr ator  m a d os tę p  d o w s z y s tk i ch d an y ch 
w p r ow ad z on y ch p r z ez  u ż y tk ow n i k ó w  o d ow ol n y m  s tatu s i e. „ A”. 
A d m i n i s tr ator  w  p or ó w n an i u  z  p op r z ed n i m  n i e m a m oż l i w oś ci  d od aw an i a 
n ow y ch u ż y tk ow n i k ó w ,  al e n ad al  m a w gl ą d  w e w s z y s tk i e d ok u m en ty . I  
w r es z ci e „ O” - O p er ator ,  b ę d z i e m i ał  d os tę p  j ed y n i e d o d an y ch,  k tó r e 
z n aj d u j ą  s i ę  w e w s p ó l n ej  k ar totece p od atn i k ó w  or az  w  s w oj ej  k ar totece 
op er ator a. 

6. Od set k i. D od an o m od u ł  n al i cz an i a od s etek  ( C T RL + O ) .  
7. Z arz ą d z anie pod at nik ami. Z m i en i on o s p os ó b  w y b or u  p od atn i k a i  

ed y cj ę  j ego d an y ch i d en ty f i k acy j n y ch. D an e p od atn i k a w  k on tek ś ci e 
k tó r ego p r acu j em y  m oż n a ed y tow ać  w y b i er aj ą c od p ow i ed n i ą  op cj ę  z  m en u  
l u b  n aci s k aj ą c k l aw i s z  ( F 3 )  n a gł ó w n y m  m en u  p r ogr am u ,  l u b  j ak  
d oty chcz as  n aci s k aj ą c k l aw i s z e C T RL + E NT E R n a l i ś ci e w y b or u  
p od atn i k a. J eż el i  p od atn i k  m a p r z y p i s an ego m ał ż on k a,  z m i an ę  b i eż ą cego 
p od atn i k a n a j ego m ał ż on k a m oż n a s z y b k o u z y s k ać  n aci s k aj ą c k l aw i s z  
AL T + M  w  gł ó w n y m  m en u  p r ogr am u . 
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8. W ysz uk iwanie. W e w s z y s tk i ch m i ej s cach p r ogr am u ,  gd z i e m u s i m y  
w y b r ać  z  l i s ty ,  cz y  to f i r m ę  cz y  p od atn i k a cz y  k on tr ahen ta d o f ak tu r y ,  
d z i ał a w y s z u k i w an i e. P ol ega on o n a r oz p ocz ę ci u  p i s an i a f r az y  i  w ci ś n i ę ci u  
k l aw i s z a E N T E R . P r ogr am  od s z u k a p i er w s z y  r ek or d  z  l i s ty ,  w  k tó r y m  
z aw ar ta j es t p os z u k i w an a f r az a. J eż el i  z n al ez i on y  r ek or d  n am  n i e 
od p ow i ad a n aci ś n i ę ci e k l aw i s z a F 4  r oz p ocz n i e s z u k an i e n as tę p n ej  p oz y cj i  
n a l i ś ci e s p eł n i aj ą cej  z ad an y  w ar u n ek . 

9. W ybór mał ż onk a. O b ecn i e m ał ż on k a p r z y p i s u j em y  w y ł ą cz n i e d o 
p od atn i k a,  w  k on tek ś ci e k tó r ego p r acu j em y . D o d y s p oz y cj i  b ę d z i em y  m i el i  
w s z y s tk i e os ob y  k tó r e n i e z os tał y  j es z cz e n i k om u  p r z y p i s an e,  k tó r e m aj ą  
w p r ow ad z on y  z n acz n i k ,  i ż  s ą  m ał ż on k am i  or az  n i e s k ł ad aj ą  d ek l ar acj i  
P I T -36L. W y b ó r  m ał ż on k a n as tę p u j e p r z ez  n aci ś n i ę ci e k l aw i s z a E N T E R  n a 
l i ś ci e d os tę p n y ch m ał ż on k ó w  or az  z atw i er d z en i e tak i ego s tan u  r z ecz y  
k l aw i s z em  F 1 0 . U s u n i ę ci e p r z y p i s an ego m ał ż on k a n as tę p u j e p r z ez  
w ci ś n i ę ci e k l aw i s z a D E L  i  z atw i er d z en i e k l aw i s z em  F 1 0 .  

1 0 . P I T / X . D od an o d r u k  d ek l ar acj i  P I T / X .  
1 1 . L OG OM ON. O b ecn i e d ek l ar acj e m oż n a d r u k ow ać  w  cał oś ci ,  w  tak i ej  

p os taci  j ak  d r u k i  w  u r z ę d ach s k ar b ow y ch. O cz y w i ś ci e n ad al  i s tn i ej e 
m oż l i w oś ć  d r u k ow an i a d ek l ar acj i  w  p os taci  n ad r u k u  n a or y gi n ał ach. 

1 2. I mport  d anyc h . T egor ocz n a w er s j a p r ogr am u  p oz w al a n a p ob i er an i e 
d an y ch p od atn i k ó w  tak  z  p r ogr am u  K S P 0 5,  j ak  i  p r ogr am u  P I T 0 4. 
P oz w al a tak ż e n a p ob r an i e d an y ch o p r acow n i k ach,  z atr u d n i on y ch w  
f i r m ach,  k tó r y ch d an e s ą  w  p r ogr am i e K S P 0 5. M ogą  to b y ć  p r acow n i cy  
z atr u d n i en i  n a u m ow ę  o p r acę  j ak  i  n a u m ow ę  z l ecen i e. P r z ed  
d ok on an i em  i m p or tu  m oż em y  ob ecn i e z d ecy d ow ać  j ak i ego r od z aj u  d an e 
chcem y  p ob r ać . P oz w al a to n a p ob r an i e d an y ch o p r ow ad z on ej  
d z i ał al n oś ci  z  K S P 0 5,  a n as tę p n i e b ez  i ch u tr aty  n a u z u p eł n i en i e i ch o 
d an e z  u b i egł or ocz n ego P I T  0 4 (  n p .: n i er oz l i cz on e u l gi ) ,  a tak ż e o 
u z u p eł n i en i e i ch o d an e z  z aw ar ty ch u m ó w  o p r acę  l u b  z l ecen i e,  j eś l i  s ą  
on e w  k ar totece p ł acow ej  k tó r egoś  z  k l i en tó w  p r ogr am u  K S P 0 5. J eż el i  
p ob i er an y  p r acow n i k  z atr u d n i on y  j es t r ó w n ocz eś n i e n a u m ow ę  o p r acę  i  
u m ow ę  z l ecen i e,  p r ogr am  z ab i er z e ob y d w i e gr u p y  d an y ch,  n al eż y  j ed n ak  
w  ty m  cel u  w y b r ać  op cj ę  p ob i er an i a p r acow n i k ó w  z  u m ow y  o p r acę . P r z y  
p ob i er an i u  p r acow n i k ó w  z atr u d n i on y ch n a u m ow ę  z l ecen i a w i d ocz n i  b ę d ą  
j ed y n i e ci  p r acow n i cy ,  k tó r z y  n i e s ą  z atr u d n i en i  j ed n ocz eś n i e n a u m ow ę  o 
p r acę . 

1 3. P I T 0 4 . J eż el i  chcem y  p ob i er ać  d an e z  p r ogr am u  d o z ez n ań  z a r ok  
20 0 4,  m u s i m y  n aj p i er w  tę  k ar totek ę  od p ow i ed n i o p r z y gotow ać . W  ty m  
cel u  n al eż y  s k op i ow ać  p r ogr am  „ P R E P A R E .ex e” z n aj d u j ą cy  s i ę  w  
k om p l eci e i n s tal acy j n y m  d o k atal ogu ,  w  k tó r y m  m am y  z ai n s tal ow an ą  
u b i egł or ocz n ą  w er s j ę  p r ogr am u  P I T . P o u r u chom i en i u  p r ogr am u  
„ P R E P A R E ” w y k on a on  ob l i cz en i a z ez n ań  z a r ok  20 0 4 i  p r z y gotu j e 
w y n i k ow e d an e w s z y s tk i m  p od atn i k om ,  w  s p ecj al n i e d o tego cel u  
u tw or z on y ch z b i or ach. Z e z b i or ó w  ty ch b ę d z i em y  k or z y s tać  p r z y  
p ob i er an i u  d an y ch d o ob ecn ej  w er s j i  p r ogr am u . U w aga. P r ogr am  
„ P R E P A R E ” n i e i n ger u j e w  d an e w p r ow ad z on e w  p r ogr am i e P I T  n a r ok  
20 0 4,  a j ed y n i e tw or z y  n ow e z b i or y . W s z y s tk i e w p r ow ad z on e tam  d an e 
p oz os tan ą  n i etk n i ę te. 
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1 4. K ont rah enc i. P od cz as  w p r ow ad z an i a f ak tu r  d ok u m en tu j ą cy ch z ak u p y  
d l a p otr z eb  r em on tu  i  m od er n i z acj i  m am y  d o d y s p oz y cj i  w s p ó l n ą  d l a 
w s z y s tk i ch p od atn i k ó w  k ar totek ę  k on tr ahen tó w  w y b i er an ą  k l aw i s z em  
I N S E R T  w  p ol u  k on tr ahen t.  

1 5. P rz el ew. W  op cj i  d r u k ow an i a z ez n ań  i  z ał ą cz n i k ó w  m am y  m oż l i w oś ć  
w y d r u k ow an i a p r z el ew u  l u b  b an k ow ego d ow od u  w p ł aty  p od atk u  
d ochod ow ego. 

1 6. Z ak up l ek arst w. W  op cj i  w p r ow ad z an i a d an y ch d o P I T -O  m am y  
d od atk ow ą  ew i d en cj ę  z ak u p i on y ch l ek ar s tw . P r ogr am  n a j ej  p od s taw i e 
d ok on a w ł aś ci w ego od l i cz en i a p on i es i on y ch w y d atk ó w  ( j ed y n i e n ad w y ż k ę  
p on ad  1 0 0  z ł  m i es i ę cz n y ch z ak u p ó w ) . 

1 7. Sk ł ad k i na ubez piec z enie społ ec z ne. D l a p r ow ad z ą cy ch d z i ał al n oś ć  
gos p od ar cz ą  m am y  d od atk ow ą  ew i d en cj ę  op ł acon y ch w  r ok u  p od atk ow y m  
s k ł ad ek  n a u b ez p i ecz en i e s p oł ecz n e. M oż em y  też  au tom aty cz n i e w y l i cz y ć  
te s k ł ad k i  n a p od s taw i e w p r ow ad z on y ch w  od r ę b n y m  p u n k ci e m en u  
p ar am etr ó w  k on f i gu r acy j n y ch. D o P I T -a gł ó w n ego p r z ej ę te z os tan ą  j ed y n i e 
zapłacone w  r ok u  p od atk ow y m  s k ł ad k i . 

1 8. Sk ł ad k i na ubez piec z enia z d rowot ne. P od ob n i e j ak  d l a s k ł ad ek  n a 
u b ez p i ecz en i e s p oł ecz n e m am y  d o d y s p oz y cj i  s p ecj al n ą  ew i d en cj ę . T u  
j ed n ak  d o P I T -a gł ó w n ego z os tan ą  p r z en i es i on e j ed y n i e zapłacone s k ł ad k i  
w  w y s ok oś ci  n i e p r z ek r acz aj ą cej  7.75%  p od s taw y . D o w p r ow ad z en i a l u b  
au tom aty cz n ego w y l i cz en i a p od s taw y  s ł u ż y  s p ecj al n a k ol u m n a w  tab el i . 

1 9. P I T -D . C hoci aż  ob ecn i e d r u k  tej  d ek l ar acj i  s k ł ad a s i ę  j ed y n i e z  d w ó ch 
s tr on ,  to d an e k tó r e p otr z eb n e s ą  d o j ej  w y l i cz en i a p oz os taj ą  p r aw i e 
i d en ty cz n e j ak  w  z es z ł y m  r ok u . U p r os z cz en i e d r u k u  s k om p l i k ow ał o w i ę c 
j ed y n i e ob l i cz en i a,  n i cz ego n i e u p r as z cz aj ą c. D o p r ogr am u  b ę d z i em y  
w p r ow ad z ać  d an e w  p od ob n ej  i l oś ci  i  p os taci  j ak  w  z es z ł y m  r ok u . 
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3 . I N STA L A C J A . 
 

P r ogr am  n i ez al eż n i e od  tego cz y  otr z y m am y  go n a p ł y ci e C D ,  d y s k i etce,  
l u b  p ob i er z em y  z  i n ter n etu  u d os tę p n i an y  j es t w  p os taci  j ed n ego 
s p ak ow an ego p l i k u . J ego n az w a b ę d z i e w s k az y w ał a n a w er s j ę  p r ogr am u . 
N p .: P I T 0 0 1 .ex e b ę d z i e oz n acz ał o,  z e j es t to p r ogr am  P I T  w  w er s j i  9.0 5.0 0 1 . 
C z ę ś ć  n u m er u  w er s j i  ( 9.0 5)  b ę d z i e w  ty m  r ok u  s tał a,  z m i en i  s i ę  d op i er o w  
p r z y s z ł y m  r ok u . P l i k  ten  n al eż y  s k op i ow ać  d o d ow ol n ego ( p u s tego)  k atal ogu  
n a d y s k u  tw ar d y m  i  u r u chom i ć . P o u r u chom i en i u  n as tą p i  
s am or oz p ak ow an i e s i ę  w s z y s tk i ch i n s tal acy j n y ch z b i or ó w  p r ogr am u  i  n as z  
k atal og p r z y j m i e p os tać  j ak  n a p on i ż s z y m  r y s u n k u . 

 

 M am y  w  n i m  k atal og D 1  or az  p r ogr am  P R E P A R E .ex e. P r ogr am  p r ep ar e.ex e 
p ow i n n i ś m y  s k op i ow ać  d o k atal ogu ,  w  k tó r y m  m am y  z ai n s tal ow an ą  w er s j ę  
p r ogr am u  d o z ez n ań  r ocz n y ch z a r ok  20 0 4. P os ł u ż y  n am  d o p r z y gotow an i a 
d an y ch w  cel u  i ch z ab r an i a d o b i eż ą cego p r ogr am u . J eż el i  p r ogr am  P I T 0 4 
m am y  z ai n s tal ow an y  w i el ok r otn i e,  to p r ogr am  P R E P A R E  n al eż y  s k op i ow ać  
w e w s z y s tk i e te m i ej s ca. N as tę p n i e n al eż y  go u r u chom i ć  ( ocz y w i ś ci e n i e w  
k atal ogu  n ar y s ow an y m  w y ż ej ,  al e w  k atal ogu  z  z ai n s tal ow an y m  p r ogr am em  
P I T 0 4) . P r ogr am  P R E P A R E  d ok on a ob l i cz eń  d ek l ar acj i  d l a w s z y s tk i ch 
p od atn i k ó w  i  u tw or z y  d l a k aż d ego z  n i ch od p ow i ed n i e w y n i k ow e p l i k i ,  z  
k tó r y ch b ę d z i em y  k or z y s tać  p od cz as  i m p or tu  d an y ch.  
 J eż el i  d an e z a r ok  20 0 4 z os tał y  j u ż  p r z y gotow an e,  m oż em y  p r z y s tą p i ć  
d o w ł aś ci w ej  i n s tal acj i  p r ogr am u . W  ty m  cel u  n al eż y  otw or z y ć  k atal og D 1 . 
P ow i n n i ś m y  u j r z eć  p l i k i  j ak  n a r y s u n k u  n i ż ej : 
 

  
I n ter es u j e n as  p l i k  „ i n s tal u j .ex e”. P ow i n n i ś m y  go u r u chom i ć  i  w y b r ać  op cj ę  
p i er w s z ej  i n s tal acj i  j ak  n i ż ej : 
 
 ┌───────────────────────────────────┐ │  1. Pierwsza instalacja programu  │ │  2. Upgrade do wersji 9.05.xxx    │ │  3. Warunki korzystania z PIT     │ ├───────────────────────────────────┤  │      POWROT DO SYSTEMU DOS        │ └ ───────────────────────────────────┘  
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O p cj ę  d r u gą  w y b i er am y  ty l k o w ó w cz as ,  gd y  b ę d z i em y  i n s tal ow ać  n ow s z ą  
w er s j ę  p r ogr am u . P o w y b r an i u  p i er w s z ej  op cj i  z os tan i em y  p op r os z en i  o 
w y p i s an i e n az w y  k atal ogu ,  w  k tó r y m  z os tan i e z ai n s tal ow an y  p r ogr am .  
N p .: C :\P I T 0 5. P o z aak cep tow an i u  ś ci eż k i  k l aw i s z em  E ND  n as tą p i  w ł aś ci w a 
i n s tal acj a. P o i n s tal acj i  p ow i n n i ś m y  w  w y b r an y m  k atal ogu  z ob acz y ć  z b i or y  
j ak  n a r y s u n k u  n i ż ej .  
 

  
D o p l i k u  P I T .B A T  n al eż y  u tw or z y ć  s k r ó t n a p u l p i ci e. Z  j ego p om ocą  b ę d z i em y  
u r u cham i ać  p r ogr am  d o z ez n ań  r ocz n y ch.  

J eż el i  chcem y  ab y  n as z  p r ogr am  u r u cham i ał  s i ę  w  tr y b i e 
p eł n oek r an ow y m ,  p ow i n n i ś m y  n aci s n ą ć  p r aw y  k l aw i s z  m y s z y  n a s k r ó ci e d o 
p r ogr am u  i  z  m en u  p od r ę cz n ego w y b r ać  „ w ł aś ci w oś ci ”. T am  n as tę p n i e 
otw or z y ć  z ak ł ad k ę  „ op cj e” i  z az n acz y ć  w ł aś ci w y  w y b ó r  s p os ob u  w y ś w i etl an i a 
tak  j ak  n a r y s u n k u  n i ż ej : 

 

  
or az  n a z ak ł ad ce u k ł ad ,  r oz m i ar  ek r an u ,  ( z w y k l e z am i as t 25 j es t tam  l i cz b a 
30 0  – m a b y ć  25) . 

  
M oż em y  j es z cz e w y b r ać  i k on ę  d l a p r ogr am u  w s k az u j ą c p l i k  P I T .I C O . 
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4 . K O N F I G U R A C J A . 
 
 

P r z y  p i er w s z y m  u r u chom i en i u  p r ogr am u  n as tą p i  r oz p ak ow an i e 
w s z y s tk i ch n i ez b ę d n y ch d o p op r aw n ej  p r acy  p r ogr am u  p l i k ó w . P o 
u r u chom i en i u  p r ogr am u  z os tan i em y  p op r os z en i  o z al ogow an i e s i ę . N al eż y  
p oz os taw i ć  n az w ę  u ż y tk ow n i k a  „ A d m i n ” i  p u s te has ł o. J ak  d op i s ać  
u ż y tk ow n i k ó w  op i s z em y  w  d al s z ej  cz ę ś ci ,  ter az  p ow i n n i ś m y  p r z ej ś ć  d o op cj i  
z w i ą z an ej  z  w p r ow ad z en i em  n u m er u  s er y j n ego p r ogr am u ,  j ak  n i ż ej : 
 
 
 

╔ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╗  ║  1. WYBÓR PODATNIKA           ║ ║  2. WPROWADZANIE DANYCH       ║ ║  3. WYBIERZ MAŁŻONKA          ║ ║  4. WYDRUK ╔ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╗  ║  5. ZESTAW║ 1. UŻYTKOWNICY               ║ ║  6. OŚWIAD║ 2. URZĘDY SKARBOWE           ║ ║  7. WYDRUK║ 3. INSTALACJA DRUKARKI       ║ ║  8. ZABIER║ 4. WZORCE DRUKÓW URZĘDOWYCH  ║ ║  9. ZABIER║ 5. REJES ╔ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╗  ║  A. ZABIER║ 6. OSTAT║  Właściciel Licencji   ║ ║  B. KONFIG ╚ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ║  Rejestracja programu  ║ ╚ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ║  Lista partnerów       ║ 
                      ╚ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╝  

 
 
4. 1  L i c e n c j a .  
 
 
N a ek r an  z  l i cen cj ą  n al eż y  p r z ep i s ać  d an e z  p os i ad an ej  l i cen cj i . D an e te b ę d ą  
u m i es z cz an e n a w i ę k s z oś ci  w y d r u k ó w  z  p r ogr am u . W p r ow ad z aj ą c n u m er  
s er y j n y  n i e m u s i m y  r oz r ó ż n i ać  l i ter y  O  od  cy f r y  0 . D l a p r ogr am u  j es t b ez  
z n acz en i a co w p r ow ad z i m y . 
 
 
4. 2  U ż y t k o w n i c y ,  d a n e  o p e r a t o r a .  
 
 

J ak  m oż n a b y ł o z au w aż y ć  p od cz as  p i er w s z ego u r u chom i en i a 
p r ogr am u ,  m u s i el i ś m y  s i ę  d o n i ego z al ogow ać ,  cz y l i  p od ać  n az w ę  
u ż y tk ow n i k a ( LO G I N )  i  has ł o. W ted y  u ż y tk ow n i k  n az y w ał  s i ę  A D M I N  i  n i e 
p os i ad ał  has ł a. J eż el i  j es teś m y  j ed y n y m  u ż y tk ow n i k i em  p r ogr am u ,  m oż n a 
p oz os taw i ć  tak i  s tan  r z ecz y ,  j eż el i  j ed n ak  p r acu j em y  w  s i eci  k om p u ter ow ej  i  z  
p r ogr am em  p r acu j e w i el e os ó b ,  n al eż y  w p r ow ad z i ć  l i s tę  os ó b  u p r aw n i on y ch 
d o k or z y s tan i a z  p r ogr am u  i  n ad ać  i m  od p ow i ed n i e u p r aw n i en i a d o 
k or z y s tan i a z  p os z cz egó l n y ch gr u p  d an y ch. U ż y tk ow n i k ó w  w p r ow ad z am y  
w y b i er aj ą c p on i ż s z ą  op cj ę : 
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  ║  1. WYBÓR PODATNIKA           ║ ║  2. WPROWADZANIE DANYCH       ║ ║  3. WYBIERZ MAŁŻONKA          ║ ║  4. WYDRUK ╔ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╗  ║  5. ZESTAW║ 1. UŻYTK ╔ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╗  ║  6. OŚWIAD║ 2. URZĘD║ 1. Edycja własnych danych  ║ ║  7. WYDRUK║ 3. INSTA║ 2. Wszyscy użytkownicy     ║ ║  8. ZABIER║ 4. WZORC ╚ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╝  ║  9. ZABIER║ 5. REJESTRACJA PROGRAMU      ║ ║  A. ZABIER║ 6. OSTATNIE ZMIANY W PIT     ║ ║  B. KONFIG ╚ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╝  
 
 
 
W  op cj i  tej  n al eż y  d op i s ać  w s z y s tk i ch u ż y tk ow n i k ó w  p r ogr am u  n ad aj ą c i m  
od p ow i ed n i  s tatu s . D an e w p r ow ad z am y  n a p on i ż s z y m  ek r an i e: 
 
╔═══════════════════╗┌────────────────────────────────────────────────┐ ║• Imie i nazwisko  ║│    Hasło wprowadza użytkownik. Administrator   │ ║─┬ ─────────────────║│             może je jedynie usunąć .            │ ║ │Administrator    ║├ ────────────────────────────────────────────────┤  ║ │JAN KOWALSKI     ║│                                                │ ║ │                 ║│ Imię i nazwisko: JAN KOWALSKI                  │ ║ │                 ║│                                                │ ║ │                 ║│ Identyfikator  : JANEK                         │ ║ │                 ║│                                                │ ║ │                 ║│ Hasło......... : Brak                          │ ║ │                 ║│                        S-Super Administrator   │ ║ │                 ║│ Typ użytkownika: O     A-Administrator         │ ║ │                 ║│                        O-Operator              │ ║ │                 ║│                        U-Użytkownik nieaktywny │ ╚ ═══════════════════╝ └ ────────────────────────────────────────────────┘  
 
 

• Ad m i n i s tr ator : T o u ż y tk ow n i k ,  k tó r y  m a d os tę p  d o w s z y s tk i ch d an y ch 
w  p r ogr am i e. M oż e r ó w n i eż  d op i s y w ać  i n n y ch u ż y tk ow n i k ó w  z  
w y j ą tk i em  u ż y tk ow n i k a o s tatu s i e S u p er  A d m i n i s tr ator a. 

• S u p er  A d m i n i s tr ator : m a u p r aw n i en i a ad m i n i s tr ator a or az  d od atk ow o 
m a m oż l i w oś ć  d op i s y w an i a u ż y tk ow n i k ó w  o s tatu s i e S u p er  
A d m i n i s tr ator a. 

• O p er ator : N i e m a d os tę p u  d o op cj i  n ad aw an i a u p r aw n i eń  or az  m a 
d os tę p  w y ł ą cz n i e d o w p r ow ad z on y ch p r z ez  s i eb i e p od atn i k ó w  w  b az i e 
op er ator a. 

• Uż y tk ow n i k  n i eak ty w n y ,  to tak i ,  k tó r em u  z ab r an i am y  d os tę p u  d o 
cał ego p r ogr am u . 

 
 
W s z y s cy  p od atn i cy  s ą  w  p r ogr am i e p od z i el en i  n a d w i e b az y  d an y ch.  

• B az ę  w s p ó l n ą   
• B az ę  op er ator a. 
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P od atn i k ó w  m oż n a k l aw i s z em  F 1 0  p r z en os i ć  z  j ed n ej  b az y  d o d r u gi ej . O  i l e 
op er ator a o s tatu s i e A d m i n i s tr ator a n i e d oty cz ą  ż ad n e ogr an i cz en i a,  o ty l e 
z w y k ł y  op er ator  „ O” m oż e d o b az y  op er ator a p r z en i eś ć  j ed y n i e s tw or z on y ch 
p r z ez  s i eb i e p od atn i k ó w . W  b az i e op er ator a z ob acz y  j ed y n i e w ł as n y ch 
p od atn i k ó w . W  b az i e w s p ó l n ej  b ę d z i e ocz y w i ś ci e w i d z i ał  w s z y s tk i ch i  
w s z y s tk i ch b ę d z i e m ó gł  ed y tow ać .  
 K aż d y  u ż y tk ow n i k  p o otr z y m an i u  od  A d m i n i s tr ator a s w oj ego 
i d en ty f i k ator a,  p ow i n i en  w p r ow ad z i ć  d o p r ogr am u  s w oj e has ł o. J eż el i  
z ap om n i m y  has ł a S u p er  ad m i n i s tr ator a,  n i e m a p r ob l em u . N al eż y  z al ogow ać  
s i ę  d o p r ogr am u  j ak o A D M I N  i  w p i s ać  j ak o has ł o cz ter y  os tatn i e z n ak i  z  
n u m er u  s er y j n ego p r ogr am u . 
 
 
4. 3  D r u k a r k i .  
 

D l a k aż d ego k om p u ter a w  s i eci  l ok al n ej  n al eż y  w p r ow ad z i ć  z es taw  
d r u k ar ek  d os tę p n y ch z  d an ego s tan ow i s k a. J eż el i  z am i er z am y  d r u k ow ać  
d ek l ar acj ę  n i e w  p os taci  n ad r u k u ,  al e w  cał oś ci ,  p ow i n n i ś m y  z ai n s tal ow ać  
d od atk ow o p r ogr am  Logom on  ( o i l e go n i e p os i ad am y ) . C ał oś ć  z agad n i en i a 
z w i ą z an a z  i n s tal acj ą  d r u k ar ek  z os tał a s z cz egó ł ow o op i s an a w  i n s tr u k cj i  d o 
p r ogr am u  K S P  „ I n s tal acj a”.  
 
 
5 . WPR O WA D Z A N I E  D A N Y C H . 
 

W p r ow ad z an i e d an y ch d l a p od atn i k ó w  b ę d ą cy ch m ał ż on k am i  i  
s k ł ad aj ą cy ch z ał ą cz n i k  P I T / D  p ow i n n i ś m y  r oz p ocz ą ć  od  z d ecy d ow an i a,  k tó r y  
z  n i ch b ę d z i e p od atn i k i em ,  a k tó r y  m ał ż on k i em . J ed y n i e d l a p od atn i k a 
m am y  m oż l i w oś ć  w p r ow ad z en i a d an y ch d o P I T / D  i  i ch p ó ź n i ej s z ego 
w y d r u k ow an i a. G en er al n i e,  w p r ow ad z an i e d an y ch d l a m ał ż on k ó w  
p ow i n n i ś m y  r oz p ocz ą ć  od  i ch s k oj ar z en i a. B ę d z i em y  m i el i  w ted y  d o 
d y s p oz y cj i  k i l k a u ł atw i eń .  
 
U waga: Dane do druku PIT/D można w p row adz ać  i drukow ać  j edy nie os ob ie 

oz nac z onej  w  p rog ramie j ako p odat nik.  
 
U waga: Dane ident y f ikac y j ne p odat nika kt ó reg o w y b ral iś my  do kont eks t u 

można edy t ow ać  na t rz y  s p os ob y .  
• W y b ieraj ą c  odp ow iednią  op c j ę  z  menu 
• N ac is kaj ą c  kl aw is z  C T RL + E NT E R na l iś c ie w y b oru p odat nikó w  
• N ac is kaj ą c  kl aw is z  F 3  na g ł ó w ny m menu p rog ramu.  

 
U waga: J eżel i mał żonkow ie z os t al i w  p rog ramie s koj arz eni w  odp ow iedniej  

op c j i,  można w ó w c z as  z mieniać  b ieżą c eg o p odat nika na j eg o 
mał żonka,  g dy  na g ł ó w ny m menu p rog ramu w c iś niemy  kl aw is z e 
AL T + M . 
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U waga: J eżel i edy t ow any  p odat nik p os iada mał żonka,  t o j eg o dane można 

p ob rać  i p rz y p is ać  edy t ow anemu p odat nikow i w c is kaj ą c  kl aw is z  
IN S E R T.  Dot y c z y  t o dany c h  adres ow y c h  oraz  p rz y c h odó w  
mał ol et nic h  dz iec i.  

 
 
5. 1  K o j a r z e n i e  m a ł ż e ń s t w .  
 
M ał ż on k a n al eż y  p r z y p i s ać  p od atn i k ow i  j eż el i  ob oj e s k ł ad aj ą  w s p ó l n e 
z ez n an i e p od atk ow e l u b  j ed n o z  n i ch ( l u b  ob oj e)  s k ł ad a z ał ą cz n i k  P I T / D . 
W y k on u j e s i ę  to w y b i er aj ą c od p ow i ed n i ą  op cj ę  w  p r ogr am i e. M ał ż on k a 
m oż n a p r z y p i s ać  j ed y n i e p od atn i k ow i . P r z y p i s ać  m u  m oż n a os ob ę ,  k tó r a 
s p eł n i a w y m i en i on e n i ż ej  w ar u n k i : 

• N i e s k ł ad a d ek l ar acj i  P I T -36L 
• J es t oz n acz on a j ak o m ał ż on ek  
• N i e j es t p r z y p i s an a d o i n n ego p od atn i k a. 

 
Z  l i s ty  d os tę p n y ch m ał ż on k ó w  n al eż y  w y b r ać  k l aw i s z em  E N T E R  tego,  k tó r y  
n as  i n ter es u j e i  cał oś ć  z atw i er d z i ć  k l aw i s z em  F 1 0 . R oz ł ą cz en i e m ał ż on k ó w  
n as tę p u j e p o n aci ś n i ę ci u  k l aw i s z a D E L i  p otw i er d z en i a k l aw i s z em  F 1 0 . 
 
 
U waga: A b y  z mienić  s t at us  os ob y  z  p odat nika na mał żonka l ub  odw rot nie,  

nal eży  w p ierw  mał żonkó w  roz ł ą c z y ć .  Inac z ej  odp ow iednie p ol e 
dany c h  nie b ę dz ie p odl eg ał o edy c j i.  

 
 
5. 2  A d r e s y  i  s k r e ś l e n i a .  
 
N a ty m  ek r an i e w p r ow ad z am y  ad r es  p od atn i k a or az  d ecy d u j em y  j ak i e s k ł ad a 
z ał ą cz n i k i . P on i ew aż  b i u r o r achu n k ow e p os i ad a n aj w i ę cej  k l i en tó w  z  
m i ej s cow oś ci ,  w  k tó r ej  m a s i ed z i b ę ,  d ob r z e b y  b y ł o,  ab y  n ow o w p r ow ad z an y  
p od atn i k  m i ał  j u ż  w y p eł n i on e p ol e z  w oj ew ó d z tw em ,  m i as tem  i tp . W  
p r ogr am i e m oż em y  to z r ob i ć . W y s tar cz y  p o w p r ow ad z en i u  d an y ch w ci s n ą ć  
k l aw i s z  F 1 0 ,  a d an e z os tan ą  z ap i s an e j ak o d an e d om y ś l n e d l a k aż d ego 
n ow ego p od atn i k a.  
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5. 3  Pr z y c h o d y  z  d z i a ł a l n o ś c i .  
 
 
P r z y chod y  z  d z i ał al n oś ci  gos p od ar cz ej  w p r ow ad z am y  od r ę b n i e d l a 
p r z y chod ó w  z  os ob i ś ci e w y k on y w an ej  d z i ał al n oś ci  i  od r ę b n i e d l a p r z y chod ó w  
z  u d z i ał ó w  w  s p ó ł k ach. E k r an  w p r ow ad z an i a d an y ch w y gl ą d a j ak  n i ż ej : 
 
┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ │ (1)               Działalność  prowadzona w formie spółki                     │ ├ ──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤  │ Nazwa firmy...: Logotech-AA s.c Tomasz i Paweł Adamczyk                      │(1) │ NIP...........: 634-025-06-15  Adres: Katowice, Kopernika 9                  │ │ REGON.........: 123456789                                                    │ │────────────────────────────────────────────────┬ ─────────────────────────────│ │ Przychód firmy (kol.9).......:        10000.00 │ Udział procentowy podatnika │ │ Zakupy+koszty uboczne........:            0.00 │  w przychodach i kosztach   │ │ Pozostałe koszty (kol.15)....:         1000.00 │-----------------------------│(2) │  - w tym limitowana reklama..:            0.00 │ Przychody: 50.000000        │ │ Remanent początkowy..........:          200.00 │                             │ │ Remanent końcowy.............:          300.00 │ Koszty...: 50.000000        │ ├ ────────────────────────────────────────────────┴ ─────────────────────────────┤  │ Kwoty przychodów i wydatków w ramach działalności przypadające na podatnika  │ │      według innych kryteriów niż określone wyżej udziały procentowe (*)      │ ├ ────────────────────────────────────────────┬ ─────────────────────────────────┤  │ Kwota przychodów podatnika:       40000.00 │Całkowity przychód,koszty spółki │ │ Kwota wydatków............:           0.00 │ Przychód:      80000.00 tylko   │(3) │  - w tym reklama..........:           0.00 │ Koszty  :        900.00 gdy (*) │ └ ────────────────────────────────────────────┴ ─────────────────────────────────┘  
 
T ak  j ak  to p ok az an o w y ż ej ,  ek r an  s k ł ad a s i ę  z  tr z ech cz ę ś ci . Z w y k l e b ę d z i em y  
w y p eł n i ać  j ed y n i e d w i e p i er w s z e,  os tatn i ą  ty l k o w  s z cz egó l n y ch p r z y p ad k ach. 
O p i s z em y  to d al ej . D o cz ę ś ci  n r  2 n al eż y  w p r ow ad z i ć  d an e b ez p oś r ed n i o z  
k s i ę gi  p r z y chod ó w . O cz y w i ś ci e j eż el i  n i e chcem y  n i e m u s i m y  w y p eł n i ać  
w s z y s tk i ch p ó l . W y s tar cz y  p r z y chó d  i  n p .: z ak u p y  ( ocz y w i ś ci e w  p ol e to 
n al eż y  w ó w cz as  w p i s ać  w y l i cz on e k os z ty  u z y s k an i a z  u w z gl ę d n i en i em  
r em an en tu  i  z  ogr an i cz en i em  l i m i tow an ej  r ek l am y ) . R ó ż n i cę  p r ogr am  
p otr ak tu j e j ak o d ochó d . Z au w aż m y ,  ż e m oż n a od r ę b n i e ok r eś l i ć  u d z i ał  
p od atn i k a w  k os z tach i  p r z y chod ach. N a u w agę  z as ł u gu j e p ol e „ w  ty m  
l i m i tow an a r ek l am a”. P r ogr am  p r z y j m u j e z a l i m i t w y d atk ó w  n a r ek l am ę  
0 .25%  p r z y chod ó w  p r z y p ad aj ą cy ch n a p od atn i k a z  w s z y s tk i ch p r ow ad z on y ch 
p r z ez  n i ego d z i ał al n oś ci ,  tr ak tu j ą c j e z god n i e z  u s taw ą  j ak o j ed n o ź r ó d ł o 
p r z y chod ó w  ( p oz ar ol n i cz ą  d z i ał al n oś ć  gos p od ar cz ą ) . A b y  w i ę c u s tal i ć  k w otę  
w y d atk ó w  n a r ek l am ę ,  k tó r a s tan ow i  k os z t u z y s k an i a p r z y chod u ,  p r ogr am  
s u m u j e te w y d atk i  w e w s z y s tk i ch d z i ał al n oś ci ach i  p or ó w n u j e j e z  l i m i tem  
op i s an y m  w y ż ej . I  w  z as ad z i e n a ty m  m oż n a b y  z ak oń cz y ć  s p r aw ę  l i m i tó w  
r ek l am ow y ch,  gd y b y  n i e p r ogr am  k om p u ter ow y ,  u ż y tk ow an y  p r z ez  u r z ę d y  
s k ar b ow e,  k tó r y  n i e p oz w al a z ar ej es tr ow ać  d ek l ar acj i  j eś l i  s u m ar y cz n e k os z ty  
w y k az an e w  d ek l ar acj i  n i e s ą  s u m ą  k os z tó w  z  p os z cz egó l n y ch d z i ał al n oś ci  
w y k az an y ch w  z ał ą cz n i k ach. D l atego też ,  j eż el i  p on i es i on e w y d atk i  n a 
r ek l am ę  p r z ek r acz aj ą  l i m i t,  p r ogr am  b ę d z i e z m n i ej s z ał  w y d atk i  n a r ek l am ę  w  
p os z cz egó l n y ch d z i ał al n oś ci ach,  m n oż ą c j e p r z ez  w s p ó ł cz y n n i k  „ W Ri”,  k tó r y  d l a k aż d ej  z  d z i ał al n oś ci  w y n os i  
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G d z i e: Ri: w y d atk i  n a r ek l am ę  w  d z i ał al n oś ci  n r  „ i” 
  I l d : i l oś ć  d z i ał al n oś ci  p r ow ad z on y ch p r z ez  p od atn i k a. 

 
 
W s p ó ł cz y n n i k  ten  j es t s tos u n k i em  w y d atk ó w  n a r ek l am ę  w  d an ej  
d z i ał al n oś ci  d o s u m y  w y d atk ó w  n a r ek l am ę  w e w s z y s tk i ch d z i ał al n oś ci ach 
p od atn i k a. 
 
C z ę ś ć  n r  3 n i n i ej s z ego ek r an u  w y p eł n i am y  ty l k o w ó w cz as ,  gd y  w s p ó l n i cy  
op r ó cz  u d z i ał u  w  d ochod ach f i r m y  m aj ą  u s tal on e d od atk ow e z as ad y  p od z i ał u  
d ochod u . W  tej  s y tu acj i  w  cz ę ś ci  n r  2 w p r ow ad z am y  tę  cz ę ś ć  p r z y chod ó w  i  
k os z tó w ,  k tó r a d z i el on a j es t p om i ę d z y  w s p ó l n i k ó w  u d z i ał em  p r ocen tow y m ,  a 
w  cz ę ś ci  n r  3 p oz os tał e p r z y chod y  i  k os z ty  p r z y p ad aj ą ce n a p od atn i k a. 
D od atk ow o n al eż y  w p r ow ad z i ć  k w otę  p r z y chod ó w  i  k os z tó w  d l a cał ej  s p ó ł k i  
( k w ota ta p ow i n n a u w z gl ę d n i ać  d od atk ow e p r z y chod y  i  k os z ty  w s z y s tk i ch 
w s p ó l n i k ó w  – k w ota ta z os tan i e u m i es z cz on a w  d r u k u  d ek l ar acj i  w  p ol ach 
od n os z ą cy ch s i ę  d o p r z y chod ó w  i  k os z tó w  cał ej  s p ó ł k i ) .  
 
 
 
5. 4 Pr z y c h o d y  z  n a j m u  i  d z i e r ż a w y .  
 
 
J eż el i  p r z y chod y  z  n aj m u  l u b  d z i er ż aw y  p ochod z ą  z e w s p ó ł w ł as n oś ci ,  d o 
p r ogr am u  n al eż y  w p r ow ad z i ć  p r z y chod y  i  k os z ty  p r z y p ad aj ą ce b ez p oś r ed n i o 
n a p od atn i k a. 
 
 
 
5. 5 D a n e  d o  PIT/ D  
 

C hoci aż  ob ecn i e d ek l ar acj a P I T / D  z os tał a u p r os z cz on a d o d w ó ch 
s tr on ,  to z  u w agi  n a m oż l i w oś ć  od l i cz an i a w y d atk ó w  n a z as ad z i e p r aw  
n ab y ty ch,  n ad al  p otr z eb u j em y  p r aw i e w s z y s tk i ch ty ch i n f or m acj i ,  k tó r e b y ł y  
p otr z eb n e w  u b i egł y m  r ok u . D l atego też  w p r ow ad z an e d o p r ogr am u  d an e 
n i ew i el e s i ę  r ó ż n i ą  d o u b i egł or ocz n y ch,  m i m o u p r os z cz on ego d r u k u .  
 W y d atk i  n a r em on t i  m od er n i z acj ę  w p r ow ad z am y  w  od r ę b n y m  p u n k ci e 
m en u ,  w  k tó r y m  m oż em y  p ok az ać  p os z cz egó l n e f ak tu r y  d ok u m en tu j ą ce 
z ak u p y . K on tr ahen tó w  m oż n a w y b r ać  z e s ł ow n i k a,  j es t on  w s p ó l n y ch d l a 
w s z y s tk i ch p od atn i k ó w . 
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5. 6  St r a t y .  
 

S tr aty  d o od l i cz en i a m oż n a ob ecn i e w p r ow ad z ać  p r z ez  p od an i e 
w i el k oś ci  p on i es i on ej  s tr aty  w  p os z cz egó l n y ch l atach or az  k w oty ,  k tó r ą  
od l i cz on o d o r ok u  20 0 4 w ł ą cz n i e. P r ogr am  z e s tr aty  z  d an ego r ok u  p r z y j m i e 
d o od l i cz en i a n i eod l i cz on ą  cz ę ś ć  s tr aty  z  d an ego r ok u  al e n i e w i ę cej  n i ż  
p oł ow ę  j ej  w ar toś ci . J eż el i  w i ę c chcem y  od  r az u  w p r ow ad z i ć  k w otę  s tr aty  
p r z y p ad aj ą cej  d o od l i cz en i a,  p ow i n n i ś m y  to z r ob i ć  w p r ow ad z aj ą c j ej  
p od w ó j n ą  w ar toś ć  d o p ol a s tr aty  w  r ok u  20 0 4. 
 
 
5. 7  Sk ł a d k i  Z U S.  
 
S k ł ad k i  n a u b ez p i ecz en i e s p oł ecz n e i  z d r ow otn e m oż em y  w p r ow ad z i ć  d o 
p r ogr am u  w y b i er aj ą c od p ow i ed n i ą  op cj ę  z  p on i ż s z ego m en u . 
 ╔ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╗  ║ 1. Parametry podpowiedzi    ║ ║ 2. Ubezpieczenie społeczne  ║ ║ 3. Ubezpieczenie zdrowotne  ║ ╚ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ═ ╝  
 
W  p i er w s z y m  p u n k ci e m en u  p oi n f or m u j em y  p r ogr am  o r od z aj u  op ł acan y ch 
s k ł ad ek  p r z ez  p od atn i k a i  os ob y  z  n i m  w s p ó ł p r acu j ą ce,  o i l oś ci  
p r ow ad z on y ch d z i ał al n oś ci ,  z  k tó r y ch op ł acan a j es t s k ł ad k a n a 
u b ez p i ecz en i e z d r ow otn e i tp . N a p od s taw i e ty ch d an y ch p r ogr am  b ę d z i e m ó gł  
au tom aty cz n i e w y l i cz y ć  s k ł ad k i  n al eż n e z a p os z cz egó l n e m i es i ą ce. P ow i n n o 
to z n acz n i e u ł atw i ć  w p r ow ad z an i e d an y ch. 
 
 
E k r an  d o w p r ow ad z an i a d an y ch o s k ł ad k ach n a u b ez p i ecz en i e s p oł ecz n e m a 
n as tę p u j ą cy  w y gl ą d : 
 

┌────────────────────────────────────┬ ──────────┬ ────────────────┐ │ Składki na ubezpieczenie społeczne │  Data    │                │ ├ ────────────┬ ───────────┬ ───────────┤           │  Nr dokumentu  │ │ Za miesiąc │  Należna  │ Zapłacona │ zapłaty  │                │ ├ ────────────┴ ───────────┴ ───────────┴ ──────────┴ ────────────────┤  │ • 2004-12      502,56      502,56   2005.01.17  WB/124/2005    │ │ • 2005-01      502,56      502,56   2005.02.15                 │ │ • 2005-02      502,56      502,56   2005.03.15                 │ │ • 2005-03      532,58      532,58   2005.04.15                 │ │ • 2005-04      532,58      532,58   2005.05.16                 │ │ • 2005-05      532,58      532,58   2005.06.15                 │ │ • 2005-06      534,79      534,79   2005.07.15                 │ │ • 2005-07      534,79      534,79   2005.08.16                 │ └ ────────────────────────────────────────────────────────────────┘  
 
S k ł ad k a n al eż n a z a d an y  m i es i ą c m oż e b y ć  w y l i cz on a p r z ez  p r ogr am  n a 
p od s taw i e d an y ch w p r ow ad z on y ch w  p op r z ed n i m  p u n k ci e m en u  i  p r z y p i s an a 
d o z az n acz on y ch r ek or d ó w  p o n aci ś n i ę ci u  k l aw i s z a F 1 0 . N atom i as t k l aw i s z  
F 1 1  p r z en i es i e z az n acz on y m  r ek or d om  s k ł ad k ę  n al eż n ą  d o k ol u m n y  z e 
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s k ł ad k ą  z az n acz on ą  w p r ow ad z aj ą c j ed n ocz eś n i e w  k ol u m n i e d ata z ap ł aty  
d atę  w y n i k aj ą ca z  ter m i n u  p ł atn oś ci  d an ej  s k ł ad k i . P r ogr am  u w z gl ę d n i  w  
ob l i cz en i ach d ek l ar acj i  s u m ę  s k ł ad ek  z ap ł acon y ch w  r ok u  20 0 5 w  tak i ej  
w y s ok oś ci ,  w  j ak i ej  z os tał a w p r ow ad z on a k w ota z ap ł aty . E d y tu j ą c 
p os z cz egó l n e p ol a tab el i  m oż n a k or z y s tać  z  k l aw i s z a I N S E R T . J ego d z i ał an i e 
j es t n as tę p u j ą ce: 
 
 
 

N az w a k ol u m n y   S p os ó b  d z i ał an i a k l aw i s z a I N S E R T  
N al eż n a : O b l i cz a s k ł ad k ę  n al eż n ą  w g p ar am etr ó w  

w p r ow ad z on y ch w  p i er w s z y m  p u n k ci e 
Z ap ł acon a : P r z ep i s u j e s k ł ad k ę  n al eż n ą  d o z ap ł acon ej  

D ata z ap ł aty  : P od p ow i ad a ter m i n  p ł atn oś ci  
 
 
P o n aci ś n i ę ci u  k l aw i s z a F 5 m oż n a w y d r u k ow ać  od p ow i ed n i e z es taw i en i e. 
 

E k r an  w p r ow ad z an i a s k ł ad ek  n a u b ez p i ecz en i e z d r ow otn e j es t n i eco 
b ar d z i ej  s k om p l i k ow an y : 
 
 

┌───────────────────────────────────────────────┬ ──────────┬ ──────────────┐ │       Składki na ubezpieczenie zdrowotne      │          │              │ ├ ──────────┬ ───┬ ─────────────────────┬ ──────────┤   Data    │              │ │   Za     │   │        Należna      │ Składka  │          │ Nr dokumentu │ │          │Il.├ ─────────┬ ───────────┤           │ zapłaty  │              │ │ miesiąc  │   │podstawa │  składka  │ zapłacona│          │              │ ├ ──────────┴ ───┴ ─────────┴ ───────────┴ ──────────┴ ──────────┴ ──────────────┤  │• 2004-12   1   1.822,13     150,33     150,33  2005.01.17               │ │• 2005-01   1   1.822,13     154,88     154,88  2005.02.15  WB 123/2005  │ │• 2005-02   1   1.822,13     154,88     154,88  2005.03.15               │ │• 2005-03   1   1.910,99     162,43     162,43  2005.04.15               │ │• 2005-04   1   1.910,99     162,43     162,43  2005.05.16               │ │• 2005-05   2   3.821,98     324,87     324,87  2005.06.15               │ │• 2005-06   2   3.637,86     309,22     309,22  2005.07.15               │ │• 2005-07   2   3.637,86     309,22     309,22  2005.08.16               │ │• 2005-08   2   3.637,86     309,22     309,22  2005.09.15               │ └ ─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘  
 
 
P od ob n i e j ak  d l a s k ł ad ek  n a u b ez p i ecz en i e s p oł ecz n e p o n aci ś n i ę ci u  k l aw i s z a 
F 1 0 ,  p r ogr am  w y l i cz y  p od s taw y  i  s k ł ad k i  n al eż n e w g p ar am etr ó w  
w p r ow ad z on y ch w  p u n k ci e n r  1  m en u . A  p o n aci ś n i ę ci u  k l aw i s z a F 1 1 ,  
p r z ep i s z e s k ł ad k i  n al eż n e d o z ap ł acon y ch. W y k on a to w y ł ą cz n i e d l a 
z az n acz on y ch r ek or d ó w . K ol u m n a „ i l oś ć ” z aw i er a l i cz b ę  d z i ał al n oś ci ,              
z  k tó r y ch op ł acan a j es t s k ł ad k a z d r ow otn a. O d l i cz en i u  od  p od atk u  b ę d z i e 
p od l egał a s u m a z ap ł acon y ch s k ł ad ek  w  r ok u  20 0 5,  al e n i e w i ę cej  z a d an y  
m i es i ą c n i ż  7.75%  w p r ow ad z on ej  p od s taw y . E d y tu j ą c tab el ę  m oż n a k or z y s tać  
z  k l aw i s z a p od p ow i ed z i  I N S E R T . J ego d z i ał an i e w  p os z cz egó l n y ch k ol u m n ach 
tab el i  j es t n as tę p u j ą ce: 
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N az w a k ol u m n y   S p os ó b  d z i ał an i a k l aw i s z a I N S E R T  
I l . : P r z ep i s u j e z  p ar am etr ó w  i l oś ć  d z i ał al n oś ci ,  

z  k tó r y ch op ł acan a j es t s k ł ad k a 
P od s taw a : N a p od s taw i e i n f or m acj i  o i l oś ci  

d z i ał al n oś ci  i  m i n i m al n ej  p od s taw y  s k ł ad k i  
z a d an y  m i es i ą c p r ogr am  ob l i cz a 
m i n i m al n ą  p od s taw ę  s k ł ad ek  n a 
u b ez p i ecz en i e z a d an y  m i es i ą c 

N al eż n a : O b l i cz a s k ł ad k ę  n al eż n ą  n a p od s taw i e 
p od s taw y  z  p op r z ed n i ej  k ol u m n y  

Z ap ł acon a : P r z ep i s u j e s k ł ad k ę  n al eż n ą  d o z ap ł acon ej  
D ata z ap ł aty  : P od p ow i ad a ter m i n  p ł atn oś ci . 

 
 
 
5. 8 W y d a t k i  n a  z a k u p  l e k a r s t w .  
 

W y d atk i  te m oż em y  r ó w n i eż  u m i eś ci ć  w  od p ow i ed n i ej  ew i d en cj i ,  
p r ogr am  p r z y j m i e d o od l i cz en i a z a k aż d y  z  m i es i ę cy  i ch n ad w y ż k ę  p on ad  
1 0 0 z ł .  
 
 ┌───────────────────────────────────────────────────────┐ │    Wydatki na cele rehabilitacji - zakup lekarstw     │ ├────────────────┬ ─────────┬ ────────────────────────────┤  │  Data zakupu   │         │                            │ ├───────┬ ────────┤   Kwota  │         Dokument           │ │Miesiąc│ Dzień  │         │                            │ ├───────┴ ────────┴ ─────────┴ ────────────────────────────┤  │   1       22       122,00                             │ │   1       21        65,00                             │ │                                                       │ └ ───────────────────────────────────────────────────────┘  
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6 . N A  Z A K O Ń C Z E N I E  
 
 
 W  i n s tr u k cj i  n i e op i s an o w s z y s tk i ch el em en tó w  p r ogr am u  a j ed y n i e te,  
n a k tó r e u ż y tk ow n i k  p ow i n i en  z w r ó ci ć  u w agę . W  s z cz egó l n oś ci  n i e op i s an o 
s p os ob u  d r u k ow an i a d ek l ar acj i  p r z ez  LO G O M O N A  i  p op r z ez  n ad r u k ,  
z ar z ą d z an i a w z or cam i  d ek l ar acj i  i  s p os ob u  i ch d op as ow an i a d o d r u k ar k i . 
Z agad n i en i a te z os tał y  s z cz egó ł ow o om ó w i on e w  i n s tr u k cj i  d o p r ogr am u  K S P  
o n az w i e „ I n s tal acj a”. N i e om ó w i on o r ó w n i eż  w s z y s tk i ch w p r ow ad z an y ch 
d an y ch. W y d aj e s i ę  n am  j ed n ak ,  ż e n i e w y m agaj ą  on e s z cz egó l n ego 
om ó w i en i a. J eż el i  u ż y tk ow n i k  p otr af i  w y p eł n i ć  d ek l ar acj ę  w  s p os ó b  r ę cz n y ,  
l u b  z  p om ocą  i n n y ch p r ogr am ó w ,  to z  cał ą  p ew n oś ci ą  d a s ob i e r ad ę  i  w  
n as z y m  p r ogr am i e.  
 
I  j es z cz e k i l k a u w ag: 
1 . N aci ś n i ę ci e k l aw i s z a C T R L+ D E L p od cz as  w p r ow ad z an i a d an y ch 

s p ow od u j e u s u n i ę ci e w s z y s tk i ch d an y ch z  ed y tow an ego ek r an u . 
2. P r ogr am  p om i n i e w  ob l i cz en i a te d z i ał al n oś ci  gos p od ar cz e k tó r e b ę d ą  

m i ał y  p u s te p ol e „ n az w a f i r m y ” l u b  „ r od z aj  d z i ał al n oś ci ” ( d l a 
i n d y w i d u al n y ch)  

3. P r ogr am  p om i n i e te p r z y chod y  z  n aj m u  k tó r e b ę d ą  m i ał y  p u s te p ol e „ O p i s  
n aj m u ” 

4. A b y  d ar ow i z n a z n al az ł a s i ę  n a d r u k u  P I T / O  m u s i  m i eć  n i ep u s te p ol e z  
n az w ą  ob d ar ow an ego i  d ar ow i z n ę  >  z er a. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


